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3.0 WÆuþku (Objective)

yk yuf{Lkk yÇÞkMk çkkË Lke[uLke çkkçkíkkuÚke òýfkh Úkþku.

 økútÚkk÷Þ{kt ÞktrºkfefhýLkwt {n¥ð Mk{S þfþ{n¥ð

 økútÚkk÷Þ{kt ÞktrºkfefhýLkk rðrðÄ {kkuzâq÷ suðk fu,

yuÂõðrÍþLk, fux÷ku®økøk, MkhõÞq÷uþLk, ykuÃkuf yLku rMkheÞ÷ ftxÙku÷Lke
{krníkeLke òýfkhe «kÃík Úkþu.

 økútÚkk÷ÞLkk rðrðÄ {kuzâq÷ fuðe heíku økútÚkk÷ÞLke fk{økeheLke Mkh¤
çkLkkðu Au íkuLke {krníke «kÃík Úkþu.
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3.1  «MíkkðLkk (Introduction)

ðíko{kLk Mk{Þ ‘{krníke xufTLkku÷kuSLkk Þwøk’ Lkk{Úke yku¤¾ðk{kt ykðu Au.
fBÃÞqxhLke þkuÄ ÚkÞk çkkË {krníke xufTLkku÷kuSLku rðfkMkLkku ÃkÞkoÞ {kLkðk{kt ykðu Au.
{n¥ðÃký hk»xÙLkku rðfkMk {wÏÞíðu hk»xÙLke yÚkoÔÞðMÚkk yLku {krníke xufTLkku÷kuS Ãkh
rLk¼oh nkuÞ Au. yksu økútÚkk÷Þku yLku {krníke fuLÿku {krníke xufTLkku÷kuSLkk «¼kðLku
fkhýu ÃkrhðíkoLkLkk ËkuhÚke ÃkMkkh ÚkE hÌkk Au. su{kt fBÃÞqxh, {kE¢ku «kuMkuMkh,
fkuÃkeÞh íku{s ËqhMkt[khLke rðfrMkík, «ð]r¥kyku økútÚkk÷Þ{kt WÃkÞkuøk{kt ÷uðk{kt ykðe
hne Au. økútÚkk÷ÞLkkt yMkhfkhf Mkt[k÷Lk yLku {krníke ykÃk-÷u {kxu {krníke xufTLkku÷kuS
ykÄkhu fBÃÞqxh îkhk MkkuVx hÚke WÃkÞkuøk fíkkoykuLku økútÚkk÷Þ Mkuðkyku Ãkqhe Ãkkzðk{kt
ykðu Au.

“{krníke xufTLkku÷kuSLkku ykþÞ {krníkeLkwt yrÄøkúný, MktøkXLk, Mktøkúný,
ÃkwLk:«krÃík{kt fBÃÞqxh yLku yLÞ íkfrLkfkuLkku WÃkÞkuøk fhðku.”

- yu.yu÷.yu. ø÷kuiMkhe

økútÚkk÷ÞLkk ûkuºku yksu ICTLkku WÃkÞkuøk {n¥k{ fhðk{kt ykðu Au. {krníke
yLku «íÞkÞLk «kiãkurøkfeLku fkhýu økútÚkk÷Þ ykuxku{uþLk {kxu swËk swËk Software

suðk fu WINSIU, SOUL, KOHA, LIBSYS, Librarian, ALICE, SLIM

suðk Lkk{ku òýeíkk Au.

{kuxk ¼k„™e RÂLx„úuxuz „útÚkk÷Þ r‚Mx{ku{kt …kt[ {kuzâw÷ku Au, yux÷u fu
yuÂõðrÍþ™, fuxu÷ku®„„, „útÚkk÷Þ yku…uf, …rh¼ú{ý y™u ‚eheÞ÷ ftxÙku÷ su™ku
W…Þku„ „útÚkk÷Þ™k ytËh™k rðrðÄ fk{„ehe ™u ÞktÂºkfefhý fhðk {kxu ÚkkÞ Au.
yk W…hktŒ ½ýe ‚tfr÷Œ …wMŒfk÷Þ r‚Mx{ku ÷u¾ y™w¢{rýfk, Mxkuf [fk‚ýe,
ynuðk÷ ƒ™kðx {kæÞ{ku ‚t¼k¤ðk ð„uhu {kxu™k ðÄkhk™k {kuzâw÷ku …ý yk…u Au.
yufef]Œ …wMŒfk÷Þ r‚Mx{™k rðrðÄ {kuzâw÷ku™e ‚wrðÄkyku yLku rðÄuÞku™wt ‚trûkÃík
ðýo™ yk…u÷ Au.

3.2 økútÚkk÷Þ Þktrºkfefhý fhðkLkk rðrðÄ {kuzÞw÷ (Library Automation in

Different Module)

økútÚkk÷Þ Mkt[k÷Lk ÃkØríkyu (LMS) – yuf ykð~Þf WÃkfhýLkk YÃk{kt
MÚkkrÃkík ÚkE [qfe Au. su «¼kðþk¤e økútÚkk÷Þ ðk[fMkuðk, Mktøkún ÔÞðMÚkk yLku
økútÚkk÷Þ îkhk yÃkkíke MkuðkykuLkwt Mkk{kLÞ Mkt[k÷LkLku MkwÞkusÞ fhu Au. yk ÃkØríkÚke
økútÚkk÷Þ Mktøkún MkkÚku MktçktÄeík «÷u¾ku hk¾ðk, ò¤ððk rðfkMk yLku rLkÞtºký yMkhfkhf
heíku ÚkkÞ Au. yk ÃkØríkÚke økútÚkk÷Þ MktøkúnLku MktçktrÄík Mkk{økúeLke ÃkMktËøke, ykËuþ,
«krÃík, Mkwr[fhý, Ãkrh¢{ý, rLkÞtºký{kt MknkÞf ÚkkÞ Au. yksLkk økútÚkk÷Þ{kt ykÄwLkef

økútÚkk÷Þ ÞktrºkfefhýLkk rðrðÄ {kuzâw÷
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Mkuðk suðe fu ykuLk÷kELk ykËuþ, rLkÞtºký, Ãkrh¢{ýLkk rLkÞtºký ELxh ÷kÞçkúuhe
÷kuLk, {krníke ÔÞðMÚkkÃkLk ykÃkðk{kt ykðu Au.

3.2.1 yuÂõðÍeþLk (Acquisition)

yk {kuzâw÷ ÃkwMíkfkuLkkt ykËuþ yLku «krÃíkLke ÃkØrík {kxu nkuÞ Au. Mk{kLÞ
heíku ykËuþ fhu÷ ÃkwMíkfkuLke {u¤ðýeLke Ëu¾hu¾, ELkðkuEMk «r¢Þk ÃkrhøÃíkúnýktf
yLku [wfðýe Ëu¾hu¾ MkkÚku ÔÞðnkh Ähkðu Au. fkuEÃký Mk{Þu yãíkLk ¾[o rð&÷Ãík»ký
{u¤ðe þfkÞ Au. yksu ELxhLkux yLku rðòýwfeÞ {kæÞ{ îkhk ÃkMktËøke fhe íku{ktÚke
kuøÞ ÃkwMíkfku ËwrLkÞk¼hLkk fkuEÃký ¾wýuÚke {tøkkððk Mkh¤ çkLÞk Au. ÷kuf÷ fu LkuþLk÷
÷uð÷ MkwÄe s {kuxu¼køku «kÃík ÚkE þfíkk «fkþfku rMkðkÞ Ãký nðu yktíkhhk»xÙeÞ
«fkþfku MkwÄe ÃknkU[ðkLkwt Mkh¤ çkLÞw Au.

ÃkwMíkf ykËuþ yLku «krÃík {kxu ½ýk ÃkØríkMkhLkk fkÞkuo nkÚk Ähðk{kt ykðu
Au. suðk fu økútÚkk÷Þ{kt {tsqhe {kxu «krÃík ÚkÞu÷e Ëhuf Mkk{økúeLke LkkUÄ ÷uðe, ¼÷k{ý
fhkÞu÷ Mkk{økúe Mktøkún{kt WÃk÷çÄ Au fu ykËurþík Au íku [fkMkðwt, ykËuþ {wrÿík fhðk,
E÷ufxÙkurLkf ykËuþLku rð¢uíkk MkwÄe ÃknkU[kzðk yLku ¼÷k{ý fu EåAeík Mkk{økúe {kxu
ykËuþ çknkh Ãkkzðku, ykËuþ yÃkkÞk ÃkAe [fkMkðw fu ykËuþ ykÃÞkLke íkkhe¾Úke
õÞkhu Mkk{økúe ykððe òuEyu yLku yu {wsçk MktçktrÄík fkÞoðkne fhðe, ykËuþLke
¢{kLkwMkh VkE÷ çkLkkððe, ykËuþ Mkk{økúeLke «krÃík, LkkUÄýe yLku rçk÷ [wfðýe kxu
ykð~Þf fkÞoðkne fhðe, çksuxLkk yktfzk MktçktrÄík yÃkzux {u¤ððwt, «kÃÞ ÃkwMíkfkuLkwt
rððhý yLku Mkw[Lk.

«r¢ÞkLke þYykík ykËuþLke {wÏÞ VkE÷{kt yÃkkÞu÷ ykËuþLku òuzðkÚke ÚkkÞ
Au. yk «r¢Þk {wÿeík fu E÷ufxÙeLkef YÃk{kt rð¢uíkkLku ykËuþ ykÃkðk {kxu «urhík fhu
Au. sÞkhu Mkk{økúe økútÚkk÷Þ{kt «kÃík ÚkkÞ Au íÞkhu íku Mk{køkúeLkk ykËuþ ÃkºkfLku
Mkwr[Ãkºkfku{kt yufºsYhe fhðk{kt ykðu Au. yk Mkqr[ Ãkºkf{kt ðÄkhku ÚkkÞ Au yLku
Mkwr[Lkwt MxkLzzo yÃkøkúuz ÚkkÞ Au. ykËuþ yr¼÷u¾LkLke [fkMkýe fhe íkuLku Mkqr[fhý
{kLkf yLkwMkkh MktþkurÄík fhe ÷uðwt òuEyu. yk r¢Þk{kt yk Ãkøk÷u Mkh¢Þw÷uþLk
ÃkØrík{kt WÃkÞkuøk {kxu ÃkwMíkf fkuz ykÃkðk{kt ykðu Au.

fBÞwxhLke {ËËÚke ynuðk÷, økútÚkk÷Þ rLkÞ{kuLke «ríkyku, «þkMkrLkf ykËuþ,
f{o[khe rð»kÞf {krníke rðr¼Òk rð¼køkkuLke yktfzkfeÞ {krníke ðøkuhu Mkh¤íkkÚke
ykuAk Mk{Þ{kt MkSo þfkÞ Au yLku ÷ktçkk Mk{Þ MkwÄe E÷ufxÙkurLkf {kæÞ{{kt Mkk[ðe
hk¾e þfkÞ Au.

ÞktÂºkfefhý yuÂõðrÍþ™ {kuzâw÷™k «kÚkr{f Ëuþku „útÚkk÷Þ{kt ËMŒkðuòu™e
ykuzo®h„, h‚eË y™u [w…ûkku™e ÞktÂºkfefhý «r¢Þk îkhk „útÚkk÷Þ ‚t…kË™™e «r¢Þk™u
Íz…e ƒ™kððk „útÚkk÷Þ ƒsux™u y‚hfkhf heŒu ‚t[kr÷Œ y™u r™ÞtÂºkŒ fhðk™wt
Au. fkhý fu yuÂõðrÍþ™ {kuzâw÷ y™u r‚Mx{ ½xfku ‚kÚku ‚t…qýo heŒu yufef]Œ
Au. ykuzohðk¤e ykRxB‚ {kxu™k hufkuzoT‚™u „útÚkk÷Þ™k „útÚk‚qr[ zuxkƒuÍ{kt ‚{kððk{kt
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ykðu÷ Au, y™u ™ku™ ykuzoh ÂMÚkrŒ yku™÷kR™ ònuh yuõ‚u‚ ‚qr[{kt «rŒ®ƒrƒŒ
ÚkkÞ Au. ¾heËe™k ykuzoh ½ýkt ƒtÄkhýku{kt Ak…ðk{kt ykðe þfu Au. {kuxk¼k„™k
yuÂõðrÍþ™ {kuzâw÷ y™u rð¢uŒkyku™u ykuzo‚o R÷ufxÙkur™f xÙkL‚r{þ™™u xufku yk…u
Au. {kuxk¼k„™k yuÂõðrÍþ™ {kuzâw÷ „útÚkk÷Þ-r™ÄkorhŒ ‚{Þ„k¤k™e ytËh yk„{™
{kxu™e ykRxB‚™wt r™heûký fhþu. Ëkðk™e ‚q[™k òŒu yÚkðk yk…{u¤u òhe fhe
þfkÞ Au. r‚Mx{ rðrþü r¼ÒkŒk™u ykrÄ™ yuÂõðrÍþ™ {kuzâw÷ …ý ¼hrŒÞwt
VkuB‚o ðfo ÂM÷…, hË fhðk™e ‚q[™kyku y™u [wfðýe ðkWt[hku™u Ak…e þfu Au,
{u™us{uLx y™u yktfzkfeÞ ynuðk÷ku [ku¬‚ ytŒhk÷ …h yÚkðk {kt„ …h Ak…ðk{kt
ykðe þfu Au.

‚t…qýo rðfr‚Œ yuÂõðrÍþ™ {kuzâw÷ y™w‚hýku ‚rnŒ «kÂÃík ÔÞðnkhku™e
rðþk¤ ©uýe™u ‚{kðe þfu Au. :

• …wMŒf …‚tË„e

• …qðo-ykuzoh þkuÄðe

• {tsqhe «r¢Þkyku {tsqhe ‚qr[™wt Ak…fk{ y™u y™w„k{e Vku÷ku-
y… ({kLÞ {tsqhe ™Úke. zwÂÃ÷fux, ð„uhu)

• …wMŒfku {kxu r«Lx yÚkðk R-{uR÷ ¾heËe™k ykuzoh

• rð¢uŒkyku™u õðuhe ÷ux‚o

• r«Lx yÚkðk R-{u÷ he{kRLz‚o / 26 MÚkkÞe ykuzoh. «e…uz ykuzoh,
¼uxku y™u rðr™{Þ, ‚ÇÞ…Ë ð„uhu.

• ËMŒkðuòu™e h‚eË y™u «ðuþ (r‚Mx{-s™huxuz yuõ‚u®‚„ / {uLÞwy÷
yuõ‚u®‚„)

• ¼hrŒÞwt «r¢Þk

• [wfðýe {wõŒ fhðk {kxu™k ¾kŒkyku{kt [wfðýe™e rð™tŒe

• rƒ™-«kÃík fhu÷ ËMŒkðuòu {kxu he{kRLz‚o y™u Vku÷ku-yÃ‚

• rð¼k„ku fuLÿku þk¤kyku y™u rð¼k„ ð„uhu ðå[u ƒsux / ƒsux™wt
rðŒhý y™u ƒsux™e ÂMÚkrŒ™k ynuðk÷ku Wí…Òk fhðwt.

• òuzký ‚qr[ Ak…ku

• ð…hkþfŒkoyku™u ‚q[™k …wMŒfku™wt yk„{™ / Mxkuf™e ƒnkh / r«Lx™e
ƒnkh, ð„uhu)

• rð¢uŒk™e fk{„ehe™ku ynuðk÷

• «r¢Þk nuX¤™k MÚkkÞe ykuzoh / ykuzoh / «r¢Þk nuX¤™k …wMŒfku
…h rh…kuxo

•  «r¢Þk{kt þe»kof, ƒkfe y™u ƒkfe [qfðýe™k ykuzoh ƒkfe þe»kof
ð„uhu suðk ‚t…kË™ yt„u™k «§ku™u ‚t¼k¤ðwt.

økútÚkk÷Þ ÞktrºkfefhýLkk rðrðÄ {kuzâw÷
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{kuxk¼k„™e „útÚkk÷Þ RÂLx„úuxuz r‚Mx{ku™u yuÂõðrÍþ™ {kuzâw÷™ku W…Þku„
fhŒk …nu÷k  ÏÞkƒtÄ …qðo r™ÄkorhŒ “{kMx‚o “ ƒ™kðx  u ò¤ðýe™e sYh nkuÞ
Au. yk {kMxh  u^xðuh îkhk ËMŒkðuòu™e «kÂÃík {kxu ‚{k™Y…u W…Þku„{kt ÷uðkÞ
Au. yuÂõðrÍþ™ {kuzâw÷™u ÷„Œk {kMx‚o Au. fhL‚e {u™us{uLx ðuLzh {u™us{uLx,
ƒsux {u™us{uLx ð„uhu.

3.2.2. fux÷kuøkªøk (Mkqr[fhý)

‚qr[fhý yu yuf {wÏÞ yuÂÃ÷fuþ™ {kuzâw÷ Au su „útÚkk÷Þ™k „útÚk‚qr[
zuxkƒuÍ™k r™{koý, y…zux y™u ‚t[k÷™™u ‚wÔÞðÂMÚkŒ fhu Au. ½ýe ‚qr[ƒØ
ûk{Œkyku rðþk¤ ‚tÏÞk{kt RÂLx„úuxuz „útÚkk÷Þ ‚ku^xðuh …ufuòu …h ÷k„w fhðk{kt
ykðe Au, Œu{ AŒkt r‚Mx{-rðrþü r¼ÒkŒk, su™e ‚kÚku rðrþü fkÞkuo fhðk{kt
ykðu Au Œu ‚wrðÄk™u y‚h fhe þfu Au. {kuxk¼k„™k yufef]Œ „útÚkk÷Þ ‚ku^xðuh
MARC 21 hufkuzoT‚ Œu{s yktrþf MARC 21 hufkuzo™u ‚…kuxo fhu Au, yux÷u fu
rð¢uŒk yÚkðk ð…hkþfŒko yLÞ MARC 21 ûkuºkku™u ¾k÷e hk¾ðk™e òu„ðkR
‚kÚku „útÚk‚qr[ hufkuzo {kxu LÞq™Œ{ VeÕz fLxuLx ÔÞkÏÞkrÞŒ fhe þfu Au. fux÷ef
r‚Mx{ku „útÚkk÷Þ-r™ÄkorhŒ VeÕzT‚ðk¤k NON MARC Vku{uoxT‚™u …ý ‚…kuxo fhu
Au. ¾k‚ fhe™u MARC y™u ™ku™-MARC hufkuzoT‚ yuf „útÚkk÷Þ™k zuxkƒuÍ{kt
yuf ‚kÚku hne þfu Au.

{kuxk¼k„™e yufef]Œ „útÚkk÷Þ r‚Mx{ R™…wx M¢e™ku îkhk {q¤ ‚qr[ƒØ
zuxk™e ‚eÄe «ðuþ™e {tsqhe yk…u Au Œu{s hküÙeÞ „útÚkk÷Þku îkhk Wí…krËŒ {þe™
îkhk ðkt[e þfkÞ Œuðk ²kkuŒku (²kkuŒku) ²kkuŒku{ktÚke (²kkuŒku{ktÚke) {þe™ îkhk ðkt[e
þfkÞ Œuðk ‚qr[ƒØ hufkuzoT‚™e ykÞkŒ™e …hðk™„e yk…u Au, „útÚk‚qr[ rð»kÞf
W…Þkur„Œkyku™k …qðor™Äkohrýf Y…ktŒh ‚uðkyku yÚkðk yLÞ ²kkuŒku (²kkuŒku) ½ýe
yufef]Œ „útÚkk÷Þ r‚Mx{, OCLC yÚkðk ÷kÞƒúuhe ykuV fkut„úu‚ yÚkðk CD-

ROM {krnŒe Wí…kË™ku suðk „útÚk‚qr[ rðrþüŒkyku{ktÚke ‚eÄk ‚qr[ƒØ hufkuzo™k
MÚkk™ktŒhý {kxu yku™÷kR™ $xhVu‚™u ‚{Úko™ yk…u Au. fux÷ef yufef]Œ „útÚkk÷Þ
r‚Mx{ku{kt, MARC 21 xu„ y™u ‚ƒ VeÕz fkuzT‚™k rðfÕ… Œhefu fux÷ktf ðfo
VkuB‚o™u VeÕz ™k{ku ‚kÚku Ëþkoððk{kt ykðu Au. õ÷kÞtx/ ‚ðoh y{÷efhýku{kt ðfo
Mxuþ™ku™e ‚qr[ƒØ fhðe yu „úkrVf ÞwÍh $xhVu‚ðk¤k ®ðzkuÍ ykÄkrhŒ {kR¢kufkuBÃÞwx‚o
Au. r‚Mx{ yÚkðk „úknf™e …‚tË„eyku™k ykÄkhu, ™ðk Ëk¾÷ fhu÷k ‚q[efhý
hufkuzoT‚ Œkífkr÷f yÚkðk ‚wr™rùŒ ytŒhk÷ku{kt „útÚkk÷Þ™k zuxkƒuÍ™u y…zux fhe
þfu Au.

r‚Mx{ …h ykÄkheŒ, ykuÚkkurhxe ftxÙku®÷„™u ‚q[efhý {kuzâw÷{kt ‚{kðe
þfkÞ Au yÚkðk ƒt™u rfM‚k{kt, ykuÚkkurhxe ftxÙku÷, r™ÞwõŒ ûkuºk™k {qÕÞku {kxu
yrÄf]Œ MðY…ku y™u ¢ku‚-huVhL‚™e MÚkk…™k y™u ò¤ðýe fhu Au. su{ su{
„útÚk‚qr[ hufkuzoT‚ Ëk¾÷ hðk{kt ykðu Au Œu{, ykuÚkkurhxe r™Þtºký™k rð»kÞ™k VeÕz
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{qÕÞku yk…{u¤u yrÄf]Œ MðY…ku™e rðÁØ Œ…k‚ðk{kt ykðu Au, su{kt ™ðk yÚkðk
«§kÚko ™k{ku y™u þe»kofku™e ‚{eûkk {kxu r[ÂöŒ fhðk{kt ykðu Au. r‚Mx{-rðrþü
r¼ÒkŒk Œu ûkuºkku™u r™ÄkorhŒ fhu Au fu su™k …h ykuÚkkurhxe r™Þtºký ÷k„w fhe þfkÞ
Au. ÷u¾f™k ™k{ ‚{k™ xkRx÷, ©uýe þe»kof y™u rð»kÞ þe»kof yu ‚kiÚke ‚k{kLÞ
heŒu r™ÞtÂºkŒ ûkuºkku Au. r‚Mx{ …h ykÄkheŒ, ykuÚkkurhxe hufkuzoT‚ fe-yuLxh fhu÷k
nkuR þfu Au, su „útÚkk÷Þ™e ‚qr[{kt nk÷™e nu®z„{ktÚke Wí…Òk ÚkkÞ Au. yÚkðk
ƒkÌk ²kkuŒkuÚke {þe™ îkhk ðkt[e þfkÞ Œuðk MðY…{kt yk… fhu Au. ðiÂïf ‚t…kË™
ûk{Œkyku nu®z„{kt VuhVkh™e ‚wrðÄk yk…u Au. fux÷ef RÂLx„úuxuz „útÚkk÷Þ r‚Mx{ku
ƒnwrðÄ ykuÚkkurhxe VkR÷ku™u {tsqhe yk…u Au yÚkðk …rhr[Œ “swyku” y™u “yk
…ý swyku” W…hktŒ ÔÞk…f þçËku ‚ktfze þhŒku, ‚tƒtrÄŒ þhŒku y™u yðfkþ
™kutÄku Mkk{u÷ þçË‚qr[ suðk ¢ku‚ ‚tË¼o {k¤¾k™u ‚{Úko™ yk…u Au.

RrLx„úuxuz „útÚkk÷Þ ‚ku^xðuh™k ‚q[efhý {kuzâw÷ îkhk ‚…kuxuoz {wÏÞ «ð]r¥kyku
y™u ‚uðkyku{kt Mkk{u÷ Au.

• …qðo r™ÄkorhŒ ðfoþex y™u ‚q[efhý hufkuzT‚o™k R™…wx™wt r™{koý ‚t…kË™™e
«r¢Þk{kt nkuÞ Œuðk þe»kofku {kxu yrÄ„úný {kuzâw÷Úke hufkuzT‚o {u¤ððk™e
sku„ðkE Au. …htŒw su™wt nS ‚wÄe Œu™wt ‚q[efhý ÚkÞwt ™Úke.

• Textual y™u Non-Textual (R{us, ykurzyku yÚkðk rðzeÞku) VkR÷ku
‚rnŒ rzrsx÷ ykuçsuõx‚™u skuzðk™e sku„ðkR

• RLxh™ux ‚t‚kÄ™ku{kt “HTTP” yÚkðk “TP” ®÷õ‚ Mkk{u÷ fhðk™e sku„ðkE.

• ™k{ y™u rð»kÞ ykuÚkkuorhxe VkR÷™wt ò¤ðýe su{kt þçË ¼tzku¤ ™k ƒktÄfk{
{kxu™e sku„ðkE Au.

• rð»kÞ™e „útÚk‚qr[ y™u ‚tË¼kuo™ku ‚qr[ …uËk fhðk™e sku„ðkR

• „útÚk‚qr[ hufkuzT‚o™u ‚t…kË™, ‚wÄkhýk y™u Ëqh fhðk™e sku„ðkR

• …qðo r™ÄkorhŒ VkR®÷„ ¢{{kt „útÚk‚qr[ hufkuzT‚o™e „kuXðý

• ‚q[efhý fkzT‚o ƒkh fkuz M…kR™ ÷uƒÕ‚ ð„uhu™wt Ak…fk{

• y…zux nku®Õz„ yux÷u fu …wMŒfku™e ‚tÏÞk Œu{™k ‚t„ún fkuzT‚ yuf ‚t„ún{ktÚke
ƒeò{kt MÚkk™ktŒrhŒ fhðwt ð„uhu.

• yãŒ™ yðƒkuÄ™ ‚uðkyku / rh‚uLx yhkRð÷ SDI ‚uðkyku, ð„uhu™wt
Wí…kË™.

• rð»kÞ, ¼ki„kur÷f ûkuºk, «fkþ™™e Œkhe¾, þe»kof / ÷u¾f îkhk {q¤kûkhku
yÚkðk Œu{™k ‚tÞkus™ suðk [ku¬‚ {k…Ëtz îkhk ‚q[efhý hufku‚o™e ‚qr[.

• ‚q[fktfku™wt Wí…kË™ (÷u¾f, þe»kof, ©uýe, rð»kÞ þe»kof, þe»kof / ©uýe™k
þçËku ð„uhu)

økútÚkk÷Þ ÞktrºkfefhýLkk rðrðÄ {kuzâw÷
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{kuxk¼k„™e „útÚkk÷Þ RrLx„úuxuz r‚Mx{ku™u ‚q[efhý {kuzâw÷™ku W…Þku„
fhŒk …nu÷k ‚tÏÞkƒtÄ …qðo r™ÄkorhŒ “{kMx‚o” ƒ™kððk™e y™u ò¤ðýe™e ykð~ÞfŒk
nkuÞ Au. yk {kMx‚o™ku W…Þku„ ‚ku^xðuh îkhk ‚qr[ƒØ fhðk y™u ‚tƒtrÄŒ «ð]r¥kyku
{kxu ‚{k™Y…u ÚkkÞ Au. ‚qr[ƒØ {kuzâw÷™u ÷„Œk {kMx‚o Au : rMÚkh ûkuºk ð„eofhý
Þkus™k, zuxk yuLxÙe Vkuh{ux, ynuðk÷ Vkuh{ux ð„uhu.

ÞkuøÞ ðk[fLku ÞkuøÞ ÃkwMíkf MkwÄe ÃknkU[kzðk {kxu Mkwr[fhý yu {n¥ðLkwt
{kæÞ{ Au. økútÚkk÷Þ{kt WÃk¼kufíkkyku swËk-swËk yr¼øk{kuÚke ÃkwMíkffu yLÞ ðkt[Lk
Mkk{økúe þkuÄíkk ykðu Au. fkzo îkhk Mkq[e çkLkkðíke ð¾íku yk fkÞo ðkhtðkh fhðw Ãkzu
Au suLku çkË÷u yksu økútÚkk÷Þ MkkuVxðuhLke {ËËÚke yk fkÞo fBÃÞqxh îkhk Mkh¤íkkÚke
ÚkE þfu Au. MkkÚku s {krníkeLke ÃkwLk:«krÃík Ãký ÍzÃkÚke ÚkkÞ Au. fBÃÞqxhLke {ËËÚke
Mkqr[fhý ÃkØríkLkk «Þkuøk MkkÚku ÃkMktËøke Þwfík {krníke «Mkkhý Mkuðk yLku yæÞíkLk
yðçkkuÄLk Mkuðk ykÃkðkLkwt ðÄw Mkh¤ çkLÞwt Au.

fkuEÃký Þktrºkfefhý Mkqr[fhýLkku {wÏÞ nuíkw swËe swËe «fkhLkk økútÚkk÷Þku
{kxu [ku¬Mk Mkqr[Lke h[Lkk fhðkLkku Au. Mkwr[fhý {kuzÞw÷Lkk {wÏÞ fkÞo YÃku ºký
fkÞkuo nkuÞ Au. su{fu zuxk yuLxÙe, zkWLk ÷ku®zøk yLku ykuÚkkuhexe VkE÷Lkwt Mkt[k÷Lk
yLku rLkÞtºký.

økútÚkk÷Þ{kt «kÃÞ «÷u¾kuLkkt Mktøkún {kxu hufkuzoLkk WíÃkkËLkLkk nuíkwÚke zuxk yuLxÙe
¾qçk s {n¥ðÃkqýo Au. økútÚkk÷Þ ÃkØrík {kxu yu ÔÞðnkrhf Au fu íku yu økútÚkkí{f
rððhýLkku WÃkÞkuøk fhe ykËuþ yLku «krÃíkLkwt fkÞo fhu suLkku «Þkuøk Mkqr[fhý {kxu
ÚkðkLkku Au. fkuE Ãký {kxu ykÞkursík Mkqr[fhý ÃkØrík yuðe økútÚkk÷Þ ÂMÚkrík{kt nkuðe
òuEyu fu íku MARC {þeLk hezuçk÷ fux÷kuøkLkk YÃk{kt nMíkøkík fhe þfu {kfo
Vku{oxLkku WÃkÞkuøkÚke økútÚkk÷Þ {kxu çkúkÌk WíÃkkrËík økútÚkkí{f hufkuzo Bibliogtaphic

RecordÚke Mkqr[ íkiÞkh fhðk{kt MkqrðÄk hnu Au. yuðw yux÷k {kxu Au fu{ fu ½ýe
Mkqr[ fhðk ÃkØríkyku Ãkqhíkk {kfo ykÄkrhík nkuÞ Au. sÞkhu yLÞ ÃkØríkyku Ãký {kfo-
Vku{uoxLkk hufkuzoLku Mðefkhu Au íku{s íkuLku ÃkkuíkkLkk yktíkhef MðYÃk{kt ÃkrhðíkoLk fhu Au.
sÞkhu Lkðk rðøkík yÃkzux ELzuûk VkE÷{kt òuzðk{kt ykðu Au íkku {kuxu¼køku Mkqr[fhý
ÃkØríkyku{kt Mð[r÷ík heíku rLkËuoþe VkE÷Lku yÃkzuxªøk fhðkLke MkqrðÄk nkuÞ Au íkuÚke
íkhík s Lkðk hufkuzoLkku VkE÷{kt W{uhku ÚkkÞ Au.

zkWLk÷ku®zøk ûk{íkk ÃkØríkLke MkøkðzÚke rLkËuoþe WÃkÞkuøkfíkkoykuLku sYh {wsçkLkk
÷u¾kuLku zkWLkku÷kuz fhðkLke MkwrðÄk «kÃík ÚkkÞ Au.

ykuÚkkuhexe rLkÞtºkðk VkE÷ ½ýe {n¥ðLke nkuÞ Au. su{kt rLkËuoþe ÃkËku fu rþ»kofku
suðk fu ÷u¾f þe»kof yLku rð»kÞ rLkËuoþe ÃkËLku rLkÞtºký yLku {kLkff]ík fhðkLke ykð~Þfíkk
nkuÞ Au. þe»kof {kxu fkuE ÃkËLke ÃkMktËøkeLke MkwMktøkíkíkk yuf {n¥ðÃkqýo fkÞo Au. yk
WÆuþLke ÃkqŠík {kxu økútÚkk÷Þ îkhk ykuÚkkuhexe VkE÷ çkLkkððk{kt ykðu Au. yk VkE÷Lkwt
rLk{koý økútÚkk÷Þ{kt «kÃÞ «÷u¾kuLkwt Mkqr[fhý fu rLkËuorþfhý fhðkLkk Mk{Þu «ËþoLkLkk
{kæÞ{Úke íkiÞkh ÚkkÞ Au yLku íÞkhu íkhík s Lkðk rþ»kofLku ykuÚkkuhexe VkE÷{kt W{uhðk{kt
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ykðu Au. ½ýe ÃkrhÂMÚkríkyku{kt rð»kÞ ykuÚkkuhexe VkE÷ yuf rÚkMkkuhMk MðYÃk Äkhý
fhe þfu Au. su MktçkrÄík, Mktrfýo, ÔÞkÃkf ÃkËkuLke Ãkqhe þ]t¾÷kLku «ËŠþík fhu Au. Mkqr[
yr¼÷u¾kuLkk {kLkËfhðk{kt {kLkð WÃkfhýku suðk fu yu.yu.Mke.ykh. 2(AACR2)

zÞqE zuMke{÷ ðøkeofhý (Dewey Decimal Classification) yLku yktíkhhk»xÙeÞ
{kLkð økútÚkkí{f rððhý (ISBD : International Standard Bibliographic

Dicrption)Lkwt ¾qçk s ÞkuøkËkLk hÌkw Au. {kLkf Mkqr[ yr¼÷u¾kuLkkt rLk{koý{kt yuyuMkeykh-
2 yLku ykEyuMkçkezeLkku {kuxku ÃkkÞu Mðefkh fhðk{kt ykÔÞku Au.

RrLx„úuxuz „útÚkk÷Þ r‚Mx{ku™k …rh¼ú{ý r™Þtºký {kuzâw÷ku rðrðÄ fkÞkuo™k
Þktrºkfefhýfhý ‚kÚku ‚tƒtrÄŒ Au. su{kt [uf-ykWx, [uf-R™ y™u „útÚkk÷Þ ‚k{„úe™k
™ðe™efhý™ku ‚{kðuþ ÚkkÞ Au : ykhûkýku Ëtz™e „ýŒhe, ‚t„ún y™u hufkuzo
hk¾ðk; ƒ™kðx, ò¤ðýe y™u ÷u™khk hufkuzo™e …w™:«krÃík; y™u ynuðk÷ku y™u
™kurx‚™u Ak…ðwt. fBÃÞqxh ykÄkrhŒ …rh¼ú{ý ‚t[k÷™ ‚kÚku™k ºký ËkÞfk™k „útÚkk÷Þ™k
y™w¼ð™u ykÄkhu, {kuxk¼k„™k …rh¼ú{ý r™Þtºký {kuzâw÷ku ¾qƒ ‚khe heŒu rðfr‚Œ
Au. „útÚkk÷Þyku ÷ku™™ku ‚{Þ„k¤ku Ëtz Ëhku, ™ðe™efhý «rŒƒtÄku y™u rðrþü
«fkh™e ðMŒwyku y™u ËkŒkyku {kxu …rh¼ú{ý™e ÷kûkrýfŒkyku ÔÞkÏÞkrÞŒ fhu
Au. ƒÄk …rh¼ú{ý r™Þtºký {kuzâw÷ku hey÷-xkR{{kt [uf-ykWx, [uf-R™ y™u
™ðe™efhý fk{„ehe fhu Au. rðrþü ™f÷ku™e …rh¼ú{ý™e rMÚkrŒ ŒhŒ s OPAC

rzMÃ÷u{kt «rŒ®ƒrƒŒ ÚkkÞ Au. ƒÄk …rh¼ú{ý r™Þtºký {kuzâw÷ku y‚kÄkhý þhŒku™k
rfM‚k{kt, su{ fu y…hkrÄf ÷u™khk yÚkðk ykhûký …h™e ðMŒwyku, yðhkurÄŒ fhu
Au. ÷u™khk hufkuzT‚o {þe™-ðkt[e þfkÞ Œuðk ²kkuŒku, su{ fu rðãkÚkeo ™kutÄýe hufkuz‚o
yÚkðk f{o[khe zuxkƒu‚u‚{ktÚke {wÏÞ Ëk¾÷ fhu÷ yÚkðk MÚkk™ktŒrhŒ ÚkE þfu Au.
‚trûkÃík{kt „útÚk‚qr[ hufkuzT‚o yuðe ykRxB‚ {kxu ƒ™kðe þfkÞ Au fu su™e Wí…r¥k
™ nkuÞ yÚkðk RLxh-„útÚkk÷Þ ÷ku™ îkhk «kÃík ‚k{„úe™u xÙuf fhðk {kxu. ƒÄk
…rh¼ú{ý r™Þtºký {kuzâw÷ku ykRx{ y™u ÷u™khk yku¤¾fŒkoyku™k «ðuþ™u ‚h¤
ƒ™kððk {kxu ƒkhfkuz™u ‚…kuxo fhu Au, sku fu rðrþü ƒkhfkuz Vku{uoxT‚ r‚Mx{-

r‚Mx{Úke r¼Òk nkuE þfu Au. RrLx„úuxuz „útÚkk÷Þ r‚Mx{ku ‚k{kLÞ heŒu rðrðÄ
…rh¼ú{ý ynuðk÷ku y™u yLÞ {wrÿŒ ËMŒkðusku Wí…Òk fhu Au. su{kt {wËŒ™e
‚q[™kyku, Ëtz ‚q[™kyku, rƒ÷ ÷u™khk™e ‚qr[ „w{ ÚkÞu÷ ðMŒwyku™e ‚qr[ y™u
…rh¼ú{ý™e «ð]r¥k™k yktfzkfeÞ ynuðk÷ku™ku ‚{kðuþ ÚkkÞ Au. fux÷ef RrLx„úuxuz
„útÚkk÷Þ r‚Mx{ xur÷Vku™ zkÞ®÷„ y™u nkuÕz y™u ykuðhzâw ‚kRx‚ {kxu yðks™e
‚q[™k™e ûk{Œk™u ‚{Úko™ yk…u Au.

½ýe RrLx„úuxuz „útÚkk÷Þ r‚Mx{ku hrsMxzo ð…hkþfŒkoyku™u xÙkLÍuõþ™ hufkuzT‚o™e
yku™÷kR™ yuõ‚u‚ «Ëk™ fhu Au. íÞkt …ý ÷u™khk™e …qA…hA …h „útÚkk÷Þ MxkV
îkhk ¾[oðk{kt ykðŒk f{o[kheyku™ku ‚{Þ ½xkzu Au. ÷u™khkyku …ý Œu{™e …k‚u
[÷ý{kt hnu÷e ðMŒwyku™e ‚{eûkk fhe þfu Au, Œuyku™e …k‚u …fzu÷e ðMŒwyku Au.
Ëtz™e ƒkfe hf{ Au y™u Œu{™k hufkuzT‚o …h™k fkuR…ý ç÷kuf Au. ðÄw™u ðÄw
ð…hkþfŒkoyku …ý OPAC þkuÄ îkhk {u¤ðu÷e ykRxB‚™u ykhrûkŒ fhe hkfu Au.

økútÚkk÷Þ ÞktrºkfefhýLkk rðrðÄ {kuzâw÷



46

økútÚkk÷Þ Þktrºkfefhý

ðMŒw ykuzoh …h nkuÞ yÚkðk ‚qr[ƒØ™e hkn skuŒe nkuÞ Œu ðMŒwyku …h …ý
ykhûký {qõðk{kt ykðe þfu Au. Mð-‚uðk [uf ykWx xŠ{™Õ‚ nðu ykhyuVykEze
(RFID) Œf™ef™ku W…Þku„ fhe™u …wMŒfk÷Þku{kt ÷kufr«Þ ÚkE hÌkk Au. ‚t…qýo
rðfr‚Œ …rh¼ú{ý {kuzâw÷ku y™w‚hýku ‚rnŒ™k ÔÞðnkhku™ku rðþk¤ ©uýe™u ‚{kðe
þfu Au.

• ‚ÇÞ…Ë hufkuzo hk¾ðwt;

• ykÃku÷ ðÃkhkþfíkkoLkk yrÄf]Œík yLkwMkkh økútÚkk÷Þ ËMíkkðuòuLku [ufykWx fhðkLke
yLku [ufELk fhðkLke òuøkðkE

• rhÍðuoþ™ nuLz®÷„

• ykuðhzâw Vku÷ku-yÃ‚ y™u rhfku÷ ÷ku™ðk¤e ðMŒwyku™wt ™ðefhý

• Mxkuf [fk‚ýe

• RLxh-„útÚkk÷Þ ÷ku™ y™u ykR.yu÷.yu÷. (IIL) îkhk ÷uðkÞu÷e …wMŒfku™e
÷uýËuý

• Ëtz™e „ýŒhe

• …rh¼ú{ý ÔÞðnkhku™wt rð&÷u»ký

• ð…hkþfŒkoyku y™u rðþu»k «fkh™e ‚k{„úe™e rðþu»k fuxu„heyku™wt ‚t[k÷™

• y…hkrÄf ð…hkþfŒkoyku™u ‚q[™kyku (ƒkfe [qfðýe™kt …wMŒfku, yðuŒ™ Ëtz
ð„uhuðk¤k ð…hkþfŒkoyku)

• r™ÞŒ Œkhe¾ fk…÷e™wt Ak…fk{ ƒkfe hf{ ™nª, Y®x„ rM÷… ð„uhu.

• WÄkh ÷u™khk y™u ‚t„ún …h ƒt™u™u ‚t¼k¤Œe «§kuŒhe

• rh…kuxo s™hux, ƒkfe ™ef¤Œe y™u rhfku÷ ‚q[™kyku, y™k{Œ xkRx÷,

ð…hkþfŒkoyku™u [ufykWx, Mxkuf ðurhrVfuþ™ ‚qr[, y…hkÄ hufkuzT‚o,
ð…hkþfŒkoyku™e fuxu„he îkhk ÷ku™™k yktfzk ð„uhu.

• BARCODE y™u RFID yu ƒu Þktrºkfefhý yku¤¾ Œf™ef Au. su™ku
W…Þku„ …rh¼ú{ý™e «r¢Þk{kt ÚkkÞ Au. yk ƒt™u Œf™efku™wt yk {kuzâw÷{kt
xqtf ‚{Þ{kt ðýo™ fhðk{kt ykÔÞwt Au.

• {kuxk¼k„™e „útÚkk÷Þ RrLx„úuxuz r‚Mx{ku™u …rh¼ú{ý {kuzâw÷™ku W…Þku„ fhŒk
…nu÷k ‚tÏÞkƒtÄ …qðo r™ÄkorhŒ “{kMx‚o” ƒ™kððk™e y™u ò¤ðýe™e
ykð~ÞfŒk nkuÞ Au. yk {kMxh ‚ku^xðuh îkhk ‚{k™Y…u …rh¼ú{ý «r¢Þkyku
{kxu y™u ‚õÞwo÷uþ™ {kuzâw÷™ku W…Þku„ fhe™u rh…kuxo s™hux {kxu ÚkkÞ Au.
…rh¼ú{ý {kuzâw÷™u ÷„Œkt {kMx‚o Au: ‚tMÚkk/ „útÚkk÷Þ rð„Œku (Mxuþ™he …h
A…kÞu÷), ð…hkþfŒkoyku™e fuxu„he y™u fu÷uLzh.
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3.2.3 Circulation (Ãkrh¢{ý) :

ÃkhtÃkhkøkík ÃkwMíkf ykÃk-÷uLke «r¢Þk ½ýe s ÷ktçke yLku ÃkwLkhkðŠíkík níke.
Ãkhtíkw xufTLkku÷kuSLkk fkhýu yksu ÃkwMíkf ykÃk-÷u «r¢Þk ½ýe s ÍzÃke yLku Mkh¤
çkLke økE Au. fku÷us økútÚkk÷Þ{kt fu sÞkt rðãkÚkeoykuLku fûkk yLkwMkkh {ÞkorËík ÃkwMíkfku
ykÃkðkLkk nkuÞ íÞkt xufTLkku÷kuSLkk fkhýu yøkkW su {kLkðMkns ¼q÷ku Mkòoíke níke íku
Ëwh ÚkE. yk WÃkhktík Lkuxð‹føk îkhk yLÞ økútÚkk÷ÞkuLkk MkúkuíkLkku WÃkÞkuøk Ãký Mkh¤
çkLÞku Au. MkkÚku s yktíkh økútÚkk÷Þ ÷kuLk Mkuðk Ãký Mkh¤ çkLke Au. fBÃÞqxhkEÍz
økútÚkk÷Þ{kt ÃkwMíkf ykÃk÷u fk{økehe çkkhfkuz yLku M¢uLkhLke {ËËÚke ÍzÃke yLku
[ku¬MkkEÃkqðof fhe þfkÞ Au. fÞw ÃkwMíkf fkuLku EMÞw ÚkÞw Au íkuLke [ku¬Mk {krníke
{¤e þfu Au.

Ëhuf WÃkÞkuøkfíkkoLku ÃkwMíkf {¤e hnu yLku ykuAk Mk{Þ{kt {¤u íku Ëhuf økútÚkk÷ÞLke
«kÚk{efíkk nkuðe òuEyu. çkÄks WÃkÞkuøkfíkkoykuLku Mkk{økúe Ãkqhe ÃkkzðkLkk nuíkw {kxu
økútÚkk÷Þ îkhk Ãkrh¼ú{ýLkwt «¼kðfkhe rLkÞtºký yrík ykð~Þf nkuðwt òuEyu. rLkÞtºký
MkwáZ rMkØktíkku Ãkh ykÄkrhík nkuðwt òuEyu. Ãkrh¼ú{ý rLkÞtºký ÃkØíkeLke {q¤
ykð~Þfíkkyku{kt EMÞw fhðk{kt ykðu÷ Mkk{økúeLkku hufkuzo hk¾ðku yu çkíkkððwt fu fE
Mkk{økúe fkuLku EMÞw fhe Au. fkuE yLÞ WÃkÞkuøkfíkko îkhk {ktøkðk{kt ykðu÷e Mkk{økúeLku
þkuÄðe yLku yríkËuÞ Mkk{økúeLke LkkUÄ fhíke ðøkuhu çkkçkíkku Mk{kðuþ ÚkkÞ Au. yk fkÞkuo
fhðk {kxu økútÚkk÷Þ îkhk ynuðk÷ íkiÞkh fhðk yLku íkuLkwt Mkt[k÷Lk fhðwt ykð~Þf Au.

ðkt[Lk Mkk{økúeLke{ktøkLke ykð~Þfíkk, yLkwhkuÄLke «f]rík yLku ykÞkík ÂMÚkríkLku
æÞkLk{kt ÷ELku swËk swËk økútÚkk÷Þku{kt yk fkÞkuoLku swËe swËe heíku «kÚkr{fíkk yÃkkÞ
Au. Mkk{økúeLku sYrhÞkíkLku æÞkLk{kt hk¾e Mk{qn{kt yLku Awxk fhkÞk Mktøkún{kt hk¾ðk{kt
ykðu Au. su{fu þiûkrýf økútÚkk÷Þ{kt òuEyu íkku ðÄkhu{ktøk Úkíke nkuÞ íkuðk «÷u¾ku
Mkk{økúe {kxu EMÞwLkku Mk{Þ ykuAku hk¾ðk{kt ykðu Au. íku WÃkhktík rðãkÚkeoyku yLku
rþûkfku f{o[khe {kxu Ãký ÃkwMíkf ykÃk-÷u Lkku Mk{Þøkk¤ku y÷øk y÷øk nkuÞ Au.

ÞktrºkfefhýLkk yMkhfkhf WÃkÞkuøkÚke ðk[fLku ÃkkhtÃkhefLke MkkÚku ykÄwLkef yuðk Ãký
Ãkqhe Ãkkze þfkÞ Au. su{fu yríkËuÞ ytøkuLke Mkq[Lkk R-{u÷Lkk {kæÞ{Úke Direct

Software{ktÚke s ÚkE òÞ Au. ðk[fLke Category {wsçk íkuLku ÃkwMíkf EMÞwLke
{kºkk {ÞkorËík fhe þfkÞ Au. suÚke fheLku íkuLku ykÃkðk{kt ykðíkk nfÚke ðÄkhu
ÃkwMíkfku EMÞwLkk fhkðe þfu. yk MkkÚku Þktrºkfefhý {wsçk su íku ðk[f fíkkoLke Ãkqhe
rðøkíkLke yuLxÙe fhe þfkÞ Au. suLkkÚke íkuLkku Lktçkh, MkhLkk{wt, nkuÆku Lkk{, Vkuxk ðøkuhu
Mkh¤íkkÚke {u¤ðe þfkÞ Au.

ÞktrºkfefhýLkk ykÄkheík Mð[kr÷ík ykÃk-÷uLkk rLkÞtºký fkÞkuo suðk fu:

ËuÞfkÞo/rLkøko{ fkÞo (Charge/Issues)

Ãkhík fkÞo (Discharge/Return)

LkðeLkefhý (Renewal)

ykhûký/heÍðuoþLk (Holding/Reservation)

økútÚkk÷Þ ÞktrºkfefhýLkk rðrðÄ {kuzâw÷
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ÃkwLk:yk{tºký (Recall)

yríkËuÞ (Overdue)

yríkËuÞ [kso (Overdue charges)

þkuÄ yLku ÃkwLk:«krÃík (Search and Retrival)

rhÃkkuxo (Report)

3.2.4. yku™÷kR™ …rç÷f yuõ‚u‚ ‚q[efhý (OPAC)

1970™k ËkÞfk™k ytŒ{kt y™u 1980™k ËkÞfk™k «kht¼{kt yku™÷kR™
…rç÷f yuf‚u‚ ‚q[efhý (OPAC) {kuzâw÷ku™e hsqykŒ yu yuf÷-nuŒw‚h™k …rh¼ú{ý
r™Þtºký «ýk÷e{ktÚke ‚k[e RrLx„úuxuz „útÚkk÷Þ «ýk÷e{kt ‚t¢{ý ‚q[ÔÞku nŒku.
½ýk „útÚkk÷Þyku {kxu yufef]Œ „útÚkk÷Þ r‚Mx{ RLMxku÷ fhðk™k {wÏÞ nuŒw{kt fkzo
yÚkðk ƒwf Vku{o ‚q[efhý™k rðfÕ… Œhefu yku™÷kR™ ‚q[efhý™ku y{÷efhý.

{kuxk¼k„™k OPAC {kuzâw÷ku {u™q ‚t[kr÷Œ nkuÞ Au, skufu ykËuþ-‚t[kr÷Œ r™»ýktŒ
{kuz …ý fux÷kf ‚ku^xðuh îkhk ‚…kuxuoz Au. {u™w-‚t[kr÷Œ $xhVu‚, ònuh „útÚkk÷Þ
suðe ‚tMÚkkyku {kxu ykð~Þf Au, su rðrðÄ „úknfku™u ‚uðk yk…u Au y™u Œu{™e
ð…hkþfŒko ðMŒe™u Œk÷e{ yk…ðk {kxu {ÞkorËŒ Œfku Au. f{kLz-{kuz þkuÄðk™e
y…e÷ yufuzur{f yÚkðk rðþu»k „útÚkk÷Þyku {kxu ¾qƒ s y…e÷ fhu Au, ßÞkt
srx÷ …w™:«krÃík ykð~ÞfŒkykuðk¤k ðkhtðkh™k ð…hkþfŒkoyku™u yãŒ™ þkuÄ Œf™efku{kt
Œk÷e{ yk…e þfkÞ Au. f{kLz-{kuz þkuÄ yu ‚tË¼o …wMŒfk÷Þku {kxu ‚t¼rðŒ Y…u
W…Þku„e Au. Œu{™u …w™«krÃík fk{„ehe þY fhðk {kxu ‚ûk{ ƒ™kðu Au su {u™w-
ykÄkrhŒ þkuÄ ‚kÚku ƒkuòY… yÚkðk yþõÞ Au.

rþ¾kW ð…hkþfŒkoyku {kxu h[kÞu÷ {u™w ‚t[kr÷Œ OPAC {kuzâw÷ku fÕ…™k
y™u yku…huþ™{kt ÷kûkrýf heŒu ‚h¤ Au. ‚tûku… yÚkðk ‚tÏÞkyku îkhk yku¤¾kÞu÷k
þkuÄ rðfÕ…ku, ‚k{kLÞ heŒu yku…huxh™e …‚tË„e {kxu «khtr¼f Mfe™ku{kt ‚qr[ƒØ
ÚkkÞ Au. ‚trûkÃík ‚q[™kyku þkuÄ «r¢Þkyku™u ‚{òðu Au y™u þkuÄ r™ðuË™ku {kxu
ÞkuøÞ ðkõÞh[™k ‚q[ðu Au. ‚nkÞ™e M¢e™{kt ðÄw rð„Œðkh {krnŒe «MŒwŒ fhðk{kt
ykðe Au su VtõþL‚ feyku îkhk ƒku÷kððk{kt ykðe þfu Au. ßÞkhu rð¢uŒkyku
‚nkÞ™e M¢e™™ku «khtr¼f xuMx …qhku …kzu Au íÞkhu Œu{™e {krnŒe ½ýeðkh MÚkkr™f
{krnŒe™u Mkk{u÷ fhðk {kxu …wMŒfk÷Þku îkhk ‚t…krËŒ fhe þfkÞ Au.

{kuxk¼k„™e RrLx„úuxuz „útÚkk÷Þ r‚MxB‚ …ht…hk„Œ …kºk ykÄkrhŒ rðrzyku
xŠ{™÷™u OPAC ðfoMxuþL‚ Œhefu ‚…kuxo fhu Au. õ÷kÞtx / ‚ðoh y{÷efhýku{kt,
skufu, OPAC ðfoMxuþ™ rðLzkuÍ ykÄkrhŒ {kR¢kufkuBÃÞwx‚o Au. Œuyku þkuÄ ykËuþku™e
«ðuþ™u ‚h¤ ƒ™kððk y™u …w™:«kÃík {krnŒe™k Vku{uo®x„ {kxu …w÷-zkW™ {u™w,
‚tðkË ƒkuõ‚, {kW‚ yku…huþ™ y™u yLÞ „úkrVf÷ ð…hkþfŒko RLxhVu‚ ½xfku
…h ykÄkh hk¾u Au. RLxh™ux y™u ðuƒ ‚t‚kÄ™ku™k rðfk‚ y™u «‚kh ‚kÚku



49

{kuxk¼k„™k „útÚkk÷Þ RrLx„úuxuz ‚ku^xðuh OPAC{kt ðuƒ RLxhVu‚ku™u …ý ‚…kuxo
fhu Au. ¼khŒ{kt …ý {kuxk ¼k„ ™k „útÚkk÷Þyku {kxu „útÚkk÷Þ ‚q[efhý nðu
{kR¢ku‚ku^x RLxh™ux yuf‚Ã÷kuhh, „q„÷ ¢ku{ suðk ÷kufr«Þ ðuƒ ƒúkWÍ‚o™ku
W…Þku„ fhe™u „útÚkk÷Þyku ™e ðuƒ ‚kRx îkhk þkuÄe þfkÞ Au.

ƒÄk OPAC {kuzâw÷ku ÷u¾f, þe»kof y™u rð»kÞ îkhk þkuÄ™u {tsqhe yk…u
Au. ÷kûkrýf heŒu, ð…hkþfŒko þkuÄ fhðk {kxu™wt ûkuºk y™u ™k{, rð»kÞ™wt {Úkk¤wt
yÚkðk {u¤ ¾kŒk yLÞ {qÕÞ™ku WÕ÷u¾ fhu Au. yLÞ …w™:«krÃík ûk{Œkyku r‚Mx{Úke
r‚Mx{ «{kýu ƒË÷kÞ Au. {n¥k{ ‚w„{Œk {kxu fux÷ef RrLx„úuxuz „útÚkk÷Þ r‚Mx{ku
„útÚk‚qr[ hufkuzT‚o™e ytËh fkuR…ý „útÚkk÷Þ-r™ÞwõŒ ûkuºk™u …w™:«krÃík nuŒw {kxu
y™w¢r{Œ fhðk™e {tsqhe yk…u Au. yLÞ rfM‚kyku{kt y™w¢r{Œ ûkuºkku rð¢uŒk îkhk
…qðor™ÄkorhŒ nkuÞ Au, …htŒw rðrðÄ „útÚkk÷Þ ykð~ÞfŒkyku™u ‚tŒku»kðk {kxu ‚qr[
Äýeðkh …qhŒk «{ký{kt rðMŒ]Œ nkuÞ Au. Yx-þçË™e þkuÄ, þkuÄ rðÄk™ku{kt ‚tƒtÄe
yr¼ÔÞrõŒyku y™u ƒwr÷Þ™ fk{„ehe ‚k{kLÞ ƒkƒŒ Au. fux÷kf RrLx„úuxuz „útÚkk÷Þ
r‚Mx{ r™ÞwõŒ ûkuºkku, ¾k‚ fhe™u þe»kof y™u rð»kÞ þe»kof™e feðzo þkuÄ …hðk™„e
yk…u Au. fux÷kf RrLx„úuxuz „útÚkk÷Þ r‚Mx{ r™fxŒk ykËuþku, ðkRÕzfkzo yûkhku
y™u ‚k{kLÞ heŒu …qýo-xuõMx …w™:«krÃík r‚MxB‚ ‚kÚku ‚tf¤kÞu÷ yLÞ ûk{Œkyku™u
‚{Úko™ yk…u Au. „útÚk‚qr[ hufkuzT‚o {kxu ykðe ûk{Œkyku ‚kiÚke ‚w‚t„Œ Au su{kt
yuçMxÙufxT‚ yÚkðk yLÞ ÷ktƒk xuMx ‚u„{uLxT‚ Au. fux÷ef RrLx„úuxuz „útÚkk÷Þ
r‚Mx{ „útÚkk÷Þ™u Œu™k nku®Õzø‚™k ¼k„™u ÔÞkÏÞkrÞŒ fhðk™e {tsqhe yk…u Au,
su{ fu ¾k‚ ‚t„ún ‚qr[ su y÷„Úke þkuÄe þfkÞ Au. WËknhý Œhefu Libsys,

…kXâ …wMŒfku, …eyu[.ze. yk ‚tË¼o ‚t„ún ð„uhu y÷„ zuxkƒuÍ ‚kÚku {¤e™u
y÷„Úke þkuÄe þfkÞ Au.

sku VõŒ yuf „útÚk‚qr[ hufkuzo …w™:«krÃík M…üefhý™u ‚tŒku»ku Au, Œku Œu
‚k{kLÞ heŒu ŒhŒ s «ËŠþŒ ÚkkÞ Au. sku yk…u÷ þkuÄ îkhk ƒnwrðÄ hufkuzT‚o
«kÃík ÚkkÞ Au. Œku {kuxk¼k„™k OPAC {kuzâw÷ku …w™:«kÃík ðMŒwyku™e ‚tÏÞk™e
„ýŒhe «Ëk™ fhu Au. íÞkhƒkË ‚trûkÃík „útÚk‚qr[ hufkuzT‚o™k M¢ku÷ÞkuøÞ «Ëþo™
îkhk su{kt ÷u¾f, þe»kof, «fkþ™ Œkhe¾ y™u fku÷ ™tƒh™ku ‚{kðuþ ÚkkÞ Au.
rð„Œðkh «Ëþo™ {kxu þkuÄf yuf yÚkðk ðÄw hufkuzT‚o …‚tË fhe þfu Au.

‚t…qýo „útÚk‚qr[ hufkuzT‚o ‚k{kLÞ heŒu VeÕz ÷uƒÕ‚ ‚kÚku “LÞw{kur™f” fnuðkŒk
Vku{uox{kt «ËŠþŒ ÚkkÞ Au su [ku¬‚ zuxk Œíð™u M…ü…ýu yku¤¾u Au. fux÷ef
RrLx„úuxuz r‚MxB‚ ‚kÚku [ku¬‚ «fkh™e „útÚkk÷Þ ‚k{„úe {kxu rzMÃ÷u Vku{uoxT‚
…qðo-r™ÄkorhŒ nkuÞ Au. yLÞ rfM‚kyku{kt, „útÚkk÷Þ ‚trûkÃík y™u ‚t…qýo hufkuzo rzMÃ÷u{kt
Mkk{u÷ Úkðk {kxu™k ûkuºkku™u r™ŠËü fhe þfu Au …w™:«kÃík hufkuzo{kt ™f÷ku™k MÚkk™ku
y™u Œu{™e …rh¼ú{ý™e rMÚkrŒ suðe nku®Õz„ {krnŒe™ku ‚{kðuþ yu yufef]Œ
„útÚkk÷Þ r‚Mx{ku™wt ykð~Þf ÷ûký Au. ykðe {krnŒe ½ýeðkh [k÷w M¢e™ yÚkðk
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“…w÷ zkW™” {u™q{kt ‚{kÞu÷ nkuÞ Au su þkuÄfŒko™k rðfÕ… …h «ËŠþŒ ÚkE þfu
Au. fux÷ef RrLx„úuxuz „útÚkk÷Þ r‚Mx{ku xu„ y™u ‚ƒrVÕz fkuz ‚kÚku ‚t…qýo MARC

hufkuzT‚o «ËŠþŒ fhe þfu Au. Œu{ AŒkt Œu Vku{uox ònuh ‚qr[ yuõ‚u‚ fhŒk Œf™efe
«r¢Þk fkÞoðkne {kxu ðÄw ÞkuøÞ Au. ßÞkhu yk…u÷ þkuþo îkhk fkuR „útÚk‚qr[ hufkuzT‚o
«kÃík fhðk{kt ykðŒkt íÞkhu {kuxk¼k„™k OPAC {kuzâw÷ku M¢ku÷ÞkuøÞ {q¤kûkhku™e
ÞkËe «ËŠþŒ fhu Au su VeÕz {qÕÞku™e þkuÄ{kt ‚kiÚke ™Sf Au. sku ykuÚkkurhxe
ftxÙku÷ ÷k„w fhðk{kt ykðu Au, Œku ¢ku‚-huVhL‚ y{kLÞ yÚkðk ‚tƒtrÄŒ {Úkk¤kyku
{kxu «ËŠþŒ ÚkkÞ Au. fkuE ¢ku‚-huVhL‚™e „uhnkshe{kt, fux÷ef r‚Mx{ku yk…{u¤u
™Sf™kt {u®[„ ™k{ yÚkðk þçË™u þkuÄ þçË {kxu yðuS fhþu su „útÚk‚qr[
hufkuzT‚o™u …w™: «krÃík fhðk{kt r™»V¤Œk ŒhV Ëkuhe òÞ Au, Œuðe Äkhýk ‚kÚku
„útÚk‚qr[ hufkuzT‚o™u …w™:«kÃík fhþu.

yk ykuLk÷kELk ÃkÂç÷f yufMkuMk fux÷kuøkLkku ÃkÞkoÞ þçË Au. ykuÃkufLku økútÚkk÷ÞLkwt
þkuÃk®ðzku Ãký fnuðk{kt ykðu Au. Mkk{kLÞ heíku MkkuVxðuh rð¢uíkkyku îkhk fux÷ef
Mkqr[fhý ÃkØríkyku{kt Mk{krð»x ykuÃkuz {kuzâw÷ íkiÞkh fhkÞ Au. suLkku WÃkÞkuøk økútÚkk÷Þ
îkhk ÃkkuíkkLke ykuÃkuf rzÍkELk íkiÞkh fhðk{kt ðÃkhkÞ Au. yksu ykuÃkfLke {ËËÚke
WÃkÞkuøkfíkkoyku økútÚkk÷Þ{kt hnu÷k MkúkuíkLke òýfkhe ÍzÃkÚke {u¤ðe þfu Au. WÃkhktík
yuf ð¾ík ykuÃkufLkku WÃkÞkuøk ykðze òÞ íÞkhçkkË økútÚkk÷Þ{kt f{o[kheLku WÃkÞkuøkfíkko
ðkhtðkh ÃkqAðkLku çkË÷u òíku {krníke þkuÄíkk ÚkE òÞ Au. Ãkrhýk{u f{o[kheykuLkku
Mk{Þ çk[u Au. økútÚkk÷ÞLkk OPACLke MkwrðÄk WÃk÷çÄ fhðkÚke ÃkhtÃkhkøkík Mkqr[ çkLkkððkLke
sYrhÞkík hnuíke LkÚke fkhý fu ykuÃkufLke {ËËÚke WÃkÞkuøkfíkkoyku ÷u¾f, þe»kof yLku
rð»kÞ {wsçk ÃkwMíkf þkuÄðkLke MkwrðÄk ÃkkuíkkLku sYhe ÃkwMíkf økútÚkk÷Þ{kt WÃk÷çÄ Au fu
EMÞw ÚkÞu÷ Au íkuLke {krníke íku òíku {u¤ðe þfu Au. ðøkeofhý Lktçkh yÃkkÞk yLkwMkkh
WÃkÞkuøkfíkko íku fÞkt huf{kt økkuXðu÷ Au íku Ãký òýe þfu Au íkuÚke íkuLke ÃkwMíkf þkuÄLkku
Mk{Þ ðÄkhu ÷køkíkku LkÚke. ykÄwLkef ÃkØríkLkk fkhýu OPAC ÃkØrík nðu WEBOPAC

çkLke Au suÚke fkuEÃký ÔÞrfík fkuEÃký søÞkyu yLku fkuEÃký Mk{Þu ÷kÞçkúuhe MkúkuíkLke
{krníke {u¤ðe þfu Au.

3.2.5. ‚eheÞ÷ ftxÙku÷

r‚rhÞ÷ ftxÙku÷ {kuzâw÷ {u„urÍ™, s™o÷ku, y¾ƒkhku {ku™ku„úkrVf ©uýe y™u
yLÞ ‚k{„úeyku™wt ‚t[k÷™ fhðk {kxu h[kÞu÷ Au. su r™Þr{Œ ytŒhk÷u nkuÞ fu
yr™Þr{Œ …qhðýeyku yÚkðk rðþu»k «fkþ™ku Œhefu, „útÚkk÷Þyku ‚ŒŒ Äkuhýu
{u¤ðu Au. r‚heÞÕ‚ ftxÙku÷ r‚Mx{™wt Þktrºkfefhý ‚eheÞÕ‚™u ðÄw ‚h¤ŒkÚke, Íz…Úke
y™u ðÄw y‚hfkhf heŒu nuLz÷ fhðk{kt {ËË fhu Au. fux÷ef RrLx„úuxuz „útÚkk÷Þ
r‚Mx{ku ‚kÚku ¢r{f «fkþ™ku™e ykuzoh y™u Ëkðk ‚t…kË™ {kuzâw÷ îkhk ‚t[kr÷Œ
fhðk{kt ykðu Au. ßÞkhu ‚eheÞ÷ ftxÙku÷ {kuzâw÷ [uf-R™ Yxª„ y™u «kÃík ÚkÞu÷
{wÆkyku™u ƒtÄ™fŒr™ ‚…kuxo fhu Au. ðifrÕ…f heŒu r‚heÞÕ‚ r™Þtºký {kuzâw÷ r‚heÞÕ‚
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{u™us{uLx™k Œ{k{ …k‚kyku™u ‚t¼k¤e þfu Au. su{kt «krÃík y™u Ëkðk ‚rnŒ™ku
‚{kðuþ ÚkkÞ Au. Œu yr¼„{™u r‚heÞÕ‚ r™Þtºký {kxu™e …qðoþhŒ Œhefu yurõðrÍþ™
{kuzâw÷™k y{÷efhý™e ykð~ÞfŒk ™Úke.

‚eheÞ÷ ftxÙku÷ {kuzâw÷ «fkþ™™k WËknhýkuu™u æÞk™{kt hk¾u Au y™u [ku¬‚
{wÆkyku™e «krÃík™e yk„kne fhþu „w{ ÚkÞu÷ {wÆkyku {kxu Ëkðk™e ‚q[™kyku òŒu
yÚkðk yk…{u¤u Wí…Òk ÚkR þfu Au. fux÷ef RrLx„úuxuz „útÚkk÷Þ r‚Mx{ Ëkðkyku™k
R÷uõxÙkur™f xÙkL‚r{þ™™u xufku yk…u Au. ‚eheÞÕ‚™e nku®Õzø‚™e {krnŒe „útÚkk÷Þ™k
OPAC{kt Mkk{u÷ Au, su ™ðe ‚{MÞkyku™e «krÃík™u «rŒ®ƒrƒŒ fhðk {kxu y…zux
fhðk{kt ykðu Au. ÷kûkrýf ‚t[k÷™ y™u yktfzkfeÞ ynuðk÷ku{kt r‚rhÞ÷ ‚q[efhý
y™u ‚t½ ‚qr[yku, yku™-ykuzoh ‚qr[ «kÃík ÚkÞu÷ {wÆkyku™e ‚qr[ ¼qŒfk¤™k {wÆkyku™e
‚qr[, Ëkðk fhkÞu÷ ™kurx‚™e ‚qr[, y™u rð¢uŒk fk{„ehe™k ynuðk÷ku Mkk{u÷ Au.
fux÷ef RrLx„úuxuz „útÚkk÷Þ r‚MxB‚ «kÃík ÚkÞu÷ {wÆkyku {kxu Yxª„ rMfÕMk y™u
ƒkRLzhe{kt {kuf÷ðk {kxu™e ykRxB‚ {kxu …w÷-rM÷… …ý Ak…þu.

‚t…qýo rðfr‚Œ ‚eheÞÕ‚ r™Þtºký {kuzâw÷, r‚heÞ÷ yurõðrÍþ™ y™u
{u™us{uLx™u Þktrºkfefhý ƒ™kððk {kxu ykð~Þf Yxe™™e rðþk¤ ©uýe™u ‚{kðe
þfu Au su{kt ™e[u™k™ku ‚{kðuþ ÚkkÞ Au :

• ‚eheÞ÷ zuxk™e R™…wx

• ykuzo®h„ : ™ðk s™o÷™e ykuzo®h„ y™u nk÷™k s™o÷™u rhLÞwy÷ / hË
fhðwt, {tsqheyku ({tsqheyku y™u ™k{tsqh s™o÷ þe»kof ™u nuLz÷ fhðk)
h‚eË ‚k{rÞfku™e $zerðÍâwy÷ h‚eË

• Ëkðk™e Ëu¾hu¾: s™o÷™k „w{ ÚkÞu÷ ytfku {kxu he{kRLz‚o {kuf÷ðwt

• hkWxª„ y™u ‚k{rÞfku™k ÔÞrõŒ„Œ ytfku™wt …rh¼ú{ý

• nku®Õz„ {krnŒe: ‚t…qýo ðkuÕÞw{ku rðþu™e {krnŒe ‚kÚku , „w{ ÚkÞu÷ ytfku
y™u „w{ ÚkÞu÷ ðkuÕÞw{kuðk¤k ytfku

• ‚uðkyku : yuf {rn™k …¾ðkrzÞk / yXðkrzÞk{kt {¤u÷ ‚k{rÞf™e ‚qr[,

‚k{rÞf rhLÞwy÷ / W{uhðk{kt ykðu÷e ÞkËe, ‚k{rÞf hË fhðk™e ‚qr[,

r‚heÞ÷ nku®Õz„ yt„u™ku ynuðk÷

• {u™us{uLx ‚uðk : ‚ƒ¢eÃþL‚ …h ¾[oðk{kt ykðu÷e hf{, ðkuÕÞw{ku™e
ƒktÄýe y™u {krnŒe nku®Õz„ ð„uhu™ku xÙuf hk¾ðku.

• õðuheÍ nuLz®÷„: ™ðe r‚heÞ÷ku, r‚heÞ÷ku™k rhLÞwy÷, Œu{™e h‚eË,

rð¢uŒkyku, Œu{™ku yr¼™Þ ŒksuŒh™k yk„{™ ð„uhu™u ÷„Œe õðuheÍ.

• rh…kuxo s™hux : „w{ ÚkÞu÷ {wÆkyku, ‚t…qýo ðkuÕÞw{ku, ƒktÄýe ykuzoh, ƒkWLz
ðkuÕÞw{ku {kxu skuzký hrsMxh, ƒsux y™u ¾[o rð&÷u»ký yt„u™ku ynuðk÷

{kuxk¼k„™e „útÚkk÷Þ RrLx„úuxuz r‚Mx{ku™u r‚heÞÕ‚ ftxÙku÷ {kuzâw÷™ku W…Þku„

økútÚkk÷Þ ÞktrºkfefhýLkk rðrðÄ {kuzâw÷
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fhŒk …nu÷k ‚tÏÞkƒtÄ …ðo r™ÄkorhŒ “{kMx‚o “ ƒ™kððk™e y™u ò¤ðýe™e ykð~ÞfŒk
nkuÞ Au. yk {kMxh ‚ku^xðuh îkhk r‚heÞ÷ku™e ¾heËe y™u ò¤ðýe {kxu ‚{k™Y…u
W…Þku„{kt ÷uðkÞ Au. fhL‚e {u™us{uLx ðuLzh {u™us{uLx, ƒsux {u™us{uLx, …rç÷þh
{kMxh, ƒkELz‚o, rMkfðL‚e {kMxh rzr÷ðhe {kuz, rVrÍf÷ {erzÞk, ƒkÞ®Lz„
xkR… ð„uhu ‚eheÞ÷ ftxÙku÷ {kuzâw÷™u ÷„Œk {kMx‚o Au.

økútÚkk÷Þ{kt ykðíkk swËk swËk ¢r{f «fkþLkku suðk fu sLko÷, {uøkuÍeLk,
Mk{k[kh Ãkºkku ðøkuhuLke LkkUÄýe yLku ÞkuøÞ Mk{Þu ÷ðks{ ¼hðk íkÚkk yLÞ «r¢Þkyku
½ýe s sxe÷ nkuÞ Au. ÞktrºkfefhýLke {ËËÚke yk «r¢Þkyku{kt Úkíke Mk{MÞkyku
rLkðkhe þfkÞ Au.

fkuEÃký þiûkrýf fu rðrþ»x økútÚkk÷Þ{kt Ãkºk Ãkrºkfkyku økútÚkk÷ÞLku MktøkúnLkk
yuf {kuxk rnMMkkLkwt r«ríkrLkrÄíð fhu Au. Mkk{rÞfkuLkk ÔÞðMÚkkÃkLkLkwt fkÞo, ¢r{f
«fkþLkkuLkk rLkÞtºkýLkwt fkÞo Au su fkuEÃký økútÚkk÷ÞLke hkuStËk fkÞoLkku rnMMkku Au.
fŠ{f «fkþLk yux÷u fkuE rLkÄkoheík ytíkhu yufLku rLkÞr{ík heíku «fkþeík fhðk{kt
ykðu Au. ¢r{f «fkþLk rLkÞtºký ÃkØríkLke yuf {n¥ðÃkqýo rðþu»kíkk Au. ¢r{f
«fkþLkLkk swËk swËk ytfkuLke økútÚkk÷Þ{kt ykÔÞkLke {krníkeLku LkkUÄðkLke ûk{íkk òu fu
yk fkÞo{kt yLkuf ÃkwLkhkðíkeoík r¢Þkyku Mkk{u÷ Au. ¢r{f «fkþLku [uf-ELk {kxuLke
çku ykÄkh¼qík rðrÄyku Au suLkk îkhk ÃkØríkLke yk fkÞoLku Mkûk{ çkLkkðe þfkÞ Au.
«kÚkr{f Ãkøk÷u Mkt[k÷fkuyu Ëhuf ð¾íku ÃkØrík{kt ¢r{f «fkþLkLkk ykøk{LkLke {krníke-
zuxkLke yuLxÙe fhðe Ãkzu Au. òu fu yk ÃkØrík ðÄkhu Mk{Þ{ktøke ÷u íkuðe Au. rîíkeÞ
Ãkøk÷u «fkþLkkuLkk Mkt¼ðeík Mk{ÞLke rðøkík Ãkqýo fhðkLke Au. íku {wsçk òu y«kÃÞ
ytfkuLkku Ëkðku fhðku nkuÞ íkku Ãký ÞktrºkfefhýÚke LkkuxeMk {kuf÷e þfkÞ Au. íÞkhÃkAe
çkkELzªøkLke Ãkr¢Þk Ãký nkÚk Ähe þfkÞ Au yLku yu {wsçk Mkux çkLkkððk Ãký
ÞktrºkfefhýLke {ËËÚke Mkh¤ çkLku Au. yk{ Mkk{rÞf/¢r{f «fkþkuLkkuLke ÃkMktËøke
íkuLke «krÃík íkuLkw Ãkqýo rððhý, økútÚkk÷Þ{kt fÞk yuf WÃk÷çÄ Au íkuLke òýfkhe,
sYrhÞkík {wsçk heÃkkuxo çkÄe s Ãkr¢Þk MkkuVxðuh îkhk ÞktrºkfefhýLke {ËËÚke ykuAk
Mk{Þ{kt Mkh¤íkkÚke {u¤ðe þfkÞ Au.

3.3. Mkkhktþ (Summary)

yksu økútÚkk÷Þ yLku {krníke rð¿kkLkLkk ûkuºk{kt «ðuþe [qfu÷ xufTLkku÷kuSÚke
MktÃkqýo òýfkh nkuðwt íku yuf økútÚkk÷Þ {kxu yrík ykð~Þf Au fkhý fu nðuLkk økútÚkÃkk÷Lkw
fkÞo {krníke zuxk WíÃkLLk fhðk WÃkhktík rðrðÄ {krníke xufTLkku÷kuSLkwt Mktf÷Lk fheLku
WÃk¼kuõíkkLku {krníke Ãkqhe ÃkkzðkLkwt Au. yk {kxu økútÚkÃkk÷ Mkúkuík{ktÚke {krníke ÃkwLk:«krÃíkLke
ykðzík rðfMkkððe Ãkzþu yksLkk økútÚkk÷Þ ÔÞðkMkkrÞfu çku heíku MktÃkqýo Mkßs hnuðkLke
ykð~Þfíkk Au yuf íkku WÃk÷çÄ çkÄe s {krníke MkúkuíkkuÚke {krníkøkkh hnuðkLkw yLku
çkeS yk {krníke Mkúkuíkku{kt WÃk÷çÄ sYhe {krníkeLku fkuE xufTLkku÷kuSLkk WÃkÞkuøkÚkke
fuðe heíku Mkh¤íkkÚke yLku íðheík {u¤ðe þfkþu íkuLke MktÃkqýo òýfkhe íkÚkk xufTLkku÷kuSLkku
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«Þkuøk fhðkLke ykðzík rðfMkkððe Ãkzþu fkhý fu LkSfLkkt ¼rð»Þ{kt økútÚkÃkk÷u
Lkkì÷us {uLkush ELVkuo{uþLk yuLkkr÷MxLke ¼qr{fk yËk fhðkLke Au.

ík{khe «økrík [fkMkku

LkkUÄ : (i) Lke[u ykÃku÷e søÞk{kt ík{khk W¥kh ÷¾ku.

(ii) yuf{Lkkt ytíku ykÃku÷k W¥khku MkkÚku ík{khk W¥khLku Mk{òðku.

(1) økútÚkk÷Þ ÞktrºkfefhýLkk rðrðÄ {kuzâq÷Lkk Lkk{ sýkðku.

(2) OPAC yux÷u þwt ? yu ík{khk þçËku{kt Mk{òðku.

(3) Þktrºkfefhý ykÄkrhík Mð-[kr÷ík ykÃk-÷uLkk rLkÞtºký fkÞkuo fÞk Au íku

sýkðk u ?

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

3.4  ík{khe «økrík [fkMkkuLkk W¥khku (Anwer of Self Check Exercises)

1. økútÚkk÷Þ Þktrºkfefhý fhðkLkk rðrðÄ {kuzÞw÷ (Library Autimation

in Different Module)

økútÚkk÷Þ Mkt[k÷Lk ÃkØríkyu (LMS) – yuf ykð~Þf WÃkfhýLkk
YÃk{kt MÚkkrÃkík ÚkE [qfe Au. su «¼kðþk¤e økútÚkk÷Þ ðk[fMkuðk, Mktøkún
ÔÞðMÚkk yLku økútÚkk÷Þ îkhk yÃkkíke MkuðkykuLkwt Mkk{kLÞ Mkt[k÷LkLku MkwÞkusÞ

økútÚkk÷Þ ÞktrºkfefhýLkk rðrðÄ {kuzâw÷
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fhu Au. yk ÃkØríkÚke økútÚkk÷Þ Mktøkún MkkÚku MktçktÄeík «÷u¾ku hk¾ðk, ò¤ððk
rðfkMk yLku rLkÞtºký yMkhfkhf heíku ÚkkÞ Au. yk ÃkØríkÚke økútÚkk÷Þ MktøkúnLku
MktçktrÄík Mkk{økúeLke ÃkMktËøke, ykËuþ, «krÃík, Mkwr[fhý, Ãkrh¢{ý, rLkÞtºký{kt
MknkÞf ÚkkÞ Au. yksLkk økútÚkk÷Þ{kt ykÄwrLkf Mkuðk suðe fu ykuLk÷kELk
ykËuþ, rLkÞtºký, Ãkrh¢{ýLkk rLkÞtºký ELxh ÷kÞçkúuhe ÷kuLk, {krníke ÔÞðMÚkkÃkLk
ykÃkðk{kt ykðu Au.

1 yuÂõðÍeþLk (Acquisition)

2. fux÷kuøkªøk (Mkqr[fhý)

3 Circulation (Ãkrh¼ú{ý) :

4. yku™÷kR™ …rç÷f yuõ‚u‚ ‚q[efhý (OPAC)

5. ‚eheÞ÷ ftxÙku÷

2. yk ykuLk÷kELk ÃkÂç÷f yufMkuMk fux÷kuøkLkku ÃkÞkoÞ þçË Au. ykuÃkufLku økútÚkk÷ÞLkwt
þkuÃk®ðzku Ãký fnuðk{kt ykðu Au. Mkk{kLÞ heíku MkkuVxðuh rð¢uíkkyku îkhk fux÷ef
Mkqr[fhý ÃkØríkyku{kt Mk{krð»x ykuÃkuf {kuzâw÷ íkiÞkh fhkÞ Au. suLkku WÃkÞkuøk
økútÚkk÷Þ îkhk ÃkkuíkkLke ykuÃkuf rzÍkELk íkiÞkh fhðk{kt ðÃkhkÞ Au. yksu ykuÃkfLke
{ËËÚke WÃkÞkuøkfíkkoyku økútÚkk÷Þ{kt hnu÷k MkúkuíkLke òýfkhe ÍzÃkÚke {u¤ðe
þfu Au. WÃkhktík yuf ð¾ík ykuÃkufLkku WÃkÞkuøk ykðze òÞ íÞkhçkkË økútÚkk÷Þ{kt
f{o[kheLku WÃkÞkuøkfíkko ðkhtðkh ÃkqAðkLku çkË÷u òíku {krníke þkuÄíkk ÚkE òÞ
Au. Ãkrhýk{u f{o[kheykuLkku Mk{Þ çk[u Au. økútÚkk÷ÞLkk OPACLke MkwrðÄk
WÃk÷çÄ fhðkÚke ÃkhtÃkhkøkík Mkqr[ çkLkkððkLke sYrhÞkík hnuíke LkÚke fkhý fu
ykuÃkufLke {ËËÚke WÃkÞkuøkfíkkoyku ÷u¾f, þe»kof yLku rð»kÞ {wsçk ÃkwMíkf
þkuÄðkLke MkwrðÄk ÃkkuíkkLku sYhe ÃkwMíkf økútÚkk÷Þ{kt WÃk÷çÄ Au fu EMÞw ÚkÞu÷
Au íkuLke {krníke íku òíku {u¤ðe þfu Au. ðøkeofhý Lktçkh yÃkkÞk yLkwMkkh
WÃkÞkuøkfíkko íku fÞkt huf{kt økkuXðu÷ Au íku Ãký òýe þfu Au íkuÚke íkuLke ÃkwMíkf
þkuÄLkku Mk{Þ ðÄkhu ÷køkíkku LkÚke. ykÄwLkef ÃkØríkLkk fkhýu OPAC ÃkØrík
nðu WEBOPAC çkLke Au suÚke fkuEÃký ÔÞrfík fkuEÃký søÞkyu yLku
fkuEÃký Mk{Þu ÷kÞçkúuhe MkúkuíkLke {krníke {u¤ðe þfu Au.

3. ÞktrºkfefhýLkk ykÄkheík Mð[kr÷ík ykÃk-÷uLkk rLkÞtºký fkÞkuo suðk fu:

ËuÞfkÞo/rLkøko{ fkÞo (Charge/Issues)

Ãkhík fkÞo (Discharge/Return)

LkðeLkefhý (Renewal)

ykhûký/heÍðuoþLk (Holding/Reservation)

ÃkwLk:yk{tºký (Recall)

yríkËuÞ (Overdue)
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yríkËuÞ [kso (Overdue charges)

þkuÄ yLku ÃkwLk:«krÃík (Search and Retrival)

rhÃkkuxo (Report)

3.5  çknwrðfÕÃkeÞ «&™ku (W¥kh Mkrník)

1. OPAC yux÷u ?

(A) Offline Private Access Code (ykuV÷kE™ «kEðux
yuõ‚u‚ fkuz)

(B) Online Private Access Code (yku™÷kE™ «kEðux
yuõ‚u‚ fkuz)

(C) Online Public Acquire Catalogue (yku™÷kE™
…rç÷f yuõðkÞh fux÷ku„)

(D) Online Public Access Catalogue (yku™÷kE™ …rç÷f
yuõ‚u‚ fux÷ku„)

2. ðŒo{k™ Þw„™u fÞk ™k{u yku¤¾ðk{kt ykðu Au. ?

(A) {krnŒe xuf™ku÷kuS™ku Þw„ (B) …k»ký Þw„
(C) «k[e™ Þw„ (D) yðko[e™ Þw„

3. „útÚkk÷Þ Þktrºkfefhý™k rðrðÄ {kuzâwÕ‚{kt yufðeÍeþ™ {kuzâw÷{kt þwt fhðk{kt
ykðu Au. ?

(A) yk…-÷u (B) yktŒh „útÚkk÷Þ ÷uðz- Ëuðz
(C) …wMŒfku™ku ykËuþ y™u «krÃík …ØrŒ (D) yku…uf

4. „útÚkk÷Þ Þktrºkfefhý™k ‚hõÞw÷uþ™ (yk…-÷u) {kuzâw÷Úke þwt ÷k¼ ÚkÞku
Au. ?

(A) yk…-÷u™e «r¢Þk Íz…e ƒ™e Au.
(B) …wMŒf …h ÚkŒe «r¢Þk su{ fu Mxu®B…„ ð„uhu Íz…e ƒ™u Au.
(C) ‚k{rÞfku™e «r¢Þk{kt ÷k¼
(D) fkuE…ý ™nª

5. ðk[f «íÞu™e „útÚkk÷Þku™e «kÚkr{fŒk þwt nkuðe skuEyu. ?

(A) ÞkuøÞ ðk[f™u Œu™wt ÞkuøÞ …wMŒf fu {krnŒe Íz…e {¤ðe.
(B) ðk[f™ku þiûkrýf y™w¼ð Œ…k‚ðku.

(C) ðk[f™u ‚hfkhe fk{ku{kt {ËË fhðe.

(D) ðk[f™u yLÞ ‚uðk …qhe …kzðe.

økútÚkk÷Þ ÞktrºkfefhýLkk rðrðÄ {kuzâw÷
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6. þu™k WÆ¼ðÚke „útÚkk÷Þ{kt ¢ktrŒ™wt ‚so™ ÚkÞu÷ Au. ?

(A) {krnŒe xuf™ku÷kuS™k (B) …wMŒfku™k

(C) f{o[kheyku™e fkÞoûk{Œk (D) yLÞ

sðkçkku : 1. D   2. A   3. C   4. A   5. A   6. A

3.6 [kðeYÃk þçËku (Key Words)

‚hõÞw÷uþ™ r‚Mx{ : „útÚkk÷Þ{kt ÚkŒe yuf «r¢Þk su{kt …wMŒf yk…-÷u™e «r¢Þk™u
‚hõÞw÷uþ™ r‚Mx{ fnuðk{kt ykðu Au.

r‚rhÞ÷ fLxÙku÷ : „útÚkk÷Þ{kt ÚkŒe yuf «r¢Þk su{kt ‚k{rÞfku™k ÔÞðMÚkk…™™e
«r¢Þk.

yurõðÍeþ™ r‚Mx{ : „útÚkk÷Þ{kt ÚkŒe yuf «r¢Þk su{kt …wMŒf™e …‚tË„eÚke
{ktze™u, ykËuþ ð„uhu fhðk{kt ykðu Au.

yrŒËuÞ : …wMŒf™k r™ÞŒ …hŒ fhðk™kt ‚{Þ W…hktŒ ðk[f îkhk
÷ktƒku ‚{Þ …wMŒf hk¾ðk{kt ykðu y™u Œu {kxu ÷uðk{kt
ykðŒe ®f{Œ yux÷u yrŒËuÞ.

…wMŒf ykhûký : fkuE…ý ðk[f™u skuEŒwt …wMŒf fkuE ƒeòt ðk[f îkhk
RMÞw fhu÷ nkuÞ Œu yðMÚkk{kt …wMŒf™wt ykhûký fhðk{kt
ykðu Au.

Record (yr¼÷u¾) : Mktøkún {krníke yuf{Lkk YÃk{kt rLk{koý Ãkhtíkw íkkŠff YÃkÚke
MktçkrÄík ûkuºkkuLkku Mktøkún Ëk.ík økútÚkk÷ÞLkk WÃkÞkuøkfíkko MktçktrÄík
{krníkeLkku WÃkÞkuøkLkk hufkuzoLkwt MksoLk Au.

Database (zuxkçkuÍ) : økútÚkkí{f yr¼÷u¾kuLke Þktrºkf ðkt[Lk-VkE÷Lku MktËŠ¼ík fhu
Au. Ãkhtíkw rðþu»k fheLku yk rðþu»k MkkuVxðuh îkhk ÔÞðMÚkkfeÞ
«íÞkÞLk zuxkLkk Mkn¼køke MktøkúnLku MktËŠ¼ík fhu Au.

OPAC (ykuÃkuf) : ykLku ykuLk÷kELk Ãkç÷ef yufMkuMk fux÷kuøk fnuðkÞ Au su
økútÚkk÷Þ þkuÃk®ðzku Ãký fnuðk{kt ykðu Au. ½ýk MkkuVxðuh Ãkufus
OPACLkwt yuf {kuzÞw÷ nkuÞ Au yk {kuzâw÷Úke þkuÄ fhíkk
økútÚkk÷Þ{kt Ãkzu÷ ðk[LkMkk{økúeLke rðøkík {u¤ðe þfkÞ Au.
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