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10.5.7 htøkLkkÚkLkLkk økkuXðýeLkk rLkÞ{ku

10.5.8 økuMxÕx rMkØktík
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10.0 WÆuþku  (OBJETIVES)

«Míkwík yuf{{kt økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk ¼kiríkf (çkkÌk) íku{s yktíkrhf MðYÃkkuLkku
Ãkrh[Þ fhkððk{kt ykðþu. MkkÚku s økkuXðýeLkk rLkÞ{ku rðþuLke òýfkhe ykÃkðk{kt
ykðþu.

yk yuf{Lkk yÇÞkMk ÃkAe økútÚkk÷ÞMkqr[ MktçktrÄík Lke[u sýkðu÷ çkkçkíkkuLke
òýfkhe {u¤ðe þfþku.

- økútÚkk÷Þ Mkqr[Lkk rðr¼Òk ¼kiríkf MðYÃkku
- íku MktçktrÄík økwýËku»kkuLke íkw÷Lkk
- Þtºk ykÄkrhík Mkqr[
- økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk yktíkrhf MðYÃkku
- íkuLkk rðrþü ÷ûkýku
- íkuLkk ÷k¼k÷k¼
- OPAC

- økkuXðýeLkk rLkÞ{ku

10.1 «MíkkðLkk (INTRODUCATION)

økútÚkk÷ÞMkqr[Lkku {n¥ðLkku WÆuþ ðk[f {kºkLku íkuLkwt {LkðktÂåAf ÃkwMíkf/{krníke
ykuAk{kt ykuAk Mk{Þ{kt {u¤ðe ykÃkðk{kt ykðu MknkÞf ÚkðkLkwt Au. yk WÆuþLku ÃkrhÃkqýo
fhðk økútÚkk÷ÞMkqr[ økútÚkk÷ÞLke Mk{økú ðk[LkMkk{økúeLkwwt ðkMíkrðf «rík®çkçk Ëþkoðíke
nkuðe òuEyu. yÚkkoíkT økútÚkk÷ÞMkqr[ Mkíkík yLkwLkuÞ nkuðe òuEyu.

MkkÚku s økútÚkk÷ÞMkqr[ ðkt[fLkk ík{k{ yr¼øk{ku (Approaches)Lkwt Mk{kÄkLk
fhíke nkuðe òuEyu. íku{s íkuLkku WÃkÞkuøk fhðk{kt Mkh¤íkk nkuðe òuEyu. {kºk yux÷wt
s Lknª íku MkwðkåÞ nkuðkLke MkkÚku ykuAk{kt ykuAe søkk hkufíke nkuðe òuEyu.

MkkÚku s yk yuf{{kt ykÃkýu økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk yktíkrhf MðYÃkku fu suLkku ¼kiríkf
MðYÃkku MkkÚku Mk tçktÄ Au. ík uLkk rðþu Ãký þe¾eþwt. su{kt yLkwðýoMkqr[yku yLku
yLkwðøkoMkqr[ykuLke {krníke {u¤ðeþwt.
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fkuEÃký økútÚkk÷Þ {kxu Mkqr[Lkk yktíkrhf MðYÃkLke ÃkMktËøke WÃk¼kuõíkkLkk «fkh
yLku Míkh, økútÚkk÷ÞLkku «÷u¾ Mktøkún, {wõík«ðuþ fu çktÄ«ðuþ, økútÚkk÷Þ îkhk ykÃkðk{kt
ykðíke Mkuðkyku ðøkuhu Ãkh ykÄkrhík nkuÞ Au.

íÞkhçkkË yk yuf{{kt Mkqr[Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe MktçktrÄík [[ko fhðk{kt ykðe
Au. Mkqr[Mkt÷u¾ku íkuLkk yr¼øk{ku fu «ðuþfku «{kýu økkuXðkÞ Au.

«Míkwík yuf{{kt ík{u f¬kðkhe yLku ðøkeof]ík økkuXðýeLke Mk{MÞkyku íku{s
íkuLkk Wfu÷ {kxu Ãký {køkoËþoLk {u¤ðþku, íku{s fux÷ef økkuXðýeLke «r¢Þkyku rðþu
Ãký òýþku.

10.2 økútÚkk÷Þ Mkqr[Lkk ¼kiríkf MðYÃkku : «fkh

økútÚk, økútÚkk÷Þ yLku økútÚkk÷ÞMkuðkLke ÃkrhðŠíkík rð¼kðLkkyku íkÚkk {krníke
xufLkku÷kuSLkk rðfkMk MkkÚku økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk ¼kiríkf Mkíkík çkË÷kíkk hÌkk Au. LkðeLk
õ÷uðh Äkuhý fhíkkt hÌkkt Au. økýLkkÞkËe, þkuÄÞkËe MðYÃkÚke þY fheLku {wÿýf¤kLkk
ykrð»fkh MkkÚku yÂMíkíð{kt ykðu÷ {wrÿíkMkqr[Lkwt ¼kiríkf MðYÃk yksu fBÃÞqxh Þwøk{kt
[wtçkfeÞ Ãkèe{kt ÃkrhðíkoLk ÃkkBÞwt Au.

økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk ¼kiríkf MðYÃkkuLku {wÏÞíðu rð¼køkku{kt rð¼krsík fhe þfkÞ.

økútÚkk÷Þ Mkqr[

-------------------------------------
      

ÃkhtÃkhkøkík MðYÃk rçkLkÃkhtÃkhkøkík fu ykÄwrLkf MðYÃk

(Conventional) (Non-Conventional or Modern)

1. LkkUÄðne/¾kíkkðne 1. á~Þ rLkËuorþfk MðYÃk
2. Aqxk ÃkkLkkt ÃkhLke Mkqr[ 2. Mkqû{ MðYÃk
3. {wrÿík Mkqr[ 3. Þtºk ÃkXLkeÞ MðYÃk
4. ÃkºkfMkqr[
WÃkÞwoõík «fkhkuLke Mk{s Lke[u {wsçk Au :

10.2.1  LkkUÄðxe/¾kíkkðne (Register/Ledger Form)

økútÚkk÷Þ Mkqr[Lkwt yk Mkki «Úk{Lkwt ¼kiríkf MðYÃk Au, su{kt yuf hSMxh yLkwðýoLkk
ykÄkhu Ëhuf yLkwðýo {kxu Úkkuzk Úkkuzk ÃkkLkk Vk¤ððk{kt ykðu Au. fíkko, økútÚkLkk{ fu
rð»kÞLku yLkw÷ûkeLku íku{kt «÷u¾Lke LkkUÄ fhðk{kt ykðu Au. su{kt fíkko, økútÚkLkk{,
ykð]r¥k, MÚkkLkktf ðøkuhuLke {krníke Ëþkoððk{kt ykðu Au. òu fu íku{kt Mkíkík f¬kðkhe
¢{ ò¤ððkLkwt þõÞ çkLkíkwt LkÚke. su{ fu ‘Ãk’{kt Ãkxu÷, ÃkkXf, Ãkqòhk ðøkuhuLkku Mk{kMk
ÚkkÞ Au. Ãkrhýk{u ‘Ãkxu÷’ fíkkoLkk økútÚkLke {krníke {u¤ððk ‘Ãk’ yLkwðýoLkk çkÄkt s
ÃkkLkkyku WÚk÷kððkLkk hnu.

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku
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yuf s Ãkºkf{kt çkÄkt s yLkwðýo Mk{kððkLku çkË÷u yLkwðýo ËeX y÷øk y÷øk
Ãkºkf Ãký hk¾ðk{kt ykðu Au. su ¾kíkkðne «ýk÷e Au yksu Ãký LkkLkk økútÚkk÷Þku{kt
økútÚkk÷ÞMkqr[Lkwt yk MðYÃk òuðk {¤u Au.

10.2.2 Aqxk ÃkkLkk ÃkhLke Mkqr[ (Sheaf for Loose-Leaf Form)

yk «fkhLke Mkqr[ {kxu 7’4/x 4” Lkk MkkËk fkøk¤Lkku WÃkÞkuøk fhðk{kt ykðu
Au. su nMíkr÷r¾ík fu xkEÃk fhu÷e nkuE þfu Au. Ëhuf ÃkkLkk Ãkh {kºk yuf Mkt÷u¾
çkLkkððk{kt ykðu Au. çkLkkððk{kt ykðu÷ LkkUÄku Âõ÷Ãk VkE÷{kt hk¾ðk{kt ykðu Au.
yk «fkhLke Mkqr[Lkku Mkki«Úk{ WÃkÞkuøk 1871{kt fhðk{kt ykÔÞku níkku.

VkÞËk
1. yk Mkqr[ Mkíkík yLkwLkuÞ hk¾e þfkÞ Au.
2. íkuLke MÚkkLkVuh ûk{íkk rðþu»k Au.
3. íku ykuAe søkk hkufu Au.
4. íku ykuAe ¾[ko¤ Au yLku
5. íku Mknfkhe Mkqr[fhý {kxu Mkûk{ Au.

{ÞkoËk

1. {kLkðMkns {ÞkoËkykuLku fkhýu íku Mkíkík fZtøke yLku øktËe çkLku Au.
2. íkuLku Mkíkík yLkwLkuÞ hk¾ðkLkwt fkÞo yíÞtík [kufMkkE {ktøke ÷u Au.
3. MkwðkÌkíkk MkwrðÄk Ëku»k çkLku Au, yLku
4. Mkíkík WÃkÞkuøkLkk fkhýu Lkü ÚkðkLke Mkt¼kðLkk hnu Au.
{wrÿík Mkqr[ yÂMíkíð{kt ykðíkkt nðu yk Mkqr[Lkwt {n¥ð {kºk yiríknkrMkf s

hÌkwt Au.

10.2.3  {wrÿíkMkqr[ (Printed Book Form)

AkÃku÷e yLku ÃkwMíkf ykfkhu íkiÞkh fhðk{kt ykðu÷e Mkqr[Lku {wrÿíkMkqr[ yku¤¾ðk{kt
ykðu Au. {wrÿíkMkqr[ íkiÞkh fhðk {kxu su íku «{krýík Mkqr[rLkÞ{kLkðr÷ yLkwMkkhu
ykð~Þf Mkt÷u¾ku çkLkkðe íkuLku ÔÞðÂMÚkík økkuXðe AÃkkðeLku ÃkwMíkf ykfkhu ykð~Þf
Lkf÷ku{kt «fkrþík fhðk{kt ykðu Au.

VkÞËk

1. yuf {wrÿík Ãk]»X Ãkh Mkk{kLÞ heíku 10-12 Mkt÷u¾ku Mk{kðe þfkíkk
nkuE, su íku òuðk WÃkÞkuøkfíkkoLkku Mk{Þ çk[u Au.

2. íkuLkwt ðu[ký fhðk{kt ykðíkwt nkuE, WÃkÞkuøkfíkkoyku økútÚkk÷Þ{kt YçkY
ykÔÞk Ôkøkh íku  økútÚkMktøkúnLke {krníke {u¤ðe þfu Au.

3. rðrþü rð»kÞLke Mkqr[ çkLkkðe þfkÞ Au.

4. íku ykuAe søkk hkufu Au.

5. fË{kt íku LkkLke nkuE MkwðkÌk Au.
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6. {kuxk økútÚkk÷ÞkuLke {wrÿíkMkqr[ LkkLkk økútÚkk÷Þku {kxu yLkuf heíku WÃkÞkuøke
çkLku Au.

7. yktíkh økútÚkk÷Þ ÷uðz-Ëuðz {kxu íku WÃkÞkuøke çkLku Au yLku
8. WÃkÞkuøk fhðk{kt íku Mkh¤ Au.

{ÞkoËk

1. {wrÿíkMkqr[ õÞkhuÞ yLkwLkuÞ çkLke þfíke LkÚke.
2. {wrÿíkrðrÄ ½ýku Mk{Þ {ktøke ÷u Au.
3. {wÿý ¾qçk s ¾[ko¤ rðrÄ Au.
4. Mknfkhe Mkqr[fhý {kxu íku WÃkÞkuøke LkÚke.
5. {q¤ yLku Ãkqhðýe òuðkLkwt ftxk¤ksLkf çkLku Au yLku
6. íku õÞkhuÞ Ãký økútÚkk÷ÞLkk Mk{økú økútÚkMktøkúnLkwt ðkMíkrðf r[ºk ËþkoððkLke

ûk{íkk Ähkðíke LkÚke.
{wÿýLkk «[÷Lk MkkÚku s yk «fkhLke Mkqr[ ¾qçk s «[r÷ík çkLke níke. 19{e

MkËe{kt {wrÿíkMkqr[ «fkrþík fhðe yuf økkihðLke ðkík ÷u¾kíke. rçkúrxþu BÞwrÍÞ{Lkwt
Aulhor Catalogue {wrÿíkMkqr[Lkku W¥k{ Lk{qLkku Au. òu fu nðu íkuLkku WÃkÞkuøk {ÞkorËík
«{ký{kt òuðk {¤u Au.

10.2.4  ÃkºkfMkqr[ (Card Form)

økútÚkk÷ÞMkqr[{kt Mkrðþu»k yLkwLkuÞíkk «kÃík fhðkLke MkkÚku «÷u¾kuLkk Mkt÷u¾kuLku
ðk[fkuLke {køkxLkk yr¼øk{Lkk MktË¼o{kt su íku ¢{ ykÃkðkLke Mkknrsfíkk yÂMíkíð{kt
ykðe. íkuLkku Mkki«Úk{ WÃkÞkuøk £ktMk{kt 18{e MkËe{kt fhðk{kt ykÔÞku níkku. 19{e
MkËeLkk «kht¼Úke s íku rðïLkk ík{k{ økútÚkk÷Þku{kt «[r÷ík yLku ÷kufr«Þ çkLke hne.

Mkqr[ÃkºkfLkku Lk{qLkku

                                 12.5 x  7.5 Mku.{e.

yøkúhu¾k

«Úk{
Q¼e hu¾k

rîíkeÞ
Q¼e hu¾k

ík]íkeÞ fkÕÃkrLkf
Q¼e hu¾k

r A ÿ

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku
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ÃkºkfMkqr[ (Card Catalogue) 12.5 x 7.5 Mku.{e.Lkk «{krýík yLku Mkðoºk
MðefkÞo 1 {e.{e.Lke òzkE Ähkðíkk fkzoLkku WÃkÞkuøk fhðk{kt ykðu Au. yk Ãkºkf{kt
yufË{ ykuAe þkneÚke ykze hu¾kyku ytrfík nkuÞ Au. ßÞkhu yøkúhu¾k Úkkuzef ½kxe
þkneÚke ytrfík nkuÞ Au. yk s «{kýu zkçke çkkswyuÚke 2 Mku.{e søkk Akuze çku Q¼e
hu¾kyku ytrfík nkuÞ Au. ßÞkhu ºkeS Q¼e hu¾k fkÕÃkrLkf nkuÞ Au.

òu fu xkEÃk fu {wrÿík MðYÃku Mkt÷u¾ çkLkkððkLkku nkuÞ íÞkt hu¾kyku ytrfík nkuíke
LkÚke.

yk Ãkºkf{kt su íku rLkÞ{kðr÷ yLkwMkkh «÷u¾Lke su íku {krníke su íku ¢{{kt
Ëþkoððk{kt ykðu Au yLku økútÚkk÷Þ ÃkhLke {krníkeLku ykÄkhu yk Ãkºkfku su íku ¢{{kt
økkuXðeLku íkuLku økútÚkk÷ÞMkqr[Lkwt MðYÃk ykÃkðk{kt ykðu Au.

yk Mkqr[ÃkºkfkuLke økkuXðýe {kxu Mkqr[ «ríkckLk (Catalogue Cabinate)Lke
ykð~Þõíkk hnu Au. suLkk ¾kLkkyku{kt Mkqr[Ãkºkfku økkuXðk{kt ykðu Au. yuf ¾kLkk{kt
800-1000 sux÷kt Mkqr[Ãkºkfku Mk{kðe þfkÞ Au. suLku ¾kLkkLke {æÞ{kt hnu÷ Mk¤eÞk{kt
ÃkhkuðeLku hk¾ðk{kt ykðu Au. ykøk¤Lkk ¼køk{kt fu ÃkkA¤ Auðkzu çkkuÕx MkkÚku íkuLku ÷kuf
fhðk{kt ykðu Au.

¾kLkkykuLkk sqÚkLkk MktË¼o{kt yk Mkqr[ «ríkckLk 4, 8, 12, 24 fu 48 ¾kLkktyku
MkkÚkuLkk nkuÞ Au. Mkqr[ «ríkckLk ðwzLk fu Mxe÷Lke çkLkkðxLkk nkuÞ Au. WÃkÞkuøkLke
árüyu ðwzLk «ríkckLk ðÄw Mkh¤ nkuÞ Au. ÃkºkfkuLke Mkk[ðýe {kxu õÞkhuf íkuLke WÃkh
ø÷kMkLkwt ykðhý Ãký {qfðk{kt ykðu Au.

VkÞËk
1. økútÚkk÷ÞMkqr[ Mkíkík yLkwLkuÞ hk¾ðkLkwt Mkh¤ Au.
2. íku MðÞt ÔÞðÂMÚkík Au.
3. íku Mðkøkíkþe÷ Au.
4. ðk[fkuLke {ktøk MkkÚku íku MkwMktøkík Au.
5. íku îkhk Mknfkhe yLku furLÿík Mkqr[fhý þõÞ çkLku Au.
6. Mkt½Mkqr[ h[ðkLkwt Mkh¤ Au.
7. ykð~Þõíkk yLkwMkkh Mkqr[ÃkºkfkuLku {Lkøk{íkku ¢{ ykÃkðkLkwt Mkh¤ Au

yLku
8. íkuLkku WÃkÞkuøk fhðkLkwt yíÞtík Mkh¤ Au.
{ÞkoËk

1. Ãkºkfku yLku Mkqr[Ãkºkfku økkuXðýe {kxuLkk WÃkfhýku ¾[ko¤ Au.
2. «{ký{kt íku ðÄw søkk hkufu Au.
3. íkuLkk WÃkÞkuøk {kxu ðk[fu VhrsÞkík økútÚkk÷Þ{kt ykððkLkwt hnu Au.
4. yuf ðk[f ßÞkhu yuf ¾kLkk Mkqr[Ãkºkfku òuíkku nkuÞ íÞkhu íkuLke

ykMkÃkkMkLkk ¾kLkkykuLkku yLÞ ðk[f WÃkÞkuøk fhe þfíkku LkÚke.
5. fËLke árüyu íku rðMík]ík çkLke hnu Au yLku
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6. çknku¤k ðÃkhkþ MkkÚku íku øktËk ÚkkÞ Au.
y÷çk¥k, ÞkuøÞ {køkoËþoLk, Ëþofku íkÚkk yuufktíkhu ¾q÷íkk ¾kLkkyku MkkÚku fux÷uf

ytþu {ÞkoËkykuLku ytfwþ{kt ÷kðe þfkÞ Au. MkkÚku s zkìh{uxhe yLku 20-25 ð»ko Ãkqðo
«fkrþík «÷u¾kuLke ÞkËe {wrÿík MðYÃku Vuhðíkkt fux÷uf ytþu søkkLkku «&™ n÷ fhe
þfkÞ Au.

(rçkLkÃkhtÃkhkøkík fu ykÄwrLkf ¼kiríkf MðYÃk)

(Non-Conventional or Modern Form)

økútÚkk÷Þ{kt xufTLkku÷kuSLkk ðÄíkk síkk «¼kð MkkÚku økútÚkk÷ÞMkqr[{kt ÃkrhðíkoLk
ykðíkwt òÞ Au. ÷øk¼øk ík{k{ Ëuþku{kt ÃkºkfMkqr[Lku çkË÷u Äe{u Äe{u ykÄwrLkf yLku
¾qçk rðfrMkík MðYÃkku MÚkkLk ÷uíkk ÚkÞkt Au. fux÷ktf MðYÃkku yk {wsçk Au.

1. á~Þ rLkËuorþfk MðYÃk
2. Mkqû{ MðYÃk
3. {þeLkÚke ðkt[e þfkÞ íkuðe Mkqr[
suLke rðøkíku [[ko yk {wsçk Au.

10.2.5  á~Þ rLkËuorþfk MðYÃk (Visible Index Form)

yk «fkhLke Mkqr[{kt 12.5 x 20 Mku{eLkk fËLkk Ãkºkf, £u{ fu AeAhk ¾kLkktyku{kt
ykzk økkuXðkÞu÷kt nkuÞ Au yLku ËhufLke WÃkhLke Äkh yufçkeò WÃkh hnu íku{ økkuXððk{kt
ykðu Au, suÚke {Úkk¤wt òuE þfkÞ. yk {Úkk¤wt yuf Ãkèe{kt ÷¾ðk{kt ykðu Au. yk
Ãkºkfku Mxe÷Lke Ãkuxe{kt hk¾ðk{kt ykðu Au. su fkzuoûkLkk ÔÞkÃkkrhf Lkk{u yku¤¾kÞ Au.
fkzuoûkLku [uELkzuûk yLku rMxÙÃkzuõMk íkhefu Ãký yku¤¾kÞ Au.

ÔÞðMkkrÞfku yLku ykiãkurøkf øk]nku MkkÚku Mktf¤kÞu÷k økútÚkk÷Þku{kt yk Mkqr[Lkku
WÃkÞkuøk òuðk {¤u Au. økútÚkk÷ÞMkqr[ {kxu Mkk{kLÞ  heíku fkzuoûkLke ¼÷k{ý fhðk{kt
ykðíke LkÚke. y÷çk¥k, Mkk{rÞf Mkqr[ {kxu íku WÃkÞkuøke Au.

10.2.6 Mkqû{ MðYÃk Mkqr[ (Microform Catalogue)

Mkqr[Lkk Mkqû{ MðYÃk{kt LkkUÄkuLku LkkLke çkLkkðe rVÕ{ (Film) fu rVþ (Fiche)

Ãkh AkÃkðk{kt ykðu Au, su Lkhe ykt¾uu ðkt[e þfkíke LkÚke. íkuLkk ðkt[Lk {kxu {kE¢kurVÕ{
hezhLke ykð~Þõíkk hnu Au.

{kE¢kurVÕ{ yuf he÷{kt fu çku he÷ðk¤e fuMkux{kt Ãký nkuE þfu Au. suÚke
rVÕ{Lku ykøk¤ ÃkkA¤ Vuhðe þfkÞ Au. Mkk{kLÞ heíku {kE¢kurVÕ{ hezh «rík®çkçkLku
100Lkk ¾wýu Vuhðe þfíkk nkuÞ Au.

ßÞkhu, {kE¢kuVeþ yu ÃkkhËþof Ãkºkf MðYÃk nkuÞ Au. su 42 x 42 Mkqû{íkk
Ëþkoðu Au. su {q¤Lkwt 1/40 MðYÃk nkuÞ Au. yk Mkqû{ «rík®çkçkLke søkk 1/1600 {q¤Lkk
yLkwMktÄkLk{kt nkuÞ Au. fu su íku £u{ MkwÄe MkeÄe heíku òuE þfkÞ Au.

ßÞkhu {kE¢ku rVÕ{{kt òuEíke LkkUÄ þkuÄðk {kxu íkçk¬kðkh rVÕ{Lku òuðe Ãkzu
Au su Mk{Þ {ktøke ÷u Au.

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku
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yk Mkqû{ MðYÃkLke Mkqr[yku fBÞqxhkEÍz Mkqr[fhý{ktÚke {u¤ðkÞu÷wt MðYÃk Au.
su 1970 Úke ÔÞkÃkf MðYÃku WÃkÞkuøk{kt ÷uðkÞ Au.

VkÞËk

1. «{ký{kt íku ykuAe søkk hkufu Au.
2. íku MÚkkLkVuh ûk{íkk Ähkðu Au.
3. íkuLke Lkf÷ku Mkh¤íkkÚke yLku ykuAk ¾[uo fhe þfkÞ Au.
4. íkuLkku WÃkÞkuøk yLku ò¤ðýe Mkh¤ Au.

økuhVkÞËk

íkuLkk WÃkÞkuøk {kxu {kE¢kurVÕ{ hezh ykð~Þf Au su rðþu»k ò¤ðýe {ktøke
÷uíkwt MkkÄLk Au.

10.2.7  {þeLkÚke ðkt[e þfkÞ íkuðe Mkqr[
(Machine Readable Catalogue)

fBÃÞqxMko yLku Mkt[kh LkuxðfoLkk WÃkÞkuøk{kt ð]rØ ÚkðkLku Ãkrhýk{u Mkqr[fhý
«r¢Þk{kt {n¥ðLkk ÃkrhðíkoLkku Úkðk ÃkkBÞkt Au. íkuLkk {kLkfku LkðuMkhÚke íkiÞkh fhðk{kt
ykÔÞkt Au. {þeLkÚke ðkt[e þfkÞ yu Mkqr[Lkk ykÄwrLkf MðYÃkku{kt MkkiÚke {n¥ðLkwt
MðYÃk Au.

yk Mkqr[{kt Mkt÷u¾ku [ku¬Mk {k¤¾k{kt {qfðk{kt ykðu Au. su {uøLkurxf xuÃk
yÚkðk {uøLkurxf zeMf{kt Mktøkún fhe þfkÞ Au. MARC, UNIMARC, CCF íkuLkk
{kLkfku Äkuhýku Au. ð¤e, fBÃÞqxh{kt íkuLkku VuhVkh (Manipulation) þõÞ çkLku Au. yk
Mkt÷u¾ku òuðk {kxu Online fu Offline «ýk÷e Au. Online yux÷u fBÃÞqxhLkku fkuE
[ku¬Mk Mk{Þu s WÃkÞkuøk fhe þfkÞ Au, ßÞkhu Offline  «r¢Þk fBÃÞqxh MkkÚku MkeÄe
heíku òuzkÞu÷ Au, yLku íkhík s fu fkuEÃký Mk{Þu ÃkqAÃkhA yLku þkuÄ þõÞ çkLku Au.
Online «r¢Þk «{kýu fBÃÞqxhLkk økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk ºký ¼kiríkf MðYÃkku Au.

•   {wrÿík MðYÃk

«íÞuf Mkt÷u¾ yuf yÚkðk ðÄw Ãkºkfku Ãkh Wíkkhe þfkÞ Au yLkLku «ýk÷eøkík
ÃkºkfMkqr[Lkk MðYÃku íkuLku økkuXðe þfkÞ Au.

• Mkqû{ MðYÃk

Mkqû{ «fkh Mkt÷u¾kuLku {kE¢kurVÕ{ yÚkðk {kE¢kurVþ WÃkh {wrÿík fhe þfkÞ
Au. íku{s íkuLkku WÃkÞkuøk {kE¢kurVÕ{ hezh îkhk fhe þfkÞ Au.

yk MðYÃk ÃkhtÃkhkøkík Mkqr[Lkk «fkh suðku s Au. íku{kt {kºk WíÃkkËLkLke heík{kt
s íkVkðík Au. Online Mkqr[{kt Mkt÷u¾kuLku fBÃÞqxh VkE÷{kt hk¾ðk{kt ykkðu Au yLku
íku fBÃÞqxh M¢eLk Ãkh «ËŠþík fhe þfkÞ Au yÚkðk Mkt÷u¾kuLku {wrÿík MðYÃku «kÃík fhe
þfkÞ Au.

{þeLkÚke ðkt[e þfkÞ íkuðe Mkqr[ {kxu fBÃÞqxh MkkÚku Mktf¤kÞu÷ fux÷kf MkkÄLkkuLke
sYh hnu Au.
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•   fe çkkuzo yLku rzMÃ÷u ÞwrLkx

•   rîíkeÞ Mktøkún MkwrðÄk

•   ßÞkt sYh nkuÞ íÞkt xŠ{LkÕMk

økútÚkk÷ÞLke rðrÄrðãkyku{kt fBÃÞqxh WÃkÞkuøkLkku «Þkuøkkí{f ykht¼ USA{kt
fhðk{kt ykÔÞku. 1966{kt ÷kÞçkúuhe ykìV fkìtøkúuMkLkk Mkr¢Þ MknÞkuøkÚke {þeLk hezuçk÷
fux÷ku®økøk (Machine Readable Cataloguing) (MARC) ÞkusLkkLkku «kht¼ fhðk{kt
ykÔÞku. suLku rçkúrxþ ÷kÞçkúuheyu Ãký yÃkLkkÔÞwt. MARCLkku nuíkw ðkÊT{ÞMkqr[økík
«÷u¾kuLku {þeLk ykÄkrhík ðkt[e þfkÞ íkuðk MðYÃkLkwt rLk{koý fhðwt yLku ÃkwLk: íku
{k¤¾kLku swËkt swËkt nuíkwMkh MkwrðÄk ykÃkðkLkku níkku. yk hk»xÙeÞ «ÞíLkLku ykÄkhu s
÷kÞçkúuhe ykìV fkìtøkúuMk yLku rçkúrxþ ÷kÞçkúuhe îkhk ykÃku÷k {uøLkurxf xuÃk ÃkhLkk {krníke
Mktøkún{ktÚke su íku økútÚkk÷ÞkuLku ÷økíke «kÃík fhðkLkwt þõÞ çkLÞwt. yk{, USA, U.K.

yLku  çkeò ÞwhkurÃkÞLk Ëuþku{kt fBÃÞqxhÚke ðkt[e þfkÞ íkuðe Mkqr[yku íkiÞkh fhðkLkwt þY
ÚkÞwt. MARC-II,  AACR-II yLku ISO-2709 Ãkh ykÄkrhík Au.

VkÞËk

1. Mkíkík fkÞoËûkíkkÃkqðof yãíkLk hk¾e þfkÞ Au.
2. fkuEÃký ðkÊT{ÞMkqr[økík {krníkeLku ÷økíke çkkçkíkku suðe fu ÷u¾Lk,

økútÚkLkk{, rð»kÞ ðøkuhu þkuÄe þfkÞ Au.
3. WÃk¼kuõíkkykuLku yLkwfq¤ Au yLku
4. íkuLke yLkuf Lkf÷ku Mkh¤íkkÚke íkiÞkh fhe þfkÞ Au.
økuhVkÞËk

1. rðþu»k fheLku ¼khík{kt {þeLk ykÄkrhík Mkqr[ íkiÞkh fhðk{kt yLku
Mkt[k÷Lk{kt sYhe {kLkðMkúkuíkLke ¾kux Au.

y÷çk¥k, ðk[fkuLku {þeLk ykÄkrhík Mkqr[Lke ûk{íkkLkku MktÃkqýo ÷k¼ ÷E þfu
íku {kxu fu¤ððk ykð~Þf Au. òu fu yk «r¢Þk ytíkøkoík ykuLk÷kELk Mkqr[MkuðkykuLkku
rðfkMk ÚkÞku Au.

10.2.8 økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk ©i»X ¼kiríkf MðYÃkkuLke rðþu»kíkkyku

(Features for the best Physical form of Library Catalogue)

W¥k{ Mkqr[Lkk ¼kiríkf MðYÃkLkk ÷ûkýku

1. íku WÃkÞkuøk{kt Mkh¤ nkuðe òuEyu.
2. íku Mkh¤íkkÚke yãíkLk hk¾e þfkÞ íkuðe nkuðe òuEyu.
3. íku{kt yuf MkkÚku yLkuf Mkt÷u¾ku òuðkLke MkwrðÄk nkuðe òuEyu.
4. ðÄw «{ký{kt Lkf÷kuLke MkwrðÄk nkuðe òuEyu.
5. íku ykuAk{kt ykuAe søkk hkufu íkuðe nkuðe òuEyu yLku
6. íku ðÄw{kt ðÄw yr¼øk{kuLku Mktíkku»ku íkuðe nkuðe òuEyu.

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku
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10.3 økútÚkk÷Þ Mkqr[Lkk yktíkrhf MðYÃkku

(INTER FORMS OF A LIBRARY CATALOGUE)

økútÚkk÷Þ Mkqr[fhýLke «r¢Þk{kt çku «fkhLke «r¢ÞkykuLkku Mk{kðuþ ÚkkÞ Au.

Mkqr[fhý «r¢Þk

----------------------------------------      

   Mkt÷u¾kuLkwt rLk{koý                    Mkt÷u¾kuLkwt ÔÞðMÚkkÃkLk

1. Mkt÷u¾kuLkwt rLk{koý

Mkt÷u¾kuLkwt rLk{koý yux÷u økútÚkk÷Þ{kt Mktøkúrník ðk[LkMkk{økúe MktË¼uo «ýkr÷ík
Mkqr[rLkÞ{kð÷e yLkwMkkh íkuLkk Mktt÷u¾ku íkiÞkh fhðk. su{kt {wÏÞ Mkt÷u¾ Mkrník rðrðÄ
ár»xfkuý MkkÚkuLkk yLkuf Ãkqhf Mkt÷u¾kuLke h[Lkk fhðk{kt ykðu Au.

2. Mkt÷u¾kuLkwt ÔÞðMÚkkÃkLk

Mkqr[fhýLke yk «r¢Þk{kt çkLkkððk{kt ykðu÷ Mkt÷u¾kuLke íkkŠff yLku MknkÞf¢{{kt
økkuXðýe fhðk{kt ykðu Au.

yk{, økú tÚkk÷ÞMkqr[ rLk{koý fhðk {kxu Mkki«Úk{ fkuELku fkuE «{kríkýík
Mkqr[rLkÞ{kð÷e yLkwMkkh su íku ðk[LkMkk{økúeLkk su íku Mkt÷u¾ku çkLkkððk{kt ykðu Au.
Mkt÷u¾ku çkLke økÞk çkkË çkeòu «&™ íkuLke økkuXðýeLkku Au. ðk[fkuLke {ktøk yLku ðk[LkMkk{økúeLke
yktíkrhþ rð~ku»kíkkykuLku ÷ûk{kt ÷E Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe {kxuLke yLkuf heíkku yÂMíkíð{kt
ykðe Au. su økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk yktíkrhf MðYÃkku íkhefu yku¤¾kÞ Au.

AuÕ÷k 150 ð»ko{kt yLkuf «fkhLke økútÚkk÷ÞMkqr[ykuLkwt rLk{koý íkÚkk rðfkMk
ÚkÞku Au. suLku Lke[íku «{kýu ºký Mk{qnku{kt rð¼krsík fhe þfkÞ.

•   yLkwðýo Mkqr[yku (Alphabetical Catalogues)

yk «fkhLke økútÚkk÷Þ Mkqr[ykuLkk Mkt÷u¾kuLkk þe»kofLkku «kht¼ yûkh fu ðýo
yÚkkoíkT þkÂçËf ÃkËkuÚke ÚkkÞ Au.

1. fíkkoMkqr[ (Author Catalogue)

2. Lkk{Mkqr[ (Name Catalogue)

3. økútÚkLkk{ Mkqr[ (Title Catalogue)

4. fíkko-økútÚkLkk{ Mkqr[ (Author-Title Catalogue)

5. yLkwðýo rð»kÞMkqr[ (Alphabetical Subject Cat.)

6. yLkwðýo Mkqr[ (Alphabetical Catalogue)
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•   yLkwðøkoMkqr[yku (Classified Catalogue)

yLkwðøkoMkqr[ykuLkk çku «fkh Au :

(1) rðþwØ yLkwðøko Mkqr[ (Pure Classified Catalogue)

yk «fkhLke Mkqr[{kt Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe ðøkkOf yLkwMkkh ÚkkÞ Au fkhý fu
Mkt÷u¾kuLkku «kht¼ ðøkkOf yLkwMkkh ÚkkÞ Au.

(2) r{r©ík yLkwðøko Mkqr[ (Mixed Classified Catalogue)

yk Mkqr[ çku rð¼køkku{kt rð¼krsík nkuÞ Au. {wÏÞ rð¼køk yLkwðøko rð¼køk
nkuÞ Au. su{kt Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe ðøkkOf yLkwMkkh ÚkkÞ Au ßÞkhu çkeòu yLkwðýeof
rð¼kÞ nkuÞ Au. su{kt Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe yLkwðýo «{kýu ÚkkÞ Au.

yLkwðýo - ðøkeof]ík Mkqr[ (Alphabetical Classed Catalogue)

yk srx÷ «fkhLke Mkqr[ Au. yk{kt Mkki«Úk{ Mktt÷u¾kuLku {wÏÞ rð»kÞkuLkk ðýkoLkw¢{
«{kýu økkuXððk{kt ykðu Au. íÞkhçkkË Ëhuf {wÏÞ ðøkkuoLkk ÃkuxkðøkkuoLku ðøkkoLkw¢{ {wsçk
økkuXððk{kt ykðu Au.

yk{, fw÷ ykX «fkhu Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe fhðk{kt ykðu Au.
1. fíkkoMkqr[
2. Lkk{Mkqr[

3. økútÚkLkk{Mkqr[

4. fíkko-økútÚkLkk{ Mkqr[

5. yLkwðýo rð»kÞMkqr[

6. yLkwðýoMkqr[

7. yLkwðøkoMkqr[

8. yLkwðýo-yLkwðøko Mkqr[

suLku yk÷u¾{kt Lke[u {wsçk Ëþkoðe þfkÞ.

økútÚkk÷ÞMkqr[

------------------------------------------------------------------------
     

þwØ (Pure) Mkqr[               r{© (Cound) srx÷ (Complex) Mkqr[

 Mkqr[   

fíkkoMkqr[o    økútÚkLkk{ yLkwðýo yLkwðøkoMkqr[ yLkwðýo-
Mkqr[ rð»kÞMkqr[         yLkwðøko Mkqr[

    
fíkko-økútÚkLkk{ Lkk{Mkqr[ yLkwðýoMkqr[

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku

    


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10.3.1 fíkkoMkqr[ (Author Catalogue)

fíkkoMkqr[ yux÷u fíkkoLkk Lkk{Úke çkLkkððk{kt ykðu÷ yÚkkoíkT yøkúhu¾k WÃkh
fíkkoLkwt Lkk{ Ëþkoððk{kt ykðu÷ nkuÞ íkuðk ík{k{ Mkt÷u¾kuLku yuf s ðýkoLkw¢{{kt økkuXððk{kt
ykðu÷ íku Mkqr[. su{kt {q¤fíkko, Mknfkhf fu økkiýfíkko, WÃkLkk{ íkÚkk Mk{rüfíkkoyku
suðkt fu Mkhfkh, MktMÚkk, {tz¤ yLku Ãkrh»kËLkku Mk{kðuþ ÚkkÞ Au. ßÞkt fíkkoLke yxfLke
fu Lkk{Lke òuzýe{kt VuhVkh nkuÞ íkÚkk WÃkLkk{ yLku ¾hkLkk{Lku òuzíkk rLkËuoþe Mkt÷u¾kuLkku
Ãký Mk{kðuþ fhðk{kt nkuÞ.

økútÚkk÷ÞMkqr[ ûkuºku fíkkoMkqr[ íku «k[eLk yLku Mkki«Úk{Lke Mkqr[ Au. AACR

yLkwMkkh çkLkkððk{kt ykðu÷ fíkko Mkt÷u¾{kt «÷u¾Lke ík{k{ ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníkeLkku
Mk{kðuþ nkuÞ Au. ßÞkhu CCC yLkwMkkh çkLkkððk{kt ykðu÷ fíkko Mkt÷uu¾{kt «fkþLk
yLku ¼kiríkf ykrË rðøkíkkuLkku Mk{kðuþ fhðk{kt ykðíkku LkÚke.

fíkkoMkqr[ WÃkÞkuøkfíkkoykuLku Lke[u sýkðu÷ {krníke {u¤ðk{kt WÃkÞkuøke çkLku Au.
- fkuE yuf ÷u¾fLke økútÚkk÷Þ{kt WÃk÷çÄ çkÄe s f]ríkyku.
- fkuE yuf ÷u¾fLke yLkwðkrËík f]rík
- fkuE yuf fíkkoLke, rðrþü f]ríkLke ykð]r¥kyku
- WÃkLkk{Äkhe ÷u¾fLke f]ríkyku yLku
- økkiýfíkkoLke f]ríkyku.
yk «fkhLke Mkqr[ ÷øk¼øk ík{k{ økútÚkk÷Þku{kt òuðk {¤u Au.

10.3.2 Lkk{Mkqr[ (Name Catalogue)

ÔÞÂõíkfíkkoLkk Mkt÷u¾ku yLku ÔÞÂõíkfíkko rð»kÞ íkhefu MÚkkLk Ãkk{u÷ nkuÞ íkuðk
ík{k{ Mkt÷u¾kuLku yuf MkkÚku yuf s ðýkoLkw¢{{kt økkuXððk{kt ykðu íÞkhu íkuðe Mkqr[Lku
Lkk{Mkqr[ íkhefu yku¤¾ðk{kt ykðu Au.

yk Mkqr[Lkku {kuxk{kt {kuxku ÷k¼ yu Au fu ÔÞÂõíkfíkko yLkLku ÔÞÂõíkfíkko rðþuLke
çkÄe s ðk[Lk-Mkk{økúeLkk Mkt÷u¾ku yuf MkkÚku ÷kðe þfkÞ Au. su{ fu : økktÄeSLke ík{k{
f]ríkykuLkk Mkt÷u¾ku íkÚkk økktÄeS Ãkh yLÞ fíkkoyku îkhk ÷¾kÞu÷ ík{k{ f]ríkykuLkk
Mkt÷u¾kuLku yuf MkkÚku yuf s ðýkoLkw¢{{kt økkuXððk.

MktþkuÄfku {kxu yk Mkqr[ WÃkÞkuøke çkLku Au. y÷çk¥k, íkuLkku «Þkuøk sðÕ÷u s
òuðk {¤u Au. økúux rçkúxLk{kt {ÞkorËík MðYÃku yk Mkqr[ òuðk {¤u Au. rçkúrxþ ÷kÞçkúuhe{kt
yktrþf MðYÃku yk Mkqr[Lkku «Þkuøk fhðk{kt ykðu Au.

10.3.3 økútÚkLkk{ Mkqr[ (Title Catalogue)

f]ríkLkk Lkk{Úke yÚkkoíkT Mkt÷u¾Lkk yøkú¼køk{kt f]ríkLkwt Lkk{ Ëþkoðe çkLkkððk{kt
ykðu÷ ík{k{ Mkt÷u¾ku yuf s ðýkoLkw¢{{kt yuf MkkÚku økkuXððk{kt ykðu íku Mkqr[Lku
økútÚkLkk{Mkqr[ fnuðk{kt ykðu Au. økútÚkLkk{ yr¼øk{ MkkÚku ykðíkk ðk[fku {kxu íku
WÃkÞkuøke çkLku Au. rðþu»k fheLku MkkrnÂíÞf f]ríkyku {kxu ßÞkhu yLÞ rð»kÞ {kxu íku
ÍkÍe WÃkÞkuøke çkLkíke LkÚke.
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õÞkhuf fíkkoMkqr[ yLku økútÚkLkk{Mkqr[ Mkt÷u¾kuLkuu yuf s ðýkoLkw¢{{kt økkuXððk{kt
ykðu Au. su fíkko økútÚkLkk{Mkqr[ íkhefu yku¤¾kÞ Au. (òu fu nk÷{kt íkuLkku «Þkuøk
fhðk{kt ykðíkku LkÚke.)

10.3.4 yLkwðýo  rð»kÞMkqr[ (Alphabetical Subject Catalogue)

yLkwðýo rð»kÞMkqr[Lkku yÚko ÚkkÞ Au yuðe Mkqr[ su{kt {kºk yuðkt s Mkt÷u¾kuLkku
Mk{kðuþ fhðk{kt ykðu Au. suLkk yøkú¼køk{kt þkÂçËf ÃkËku{kt rð»kÞ Ëþkoððk{kt ykÔÞkt
nkuÞ. yk «fkhLkk Mkt÷u¾kuLku yuf s ðýkoLkw¢{{kt økkuXððk{kt ykðu Au. yLkwðýo
rð»kÞMkqr[{kt Mkt÷u¾ h[LkkLkku {q¤¼qík rLkÞ{ yu Au fu f]ríkLku íkuLkk rðrþü rð»kÞ
ytíkøkoík Ëþkoððe. htøkLkkÚkLku «÷u¾Lkk rðrþü rð»kÞLke Ãkrh¼k»kk yk «{kýu ykÃke
Au. ‘¿kkLkLkwt yu rð¼ksLk suLkku ykþÞ yLku «Mkkh íkuLke rð»kÞðMíkw çkhkçkh Au.’ W.ík.
Cataloguing rð»kÞ ÷¾kÞu÷ f]ríkLkku rðrþü rð»kÞ Cataloguing hnuþu, Library

Science Lknª.
yLkwðýo rð»kÞMkqr[ yuf WÃkÞkuøke Mkqr[ Au. su ðk[fLkk rð»kÞ yr¼øk{Lku

Mktíkku»ku Au. òu fu íku{kt fux÷ef {w~fu÷eyku Ãký MkòoÞ Au. íku{kt f]ríkykuLkk Mktt÷u¾ku íkuLkk
rðrþü rð»kÞLke ytíkøkoík ÔÞðÂMÚkík fhðk{kt ykðíke nkuE, fkuE yuf {wÏÞ rð»kÞLkk
Mkt÷u¾ku y÷øk y÷øk MÚkkLk Ãkk{u Au.

10.3.5 yLkwðýo / þçËfkuþeÞMkqr[ (Dictionary Catalogue)

ðk[LkMkk{økúeLkk çkLkkððk{kt ykðu÷ çkÄkt s Mkt÷u¾ku suðkt fu fíkko Mkt÷u¾ku,
økútÚk{k¤k Mkt÷u¾ku ðøkuhu yuf s ðýkoLkw¢{{kt yuf MkkÚku s økkuXððk{kt ykðu÷ nkuE íkuðe
Mkqr[Lku yLkwðýoMkqr[ (Dictionary Catalogue or Alphabetical Catalogue) íkhefu
yku¤¾ðk{kt ykðu Au. yux÷u fu ðk[LkMkk{økúeLkk çkÄkt s Mkt÷u¾ku þçËfkuþLkk Mkk{kLÞ¢{
yLkwMkkh økkuXðkÞ Au. íkuÚke íkuLku þçËfkuþeÞ Mkqr[ íkhefu Ãký yku¤¾ðk{kt ykðu Au.

ðk[LkMkk{økúeLkk çkÄkt s Mkt÷u¾kuLkku «kht¼ yûkh/þçËÚke Úkíkku nkuE, {q¤kûkhkuLke
{krníkøkkh ÔÞÂõík su{ fkuE þçËLke {krníke {u¤ððk Mkh¤íkkÃkqðof þçËfkuþLkk ÃkkLkk
WÚk÷kðe EÂåAík þçË yLku íkuLke {krníke {u¤ðe þfu Au, íkux÷e s Mkh¤íkkÚke yk
Mkqr[Lkku WÃkÞkuøk EÂåAík {krníke {kxu fhe þfu Au.

ðk[f ßÞkhu økútÚkk÷Þ{kt ykðu Au íÞkhu íku EÂåAík ÃkwMíkf fu rð»kÞ {kxuLkk
fkuEf ÏÞk÷ MkkÚku MkkÚku ykðu Au. íkuLke ÃkkMku ÃkwMíkf rð»kÞf ÷u¾f, økútÚkLkk{ fu rð»kÞ
MktçktrÄík {krníke nkuÞ Au. ðk[f ÃkkMku fkuEÃký  «fkhLke {krníke nkuÞ íkku Ãký íkuLku
yk Mkqr[{kt yuf s ¢{{kt òuðkLkwt hnu Au. íku{s yk {kxu íkuLku fkuE rðþu»k ©{ fu
Mk{s fu¤ððkLke hnuíke LkÚke.

su{ fu fkuE ðk[f ‘Mkqr[fhý’ rð»kÞLkkt ÃkwMíkfkuLke {krníke {u¤ððk EåAíkku
nkuÞ, íÞkhu íkuLku ðýkoLkw¢{ yLkwMkkh ‘Mk’{kt ‘Mkqr[fhý’ ÃkË s þkuÄðkLkwt hnu Au. òu
íkuLku ‘Mkqr[fhý’ rð»kÞ Ãkh fkuE Mkt÷u¾ «kÃík ÚkkÞ íkku íkuLku íkuLke MkkÚku ÷u¾f, økútÚkLkk{
ykð]r¥k MÚkkLkktf ðøkuhuLke {krníke íku s Mktt÷u¾{ktÚke {¤e hnuþu. ð¤e, ðk[fÃkûku ðÄw
rð[khíkkt, ðk[fLku ‘Mkqr[fhý’ yu ‘økútÚkk÷Þrð¿kkLk’Lkku Ãkuxkrð»kÞ Au íkuðwt òýðkLke
sYh hnuíke LkÚke. yk{, þçËfkuþMkqr[ ðk[fLku su íku rð»kÞLkku MkeÄku s MktË¼o ykÃku
Au.

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku
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MkkÚku s yk Mkqr[{kt Xuh Xuh ðuhkÞu÷k su íku rð»kÞLkk Ãkuxkrð»kÞkuLku yLÞkuLÞ
Mkktf¤ðk ‘swyku’ (See) yLku ‘ð¤e swyku’ (See Also) MktË¼oMkt÷u¾ku Ãký ykð~GõíkkLkwMkkh
çkLkkððk{kt ykðu Au. su Ãkife ‘swyku’ Mkt÷u¾ Mk{kLkkÚkeo ÃkËku {kxu yLku  ‘ð¤e swyku’
Mkt÷u¾ Mkk{kLÞÚke rðrþü rð»kÞ íkhVLkk MktçktÄku Ëþkoððk {kxu WÃkÞkuøk{kt ÷uðk{kt ykðu
Au. su{ fu

íkkr÷fkfhý økútÚkk÷Þrð¿kkLk
swyku ð¤e swyku
Mkqr[fhý ðøkeofhý, Mkqr[fhý

yLkwðýoMkqr[{kt çkÄk s Mkt÷u¾ku yuf s ðýkoLkw¢{{kt yuf MkkÚku s økkuXððk{kt
ykðíkkt nkuE, íkuLku ‘yuf¼køkeÞ’ Mkqr[ Ãký fnuðk{kt ykðu Au.

AACR yLkwMkkh çkLkkððk{kt ykðíkkt Mkt÷u¾ku {kxu WÃkÞkuøk fhe þfkÞ Au.
VkÞËk

1. Mkh¤, Mkw÷¼ yuðe ðýkoLkw¢{ økkuXðýe Au.
2. ¼k»kkfeÞ þçË«ÞkuøkLkk fkhýu Mkk{kLÞ fûkkLkk ðk[fku {kxu Ãký íkuLkku

WÃkÞkuøk fhðkLkwt Mkh¤ Au.
3. rð»kÞ ÃkhíðuLkku MkeÄku s ÏÞk÷ ykÃkíke rð»kÞkr¼{w¾ Mkqr[ Au.
4. ðk[f Ãkûku ðøkeofhý ÃkØríkLke rðMík]ík Ãkýu òý {u¤ððkLke sYh

hnuíke LkÚke.
5. çkÄkt s rð»kÞkuLku Mknu÷kEÚke MÚkkLk ykÃke þfkÞ Au.
6. yuf s ¢{{kt çkÄkt s «fkhLkk Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe ÚkðkÚke ðk[fLkk

ík{k{ yr¼øk{kuLkku yufs ¢{{kt Mktíkku»k {¤e sðkÚke, íkuLkk Mk{ÞLkku
çk[kð ÚkkÞ Au.

7. ðk[fLkk ÷øk¼øk çkÄkt s nuíkwyku Ãkqýo fhðkLke ûk{íkk Ähkðu Au.
8. yk Mkqr[{kt yuf ÷u¾f îkhk hr[ík ík{k{ f]ríkyku, íkuLke ykð]r¥kyku,

yLkwðkËku íku{s yuf rð»kÞ MktçktrÄík çkÄe s f]ríkyku, íkuLke ykð]r¥kyku,
yLkwðkËku íkÚkk yuf s økútÚk{k¤kLkk çkÄkt s {ýfkykuLke {krník yuf
MkkÚku s yufrºkík Úkíke nkuE, íkuLke òýfkhe {u¤ððkLkwt Mkh¤ çkLku Au.

9. yk Mkqr[ ðk[fLkk rð»kÞ MktçktrÄík «&™kuLkwt Mk{kÄkLk «íÞûk YÃku ykÃku
Au. Ëk.ík. fkuE ðk[fLku ‘r¢fux’ MktçktrÄík ÃkwMíkf òuEíkwt nkuÞ íkku íku
Mkqr[{kt ‘r¢fux’{kt òuþu yLku íðrhík MkeÄe s {krníke {u¤ðþu yLku

10. Mkqr[fhýfkh ðøkeofhýLkk «¼kðÚke Ãkqýoík: Mðíktºk yLku {wõík hnu
Au. çkeò þçËku{kt Mkqr[fhýfkh rð»kÞ {Úkk¤kLku ðk[fLke {ktøk yLkwMkkh
çkLkkðe þfu Au.

{ÞkoËkyku

1. ¼k»kkfeÞ ÃkËku fux÷ef MkwrðÄkykuLke MkkÚku fux÷ef {w~fu÷eyku Ãký
ÃkuËk fhu Au. þçËLke yufYÃkíkk yLku yuf yÚko {u¤ðe þfkíkku Lk
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nkuE, yktíkhhk»xÙeÞ ûkuºku íkÚkk õÞkhuf hk»xÙeÞ ûkuºku Ãký Mknfkh MkkÄðkLkwt
{w~fu÷ çkLku Au. su{ fu :

(A) rð»kÞLkk rðfkMkLke MkkÚku, íkuLku Ëþkoððk WÃkÞkuøk{kt ÷uðk{kt ykðu÷
ÃkË sqLkk yLku rçkLkWÃkÞkuøke çkLku Au. su{ fu : yøkkW ‘MkkrníÞ’
íkhefu yku¤¾kíkku rð»kÞ nðu ‘÷r÷ík ðkÊT{Þ’Lkk Lkk{u «÷r[ík çkLÞku
Au.

(B) yLkufkÚkeo ÃkËku ðk[fkuLku õÞkhuf økuh{køkuo Ëkuhe òÞ Au. ð¤e, swËe
swËe ¼k»kk{kt yuf s ÃkËLkk y÷øk y÷øk Úkíkkt nkuÞ íÞkhu Ãký
{w~fu÷e Mk{Þ Au. su{ fu : ‘yLkwMktÄkLk’ þçËLkku yÚko økwshkíke ¼k»kk{kt
‘ykøk¤Lke ðkíkLkwt òuzký’ ÚkkÞ Au. ßÞkhu rnLËe ¼k»kk{kt íku ‘MktþkuÄLk’Lkk
yÚko{kt «ÞkuòÞ Au. Ãkrhýk{u Mkt½Mkqr[ çkLkkððk{kt {w~fu÷e MkòoÞ
Au.

(C) Ãkrh¼k»kk xefkí{f çkLkðkLkku ¼Þ hnu Au, yLku ½ýe ð¾ík ðk[fu
íkkhðu÷ yÚko yLku rð»kÞ {Úkk¤k{kt yÃkLkkðu÷ rð»kÞLkk{ku ðå[u
MkwMktøkíkíkk nkuíke LkÚke.

2. Mk{økú rð»kÞLkku ÏÞk÷ yuf MkkÚku {u¤ðe þfkíkku LkÚke, íkuÚke fux÷ef
ð¾ík rð»kÞLke {krníke Ähkðíkk yLÞ «÷u¾kuÚke ðk[f yòý hnu
Au, yÚkðk ‘swyku’ yLku ‘ð¤e swyku’ MktË¼o Mkt÷u¾kuLkk yk©Þu yk{Úke
íku{ Vhe VheLku Mkqr[{kt yxðkE sðkLkwt hnu Au.

3. yk Mkqr[Lkwt «{ký rð»kÞ {Úkk¤kt Lk¬e fhu Au. ßÞkhu ¿kkLkrðïLkk
rðfkMk MkkÚku rð»kÞ «íÞuLkwt árü®çkËw Mkíkík çkË÷kíkwt hnu Au. íÞkhu yk
rð»kÞ {Úkk¤kt rçkLkWÃkÞkuøke çkLku Au.

4. Mkqr[Lkk ðÄíkk fË MkkÚku Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe fhðkLkwt f{o[khe Ãkûku
yLku {krníke {u¤ððkLkwt ðk[f Ãkûku ftxk¤ksLkf çkLku Au.

5. MktþkuÄfku yLku yÇÞkMkeyku {kxu WÃkÞkuøke çkLkíke LkÚke.

6. ‘økútÚkLkk{ Mkt÷u¾ku’ yLku ‘rð»kÞLkk{ Mkt÷u¾ku’ yufMkkÚku s MÚkkLk Ãkk{íkkt
nkuE ðk[fku økqt[ðkE òÞ Au.

7. ðøkeofhýLkk rMkØktíkkuLku WÃkÞkuøk{kt ÷kðe þfkíkkt LkÚke.

8. yk Mkqr[Lke MkV¤íkkLkku ykÄkh ‘swyku’ yLku ‘ð¤e swyku’ MktË¼o Mkt÷u¾ku
Ãkh yð÷tçku Au. su rð»kÞkuLku yuf íkktíkýu Mkktf¤ðkLke MkkÚku íkuðk
Mkt÷u¾kuLkwt «{ký ¾qçk s ðÄe sðk Ãkk{u Au yLku

9. ðkMíkð{kt yLkwðýoMkqr[ sux÷e Ëu¾kÞ Au íkux÷e Mkh¤ LkÚke. yk Mkqr[{kt
MktçktrÄík rð»kÞku ðýkoLkw¢{u ÷ELku ðuhrð¾uh ÚkE òÞ Au. xkÃko (Sharp)Lkk
{íku, ‘ßÞkt MkwÄe rð»kÞ Mkt÷u¾kuLku ÷køkuð¤øku Au íÞkt MkwÄe yLkwðýoMkqr[Lkku
ykÄkh¼qík rMkØktík yu Au fu økútÚkLke rð»kÞLkkUÄku íku{kt ðŠýík rð»kÞ{kt
s hsw fhe þfkÞ.’ yk rMkØktík yuf s Mk{Þ{kt íkuLke þÂõík yLku
Ëwçko¤íkk çkLku Au.

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku
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Mkqr[Lkku yk «fkh y{urhfLk økútÚkk÷Þku{kt rðþu»k «{ký{kt òuðk {¤u Au. MkkÚku
s ðÄíke síke rðþk¤íkkLku fkhýu Mkíkík ðÄkhkLkk fkhýu íku økqt[ðý ¼hu÷e yLku ftxk¤ksLkf
çkLkíke òÞ Au. çkÚkkuoÕz (Barthold)Lkk fÚkLk yLkwMkkh, yLkwðýoMkqr[ ònuh økútÚkk÷Þku
{kxu yuf {n¥kðLkwt MkkÄLk Au. ßÞkhu MktþkuÄLk økútÚkk÷Þku{kt íkuLku fkuE MÚkkLk Lk nkuE
þfu. rð»kÞ Mkt÷u¾ku MktþkuÄLkfíkkoLke {ktøkLkwt Mk{kÄkLk fhðkLku çkË÷u {wtÍðý yLku økqt[ðý
Q¼e fhu Au.’

10.3.6  yLkwðøko / ðøkeof]ík Mkqr[ (CLASSIFIED CATALOGUE)

yLkwðøkoMkqr[ fu ðøkeof]íkMkqr[ íku rð»kÞMkqr[Lkwt yuf MðYÃk Au. yk Mkqr[ çku
rð¼køk{kt rð¼krsík nkuÞ Au. su ðøkeof]ík rð¼køk yLku ðýkoLkw¢r{f rð¼køk yk çktLku
rð¼køkku MkkÚku yLkwðøkoMkqr[Lke h[Lkk ÚkkÞ Au.

1.  yLkwðøko r ð¼køk fu þwØ rð¼køk

LkkUÄík¥ð íkhefu ðøkkOf (Class Number) yÚkkoíkT MÚkkLkktf (ðøkkOf + økútÚkktf +
Mktøkúnktf) Lku MÚkkLk ykÃke çkLkkððk{kt ykðu÷  Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe ðøkkOf (MÚkkLk)Lku
ykÄkhu fhðk{kt ykðu íku þwØ yLkwðøkoMkqr[ Au. økútÚkk÷Þu yÃkLkkðu÷ ÃkØrík yLkwMkkh s
«÷u¾kuLke økkuXðýe økútÚk¼tzkhLkk «÷u¾ku Ãkh fhðk{kt ykðu Au, íku ¢{Lku Mk{ktíkh s yk
Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe fhðk{kt ykðu Au. yÚkkoíkT, íkuLke økkuXðýe ðøkeofhý ÃkØrík WÃkh
MktÃkqýo heíku ykÄkrhík hneLku fhðk{kt ykðu÷e nkuÞ Au. yk{, yk Mkqr[ økútÚk¼tzkh{kt
økkuXððk{kt ykðu÷ «÷u¾kuLke økkuXðýe MÃkü fhðkLke MkkÚku rð»kÞLke {krníke ÷ELku
ykðLkkh WÃkÞkuøkfíkkoLku s WÃkÞkuøke çkLku Au.

2.  ðýkoLkw¢{ rð¼køk fu r{© rð¼køk

yLkwðøko Mkqr[Lkk ðýkoLkw¢r{f rð¼køk{kt Ãkqhf Mkt÷u¾ku suðkt fu fíkkoMkt÷u¾,
økútÚkLkk{, Mkt÷u¾, rð»kÞLkk{ Mkt÷u¾, MknkÞf fíkkoMkt÷u¾, økútÚk{k¤kMkt÷u¾, økútÚk{k¤kLkk
MktÃkkËfLkku Mkt÷u¾, yktíkhrLkËuoþe Mkt÷u¾ ðøkuhu fu suLke yøkúk Ãkh þçË fu þçËku nkuÞ Au
íkuLku yuf s ðýkoLkw¢{{kt økkuXððk{kt ykðu íkuLku ðýkoLkw¢{ rð¼køk fnuðk{kt ykðu Au.
su yLkwðøkoMkqr[Lkku r{©rð¼køk Au.

yk{, yLkwðøkoMkqr[{kt «÷u¾kuLkk Mktt÷u¾ku çku rð¼køk{kt rð¼krsík hne økkuXððk{kt
ykðu Au. íkuÚke íkuLku ‘rî¼køkeÞ Mkqr[’ íkhefu Ãký yku¤¾ðk{kt ykðu Au. WËknhý íkhefu
økútÚkk÷Þ Mkqr[fhý «ðurþfk: AøkLk¼iÞk Lkk{ fu økútÚk {kxu ÷u¾f fu økútÚkLkk{ MkkÚku
ykðu÷ WÃkÞkuøkfíkkoLku íku økútÚk MktçktrÄík {krníke yLkwðøkoMkqr[Lkk rð¼køk-2 ðýkoLkw¢{
rð¼køk{ktÚke {¤e hnuþu. íkuÚke íkuLku rð¼køk-1 yLkwðøko rð¼køk íkhV ð¤ðkLke ykð~Þõíkk
hnuþu Lknª.

Ãkhtíkw WÃk¼kuõíkk ÃkkMku {kºk rð»kÞLke s {krníke nkuÞ íkku Ãký íku rð¼køk 1
yLkwðøko rð¼køkLkku WÃkÞkuøk Mkh¤íkkÚke fhe þfkþu Lknª. EÂåAík rð»kÞLkku ðøkkOf þwt
Au íkLku òÛÞk ÃkAe s yLkwðøko rð¼køkLkku WÃkÞkuøk fhe þfkþu. RÂåAík rð»kÞLkku ð
ðøkkOf òýðk {kxu ðk[fu yrLkðkÞoÃkýu  yLkwðøkoMkqr[Lkk ðýkoLkw¢{ rð¼køk{kt òuðkLkwt
hnuþu. íÞkt MÚkkLk Ãkk{u÷ ðøkoMkq[f fu ðøkoLkk{ Mkt÷u¾ ðøkkOf òÛÞk ÃkAe s íku yLkwðøkoMkqr[Lkk
yLkwðøko rð¼køk{ktÚke EÂåAík «÷u¾Lke {krníke {u¤ðe þfkþu.
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{kºk ðøkkOf ÃkhÚke rð»kÞLke Mk{s fu¤ððkLkwt ftEf ytþu {w~fu÷ Au. suLkk
Mk{kÄkLk MðYÃk ðøkeof]ík rð¼køkLkk Mktt÷u¾ku ðå[u ‘{køkoËþof Ãkºkf’ {qfðwt òuEyu. su
ðøkkOfLke MkkÚku íku ðøkkOf{kt Mk{krðü rð»kÞLku þkÂçËf ÃkË{kt Ãký Ëþkoðíkk nkuÞ. su{
fu 2:51 økútÚkk÷Þ ðøkeofhý. yk {køkoËþof ÃkºkfLke ÃkkA¤ 2:51 ðøkkOf Ähkðíkk çkÄkt
s Mkt÷u¾ku økkuXðkÞu÷kt nkuÞ Au. ßÞkhu ðøkkOf çkË÷kÞ íÞkhu çkeswt {køkoËþof Ãkºkf {qfðwt
òuEyu. ðøkkOfLkk yk þkÂçËf ÃkËkuLku ‘ytf þe»kof’ (Feature Heading) íkhefu yku¤¾ðk{kt
ykðu Au.

VkÞËk (Marits)

1. yLkwðøkoMkqr[ ðk[fLkk çkÄkt s fíkko, økútÚkLkk{, økútÚk{k¤k ðøkuhuLke
MkkÚku rð»kÞ yr¼øk{ÃkýLku Ãký Mktíkku»ku Au. íku ðk[fLku íkuLkk rðrþü
rð»kÞLke {krníke íkku ykÃku Au MkkÚku MktçktrÄík rð»kÞkuLke {krníke {u¤ððk{kt
MknkÞf çkLku Au. su{ fu :

181.4 Indian Philosophy

181.41 MkktÏÞ
181.42 {e{ktMkk
181.43 LÞkÞ

íkÚkk
2:51 Classification

2:55 Cataloguing

2. yLkwðŠøkf rð¼køk ðøkeofhý ÃkØrík Ãkh ÔÞðÂMÚkík fhðk{kt ykðu Au.
íku {kxu Mkt¿kkLkku WÃkÞkuøk fhðk{kt ykðu Au. Ãkrhýk{u ¼k»kkfeÞ ÃkËkuLke
Mk{MÞk rLkðkhe þfkÞ Au. rðþu»k fheLku ßÞkt yufÚke yufÚke ðÄw
¼k»kk «[r÷ík nkuÞ íÞkt íku rðþu»k WÃkÞkuøke çkLku Au.

3. yktíkhhk»xÙeÞ ûkuºk{kukt Mknfkh MkkÄe þfkÞ Au.
4. rð»kÞLke MkkÚku íkuLkk Ãkuxkrð¼køkkuLkku Ãký ÏÞk÷ {u¤ðe þfkÞ Au.
5. rð»kÞLkk MktË¼o{kt íku økútÚkk÷ÞLke MknkÞíkk fu Lkçk¤kE MÃk»x fhu Au.
6. sYrhÞkík yLkwMkkh rðrþü rð»kÞLke ÞkËe çkLkkðe þfkÞ Au.
7. ðøkeofhýLkk ÷k¼ku MkkÚku MktþkuÄfku {kxu íku WÃkÞkuøke çkLku Au.
8. yk Mkqr[ çku rð¼køk{kt rð¼krsík nkuE, Ëhuf rð¼køk fË{kt LkkLkk

çkLku Au.

økuuhVkÞËk (Limitations)

1. yLkwðøkoMkqr[Lkwt rLk{koý ðøkeofhý ÃkØrík Ãkh ykÄkrhík nkuE, Mkk{kLÞ
ðk[f {kxu íkuLkku WÃkÞkuøk fhðkLkwt fux÷uf ytþu {w~fu÷ çkLku Au.

2. MÚkkLkktf Mkt÷u¾ku Mkt¿kk «{kýu ÔÞðÂMÚkík fhðk{kt ykðu Au. suLkkÚke
Mkk{kLÞ ðk[f yÃkrhr[ík nkuÞ Au.

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku
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3. yk Mkqr[{kt rð»kÞ yr¼øk{ Mktíkku»kðk {kxu ðk[fu çku «r¢Þk fhðe
Ãkzu Au. Mkki«Úk{ yLkwðýo rð¼køk{ktÚke EÂåAík rð»kÞLkku ðøkkOf {u¤ðe,
íÞkhçkkË s íku yLkwðøko rð¼køkLkku WÃkÞkuøk fhe þfu Au. su ðk[fLkk
Mk{ÞLkku ÔÞÞ Au.

4. íkuLke økkuXðýe ðøkeofhý ÃkØrík Ãkh ykÄkrhík nkuE rðfMkíkk síkk
¿kkLkrðï MkkÚku ðøkeofhý ÃkØrík MkwMktøkík Lk çkLke hnu íkku økkuXðýe
MkkÚkof Lkeðzíke LkÚke.

WÃkhkuõík {ÞkoËkyku nkuðk Aíkkt yLÞ Mkqr[ fhíkk fux÷ef çkkçkíkku{kt yk Mkqr[
ÃkqýoíkkLke LkSf Au. yk Mkqr[Lkku {wÏÞ nuíkw yuf s rð»kÞLkk ík{k{ Mkt÷u¾ku yuf MkkÚku
÷kðkLkku Au.  yk Mkqr[ þiûkrýf yLku rðrþü økútÚkk÷Þku {kxu rðþu»k WÃkÞkuøke Au.

{wÏÞ Mkt÷u¾Lkk WËknhýku

ðøkeof]ík Mkqr[

2 : 8 PIO

    BHAIYA (Chhagan)

    Library Management

1938

2 : 8

PIO   Bhaiya, Chhagan

Library Management / by

Chhagan Bhaiya. -  Ahmedabad :

Parshva Publication, 2010

1938 XII, 256 p.; 23 cm.

1. Library administration

2.   Library and Information

Science.



41

10.3.7 yLkwðýoMkqr[ Mkqr[ yLku yLkwðøkoMkqr[ : íkw÷Lkk

yLkwðýoMkqr[ (þçËfkuþeÞ) yLkwðøkoMkqr[

1. çkLkkððk{kt ykðíkkt {wÏÞ 1. çkLkkððk{kt ykðíkkt {wÏÞ Mkt÷u¾ku
Mkt÷u¾ku Mkrník ík{k{ Ãkqhf y÷øk s ðøkkoLkw¢{ yLkwMkkh
Mkt÷u¾ku yuf s ðýkoLkw¢{{kt økkuXðkÞ Au. ßÞkhu ík{k{ Ãkqhf
økkuXðkÞ Au. Mkt÷u¾ku ðýkoLkw¢{ yLkwMkkh y÷øk
økkuXðkÞ Au.

2. ík{k{ Mkt÷u¾ku yuf MkkÚku yuuf 2. ík{k{ Mkt÷u¾ku çku ¼køk{kt
s ðýkoLkw¢{{kt økkuXðkíkk nkuE rð¼krsík hne økkuXðkíkk nkuðkÚke
yk Mkqr[ yuf¼køkeÞ Mkqr[ yk Mkqr[ rî¼køkeÞ Mkqr[
íkhefu yku¤¾kÞ Au. íkhefu yku¤¾kÞ Au.

3. ðýkoLkw¢{ økkuXðýe Mkh¤ 3. ðøkkoLkw¢{ økkuXðýeLkku ÏÞk÷
çkLke hnu Au. {u¤ððku Mkh¤ nkuíkku LkÚke.

4. rð»kÞ {kxuLkku ÏÞk÷ MkeÄku 4 rð»kÞ {kxuLkku ÏÞk÷ {u¤ððku
s ykÃku Au. {kxu «Úk{ ðøkoMkq[f Mkt÷u¾ku
òuðkLkk hnu Au.

5. ðk[fLku ðøkeofhý ÃkØríkLke 5. ðk[f Ãkûku ðøkeofhý ÃkØríkLke
òýfkhe {u¤ððkLke sYh Mkk{kLÞ òýfkhe {u¤ððkLke
hnuíke LkÚke. ykð~Þõíkk hnu Au.

6. ¼k»kkfeÞ þçË «ÞkuøkLku 6. Mkt¿kkLkk «ÞkuøkLku fkhýu ßÞkt MkwÄe
fkhýu Lkðk rð»kÞLku ðøkeofhý ÃkØrík{kt Lkðk
Mknu÷kEÚke MÚkkLk ykÃke rð»kÞLkwt «ÞkusLk fhðk{kt s
þfkÞ Au. ykðu íÞkt MkwÄe Lkðk rð»kÞLku

MÚkkLk ykÃkðkLkwt {w~fu÷ çkLku Au.

7. ¼k»kkfeÞ þçË «ÞkuøkLku 7. Mkt¿kkLkk «ÞkuøkLku fkhýu
fkhýu yktíkhhk»xÙeÞ ûkuºku yktíkhhk»xÙeÞ ûkuºku Mknfkh
Mknfkh MkkÄðkLkwt Mkh¤ MkkÄðkLkwt Mkh¤ çkLku Au.
çkLkíkwt LkÚke.

8. ¼k»kk «Þkuøk{kt ßÞkt 8. Mkt¿kkLku «ÞkuøkLku fkhýu ykðe
yLkufkÚkeo fu Mk{kLkkÚkeo {wtÍðý yLkw¼ðkÚke LkÚke.
ÃkËku nkuÞ íÞkt ðk[f
{wtÍðý yLkw¼ðu Au.

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku
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9. Mk{økú rð»kÞLkku fu íkuLkk 9. rð»kÞ yLku íkuLkk Ãkuxkrð»kÞku s
Ãkuxkrð»kÞkuLkku ÏÞk÷ yu Lknª Ãkhtíkw MktçktrÄík rð»kÞkuLkku
MkkÚku ykðe þfíkku LkÚke. yuf MkkÚku ÏÞk÷ ykðu Au.

10. «÷u¾ku ðøkkoLkw¢{ yLkwMkkh 10. «÷u¾ku yLku Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe
yLku Mkt÷u¾ku ðýkoLkw¢{ ðøkkoLkwMkkh ÚkkÞ Au.
yLkwMkkh økkuXðkíkk nkuðkÚke
ðk[f rîÄk yLkw¼ðu Au.

11. rð»kÞLkk MktË¼o{kt 11. rð»kÞLke MkØhíkk fu Lkçk¤kE
økútÚkk÷ÞLke MkØhíkk fu ykÃkkuykÃk MÃkü ÚkE òÞ Au.
Lkçk¤kE MÃkü Úkíke LkÚke.

12. sYrhÞkík {wsçkLke rðrþü 12. sYrhÞkík {wsçkLke rðrþ»x ÞkËe
ÞkËe çkLkkððkLkwt {w~fu÷ Au. çkLkkððkLkwt Mkh¤ Au.

13. ‘swyku’ yLku ‘ð¤e swyku’ 13. ðøkoMkq[f Mkt÷u¾kuLkwt «{ký
Mkt÷u¾kuLkwt «{ký ðÄw ðÄw hnu Au.
hnu Au.

14. Mkqr[Lkwt fË rðhkx çkLkíkwt 14. çku ¼køk{kt økkuXðýe Úkíke nkuðkÚke
hnu Au. íkuLke rðþk¤íkk fux÷uf ytþu

ytfwþ{kt hnu Au.

15. Mkk{kLÞ ðk[fku {kxu 15. yÇÞkMkwyku {kxu WÃkÞkuøke Au.
WÃkÞkuøke Au.

16. MkkðosrLkf økútÚkk÷Þ {kxu 16. þiûkrýf yLku rðrþü økútÚkk÷Þ
WÃkÞkuøke Au. {kxu WÃkÞkuøke Au.

17. íkuLkku WÃkÞkuøk MkkðosrLkf heíku 17. {ÞkorËík WÃkÞkuøk òuðk {¤u Au.
òuðk {¤u Au.

10.3.8  yLkwðýo - ðøkeof]ík Mkqr[

 (ALPHABETICAL - CLASSED CATALOGUE)

yLkwðýoMkqr[ yLku yLkwðøkoMkqr[ çktLkuLkk ÷k¼ku «kÃík fhðkLkk nuíkwMkh ‘yLkwðýo
ðøkeof]ík Mkqr[’ yÂMíkíð{kt ykðe, su{kt Mkt÷u¾ku rð»kÞLkk ðýkoLkw¢{Lke MkkÚku Ãkuxkrð¼køkLkk
Mkt÷u¾ku ðøkkOf yLkwMkkh økkuXððk{kt ykðu Au. yÚkðk íkuÚke W÷xku ¢{ Ãký ykÃke þfkÞ
Au. òu fu ðkMíkð{kt íkuLkku «Þkuøk õÞktÞ òuðk {¤íkku LkÚke. rMkðkÞ fu fux÷kf MktË¼oøkútÚkku{kt
rð»kÞkuLke økkuXðýe yk «{kýu òuðk {¤u Au.
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10.3.9  Mkúkuík{kt Mkqr[fhý (Cataloguing - in - Source)

Mkúkuík{kt Mkqr[fhýLkku Mkk{kLÞ yÚko ÚkkÞ Au su íku økútÚk «fkrþík ÚkkÞ íku Ãknu÷kt
íkuLkwt Mkqr[fhý fhðwt. yk {kxu «fkþf ÃkkMkuÚke økútÚkLkwt AuÕ÷wt «qV {tøkkðe, íkuLkk Mkt÷u¾Lke
h[Lkk fhðe, yk fkÞo fkuE furLÿÞ MktMÚkk îkhk fhkððwt yLku íkuLkwt MktÃkqýo Mkqr[fhý íku
økútÚkLkk økútÚkLkk{Ãk]»XLke ÃkkA¤Lkk ¼køk{kt {wrÿík fhkððwt. su yuf íkkŠff Ãkøk÷wt níkwt.
zkì. htøkLkkÚkLk íkuLku ‘«fkþLk Ãkqðuo Mkqr[fhý’ fhu Au. yk MkwrðÄk økútÚkk÷ÞkuLku økútÚk Ãkh
WÃk÷çÄ ðkÊT{Þ {krníke íku{Lkk Mkqr[Lkk fkÞo{kt {ËËYÃk ÚkkÞ Au.

yk MkknrMkf fkÞo{kt ÷kÞçkúuhe ykuV fkUøkúuMk yøkúuMkh Au. rçkúrxþ LkuþLk÷
rçkÂç÷ÞkuøkúkLkVe (BNB) Ãký yk fkÞo¢{{kt 1977Úke ¼køkeËkh Au.

10.3.10  {wÿý ÃkqðuoLkwt Mkqr[fhý (Pre-Natal Cataloguing)

zkì. htøkLkkÚkLku ÃkwMíkfLkk «fkþLk Ãkqðuo Mkqr[fhý yLku ðøkeofhý fhðkLke rð[khÄkhk
hsq fhe Au. íkuykuyu ÃkwMíkfLkwt ðu[ký yLku íku WÃkÞkuøk{kt ÷uðk{kt ykðu íku Ãknu÷kt íkuLkk
Mkqr[fhýLku ‘{wÿý ÃkqðuoLkwt Mkqr[fhý’ íkhefu yku¤¾kÔÞwt Au. ðkMíkð{kt zkì. htøkLkkÚkLku
yk rð[khÄkhk{kt {wÿý Ãknu÷kt xufrLkf÷ fkÞoLkwt Mkq[Lk fÞwO Au. yÚkkoíkT, «fkþf îkhk
ÃkwMíkf «fkrþík fhðk{kt ykðu íku Ãknu÷kt ÃkwMíkfLkwt ðøkeofhý yLku Mkqr[fhý fhðwt.

ð¤e, íku{Lkwt Mkq[Lk níkwt fu «fkþLk Ãkqðuo xufrLkf÷ fkÞo «íÞuf ËuþLkk hk»xÙeÞ
økútÚkk÷Þ îkhk Úkðwt òuEyu. «kMíkkrðf YÃkhu¾k yttíkøkoík «fkþf ÃkwMíkfLkk V{koLkk
«qVLke yuf Lkf÷ fkÞËkfeÞ MkwrðÄk ytíkøkoík hk»xÙeÞ økútÚkk÷ÞLku {kuf÷ðk {kxu sYhe
hnuþu. hk»xÙeÞ økútÚkk÷Þ îkhk ÃkwMíkf {kxu íkuLkk «fkþLk Ãkqðuo ÃkºkfkuLkwt yuf {kMxh
MxuÂLMk÷ (Master Stencil) çkLkkððk{kt ykðþu. ÃkwMíkfku «kÃík fhLkkhk rðr¼Òk økútÚkk÷ÞkuLku
íÞkhçkkË Mkqr[Ãkºkf WÃk÷çÄ fhðk{kt ykðþu. zkì. htøkLkkÚkLku íkku ÃkwMíkfLkk «fkþLk
yLku ðu[ký Ãknu÷kt ÃkwMíkfLkku ðøkkOf ykÃkðkLkwt Mkq[Lk fÞwO Au. ðøkkOfLku Ãký ÃkwMíkfLkk
økútÚkLkk{ Ãk]»XLke ÃkkA¤Lkk {wrÿík fhe þfkÞ Au.

zkì. htøkLkkÚkLkLkk {ík yLkwMkkh, yk «fkhLke ÔÞðMÚkk îkhk 79 xfk ¾[o{kt
çk[ík fhe þfkÞ Au. íku{ýu {wÿý ÃkqðuoLkk Mkqr[fhý {kxu hk»xÙeÞ yLku yktíkhhk»xÙeÞ
MknÞkuøk fu¤ððk {kxu Ãký ¼÷k{ý fhe Au. MkkÚku s íku{ýu {wÿý Ãkqðuo Mkqr[fhý
yMkhfkhf heíku ÷køkw fhðk {kxu «íÞuf hkßÞ {kxu ‘hkßÞ fuLÿeÞ Mkqr[fhý yLku
yufh hk»xÙeÞ Mkqr[fhý MktMÚkkLke MÚkkÃkLkk {kxu Ãký Mkq[Lk fÞwO Au.

10.4 ykuLk÷kELk ÃkÂç÷f yuõMkuMk fux÷kuøk

(ONLINE PUBLIC ACCESS CATALOGUE)(OPAC)

OPAC yu økútÚkk÷ÞLkk WÃk¼kuõíkkykuLke MkwrðÄk {kxu fBÃÞqxh îkhk økútÚkk÷Þ{kt
Mktøkúrník «÷u¾kuLke {krníke «kÃík fhðkLke yuf yíÞtík ykÄwrLkf økútÚkk÷ÞMkqr[ Au.
OPACs Mkkík{kt ËkÞfkLkk ytíku US{kt yLku UK{kt ykX{k ËkÞfkLkku þYykík{kt
çknkh Ãkkzðk{kt ykÔÞwt. MkkÚku s ¼khíkeÞ økútÚkk÷Þku{kt Ãký nðu íku WÃkÞkuøk{kt ÷uðk{kt
ykðe hÌkwt Au.

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku
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OPAC{ktÚke LkkUÄku þkuÄðkLke íku WÃkÞkuøkfíkkoykuLku Aqx ykÃku Au. OPAC ÃkkÞkYÃk
økútÚkk÷Þ ÔÞðMÚkkÃkLk Mkku^xðuh WÃkh ykÄkrhík Au. ð¤e, íku WÃk¼kuõíkkLkk nkuÆkLke
òýfkhe suðe yLÞ MkwrðÄkyku Ãký Ãkqhe Ãkkzu Au. {kºk yux÷wt s Lknª ELxhLkux yLku
WWW MkwrðÄk MkkÚku rðïLkk fkuEÃký fBÃÞqxh ÃknkU[e þfu Au.

OPAC{kt WÃk¼kufíkk su swyu Au íku ÞkËe Ähkðíke yktíkhr¢Þk Au. íku ½ýe
{krníke WÃkh fk{ fhu Au. su{kt økútÚkk÷ÞMkqr[ yu zuxkçkuÍLkwt çkLku÷wt yuf «kÚkr{f yuf{
Au. fux÷kuøk zuxkçkuÍ Mkh¤ heíku ÃkºkfMkqr[ yLkuf ðkÊT{ÞMkqr[Þ LkkUÄkuLkwt çkLkkððk{kt
ykðu Au. su ÷u¾f, økútÚkLkk{, þe»kof ISBN ðøkuhu Au. yk{, Ëhuf MktË¼oMkqr[Þ LkkUÄ
÷u¾f, þe»kof, «fkþf, «fkþLk MÚk¤, «fkþLk ð»ko ISBN  suðk çkÄk s ðkÊT{ÞMkqr[Þ
½xfku Ähðkíke Mkqr[ LkkUÄ hsq fhu Au.

OPAC{kt Mk{krðü «r¢Þk [kh Au.

WÃk¼kuõíkk yktíkhr¢Þk (User Interface)

íku WÃk¼kuõíkkLku ÃkØrík MkkÚku yktíkhr¢Þk fhðkLke Aqx ykÃku Au. ÷kûkrýf heíku
íku ÷u¾f þkuÄðk, þe»kof þkuÄíkk rð»kÞ þkuÄðk ðøkuhu rðrðÄ þkuÄ rðfÕÃkku hsq fhu Au.

{wÏÞ Mkqr[ zuxkçkuÍ (Main Catalogue Database)

{wÏÞ Mkqr[ zuxkçkuÍ fkzoMkqr[ suðwt Au. su «÷u¾Lke ík{k{ ðkÊT{ÞMkqr[ rðøkíkku
hsq fhu Au.

rLkËuorþfk VkE÷ (Index File)

rLkËuorþfk VkE÷Lku W÷xkðu÷e VkE÷ fnuðk{kt ykðu Au. su çkÄk rLkËuorþfk
þçËku Ähkðíkk yLku Mkqr[ {krníke Ãkºkf{kt LkkUÄku Wr[ík fhðk {kxu LkkUÄkíkk Wr[ík Ëþof
fhkðíkk yLku ÃkwMíkfLkk ytrík{ Ãk]»Xku Ãkh hnu÷e rLkËuorþfk (Index) íkhefu Mk{S þfkÞ.
y÷çk¥k, ynª fux÷wtf Mkqr[fhý {kxuLkwt ¿kkLkykð~Þf Au.

«ËŠþík/AkÃku÷ MðYÃk (Display / Printed Form)

yk MðYÃk MkeÄe heíku AACR-2R yLkuuu Mkqr[fhý fhðk MkkÚku MktçktrÄík Au.
Mkqr[ zuxkçkuÍ VkE÷{kt  Mkqr[ LkkUÄku ykÃkýu Mkqr[fkzo furçkLkux{kt òuÞwt íku «{kýu s
økkuXððk{ktt ykðu Au. ßÞkhu ykÃkýu íkuLku M¢eLk (Screan) Ãkh òuðk {køkíkk nkuEyu
yÚkðk íkuLku AkÃkðk {ktøkíkk nkuEyu íkku íku ÃkkÞkYÃk Mkku^xðuh {krníke [qtxe ÷u Au yLku
AACR-2R {wsçk LkkutÄ hsq fhu Au.

10.5 økkuXðýeLkk rLkÞ{ku (FILING RULES)

‘Mkqr[’ ÃkË ytøkúuS ÃkË ‘fux÷kuøk’ (Catalogue)Lkku økwshkíke ÃkÞkoÞ Au. Mkqr[fhý
íku fux÷ku®økøk (Cataloguing) þçËLkku ÃkÞkoÞ Au. su {q¤ økúef ¼k»kk{ktÚke ÷uðk{kt
ykkðu÷ Au. suLke WíÃkr¥k økúef þçË fuxk-÷kuøkMk (Kata-Logos) ÃkhÚke ÚkE Au. fuxk
(Kata)Lkku yÚko ÚkkÞ Au ‘îkhk’, ‘yLkwMkkh’, ßÞkhu ÷kuøkMk (Logos)Lkku yÚko ÚkkÞ Au
‘¢{çkØíkk’ ‘íkfoMktøkík.’

yk{, Mkqr[fhý yux÷u Mkqr[ çkLkkððkLke ÔÞðÂMÚkík «r¢Þk, íkfoMktøkík fu þkMºkeÞ
ÃkØrík. ðkMíkð{kt Mkqr[fhý{kt çku «r¢ÞkLkku Mk{kðuþ ÚkkÞ Au.
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1. «÷u¾Lkk ÷u¾f, økú tÚkLkk{, rð»kÞðMík wLk u f uLÿ{kt hk¾e ík uLkk
WÃkÞkuøkfíkkoykuLkk rðrðÄ yr¼øk{kuLku ÷ûk{kt hk¾e rðrðÄ «fkhLkk
Mkt÷u¾kuLkwt rLk{koý fhðwt, íku{s

2. «÷u¾kuLkk çkLkkððk{kt ykðu÷ ík{k{ Mkt÷u¾kuLku yuf sqÚk{kt fu y÷øk
y÷øk sqÚk{kt íkkŠff heíku økkuXððk fu Mkqr[Lkwt MðYÃk ykÃkðwt.

nuíkw (Purposes)

Mkt÷u¾kuLkk ÔÞðMÚkkÃkLkLkku {wÏÞ nuíkw {ktøk yLku Ãkwhðxk ðå[u yuf yMkhfkhf
Mkuíkw çkLkðkLkku Au. su WÃkÞkuøkfíkkoLkk rðrðÄ yr¼øk{ îkhk íkuLkk EÂåAík «÷u¾Lke
{krníke Ãkqhe Ãkkzu Au. økkuXðýe{kt shkf suðe [qf Úkíkkt økútÚkk÷Þ{kt «÷u¾ nkuðkt Aíkkt,
WÃkÞkuøkfíkko íkuLku {u¤ðe þfíkku LkÚke.

ð¤e, LkkUÄku (Mkt÷u¾ku)Lke økkuXðýe íku Mkíkík [k÷íke «r¢Þk Au. yux÷u økútÚkk÷Þ{kt
W{uhkíkkt Lkðkt «÷u¾kuLkk su íku Mkt÷u¾ku çkLkkðe, íkuLku Mkqr[{kt Mkíkík økkuXðíkk hnuðwt Ãkzu
Au. Mkt÷u¾kuLke ÔÞðÂMÚkík økkuXðýe WÃk¼kuõíkkLkku Mk{Þ yLku þÂõík çk[kðu Au.

«fkh (Types)

Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe su íku Mkqr[rLkÞ{kð÷e WÃkh ykÄkrhík Au. AACR-2R

yLkwMkkh çkLkkððk{kt ykðíkkt Mkt÷u¾kuLke yøkúhu¾Lkk WÃkh {Úkk¤kt þkÂçËf MðYÃkLkkt
nkuÞ Au. yk ík{k{ Mkt÷u¾ku yuf MkkÚku økkuXðe þfkÞ Au. yk ík{k{ Mkt÷u¾ku yuf MkkÚku
økkuXðíkkt fkuXkLkwYÃk (Dictionary) Mkqr[Lkwt rLk{koý ÚkkÞ Au.

ßÞkhu CCC yLkwMkkh çkLkkððk{kt ykðíkkt Mkt÷u¾ku Ãkife {wÏÞ Mkt÷u¾Lke yøkúhu¾k
Ãkh Mkktfuríkf r[nTLkku nkuÞ Au. yÚkkoíkT, yøkúhu¾k WÃkh MÚkkLkktf Ëþkoððk{kt ykðu Au.
su ytfku fu ðýo MðYÃk{kt nkuÞ Au. ßÞkhu ðÄkhkLkk ík{k{ Mkt÷u¾ku yøkúhu¾k WÃkhLkk
{Úkk¤k þkÂçËf MðYÃku nkuÞ Au. Ãkrhýk{u {wÏÞ Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe Mkktfuríkf r[nTLkku
WÃkh ykÄkrhík nkuÞ Au. ßÞkhu ðÄkhkLkk (Ãkqhf) Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe f¬kðkhe ¢{{kt
fhðk{kt ykðu Au. yk{, ðøkeof]ík fu yLkwðøko Mkqr[Lkwt rLk{koý ÚkkÞ Au.

økkuXðýeLkk rLkÞ{ku (Filing Rules)

økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk ykrð»fkh MkkÚku s Mkt÷u¾kuLk økkuXðýe {kxuLkk rLkÞ{ku yÂMíkíð{kt
ykðu÷kt Au. fux÷ef rLkÞ{kð÷eyku Mkt÷u¾ rLk{koýLkk rLkÞ{ku MkkÚku s íkuLke økkuXðýe
{kxuLkk rLkÞ{ku ykÃku Au. íkku fux÷ef rLkÞ{kð÷eyku y÷økÚke økkuXðýeLkk rLkÞ{ku ykÃku
Au.

Cutter’s Rules for a Dictionary Catalogue, Vatican Library : Rules

for the Catalogue of Printed books íku{s Classified Catalogue{kt Mkqr[fhýLkk
rLkÞ{ku MkkÚku s Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe {kxuLkk rLkÞ{ku yÃkLkkðk{kt ykÔÞk Au.

10.5.1 økkuXðýeLkk rLkÞ{kuLkku EríknkMk  (HISTORY OF FILING RULES)

økkuXðýeLkk EríknkMk økútÚkk÷ÞLkk EríknkMk MkkÚku s WËT¼ÔÞku Au yLku rðfkMk
ÃkkBÞku Au. økútÚkk÷Þ MktøkúnLke ÔÞðÂMÚkík økkuXðýeyu økútÚkk÷Þ ðøkeofhý ÃkØrík {kxuLkku
ÃkkÞku LkkÏÞku.

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku
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Mkqr[Lkk Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe ÃkØríkLkku WËT¼ðLku Mk{Þ ÚkÞku Au fu ßÞkhu ykðe
LkkutÄku {kuxk økútÚkk÷ÞLkk Mktøkún {kxu çkíkkððk{kt ykðe níke. ßÞkhu «÷u¾kuLke MktÏÞk
Mker{ík nkuÞ íÞkhu økkuXðýeLke Mk{MÞk nkuíke LkÚke, Ãký ßÞkhu «÷u¾kuLke MktÏÞk{kt
ðÄkhku ÚkkÞ Au. íÞkhu Mkkhe yMkhfkhf økkuXðýe ÃkØríkLke ykð~Þõíkk Q¼e ÚkkÞ Au.
fux÷ef økkuXðýe ÃkØríkyku yk {wsçk Au.

10.5.2 çkh½kuVh ÃkØrík  (Berghoeffer System)

19{e MkËeLkk ytík ¼køk{kt Christain W. Berghoeffer yuf hMk«Ë Frank

Fueter Sammelkatalog {kxu økkuXðýe ÃkØrík hsw fhe yk ÃkØrík Mkqr[Lku ºký rð¼køkku{kt
rð¼krsík fhðkLkwt Mkq[Lk fhu Au. yk rð¼køkku, ÔÞÂõíkøkík rð¼køk, ¼kiøkkur÷f rð¼køk
yLku þe»kof rð¼køk Au. ÔÞÂõíkøkík rð¼køkLkkt Võík fíkkoLke yxfLku ÷ûk{kt ÷uðk{kt
ykðu Au yLku ykøk¤Lkk Lkk{ MktûkuÃkLku Akuze Ëuðk{kt ykðu Au. þe»kofku f¬kðkhe ¢{{kt
Ëhuf yxf Lke[u økkuXðkÞ Au.

10.5.3 ÷kÞçkúuhe ykìV fkìtøkúuMk - økkuXðýeLkk rLkÞ{ku

(Library of Congress Filing Rules)

÷kÞçkúuhe ykìV fkìtøkúuMkLkk ÔÞðnkh{kt ÷uðkíkk rLkÞ{ku Filing Rules for the

Dictionary CatalogueLkk Lkk{Úke yLku íÞkhçkkË fk{[÷kW Filing Arrangement in

the Library of Congress (1971)Lke søkkyu Library of Congress Filing (1980)

«fkrþík ÚkÞk. yk rLkÞ{ku{kt Mkt÷u¾kuLkk fBÃÞqxh «kuøkúk{ ÔÞðnkrhf yÃkLkkððk {kxu
ðÄw ðsLk yÃkkÞwt.

10.5.4  fBÃÞqxh økkuXðýe  (Computer Filing)

fBÃÞqxh Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe çkkuòYÃk yk fkÞo{ktÚke çk[kðe þfu Au. íku{s
økkuXðýeLkk fkÞoLku ðÄw ÍzÃkÚke MðÞt Mkt[kr÷ík fhe þfu Au. fBÃÞqxh nðu økútÚkk÷ÞLkk
fkÞkuo yLku ðkÊT{Þ rLkÞtºký {kxu ðÃkhkðk ÷køÞk Au. íku{ Aíkkt fBÃÞqxh îkhk økkuXðýeLke
fux÷ef {ÞkoËkyku Au fkhý fu íku {kLkð «{kýu rð[khe þfíkk LkÚke. Äkhku fu ík{u
fBÃÞqxhLku økkuXðýe fhíkkt þYykíkLkk WÃkÃkË suðk fu A, An, The Lku æÞkLk{kt Lk
÷ukðkLke Mkq[Lkk ykÃkku íkku fBÃÞqxh íkku ABC of Atomic Physic suðk þe»kofLku økkuXðýe{kt
BC Atomic Physics Lke su{ økkuXðkþu, su økkuXðýe yÚkoneLk çkLkþu. ÷u¾ Aíkkt
ÞkuøÞ «kuøkúk®{øk îkhk fux÷ef Mk{MÞkyku Wfu÷e þfkÞ Au.

10.5.5  ç÷uEMk VkE÷ªøk YÕMk  (BLAISE FILING RULES)

rçkúrxþ ÷kÞçkúuhe îkhk yÃkLkkðtðk{kt ykðíke MðÞt Mkt[kr÷ík {krníke yuðk xqtfk
Lkk{ MðYÃk BLAISE (British Library Automated Inforemation Service)Úke
yku¤¾kÞ Au. BLAISE økkuXðýe {kxuLkk rLkÞ{kuLkwt {q¤ Library Association Cata-

loguing and Indexing Group îkhk çkLkkðkÞu÷e Computer Filing {kxuLke fkÞofkhe
Mkr{ríkLkk ynuðk÷{kt hnu÷wt Au. fBÃÞqxh økkuXðýe {kxuLkk rLkÞ{ku ISO îkhk íkiÞkh
fhkÞu÷k rMkØktíkku Ãkh ykÄkrhík Au.
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10.5.6  yu.yu÷.yu. økkuXðýeLkk rLkÞ{ku (ALA Filing Rules)

y{urhfLk ÷kÞçkúuhe yuMkkurMkÞuþLku 1942 {kt økkuXðýeLkk rLkÞ{ku Mkki«Úk{ ð¾ík
«fkrþík fÞko. íkuLke 2S ykð]r¥k 1968{kt «fkrþík fhðk{kt ykðe.

1. ÃkkÞkLkku rLkÞ{ (Basic Rule)

(A) f¬kðkhe
çkÄe s ytøkúS yLku rðËuþe LkkUÄku ytøkúuS f¬kðkhe ¢{{kt
økkuXðku.

(B) þçËkLkw¢{
þçËkLkw¢{ økkuXðýe {kLkð{kt ykðu íkux÷e Mkh¤ LkÚke. íkuLkk
çku «fkh Au. su{ fu Boy, Boys yLku Boy with GirlLke
økkuXðýe çku heíkLkk ¢{ Ãkk{e þfu.

(1) (2)

Boy Boy

Boys Boy with Girl

Boy with Girl Boys

yûkhþ : økkuXðýe

yk økkuXðýe ¢{kLkwMkkh ykðíkkt yûkhku Ãkh s ykÄkrhík Auu. su Lk¬h økkuXðýe
íkhefu yku¤¾kÞ Au. su{ fu :

Boy

Boys

Boy withj Girl

þçËþ: økkuXðýe

yk «fkhLke økkuXðýe{kt ‘ftEf Ãkqðuo þqLÞ ÃkØrík’ (Nothing before something)Lkku
ykÄkh ÷uðk{kt ykðu Au. su{ fu:

Boy

Boy with Girl

Boys

MktrûkÃík WÃkÃkË (Initial Articals)

ðýkoLkw¢{{kt økkuXðýe{kt - A, An, TheLku ÷ûk{kt ÷uðk{kt ykðíkk LkÚke. rMkðkÞ
fu íku yLkwøkk{e ÃkËLkwt yrLkðkÞo ytøk nkuÞ. su{ fu, ‘The Hague’

ykãkûkhe yLku MktûkuÃkku (Acronyms and abbrivations)

fux÷kf Lkk{ku rðþu»k fheLku MktMÚkkLkk Lkk{ku, íkuLkk Ãkqhk Lkk{Lku çkË÷u íku{kt
ðÃkhkÞu÷k þçËkuLkk «Úk{ yûkhÚke çkLku÷k nkuÞ Au. su ykãkûkheÚke yku¤¾kÞ Au su{
fu :

UNESCO (United Nations Educational,

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku
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Social and Culural Organisation)

ßÞkhu fux÷kf Lkk{ku MktûkuÃk MkkÚku þY Úkíkk nkuÞ Au. su{ fu
ALA, UK, st., Dr. ðøkuhu.
yk ÃkËkuLke økkuXðýe íkuLku rðMíkkh{kt ykÔÞk ðøkh su{ Au íku{ fhðe òuEyu.
yktfzkyku (Numerals)

fux÷kf Lkk{ku yktfzkykuÚke þY ÚkkÞ Au. su{ fu : 1857 Mutiny. yk{ nkuÞ
íÞkhu yktfzkykuLku þçËku{kt Vuhðe íkuLke økkuXðýe fhðe.

10.5.7 htøkLkkÚkLkLkk økkuXðýeLkk rLkÞ{ku

(Ranganathan’s Filing Rules)

zkì. htøkLkkÚkLkLkk økkuXðýeLkk rLkÞ{ku çku rð¼køk{kt Au.
ðøkeof]ík økkuXðýe (Classified Arrangement)

{kºk yuf s «fkhLkk r[nTLkku nkuÞ íÞkhu økkuXðýe ¾qçk s Mkh¤ çkLke hnu Au.
íku Ëhuf ytfLk (Digit)Lkk MÚkkLk {qÕÞLku «kÄkLÞ ykÃkíke ÃkØrík Au. su{ fu DDCLke
Mkt¿kk

181.

181.

181.

ßÞkhu fku÷Lk õ÷kMkerVfuþLk r{©Mkt¿kk Ähkðíke ðøkeofhý ÃkØrík nkuE, Ëhuf
«fkhLkk r[nTLkwt {qÕÞ - MÚkkLk {qÕÞ Lk¬e fhðkLkwt hnu Au. zkì. htøkLkkÚkLk îkhk Ëhuf
«fkhLkk r[nTLkLkwt MÚkkLk {qÕÞ Lk¬e fhðk{kt ykðu÷wt Au.

CC 6th ed.

)   0. : ; ‘ - abc ... 123 ...ABC

CC 7th ed.

 ‘‘ & ‘ , : ; - ab ... 12 ...9A ...A2

f¬kðkhe økkuXðýe

CCC «{kýu ðøkeof]ík Mkqr[Lkk yLkwðýeÞ ¼køk {kxu LkkUÄkuLke økkuXðýe [wMíkÃkýu
f¬kðkhe ¢{{kt fhðk{kt ykðu Au. zkì. htøkLkkÚkLk ‘ftEf Ãkqðuo þqLÞ’Lkk rLkÞ{Lku Ëqh
hk¾ðkLkwt ÃkMktË fhu Au. íkuLkk çkË÷u [zíkk ¢{{kt yktfzkyku, yûkhku yLku Mkt¿kkykuLku
økkuXðýeLkk ¢{ yLkwMkkh ¢{ ykÃkðkLkwt ÃkMktË fhu Au.

1. rð¼køkeÞ søkk

2. Ãkqýorðhk{

3. yÕÃkrðhk{

4. yktfzkyku íku{Lkk fwËhíke ¢{{kt
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5. fkitMk

6. hku{Lk þçËku

7. Exkr÷f þçËku

8. þçË ‘and’ yÚkðk íkuLkwt rðfÕÃk yÄorðhk{k ðøkuhu.

10.5.8  økuMxÕx rMkØktík (Gestalt Priciple)

økuMxÕxLkk f¬kðkhe{kt ¢r{f ¢{ ‘þçËLke søkk’, ‘ðkõÞLke søkk’ yLku ‘VfhkLke
søkk’ ykÃkðk{kt ykÔÞku Au. ‘{kuxk yûkhku’ yLku ‘Exkr÷f yûkhku’Lku y÷øk y÷øk
{qÕÞktfLk ¢{ ykÃkðk{kt ykðu÷ Au.

htøkLkkÚkLk økuMxÕxLkk f¬kðkheLkk ¢{Lku ¾qçk s [wMík heíku CCCLke ykøk¤Lke
ykð]r¥k{kt yLkwMkhíkk níkk. Ãkhtíkw Ãkkt[{e ykð]r¥k{kt íku{ýu {æÞ{ {køko ÃkMktË fÞkuo.

10.6 Mkkhktþ (SUMMARY)

«Míkwík yuf{{kt {wÏÞíðu ºký rð¼køkkuLkku yÇÞkMk fhðk{kt ykÔÞku Au. (1)

økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk ¼kiríkf fu çkkÌk MðYÃkku (2) økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk yktíkrhf MðYÃkku yLku (3)

Mkt÷u¾kuLke økkuXðýeLkk rLkÞ{ku íkÚkk OPAC

rð¼køk 1 {kt økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk ¼kiríkf MðYÃkku{kt ÃkhtÃkhkøkík MðYÃkku íkÚkk
rçkLkÃkhtÃkhkøkík fu ykÄwrLkf MðYÃkkuLke rðþË [[ko fhðk{kt ykðe Au.

fBÃÞqxhLkk ykøk{Lk yLku økútÚkk÷Þ{kt íkuLkk yLkw«Þkuøk MkkÚku OPACLkwt {n¥ð
ðÄíkkt {kuxk¼køkLkk økútÚkk÷Þku{kt yíÞtík ÷kufr«Þ çkLke hnu÷ ÃkºkfMkqr[ Lkk{:þu»k Úkðk
{ktze Au. y÷çk¥k, ¼khík{kt nsw Ãký ÃkºkfMkqr[ «Þkuøk{kt Au. {kºk yux÷wt s Lknª.
økútÚkk÷Þrð¿kkLk ûkuºku Ãký rðrðÄ yÇÞkMk¢{ku{kt íkuLkwt {n¥ð s¤ðkE hÌkwt Au.

rð¼køk-2{kt ykÃkýu økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk rðrðÄ yktíkrhf MðYÃkkuLke [[ko fhe.
íkuLkk rðrðÄ «fkhLkk MðYÃkkuLke [[ko fhe. íkuLkk rðrÄLðÄ «fkhLkk MðYÃkku, íkuLke
÷kûkrýfíkkyku yLku {ÞkoËkyku MkkÚku [[ko fhe. su økútÚkk÷Þ{kt fÞwt yktíkrhf MðYÃk
ÃkMktË fhðwt íku{kt MknkÞf çkLkþu.

rð¼køk-3{kt ykÃkýu Mkqr[Mkt÷u¾kuLke rðrðÄ økkuXðýe ÃkØríkLke [[ko fhe íkÚkk
ykÃkýu Mkqr[Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe, økkuXðýeLkk rLkÞ{ku íkÚkk íkuLkku EríknkMk Ãký òuÞku.
AuÕ÷u OPACLke Ãký {kkrníke {u¤ðe.

yk yÇÞkMkLku ytíku ík{u Mkt÷u¾ku MktçktrÄík fux÷ef {krníke {u¤ððk, Mk{sðk
íkÚkk íkuLkk yLkw«Þkuøk{kt Mkûk{ çkLkþku.

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku
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ík{khe «økrík [fkMkku

LkkUÄ : (1) Lke[u ykÃku÷e søÞk{kt ík{khk W¥kh ÷¾ku.

(2) yuf{Lkkt ytíku ykÃku÷k W¥khku MkkÚku ík{khk W¥khLku Mk{òðku.

1. økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk ¼kiríkf MðYÃkkuLkwt MktrûkÃík ðýoLk fhku.

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

2. ÃkºkfMkqr[Lkk ÷kufr«ÞíkkLkk çku fkhýku ykÃkku.

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

3. Mkqû{ MðYÃk Mkqr[Lkk ÷k¼ku sýkðku.

..........................................................
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..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

4. økútÚkk÷Þ Mkqr[Lkk ¼kiríkf MðYÃkkuLke ©uc rðþu»kíkkyku Ëþkoðku.

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

5. økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk yktíkrhf MðYÃkkuLke ÔÞkÏÞk ykÃkku.

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku
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..........................................................

..........................................................

6. økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk yktíkrhf MðYÃkkuLkwt ðýoLk fhku.

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................
7. rð»kÞ þe»kofkuLkk ËMk WËknhýku MkkÚku Mk{òðku fu yLkwðýo rð»kÞMkqr[{kt

Mkt÷øLk rð»kÞku fuðe heíku Ãkze òÞ Au.

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................
8. {n¥ðLke økkuXðýeLke ÃkØríkLke ÞkËe çkLkkðku.

..........................................................

..........................................................



53

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

9. yu.yu÷.yu. økkuXðýeLkk {n¥ðLkk rLkÞ{kuLke ÞkËe çkLkkðku.

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................
10. økuMxÕxLke f¬kðkhe Mk{òðku.

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku



54

økútÚkk÷Þ Mkqr[fhý

10.7 ík{khe «økrík [fkMkkuLkk W¥khku (Answer of Self check exercises)

1. økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk ¼kiríkf MðYÃkku
çktÄkðu÷ Ãkºkf/¾kíkkðne MðYÃk
{wrÿík ÃkwMíkf MðYÃk
þeV yÚkðk Aqxk ÃkkLkkLkwt MðYÃk
Ãkºkf MðYÃk
á~Þ rLkËuorþfk MðYÃk
Mkqû{ ykfkh MðYÃk
ÞtºkÚke ðkt[e þfkÞ íkuðwt MðYÃk

2. ÃkºkfMkqr[ yãíkLk hk¾e þfkÞ Au.
Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe Mkh¤ Au.

3. Mkqû{ MðYÃk Mkqr[ Mk½Lk (Compact) fkuE økútÚkk÷Þ{kt ykuAe søkk
hkufu Au. yuf søkkyuÚke çkeS søkkyu ÷E sðkÞ Au. íkuLkku íðrhík
WÃkÞkuøk ÚkE þfu Au. íkuLke ðÄkhu Lkf÷kuð Mknu÷kEÚke yLku ykuAk
¾[uo fkZe þfkÞ Au.

4. økúttÚkk÷ÞMkqr[Lkk ¼kiríkf MðYÃkkuLke ©uc rðþu»kíkkyku (1) WÃkÞkuøk{kt
Mkh¤ (2) yãíkLk hk¾ðk{kt Mkh¤íkk (3) Mkt÷u¾ku Mkh¤íkkÚke òuE
þfkÞ (4) yLkuf Lkf÷ku {u¤ððkLke Mkh¤íkk (5) ykuAe søkk hkufu
yLku (6) yLkuf yr¼øk{ ®çkËw «ËkLk fheLku yuf {køkoËþof íkhefu
MknkÞf çkLku.

5. økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk yktíkrhf MðYÃkkuLkku MktçktÄ Mkt÷u¾kuLkk ÔÞðMÚkkÃkLk yLku
íkuLkk rð»kÞðMíkwLkwt rLkYÃký fhu Au. Mkt÷u¾kuLke økkuXðýe yLku  íkuLke
ÃkwLk:«krÃíkLke ár üyu MknkÞf¢{ «kÃík fhðk {kxu íkkŠff yLku
ÞkusLkkçkØ ¢{{kt ÔÞðÂMÚkík fhðk{kt ykðu Au.

6. økútÚkk÷Þ Mkqr[Lkk yktíkrhf MðYÃkku

þwØ Mkqr[ (1) fíkkoMkqr[ (2) økútÚkLkk{ Mkqr[ (3) yLkwðýo rð»kÞ Mkqr[

r{©Mkqr[ : (1) fíkko økútÚkLkk{ Mkqr[ (2) Lkk{ Mkqr[ (3) yLkwðýoMkqr[

srx÷ Mkqr[ : (1) yLkwðøko Mkqr[ (2) yLkwðýo-yLkwðýo Mkqr[

7. Agriculture Atomic Weight Infrared Flood Victims

Rice Chlorine Loght Relief Camps

Wheat Phosphorous
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yLkwðŠýf ¢{{kt ÔÞðÂMÚkík fhðk síkk yk rð»kÞ Mk{qn y÷øk Ãkze òÞ Au.
su{ fu :

Agriculture Light

Atomic Weight Phosphorous

Chlorine Relief Camps

Flood Victims Rice

Infrared rays Wheat

8. økkuXðýeLkk {n¥ðLke ÃkØríkyku

1.  Berghoeffer ÃkØrík

2.  yu.yu÷.yu.økkuXðýeLkk rLkÞ{ku

3.  ÷kÞçkúuhe ykìV fkìtøkúuMk økkuXðýeLkk rLkÞ{ku

4.  htøkLkkÚkLkLkk rMkØktíkku

5.  fBÃÞqxh økkuXðýe

6.  BLAISE = økkuXðýeLkk rLkÞ{ku

9. yu.yu÷.yu.Lkk økkuXðýeLkk {n¥ðLkk rLkÞ{ku (1) þçËkLk¢{o (2)

WÃkÃkË (3) Lkk{ MktûkuÃkku (4) xqtfk MðYÃk (5) Mkt¿kk yLku r[nTLkku (6)

ykttfzkyku (7) Mkh¾k þçËkuðk¤k Mkt÷u¾kuLke økkuXðý (8) fíkkoLke
økkuXðý (9) rð»kÞLke økkuXðý (10) yktíkhrLkËuoþeÞ (LkkUÄ) yLku
(11) ytøkúuS {q¤kûkhLkk ¢{{kt

10. økuMxÕxLkk yLkwðýeoÞ ¢{{kt økkuXðýLkk çkÄkt s ÃkkMkk {kxuLkk MkkÚku s
rðrþü {qÕÞktfLk MktçktrÄík ÃkkMkk {kxuLkk rLkÞ{ku

rð¼køkeÞ søÞk
Ãkqýorðhk{
yÕÃkrðhk{
yktfzkyku
fkiìtMk
hku{Lk r÷rÃk þçËku
Exkr÷f r÷rÃk þçËku

yÄorðhk{

10.8 çknwrðfÕÃkeÞ «&™ku  (W¥kh Mkrník)

1. økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk ÃkhtÃkhkøkík ¼kiríkf MðYÃk fux÷k Au ?
(A) 4 (B) 6

(C) 5 (D) 3

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku
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2. Aqxkt ÃkkLkkt ÃkhLke Mkqr[Lkk fkøk¤Lkwt {kÃk þwt Au ?
(A) 7” x 4” (B) 7 1/2”x 4”

(C) 7 1/4” x 4” (D) 6”x 4”

3. rçkúrxþ BÞwrÍÞ{Lkwt Author Catalogue fÞk «fkhLke Mkqr[Lkwt WËknhý Au?
(A) {wrÿík Mkqr[ (B) fkzo Mkqr[
(C) Aqxk ÃkkLkkt ÃkËLke Mkqr[ (D) Mkqû{ MðYÃk Mkqr[

4. økútÚkk÷Þ Mkqr[Lkk ykÄwrLkf ¼kiríkf MðYÃk fux÷k Au ?
(A) 2 (B) 3

(C) 5 (D) 4

5. økútÚkk÷ÞMkqr[Lkk yktíkrhf MðYÃk fux÷k Au ?
(A) 7 (B) 6

(C) 8 (D) 5

6. «k[eLk yLku Mkki«Úk{Lke Mkqr[ fE Au ?
(A) fíkkoMkqr[ (B) yLkwðýo rð»kÞ Mkqr[
(C) økútÚkLkk{ Mkqr[ (D) yLkwðøkoMkqr[

7. çkLkkððk{kt ykðu÷ ík{k{ Mkqr[Ãkºkfku yuf s ðýkoLkw¢{{kt økkuXððk{kt
ykðu íku ............ Au.
(A) yLkwðýo rð»kÞMkqr[ (B) yLkwðøkoMkqr[
(C) yLkwðýoMkqr[ (D) fíkko-økútÚkLkk{ Mkqr[

8. Mkúkuík{kt Mkqr[fhý yux÷u ?
(A) økútÚk «fkrþík ÚkkÞ íku Ãknu÷kt íkuLkwt Mkqr[fhý fhðwt

(B) økútÚk «fkrþík ÚkkÞ ÃkAe íkuLkwt Mkqr[fhý fhðwt

9. OPACLkwt Ãkqýo MðYÃk
(A) Online Public Access Classification

(B) Online Public Access Cataloguing

(C) Online Public Access Catalogue

(D) None of Above

10. ÃkºkfMkqr[ Mkðo«Úk{ õÞkt rðMkrfík Ãkk{e ?
(A) 1740 (B) 1743

(C) 1750 (D) 1745

11. fÞk økútÚkk÷Þ{kt Mkðo«Úk{ {wrÿíkMkqr[Lkku WÃkÞkuøk fhðk{kt ykÔÞku ?

(A) EÂBÃkrhÞ÷ ÷kÞçkúuhe (B) ÷kÞçkúuhe ykìV fkìtøkúuMk
(C) ÷urLkLk Mxux ÷kÞçkúuhe (D) rçkúrxþ BÞwrÍÞ{
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12. MARCLkku «kht¼ fÞk ð»ko{kt fhðk{kt ykÔÞku ?

(A) 1985 (B) 1966

(C) 1975 (D) 1962

10.9 [kðeYÃk þçËku (Key words)

yÄeLkMÚk rð»kÞLkkLke[uLkk MíkhLkwt rð¼ksLk
(Subordinate) :

yøkú yLkwåAuË/ Mkqr[Ãkºkf{kt Ëþkoðu÷ «Úk{ ykze
yøkúhu¾k hu¾k
(Leading Section) :

ykÄkhMkk{økúe fBÃÞqxh VkE÷{kt Mktøkúrník {krníke, suLku
(Database) : Ëqh MkwÄeLkk xŠ{Lk÷ yLku Ëqh Mkt[kh

MktÃkfo îkhk {u¤ðe þfkÞ.

yuf{ Ãkºkf {wÏÞ Mkqr[ Mkt÷u¾. íkuLke ðÄkhkLke Lkf÷ku
(Unit Card) : yuf yuf{ íkhefu Mkqr[{kt ËhLkk fBÃÞqxh

zkWLk÷ku®zøk {q¤ fBÃÞqxh yÚkðk ËhLkk fBÃÞqxh
(Downloading) : ÃkhÚke ykÄkh Mkk{økúe ykuLk÷kELk îkhk

{kR¢ku fBÃÞqxh su «kuMkuMkªøk {kxu
{ËËYÃk ÚkkÞ Au.

ÃkËkLkw¢r{f MktçktÄ rð[khku ðå[u Wå[ yLku Lke[uLkk MíkhLkku
(Hertachical MktçktÄ.
Relation) :

V÷fMkqr[ «r¢Þk Ãkk{u÷ yk÷u¾kuLkk ËMíkkðus
(Shelflist) : suLke økkuXðýe ½kuzk{kt økkuXðkÞu÷

«÷u¾kuLku yLkwYÃk nkuÞ.

{q¤ «ík çkeS Lkf÷ku {kxuLke Ã÷ux yÚkðk
(Master Copy) : MxuÂLMk÷ fu ykkuVMkux r«®Lxøk {kxu ðkÃkhe

þfkÞ yLku ðÄw Lkf÷ku {u¤ðe þfkÞ.

ðkÊT{Þ {krníkeLkwt {wÿý{kt fu {þeLkÚke ðkt[e þfkÞ íkuðwt
{k¤¾wt MðYÃk yLkÚkðk {wÿý {kxuLktw t MðYÃk
(Bibliographic

Record Format) :

økútÚkk÷ÞMkq[eLkk ¼kiríkf yLku yktíkrhf MðYÃkku (OPAC) økkuXðýeLkk rLkÞ{ku
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Mk{fûk MktçktÄ Mk{kLk MíkhLkk yÚkðk Mk{fûk þe»kof
(Coordinate

Relation) :

Mkqû{ MðYÃk yuðwt ÔÞkÃkf ÃkË su «÷u¾Lkwt ÷½w MðYÃk,
(Microform) : su Mk{ík÷ Míkhu yÚkðk hku÷ rVÕ{,

{kE¢kurVþ yÚkðk çkeS fkuE Mkk{økúe nkuÞ.
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