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12.0. WÆuþku (Objectives)

«Míkwík yuf{{kt ykÃkýu

• Mkku^TxÔkuhLkk rðrðÄ {kuzâw÷Lkku «kÞkurøkf WÃkÞkuøk rðrðÄ Ãkøk÷kt MkkÚku fheþwt.

• SOUL 2.0Lkwt Mkt[k÷Lk yuzr{Lk îkhk íkÚkk økútÚkk÷Þ f{o[khe îkhk fheþwt.

yuf{Lkk yÇÞkMkLkk ytíku rðãkÚkeo

• SOUL 2.0 økútÚkk÷Þ Mkku^TxÔkuhLkk rðrðÄ {kuzâw÷Lkku WÃkÞkuøk fhíkkt þe¾þu.

• SOUL 2.0 økútÚkk÷Þ{kt økútÚk ÃkMktËøkeÚke ÷R rhÃkkuxo MkwÄeLkk yktíkrhf fkÞkuo

 rðãkÚkeo òíku fhe þfþu.

12.1. «MíkkðLkk  : (Introduction)

ðíko{kLk Mk{Þ{kt økútÚkk÷Þ ûkuºkLke {ktøk{kt WËT¼ðu÷ rðrðÄ MðÞt Mkt[kr÷ík
fkÞkuo™kt ykÞkusLk {kxu økwshkík{kt {krníke yLku økú tÚkk÷Þ Lkuxðfo ûkuºku Mktf¤kÞu÷
«kËurþf MktMÚkk RLVr÷çkLkuxLkk ‚½™ «ÞkMkkuÚke økú tÚkk÷Þ MkkuVxðuh ‘Mkku÷’ Lkku
ykrð»fkh ÚkÞku, su yãíkLk økútÚkk÷Þ÷ûke Au. su MkwÃkh {kR¢ku /{eLke fBÃÞwx‚oo
WÃkh [÷kððk {kxu MS-SQL-7.0/2000, Windows ÃkÞkoðhý WÃkh rðfMkkððk{kt
ykðu÷ Au. SOUL{kt MkwÄkkhku þõÞ Au. Lkuxð‹f„ yLku {rÕx÷UøðusLkku WÃkÞkuøk
þõÞ Au. SOULLkwt Mkt[k÷Lk Mknu÷wt Au yLku Ãkqýo íkk÷e{ ðøkh Ãký økútÚkk÷Þ
f{o[khe ÍzÃkÚke WÃkÞkuøk fhe þfu Au. íku{kt þkuÄ (Search) yLku Ãk]åAk (alse)

Mkøkðzku MkkÚku rðrðÄ fkÞkuoLku Mkwøkú trÚkík fhðk{kt ykÔÞkt Au.
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12.2  nkzoðuhLke sYrhÞkík  (HARDWARE  REQUIREMENT)

SOUL 2.0 Mkku^TxÔkuh RLMxku÷ fhðk Lke[u {wsçkLkk fkuBÃÞwxh fÂLVøkhuþLke
sYh Ãkzu Au.

1. PROCESSOR : 1Ghz Fasher

2. Ram : 2 GB

12. Hard Disk Space : 20 GB

4. Operating System : Windows xp/7/10

5. Others : LAN yLku RLxhLkux òuzký

yk økútÚkk÷Þ{kt Mkku^TxÔkuh, 6 yuf{ 32 Ãkuxk yuf{ku{kt ðnU[kÞu÷wt Au.
suLkk rðrðÄ {kuzÞw÷Lkku «Þkurøkf yÇÞkMk Lke[u «{kýu Au.

Mkki «Úk{ ykÃkýu Mkku÷ Mkku^TxÔkuhLkk {kuzâw÷ rðþu Mk{Syu, su {wÏÞ çku
rð¼køkku{kt rð¼kSík fhðk{kt ykðu÷ Au.

12.3 {kuzÞw÷ -1 Mkku÷Lkwt ÃkrhMkt[k÷Lk  (SOUL  Administration by Administrator)

økútÚkk÷ÞLkk çkÄk s «fkhLkk yktíkrhf (In-house) fkÞku o Mkku^TxÔkuh Mkq[Lk
{wsçk W{uhku fhðku Ãkzu Au. su{fu, «khtr¼f {krníke òýðe su{ fu, økútÚkk÷Þ
Lkk{, MkhLkk{wt økúÚkÃkk÷, VkuLk ðøkuhu. íÞkhçkkË Ëhuf «fkh™kt {kuzTÞw÷{kt økútÚkk÷Þ™kt
hkusçkhkusLkk fk{kuLke {krníke su{fu-økútÚkk÷Þ WÃk¼kuõíkk, rð¢uíkk, ‚qr[fhý, ðøkeofhý,
Mkk{rÞf ÷ðks{, çksux ðøkuhu fkÞku o. økú tÚkk÷ÞLke fk{økehe yu rðrðÄ rð¼køkku{kt
ðnU[kÞu÷e nkuÞ Au. suLkwt yãíkLk ¿kkLk Ãký nkuðwt yrLkðkÞo Au. su yk «Úk{
{kuzTÞw÷{kt ¾qƒ s ‚kðÄk™e hk¾ðe òuEyu. {kuzTÞw÷-2 {kt økútÚkk÷ÞLkk f{o[kheyku
îkhk hkusçkhkus™kt fkÞkuoLkku Mk{kðuþ ÚkkÞ Au. su{ fu økútÚk ykËkLk-«ËkLk rð¼køkLkk
fkÞkuo økútÚk Mktøkún rð¼køk™kt fk{ku, Mkk{rÞf rð¼køk™kt fkÞkuo, íkfrLkfe rð¼køk™kt
fkÞkuo, yãíkLk Mkuðk rð¼køk ytøku™kt fkÞkuo økútÚkk÷ÞLkk f{o[kheyku îkhk fhðk{kt
ykðíkk fkÞku oLke rðøkík yk ík{k{ ðMíkw Mk{ßÞk çkkË {kuzâw÷ -1 rðþu økútÚkÃkk÷
îkhk MkkuVxðuh{kt {krníkeLkwt rLkYÃký fuðe heíku fhðwt íku Mk{Syu.

Mkki «Úk{ fkuBÃÞwxh WÃkh ykðu÷ SOUL 2.0  ykRfkuLk Ãkh Âõ÷f fhku
yLku {køÞk {wsçk ykÃku÷ ÞwÍh Lkk{ -Superuser yLku ÃkkMkðzo -Su Ëk¾÷
fhku.
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Mkki «Úk{ ÷kÞçkúuheLke {kneíkeLke rðøkík W{uhðkLkw t {kuzâw÷ ykuÃkLk Úkþu.
su{kt ykÃkýu MkkðÄkLkeÃkqðof ykÃkýe økútÚkk÷Þ fu MktMÚkkLke {q¤ {krnŒe Ëk¾÷
fheþwt, su Lke[u {wsçk Au.

{krnŒe Ëk¾÷ fÞko çkkË Lke[u {wsçkLke M¢e™ Ëu¾kþu. {krníke Ëk¾÷
fÞko çkkË (E-{uE÷ VhrsÞkík Ëk¾÷ fhðku) Mkuð fhku.
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WÃkhkufík  {u™q  M¢eLk Ãkh fw÷ 7 xuçk ykÃkðk{kt ykðu÷ Au. su{kt Mkki
«Úk{ (Administration) Ãkh Âõ÷f fhku, suÚke çkeò 7 xuçk fu Ãkuxk rðfÕÃk
rzMkÃ÷u Úkþu. su{kt «Úk{  User setting  Ãkh rf÷f fhku.

12.3.1 WÃk¼kufíkk ‚u®xø‚ (User Settings)

12.3.2 MkeMx{ ‚u®xø‚ (System Setting)

  12.3.1 WÃk¼kufíkk ‚u®xø‚ (User Setting)

ynª ð…hkþfŒkooLku rðrðÄ {kuzTÞw÷Lke yrÄf]íkíkk ykÃke þfkÞ íkÚkk
Lkðk ÞwÍMko çkLkkðe þfkÞ Au yux÷u fu ynª ÞqÍMkoLku ÃkkMkðzo, {kuzTÞw÷Lkk nfku
ykÃke, ÞqÍMkoLkwt sqÚk çkLkkðe þfku Aku.
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WÃkh {wsçk (User setting) xuçk Ãkh Âõ÷f fhe, Lkðku User çkLkkðku.
«Úk{ group çkLkkðku. Ëk.ík. Cataloguer Group, admin group, cicrulation

group ðøkuhu.

   12.3.2 MkeMx{ ‚u®xø‚ (System setting)

E{u÷ ‚u®xø‚ íku{s ynª RÂLMxxÞqxLkku ÷kuøkku yÚkðk MxkLzzo ÷kuøkku
yÚkðk MxkLzzo nuzh R{us Ëk¾÷ fhe þfþku suLkku WÃkÞkuøk ÷uxhnuzT‚ MkÇÞÃkË
fkzo ðøkuhu ykWxøkku$øk fkÞkuo {kxu fhðk{kt ykðþu yLku {kLkf MxuþLkhe ÷uçkÕMk
{kxu Lk{qLkku íkiÞkh fhe þfku Aku. Ëk.ík. MkhLkk{kt ÷uçkÕMk, çkkhfkuz ÷uçk÷,
ykð~Þf fËLkk MÃkkRLk çkkhfkuz, çkwf fkzo, MÃkkRLk ÷uçk÷ ðøkuhu {kxu «rík
rLkÄkorhík {kLkf MkurxøMk ykÃku÷ Au. ík{u ík{khe ykð~Þfíkk yLkwMkkh ™ðkt {kÃkku
W{uhe þfku Aku. yLku ¼rð»ÞLkk WÃkÞkuøk {kxu íkuLku Mkuð fhe Mktøkún fhe þfku.
Mkku÷ yuÂÃ÷fuþLkLku zuxkçkuÍ Mkðoh MkkÚku f™uõx fhðkLkwt sYh Au. suÚke connec-

tion setting Ãkh Âõ÷f fhku. yk rðfÕÃkLkku WÃkÞkuøk fheLk fkuR skuzký Mku®xøMkLku
rLkŠËü fhe þfu Au. yk rðfÕÃk {kºk íÞkhu s ÷køkw Ãkzu Au òu ík{khe ÃkkMku
çknwrðÄ Mkku÷ zuxkçkuÍ nkuÞ, íkku ík{khu Lkðk zuxkçkuMk fLkufþLkLke yMkh {kxu
òuzký çkËÕÞk ÃkAe ík{khe yuÂÃ÷fuþLkLku Vhe þY fhðe Ãkzþu.

12.4 {kuzâw÷ -2 Mkku÷Lkwt økútÚkk÷Þ f{o[kheyku îkhk Mkt[k÷Lk

(SOUL  Administration  by  Staff)

12.4.1 «krÃík yuf{ {kMxh (Acquisition Master)

12.4.1.1. rð¢uíkk Mkt[k÷Lk (Vendor Management)

12.4.2 Mkq[efhý {kMxh (Catalogue Master)

12.4.3 økútÚk ykÃk-÷u {kMxh (Circulation Master)

12.4.4 Mkk{rÞf rLkÞtºký (Serial Master)

12.4.5 MkðoMkk{kLÞ {kMxh (General Master)
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  12.4.1  «krÃík yuf{ {kMxh (Acquisition Master)

12.4.1.1 rð¢uíkk Mkt[k÷Lk (Vendor Management)

ðuLzh {uLkus{uLx rð¼køk yu rð¢uíkkyku rðþu {krníke Mktøkúrník fhðkLke
ÃkhðkLkøke ykÃku Au yLku rð¢uíkkykuLke {krníkeLkku Mktøkún fhu Au yLku zuxkLkku
ðkhtðkh WÃkÞkuøk fhe þfkÞ. Ëhuf rð¢uíkkLkw t rð¼ksLk sYhe Au. ynª þfÞ çkÄe
s (rð¢uíkkLke) {krníke ykÃkðe, íku{Lku Ãkºk, ykuzoh, rh{kRLzMko, R{uRÕMk ð„uhu
{kuf÷ðk {kxu Mkh¤ çkLku Au.

12.4.2   Mkqr[fhý {kMxh (Catalogue Master)

Mkku÷ 2.0 økútÚk-Mkk{økúe Mktøkún {kxu MARC-21  rçkç÷eykuøkúkrVf Vku{uoxLkku
WÃkÞkuøk fhu Au. ynª yk {kuzâw÷{kt «íÞuf rðfÕÃk Mkk{uLkk {qÕÞku hufkuzo T‚Lku
yku¤¾ðk, y÷øk yÚkðk sqÚkçkØ fhðk, hkufkuzo Mkuð fhðk, WÃk¼kufíkkLke {krnŒe
sYheÞkíkLku æÞkLk{kt hk¾e „útÚk-Mkk{økúe Ëk¾÷ fhðe. ßÞkhu ðÃkhkþfíkko rMkMx{{ktÚke
fkuRÃký {kneíke {køku Au.

nðu fux÷kuøk {kMxh Ãkh rf÷f fhku, íkku Lke[u {wsçkLkw t Ãkuxk {u™q òuðk
{¤þu.

12.4.3  økú tÚk ykÃk-÷u {kMxh (Circulation Master)
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WÃkh {wsçkLkw t {u™q rzMÃ÷u ÚkÞk çkkË Category rðfÕÃk Ãkh Âõ÷f fhku.
suÚke Lke[u «{kýu {uLkw òuðk {¤þu.

WÃkh {wsçkLkk {u™q{kt sR Lkðe staff category çkLkkðeyu. yk çkLkkððk
Add xuçk Ãkh Âõ÷f fhku. yLku {køÞk «{kýu rðøkík ¼hku. íÞkh çkkË Save

fhe staff category Ãkh zçk÷ Âõ÷f fhku, ßÞkt s{ýe çkksw staff category Lkk
{kxuLkk issue {kxuLkk rLkÞ{ Mkux fhku. yLku Mkuð fhku.

nðu ÃkAe, Member type {u™q  xuçk Ãkh òyku yLku Member type

{kt Ëk¾÷ fhe staff {kxuLkk rLkÞ{ku {køÞk «{kýu Mkux fhku yLku Mkuð fhku.

12.4.4  Mkk{rÞf rLkÞtºký (Serial Master)

Mkk{rÞf {kMxh xuçk Ãkh rf÷f fhku, suÚke s{ýe çkksw Ãkkt[ Ãkuxk
rðfÕÃk òuðk {¤þu.
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ðuLzh xuçkh Ãkh Âõ÷f fhðkÚke Lke[u {wsçkLkwt {u™q ¾w÷þu, su{kt «Úk{
(Vender) ðuLzh Ãkh Âõ÷f fhku y™u Lkðku ðuLzh çkLkkðku. òu MkeÄk Mkk{rÞf
{u¤ðíkk nkuÞ íkku «fkþf çkLkkðku yLku {køÞk {wsçkLke rðøkíkku ¼hku.

íÞkh çkkË r£fðuLMke (frequency) Mkux fhku.

nðu Mkk{rÞf fuðe heíku økútÚkk÷Þ{kt ÃknkU[u Au íku (delivery mode) Mkux
fhku yLku Mkuð fhku yLku zkÞ÷kuøk ƒkuõ‚ õ÷kuÍ fhku.
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12.4.5 MkðoMkkÄkhý {kMxh (General master)
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sLkh÷ {kMxh{kt Mkki «Úk{ ¼khíkeÞ fhLMke Mkux fhku, suLkw t ðuÕÞw 1

hk¾ku. fkuR Ãký rzVkuÕx fhLMkeLkwt ðuÕÞw 1 hk¾ðwt. íÞkh çkkË Mkuð fhe õ÷kuÍ
fhku, {kMk fu GOC «{kýu fhLMke Mkux fhku.

sLkh÷ {kMxh{kt sE ykðf yLku òðf (Head) {wsçkLkw t çksux Vk¤ðku.
ykðfLkk ¾kLkk{kt {¤íke ykðfLke rðøkík Ëk.ík. UGC Grants Lkw t ð»ko yLku
fw÷ Vk¤ðu÷ hf{ ¼hku y™u s{ýe çkesw òðf (Expenditure)  Ëk.ík. books

yuz fhe close fhku.
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ynª sYrhÞkík {wsçk ðøkkOf çkLkkðe þfkÞ. zkçke çkksw ðøkkOf íkÚkk
s{ýe çkksw rð»kÞ ykÃkðk{kt ykðu÷ Au.
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12.4.6   Ãkrhøkúný: (Acquisition) :

SOUL 2.O  Mkku^TxÔkuhLkk yk ¼køkLkku {wÏÞ WÆu~Þ økú tÚkk÷ÞLkk «krÃík
rð¼køk MkkÚku rðr¼L™ fkÞoLku Mkwøkú trÚkík fhðkLkku Au.

12.4.6.1. «krÃík yuf{ : (Acquisition) :

 Acquisition («krÃík yuf{){kt Lke[uLkk Ãkuxk rð¼køkLkku Mk{kðuþ ÚkkÞ
Au. økútÚkk÷Þ Mkk{kLÞ Ãkýu fkuE økútÚk W{uhðk {kxu íkuLkk WÃk¼kuõíkk (økútÚkk÷Þ
Mkr{rík, rþûkfku, MktþkuÄfku, rðãkÚkeoyku) íkhVÚke Mkq[Lkku «kÃík fhu Au. yk «kÃÞ
Mkq[Lkku fu rðøkíkku Ëk¾÷ fhðk {kxu yk…ýu Mkki …nu÷kt Acquisition > Sugessions

rðfÕÃk ÃkMktË fheþwwt.

12.4.6.1.1. Mkq[Lkku  : (Suggestions) :

Suggestions rðfÕÃk Ãkh sE Request Ãkh Âõ÷f fhku. yLku Lke[u
{wsçk rðøkíkku ¼he Mkuð fhku.

òu økútÚk røkVTx fu ËkLk MðYÃku «kÃík ÚkÞku nkuÞ íkku Lke[u «{kýu {krníke
¼he Mkuð fhku.
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íÞkh çkkË department «{kýu budget  rMk÷ufx fhe Mkuð fhku.

 òu MkeÄku order (ykËuþ) ykÃkíkk nkuÞ íkku Lke[u «{kýu rðøkíkku ¼he
Mkuð fhku.

12.4.6.2 ykËuþ «r¢Þk : (order Process) :

íÞkh çkkË order xuçk Ãkh Âõ÷f fhku yLku (search Ãkh Âõ÷f fhðkÚke
Mkuð fhu÷ rðøkík ynet òuðk {¤þu) Mkuð fhku.
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12.4.6.2.1   ykËuþ  : (ordering) :



16

«uÂõxf÷ fkÞo

Accessioning  xuçk Ãkh sE item xuçk Ãkh Âõ÷f fhku ykuzoh receive

fhku.

12.4.6.2.2   [wfðýe  : (payment) :

12.5. Mkqr[fhý : (cataloguing) :

{krníke ÃkwLk:«krÃík {kxu Mkq[efhý yu ¾qçk s yøkíÞLkwt {kuzâw÷ Au.
yk {kuzâw÷{kt Mkq[efhý, RBÃkkuxo-yuûkÃkkuxo, rhÃkkuxo title-in process, data-op-

eration suðk  rðfÕÃkkuLkku Mk{kðuuþ ÚkkÞ Au. SOUL 2.0 MARC-21 rƒÂç÷yku„úkrVf
Vkuh{uxLkku W…Þku„ fhu Au. SOUL 2.0{kt Mkqr[fhýLke «r¢ÞkLku data-operation

íkhefu  yku¤¾ðk{kt ykðu Au. SOUL 2.0 {kt Mkq[efhý fhŒkt …nu÷kt MARC

21 rð»ku  ¿kkLk nkuðwt yrLkðkÞo Au. Mkki «Úk{ data-operation rðfÕÃk  Ãkh
Âõ÷f fhku. su{kt yuf Predefined Data Entry, Templet Based Data Entry

yLku Authority Temple Based Data Entry yuðk ºký rðfÕÃkku òuðk {¤þuu,
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su{ktÚke Predefined Data Entry {kt hne BOOK zÙkuÃk zkWLk ÃkMktË fhe OK

xuçk Ãkh Âõ÷f fhku, suÚke økútÚkLke çkÄe s rðøkíkku {kxuLkw t templet òuðk {¤þu.
íÞkt MARC-21 «{kýu {køÞk {wsçkLke økú tÚkLke çkÄe s rðøkíkku ¼hku.

12.5.1. ÷ezh yuLxÙe : (Leader Entry) :

«Úk{ ÃktÂõík{kt ykÃku÷ Leader rðfÕÃk {kxu òu Item type ÃkwMíkf
(økú tÚk) Ëk¾÷ fhíkk nkuÞ íkku Book ÃkMktË fhku, òu Mkk{rÞf Ëk¾÷ fhíkk nkuÞ
íkku serial rðfÕÃk ÃkMktË fhku.



18

«uÂõxf÷ fkÞo

12.5.2   økútÚkLkk{, þe»kof (Tital), ykð]r¥k (Edition) yLku Statement of

   Resposibilities (÷u¾f)Lke rðøkíkku :

12.5.3   {wÏÞ ÷u¾f (personal name),  òu Mkhfkhe «fkþLk nkuÞ íkku
   ( corporate name ):

12.5.4  Publisher Information  («fkþfLke {krníke Ëk¾÷ fhðe ) :

«Úk{ ¾kLkk{kt «fkþfLkwt Lkk{, íÞkh çkkË «fkþLk MÚk¤, ¼k»kk, ðøkkOf
ISBN íkÚkk Physical Description {kt «Úk{ ¾kLkk{kt ÃkkLkkt n.p. MkkÚku {qfku.
òu ðÄkhkLkk ÃkkLkkt nkuÞ íkku xi hku{Lk{kt Lkk¾ku. Accession {kt Ãkrhøkúný Lkt.
¢{ktf Lkk¾ku.

12.5.5 Item/copy Information : þe»kofLke (Mkt÷u¾) yuLxÙe)/ fkuÃke yLxÙe:

WÃkh {wsçk su íku þe»kofLke (Mkt÷u¾) yuLxÙe MkkÚku yuf fu yufÚke ðÄkhu
fkuÃke (Holding) fu ykRx{ yuz fhðe. Acc no. Mkk{u Ãkrhøkúný Lkt. Lkk¾ku.
Collect {kt òu Mkk{kLÞ økútÚk nkuÞ íkku General r‚÷uõx fhku. Coded Location

{kt su íku økútÚkk÷Þ ({wÏÞ økútÚkk÷Þ) Main library r‚÷uõx fhku. Department

{kt su íku department ÃkMktË fhku, ynet English fhu÷ Au Supplier xuçk{kt su
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íku vendor yux÷u fu supplier ÃkMktË fhku. Material {kt textual Document

ÃkMktË fhku. Class {kt MktÃkqýo ðøkeofhý ytf Lkk¾ku. Location xuçk {kt su íku
rð¼køk Lkk¾e þfkÞ. budget òu Ãknu÷uÚke Vk¤ðu÷ nkuÞ íkku ynet drop down

{ktÚke ÃkMktË fhku. incoice No. xuçk {kxu su íku BillLke rðøkíkku yux÷u fu ynª
Lkk¾ku. Book no. ykuÃþLk{kt ÷u¾fLkk «Úk{ ºký yûkh furÃkx÷{kt Lkkt¾ku.
Shelving Location ykuÃþLk{kt huf (y÷{khe  ¢{) fu rð¼køkLke rðøkík Lkk¾ku.
ÃkwMíkfLke ®f{ík ¼khíkeÞ Lkkýk{kt ynet {qfku. íÞkh çkkË rƒ÷Lke íkkhe¾ yLku
…rh„únýLke íkkhe¾ ynet Lkk¾ku.

nðu Lke[uLke M¢eLk «{kýu Operational Entry xuçk Ãkh Âõ÷f fhe
rð»kÞLke (yuf fhíkk ðÄkhu rð»kÞ ykÃkku) {krníke ¼hku.

12.6. ykËkLk-«ËkLk (Circulation):

yk Ãkuxk rð¼køk økútÚkk÷ÞLkk ykËkLk-«ËkLk rð¼køkLku ÷„Œkt fkÞkuoLku
fBÃÞqxhLkk {kæÞ{Úke fhðkLke MkwrðÄk Ãkqhe Ãkkzu Au.

yk rð¼køk 7 yuf{{kt ðnU[kÞ÷ku Au. suðk fu 1) MkÇÞÃkË 2) ykËkLk
«ËkLk (3) yktíkh-økú tÚkk÷Þ ÷kuLk 4) {kuzkE 5) «rík©kðf 6) þkuÄ-ÂMÚkrík
7) ynuðk÷ku.

Lkðwt MkÇÞÃkË W{uhŒkt …nu÷kt, yu òýe ÷uðwt fu Administrator {kuzâw÷{kt
sE, ykÃkýu Category yLku Member type  çkLkkðu÷ Au fu Lkrn. Lk çkLkkðu÷
nkuÞ íkku Administrator {kuzâw÷{kt sE, ykÃkýu Cetagory yLku Memberdhip

çkLkkðeþwt. íÞkh çkkË {kuzâw÷{kt sE ™ðwt MkÇÞÃkË çkLkkðeþwt.

12.6.1 MkÇÞÃkË (Membership):

Mkki «Úk{ Cirulation Ãkh Âõ÷f fhk u. su{kt Lke[u rzMÃ÷u ÚkÞu÷
{u™q{ktÚke New member rðfÕÃk ÃkMktË fhku.
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add xuçk Ãkh Âõ÷f fhku. suÚke Institute details òuðk {¤þu yk
{krníke yk…ýuu administrator module {kt Ãkqðu o ¼hu÷ Au, òu Lk ¼he nkuÞ íkku
administrator module {kt sE ¼he Ëuðe. Institute detail  Ãkh zçk÷ Âõ÷f
fhþku. suÚke ¼hu÷e Ãkuxk {krníke su{ fu, department details, course/Desig-

nation ÃkkuÃk-yÃk Úkþu.
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íÞkh çkkË add çkxLk Ãkh Âõ÷f fhku yLku {køÞk «{kýu rðøkíkku ¼hku.
íÞkh çkkË Mkuð fhku

12.6.2. ykÃk-÷u (cicrulation):

Lke[u ËþkoÔÞk «{kýu økútÚk yk…-÷uu {kxu cicrulation {u™q{kt sE transiction

Ãkh Âõ÷f fhku. íÞkh çkkË «Úk{ rVÕz {kt Accession no. (Ãkheøkúný ™t)
Ëk¾÷ fhku yLku xuçk fe «uMk fhku. suÚke rM¢Lk{kt su økútÚk R~Þw fhðkLkku Au íku
Ëu¾kþu, (display) Úkþu. íÞkh çkkË membership (MkÇÞÃkË ™t) Ëk¾÷ fhku.
su{kt MkÇÞLke rðøkík òuðk {¤þu. nðu issue {kxu F3 fe «uMk fhku, suÚke Lke[u
priviledge details {kt issue íkkhe¾, Ãkhík íkkhe¾ òuðk {¤þu. yu s «{kýu
økútÚk Ãkhík ÷uðk Accession no. (Ãkheøkúný ™t) Lkk¾e, F4  fe «uMk fhŒkt
ÃkwMíkf Ãkhík Úkþu. ynet transaction {u™q{kt Ëþkoðu÷ rðrðÄ rðfÕÃk suðk fu,
økútÚk renew fhðk F6 «uMk fhe xuçk fhku, suÚke økútÚk ÃkwLk: RMÞw Úkþu. F7 îkhk
reserve Úkþu. yríkËuÞ òuðk {kxu Overdue rðfÕÃk Âõ÷f fhe WÃk¼kuõíkk™wt fw÷
yríkËuÞ òuE þfkÞ. s{ýe çkksw Ãkh print issue rðfÕÃk ykÃku÷ Au, ßÞkt
yk…-÷u fhu økú tÚkLke print ÷R þfkÞ Au.
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12.7 ykuÃkuf þkuÄ (OPAC): økútÚk -Mkk{økúe þkuÄ

SOUL 2.0 {kt simple search (MkkÄkhý þkuÄ) Boolean Search

(çkwr÷ÞLk þkuÄ) Advance Search (ƒ]nËT þkuÄ) Member OPAC (WÃk¼kuõíkk
OPAC) suðk rðfÕÃkku Mkk{u÷ Au. su{kt þe»kof «{kýu, økú tÚkkf {wsçk, ðøkkOf
{wsçk, rð»kÞ {wsçk, ISBN {wsçk, «fkþf {wsçk økútÚk þkuÄ fhe þfkÞ Au.

LkkUÄ : SOUL 2.0 {kt þkuÄ {kxu ykuAk{kt ykuAk (3) fuhufxh Lkk¾íkkt
þkuÄ fhe þfkÞ Au. ºkýÚke ykuAk fuhufxh Lkk¾ðkÚke þkuÄ™wt Ãkrhýk{ {¤þu
Lkrn.

12.8  ¢r{f «fkþLk rLkÞtºký ÔÞðMÚkk (Serial control):

¢r{f «fkþLkku™wt Mkt[k÷Lk Ëhuf økú tÚkk÷Þ {kxu srx÷ nkuÞ Au. SOUL

2.0{kt yk fkÞo ¾qçk Mkh¤íkkÚke fhe þfkÞ Au. Mkki «Úk{ Serial control {u™q
xuçk Ãkh òyku, su{kt Mkkík Ãkuxk rðfÕÃkku òuðk {¤þu.
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12.9 ynuðk÷ku (Reports):

SOUL 2.O{kt ynuðk÷ku module «{kýu íkiÞkh ÚkkÞ Au, su{ fu økútÚkLku
÷økíkk Ãkrhøkúný Ãkºkf {kxuLkku ynuðk÷, Mkk{rÞfkuLkku ynuðk÷, økútÚk-Mkk{økúe
«{kýu (Collection wise) rð»kÞðkh økútÚk-Ãkºkf, ðøkkOf yLkwMkkh økútÚk-Ãkºkf,
rð¼køkku yLkwMkkh Ãkºkf ðøkuhu ynuðk÷ku íkiÞkh fhe SOUL 2.O {kt ynuðk÷
çkLkkðŒkt …nu÷k íkuLkwt templete çkLkkððwt sYhe Au. íkku Mkki «Úk{ administration

{u™q{kt sE, Catalogue Master Ãkh Âõ÷f fhku su{kt Lke[u «{kýu ykÃku÷
rM¢Lk {wsçk Report Templete rðfÕÃk Ãkh Âõ÷f fhku.
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WÃkhkufík ykÃku÷ rM¢Lk {wsçk Report Templete rðfÕÃk Ãkh Âõ÷f
fhíkkt Lke[u «{kýu rM¢Lk{kt {køÞk «{kýu rðøkík Mkux fheþwt.

WÃkh {wsçk Accession Register Lkk{Lkw t xuB÷ux íkiÞkh fhe þfkÞ, yk
Templete Lku Mkuð fhku. nðu ykÃkýu Ãkrhøkúný ÃkºkfLkku ynuðk÷ {u¤ðe þfeþwt.
ynuðk÷ {u¤ððk Catalogue {u™q Ãkh Âõ÷f fhku. íÞkh çkkË ƒurÍf (Basic)

Ãkh fhe Lke[u «{kýuu rðøkíkku ¼he Ãkrhøkúný ÃkºkfLkku ynuðk÷ çkLkkðku.

ík{khe «økrík [fkMkku

LkkUÄ : (1) Lke[u ykÃku÷e søÞk{kt ík{khk W¥kh ÷¾ku.

(2) yuf{Lkkt ytíku ykÃku÷k W¥khku MkkÚku ík{khk W¥khLku Mk{òðku.

(y)  Mð-yæÞÞLk

1. SOUL 2.O{kt çksux yuf{{kt økú tÚkku íkÚkk Mkk{rÞfkuLkk ytËks-
ÃkºkLke hf{ Vk¤ðku
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2. SOUL 2.O{kt {kfo-21 r‚heÍ Ähkðíkk ºký økú tÚkku Mkuð fhku.
3. SOUL 2.O{kt Lkðk WÃk¼kuõíkk çkLkkðku íkÚkk sq™k çkLkkðu÷ WÃk¼kuõíkk

yurzx fhku.
4. økútÚk«krÃík yuf{ îkhk Ãkkt[ ÃkwMíkfkuLkku ykËuþ yLku r«Lx fhe

çkíkkðku.
5. Collection type îkhk CD/DVD {kxu cetegory çkLkkðku.
6. SOUL 2.O {kt rËðMk ËhBÞkLk ÚkÞu÷ ÃkwMíkf ykÃk-÷uLkku heÃkkuxo

yuõMk÷{kt íkiÞkh fhku.
(çk) Lke[u ykÃku÷ «&™kuLkk sðkçk çku-ºký ðkõÞku{kt ÷¾ku

1. SOUL 2.O{kt çkufuLz{kt fÞk zuxkçkuÍ Ãkh fk{ fhu Au ?
2. SOUL 2.O fw÷ fux÷k {kuzâw÷ Au ?
3. SOUL 2.O{kt boolean search þwt Mkq[ðu Au ?
4. SOUL 2.O{kt user setting  þwt Mkq[ðu Au ?
5. ÃkwMíkfkuLkku ykËuþ fÞk {kuzâw÷ ðzu ykÃke þfkÞ ?

12.10 ík{khe «økrík [fkMkkuLkk W¥khku (Answers the Self Check Exercise)

«&™ (çk)Lkk W¥khku

1. MS-SQL

2. 6 (A)

3. þkuÄ {kxu ðÄw MkwMktøkík Ãkrhýk{ ÷kððk keywords òuzðkLke «r¢Þk fhu
Au. Ëk.ík. “{u½kýe” yLku “ðkíkko”

4. ðÃkhkþfíkkoLku rðrðÄ {kuzâwÕMkLke yrÄf]íkíkk ykÃke þfkÞ íkÚkk Lkðk ÞwÍMko
çkLkkðe þfkÞ Au. yux÷u fu ynet ÞwÍMkoLku ÃkkMkðzo {kuzâw÷Lkk nfku yk…ðk,
ÞwÍMkoLkwt sqÚk çkLkkðe þfku Aku.

5. «krÃík yuf{ (Acquisition) {kuzâw÷{kt sE.

12.11  çknwrðfÕÃkeÞ «§ku (W¥kh Mkrník)

(1) SOUL 2.O{kt ynuðk÷ku íkiÞkh fhðk fÞk rðfÕÃkLkku WÃkÞkuøk fhðk{kt
ykðu Au ?

a. basic b. advanced

c. narrow d. none od all
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(2) SOUL 2.O{kt OPAC þkuÄ {kxu ykuAk{kt ykuAk fux÷k fuhufxh Lkk¾ðk
VhrsÞkík Au ?

a. yuf b. çku

c. ºký d. [kh

(3) økútÚk renew fu ÃkwLk: RMÞw fhðk fR key Ãkh «uMk fhðwt òuEyu. ?

a. F2      b. F3 c. F4         d. F6

(4) Topical  Term yÚkkoík rð»kÞ LkkUÄ {kxu  MARC-21{kt fÞwt rVÕz Au?

a. 250 sa b. 350 sa

c. 450 sa d. 650 sa.

(5)  rð¢uíkk Mkt[k÷Lk fÞk module{kt ÚkkÞ Au ?

a. Reporting b. Serial

c. Acquisition d. Cataloging

12.12 [kðeYÃk þçËku  (KeyWords)

yríkËuÞ : ÃkwMíkf {kuzw t Ãkhík ykðu íkuLkk Ãkh {kuzkR fu Ëtz Ãkuxu
ð‚q÷kŒe hf{.

økútÚkk÷Þ Þktrºkfefhý : rðrðÄ «fkh™kt økútÚkk÷Þ™kt fkÞku o  suðkt fu Ãkrhøkúný,
Mkwr[fhý, Mkk{rÞf rLkÞtºký suðk økútÚkk÷Þ™kt yktíkrhf
fkÞkuo Mkku^TxÔkuhLke {ËËÚke fhðk.

SOUL : Mkku^TxÔkuh Vkuh Þwr™ðŠ‚xe ÷kÞƒúuheÍ

økútÚk-Ãkrhøkúný : økútÚkk÷Þ{kt …wMŒfku™e «kÂó

økútÚk-Ãkrh¢{ý : ÃkwMíkfLku ðk[f {kxu ykÃk-÷u. („útÚk yk…-÷u)

MARC-21 : {þeLk huzeçk÷ fux÷kuøk, yuf «kuøkúk{{ktÚke çkeò «kuøkúk{
çkeç÷kuøkúkrVf hufkuzo (Bibliographic Record) Lku xÙkLMkVh
fhðkLkwt Äkuhý.

ykuÃkuf (OPAC) : ykuLk÷kRLk ÃkÂç÷f yufMkuMk fux÷kuøk, ÃkwMíkf þkuÄ {kxuLkwt
xq÷.

yuÃ÷efuþLk MkkuVxðuh : (Application Software) : y{wf [ku¬Mk fkÞo {kxu
íkiÞkh fhðk{kt ykðu÷ Mkku^TxÔkuh, su{ fu SOUL 2.O.

Alice, Koha  rðøkuhu.
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