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6.8 Mkkhktþ

6.9 ík{khe «økrík [fkMkkuLkk W¥khku

6.10 çknwrðfÕÃkeÞ «&™ku (W¥kh Mkrník)

6.11 [kðeYÃk þçËku

6.12 MktË¼o yLku rðþu»k ðkt[Lk

6.0  WÆuþku (Objective)

yu{.yuMk. ykìrVMk, ykuÃkLk ykìrVMk {wÏÞíðu MANUALLY fkÞo fhðkLke

ÃkØrík yLku fBÃÞqxhLke Ã{ËËÚke fkÞo fhðkLke ÃkØríkLkk MktË¼o{kt Mk{Þ-þÂõík-

LkkýktLkku fuðe heíku MkËTWÃkÞkuøk fhe þfkÞ íkuLke {krníke Ãkqhe Ãkkzu Au. yk yuf{Lkku

yÇÞkMk fÞko ÃkAe su çkkçkíkkuÚke ykÃkýu òýfkh ÚkEþwt. íku{kt,

• MkkìVxðìhLkk «fkhku Ãkife yurÃ÷fuþLk MkkìVxðìhLkku Mkk{kLÞ WÃkÞkuøk, íkuLke

rðþu»kíkkyku yLku ðíko{kLk Mk{Þ{kt íkuLke sYrhÞkík fuðe Au íkuLke òýfkhe

«kÃík fhe þfkþu.

• yu{.yuMk. ykìrVMk þwtt Au ? íku{kt fuðk fuðk «fkhLkk MkkìVxðìhLkku Mk{kðuþ

ÚkkÞ Au yLku yk MkkìVxðìh fuðk fuðk «fkhLkk fkÞkuo fhðk WÃkÞkuøke Au íkuLke

òýfkhe «kÃík fhe þfkþu.

• ykuÃkLk ykìrVMk þwt Au ? íku{kt fuðk fuðk «fkhLkk MkkìVxðìhLkku Mk{kðuþ ÚkkÞ

Au yLku yk MkkìVxðìhLke {ËËÚke fuðk fuðk «fkhLkk fkÞkuo fhe þfkÞ Au

íkuLke òýfkhe «kÃík fhe þfkþu.

• yu{.yuMk. ykìrVMk yLku ykuÃkLk ykìrVMkLkk íkw÷Lkkí{f yÇÞkMkLke òýfkhe

«kÃík fhe þfkþu.

• ðzo «kuMku®Mkøk WÃk¼kuõíkkLku íku{s rðrðÄ ÔÞðMkkÞ{kt fuðe heíku {ËËYÃk

ÚkkÞ Au íkuLke òýfkhe «kÃík fhe þfkþu.

6.1  «MíkkðLkk  (Introduction)

AuÕ÷k ½ýk ð»kkuoÚke fBÃÞqxhLkku WÃkÞkuøk Ëhuf ûkuºkku{kt ÔÞkÃkf heíku Úkíkku

òuEyu Aeyu. rð¿kkLk, MktþkuÄLk, ònuhkík yLku «[kh, þiûkrýf MktMÚkkyku, çkUf,

ðe{k ftÃkLke, {wÿý fkÞo ðøkuhu yLkuf søÞkyu yksu fBÃÞqxhLkku ðÃkhkþ ðÄíkku s

òÞ Au. fkuEÃký ykìrVMk Mkt[k÷Lk{kt Ãký fBÃÞqxhLkku Vk¤ku ¾qçk s yøkíÞLkku Au.
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su ÔÞÂõík ykìrVMk{kt fkÞo fhíkk nkuÞ Au íkuyku f÷kfo, {uLkush, rnMkkçkLkeþ,

xkErÃkMx ðøkuuhu nkuÆk Ãkh òuðk {¤u Au. íkuyku yuf s «fkhLkwt yLku fttxk¤ksLkf

fkÞo fhu Au. fBÃÞqxhLke þkuÄÚke íkuykuLke fkÞo ÃkØrík{kt ½ýku VuhVkh ykðe økÞku Au,

¾kMk fheLku ÃkhtÃkhkøkík ykìrVMk fkÞo{ktt,

• fux÷kf f÷kfo xuçk÷ Ãkh çkuMke hSMxh{kt {krníke ÷¾íkk nkuÞ Au.

• fux÷kf MxuLkku, xkErÃkMx xuçk÷ Ãkh çkuMke xkEÃkhkExh Ãkh xkEÃk fhíkk nkuÞ

Au.

• fux÷kf rhMkuÃþrLkMx çku ºký xur÷VkuLk ykìÃkhux Au fu ELfðkÞhe f÷kfo íkhefu

fkÞo fhu Au.

• ELkðzo yLku ykWxðzoLkwt æÞkLk hk¾ðk f{o[kheyku nkuÞ Au.

• {e®xøk fu ELxhÔÞw suðk fk{ {kxu su íku ÃkuÃkh fu rhÃkkuxo fðìhe Ãkh fkÞo

fhíkk nkuÞ Au.

òu fu yksu çkÄw çkË÷kE økÞwt Au yLku Ëhuf fkÞo{kt fBÃÞqxh- ÷uÃkxkuÃk-

Lkkuxçkwf fBÃÞqxh-VufMk- «kusufxh- E{uE÷- Lkuxðfo-ELxhLkuxLke {ËËÚke sYhe fkÞkuo

«kuMkuMkhLku Mk{sðwt sYhe Au.

6.2 yÚko yLku ÔÞkÏÞk (Concept and Meaning)

ðzo «kuMkuMkhLku Mk{sðk «Úk{ ðzo «kuMku®Mkøk Mk{sðwt sYhe çkLku Au. su

fkuEÃký ÷uxh, çku÷uLMk þex yÚkðk zkìõÞw{ìLx ðøkuhu suðe {krníke Ãkºkfku íkiÞkh

fhðk, Mxkuh fhðk, r«Lx fhðk fu Vkuh{ux fkÞo fhðwt yux÷u ðzo «kuMku®Mkøk.

ðzo «kuMku®Mkøk fhkððk su «kuøkúkBMk (Ãkìfus)Lkku WÃkÞkuøk fhðk{kt ykðu Au.

íkuðk ÃkìfusLku ðzo «kuMkuMkh fnuðkÞ Au.

WÃkhkuõík yÚko ÃkhÚke su MÃkü íkkhý fkZe þfkÞ fu íku ðzo «kuMku®Mkøk{kt ðzo

«kuMkuMkhLkku WÃkÞkuøk fheLku zkìõÞw{ìLxTMk çkLkkððkLke ûk{íkk hnu÷e Au.

ÔÞkÏÞk :

ðzo «kuMkuMkh yu yuf yurÃ÷fuþLk Mkkì^xðìh Au su {wrÿík ÃkuEsLku ykfŠ»kík

fhðk, Ãkºkku yLku þçËkuLku økkuXððk, íku{Lke YÃkhu¾k íkiÞkh fhðk yLku íku{Lkwt {k¤¾wt

íkiÞkh fhðk WÃkÞøke Au. Ëk.ík. swLkk ðzo «kuMkuMkh ðzoMxkh, ðzo ÃkhVuõx, ðzoÃkuz

ðøkuhu Au ßÞkhu nk÷{kt ykÄwrLkf ðzo «kuMkuMkh yu{.yuMk.ðzo - 2000 yLku ðzo-

yuõMkÃke Au.

ßÞkhu ðzo «kuMku®MkøkLku Mk{sðk fne þfkÞ fu fkuE {krníke yÚkðk r[ºkLku
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íkiÞkh fheLku fBÃÞqxh{kt Mkk[ððwt, M¢eLk Ãkh ykÃkýe sYrhÞkík {wsçk Vku{uox «{kýu

Ëþkoððwt, íku{kt sYhe MkwÄkhk ðÄkhk fhðk, yk çkÄk s «fkhLkwt fkÞo ðzo «kuMku®Mkøk

fnuðkÞ Au.

6.3 rðþu»kíkkyku :  (Features)

ðzo «kuuMkuMkªøk fhkððk {kxu ðzo «kuMkuMkhLkku WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au yu ykÃkýu

òýeyu Aeyu. yk ðzo «kuMkuMkh{kt {wÏÞíðu ðzoMxkh, ðzo ÃkhVuõx, ðzo Ãkuz, ÷kuxMk

ðzo, «ku. yuçke ðzo fu ðzo ykuÃkLk ykìrVMk Mkkì^xðìh - yu{yuMk ðzo 2000 ðfo

yuõMkÃke ðøkuhuLkku Mk{kðuþ ÚkkÞ Au. yk ðzo «kuMkuMkhLke {ËËÚke su ðzo «kuMku®Mkøk

fkÞo ÚkkÞ Au, íkuLke rðþu»kíkkyku {wÆk «{kýu Ëþkoððe þõÞ Au su{ fu

• su íku íkiÞkh fhu÷ zkìõÞw{ìLxLkk fkuE [ku¬Mk ¼køkLku yuf søÞkyuÚke yLÞ

søÞkyu ¾Mkuze þfkÞ Au fu fkuÃke fhe þfkÞ Au.

• xkEÃk fhu÷ ÷¾ký{kt Mkh¤íkkÚke çkË÷kð ÷kðe þfkÞ Au.

• ÃkMktË fhu÷ {krníke Ãkh sYrhÞkík {wsçk çkkuÕz, yLzh÷kELk yLku Exk÷ef

suðe EVuõx ykÃke þfkÞ Au.

• ÃkMktË fhu÷ {krníkeLkk yûkhku fu þçËkuLke MkkEÍ LkkLke {kuxe fhe þfkÞ

Au íku{s y÷øk y÷øk r÷rÃk{kt {wfe þfkÞ Au.

• þçË yLku ðkõÞku Mkh¤íkkÚke òuze þfkÞ Au íku{s Ëqh fhe þfkÞ Au.

• ÃkuhuøkúkV yÚkðk xufMxLku yuf søÞkyuÚke çkeS søÞk Ãkh ÷kðe þfkÞ Au.

• {kSoLk yLku ÃkuEsLke ÷tçkkE sYrhÞkík yLkwMkkh ÔÞðÂMÚkík fhe þfkÞ Au.

su{ fu zkçke s{ýe çkksw fu ðå[u økkuXðý fhðe.

• zkìõÞw{ìLx{kt Ãkeõ[h, zÙku#øk, økúkV, Lkfþk W{uhe þfkÞ Au.

• su íku MÃku®÷øk yLku økúk{hLke ¼q÷ku þkuÄe þfkÞ Au yLku çkË÷e Ãký þfkÞ

Au.

• zkìõÞw{ìLx{kt sYhe ÷kELk fu Q¼k ¾kLkkLkku WÃkÞkuøk fhe xuçk÷ çkLkkðe

þfkÞ Au.

• ½ýk çkÄk zkìõÞw{ìLxLku yuf fhe þfkÞ Au.

• {uE÷ {soLke MkøkðzíkkÚke yuf s Ãkºk y÷øk y÷øk Lkk{ yLku yuzÙuMk Ãkh

r«Lx fhe {kuf÷e þfkÞ Au.

• zkìõÞw{ìLx fkÞo fhíkk fhíkk BÞwrÍf Mkkt¼¤e þfkÞ Au {wðe òuE þfkÞ Au.
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6.4.  Mkk{kLÞ WÃkÞkuøk (General Use)

ðzo «kuMkuMkhLke {ËËÚke su ðzo «kuMku®Mkøk fkÞo fhðk{kt ykðu Au íku yLkuf

heíku WÃkÞkuøke Au ynª ykÃkýu Mkk{kLÞ WÃkÞkuøkLke [[ko Lke[u «{kýu fhe þfeyu

Aeyu.

• su íku ykìrVMk fkÞo{kt Ãkºkku-ËMíkkðuòu-yhSyku, ynuðk÷ku yLku íkuLkk suðk

yLkuf fkÞkuo fhðk ðzu «kuMkuMkhLkku WÃkÞkuøk Úkíkku òuðk {¤u Au. su yuf

ðkõÞ{kt fne þfkÞ fu su íku VkEÕMk çkLkkððk-MkwÄkhk ðÄkhk fhðk- Mktøkún

fhðk fkøk¤ Ãkh r«Lx ÷uðk WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au.

• ÷u¾fku íku{Lkk ÷u¾ku yLku nMík«íkku íkiÞkh fhðk ðzo «kuMkuMkhLkku WÃkÞkuøk

fhu Au.

• rðãkÚkeoykuLku íkuykuLkk «kusufx heÃkkuxo íkiÞkh fhðk ðzo «kuMkuMkhLkku WÃkÞkuøk

fhðk{kt ykðu Au.

• rþûkfku Ãkheûkk {kxu «&™Ãkºkku íkiÞkh fhðk ðzo «kuMkuMkhLkku WÃkÞkuøk fhu Au.

xqtf{kt fne þfkÞ fu Ëhuf «fkhLke sYrhÞkík MkkÚku Mktf¤kÞu÷ ÷kufkuLku rðrðÄ

«fkhLkk ËMíkkðus íkiÞkh fhðkLke MkðoMkk{kLÞ sYrhÞkík hnu÷e nkuÞ Au. su{ fu

ykìrVMk f÷kfo, zkìfxh, ðrf÷, rþûkf, rðãkÚkeo, ÷u¾f ðøkuhu ðøkuhu {kxu ðzo

«kuMkuMkhLkku WÃkÞkuøk «[r÷ík Au.

6.5.  sYrhÞkík (Need)

ðzo «kuMku®Mkøk fkÞo ðíko{kLk Mk{ÞLke yrLkðkÞo sYrhÞkík çkLkíke òÞ Au.

su Lke[uLkk {wÆk ÃkhÚke MÃkü Mk{S þfkþu.

• fkuE fkÞko÷Þ{kt su íku f÷kfo xkEÃkhkExh fu nkÚkLke {ËËÚke fkøk¤ Ãkh

ftE Ãký ËMíkkðus xkEÃk fhíkku nkuÞ yLku xkEÃk fhe ÷eÄk çkkË íku{kt ftE

¼q÷ sýkÞ fkt íkku ¼q÷ðk¤ku ¼køk [ufðku Ãkzu yÚkðk ËMíkkðus Vhe xkEÃk

fhðku Ãkzu su fkÞo ftxk¤ksLkf yLku Mk{Þ, þÂõíkLkku çkøkkz fhu Au.

• su íku ËMíkkðus{kt {wÆkyku{kt VuhVkh fhðkLke WÃkh Lke[u økkuXððkLke sYrhÞkík

Q¼e ÚkkÞ íkku xkEÃkhkExh{kt ykðe sYrhÞkík Ãkqhe ÚkE þfíke LkÚke.

• ËMíkkðus xkEÃk ÚkE økÞk çkkË fkuE [ku¬Mk {krníkeLku yuf søÞkyuÚke çkeS

søÞkyu ¾Mkuzðe nkuÞ íkku [uf[kf fhðwt Ãkzu Au. yÚkðk su íku fkÞo {kxu

rLkþkLkeyku fhðe Ãkzu Au su ¾hkçk Ëu¾kÞ Au.

• ßÞkhu yuf s «fkhLkk þçËku-ðkõÞku-ÃkuhuøkúkV ðkthðkh xkEÃk fhðkLkk ÚkkÞ



36

ykìÃkhu®xøk rMkMx{ yLku Mkkì^xðìh

íkuðk Mk{Þ{kt ÍzÃkÚke fkÞo fhe Mk{Þ çk[kððk ðzo «kuMku®Mkøk fkÞo WÃkÞkuøke

Au.

• su íku ËMíkkðus{kt MÃku®÷øk yLku økúk{hLke ¼q÷ku [uf fhðk yLku íku søÞkyu

Mkk[e {krníke {qfðk Ãký ðzo «kuMku®Mkøk WÃkÞkuøke Au.

6.6.  yu{.yuMk.ykìrVMk (M. S. Office)

yu{.yuMk.ykìrVMk yu {kE¢kuMkku^x ykìrVMkLkwt xqtfwt Lkk{ Au. fBÃÞqxh WÃkÞkuøkfíkko

{kxu yu{.yuMk.ykìrVMk yuf {n¥ðÃkqýo Ãkìfus Au. yu{.yuMk.ykìrVMkLku Ãkìfus fnuðkLkwt

{wÏÞ fkhý yu s fu íku fkuE yuf s «kuøkúk{ LkÚke Ãkhtíkw yLkuf WÃkÞkuøke «kuøkúkBMkLkku

Mk{qn Au.

yu{.yuMk.ykìrVMk yuf yuðwt Ãkìfus Au fu suLkk îkhk ykìrVMkLkk ÷øk¼øk çkÄk

s fkÞkuo fhe þfkÞ. ykìrVMkLkk rðrðÄ fkÞkuo suðk fu Ãkºk, ËMíkkðus, ynuðk÷,

yhSyku íkiÞkh fhðe, rðrðÄ «fkhLke økkrýríkf «r¢Þkyku fhðe. r[ºkku, Lkfþk,

økúkV íkiÞkh fhðk, «uÍLxuþLk íkiÞkh fhðwt fu zuxkçkuMk çkLkkððk íku{s E-{uE÷ fkÞo

fhðwt. yk Ëhuf fkÞkuoLku fBÃÞqxhLkk {kæÞ{Úke íkiÞkh fhðk Ãkìfus {kE¢kuMkkì^x îkhk

íkiÞkh fhðk{kt ykðu÷ yu{.yuMk.ykìrVMk.

6.6.1. EríknkMk :

yu{.yuMk. ykìrVMkLkk WËT¼ðLke ðkík fheyu íkku fne þfkÞ fu, E.Mk.

1989{kt {kR¢kuMkkìVx fkuÃkkuohuþLk îkhk {uf ykìÃkhu®xøk rMkMx{ {kxu yu{.yuMk.

ykìrVMkLke þYykík fhðk{kt ykðu÷. ßÞkhu rðLzkuÍ ykìÃkhu®xøk rMkMx{ {kxu E.Mk.

1990{kt yu{.yuMk. ykìrVMkLke «Úk{ ykð]r¥k çknkh ykðu÷, íÞkhçkkË ½ýe ykð]r¥kyku

su{ fu, yu{.yuuMk. ykìrVMk 2000, 2003, 2007, 2010, 2013 çknkh Ãkzu÷ Au

ßÞkhu {kR¢kuMkkìVx ykìrVMk 2016 yuf ykÄwrLkf ykð]r¥k Au.

yu{.yuMk. ykìrVMkLkk {k¤¾kLke ár»xyu ðkík fheyu íkku,

• çkLkkðLkkh MktMÚkk íkhefu {kR¢kuMkkìVx fkuÃkkuohuþLk økýkÞ Au.

• 19 LkðuBçkh, 1990 yux÷u fu yksÚke ÷øk¼øk 30 ð»ko Ãknu÷kt íkuLke «Úk{

ykð]r¥k çknkh ykðu÷.

• yu{.yuMk. ykìrVMkLke ðíko{kLk ykð]r¥k yu{.yuMk. ykìrVMk 2016 økýkÞ

Au.

• yu{.yuMk. ykìrVMk {kR¢kuMkkìVx rðLzkuÍ ykìÃkhu®xøk rMkMx{ Ãkh fkÞo fhu

Au íku{s «kuøkúk®{øk ¼k»kk íkhefu C++Lkku WÃkÞkuøk fhðk{kt ykðu÷ Au.

• yu{.yuMk. ykìrVMk ykìrVMk MkwExLkku «fkh Au íku{s ykìrVMk ykuÃkLk XML
(ISO/ICC-29500) MxkLzzoLkku WÃkÞkuøk fhu Au.
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6.6.2.  Mk{krð»x MkkìVxðìh :

yuÂÃ÷fuþLk MkkìVxðìh yÚkðk ykìrVMk ykuxku{uþLk Ãkìfus{kt Lke[uLkk MkkìVxðìhLkku

WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au.

6.6.2.1. {kR¢kuMkkìVx ðzo :

ðzoLke «r¢Þk yux÷u fu xkEÃkªøk yìrz®xøk- Vku{uo®xøk yLku r«®LxøkLke MkwrðÄk

{u¤ððk yk {kR¢kuMkkìVx ðzo WÃkÞkuøke Au. yk{ fne þfkÞ fu Ãkºk ÷u¾Lk yLku

ËMíkkðuS fkÞo fhðk íku WÃkÞkuøke Au.

6.6.2.2 {kR¢kuMkkìVx yuõMku÷ :

yk yuf M«uzþex MkkìVxðìh Ãkìfus Au. ¾kMk fheLku ÷ktçke økýíkheyku yLku

yufkWLxLkk fkÞo fhðk íkuLkku WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au. ÔÞðnkh{kt ½ýe ð¾ík y{wf {krníke

MkkhýeLkk MðYÃku hsq fhðe Ãkzu Au suLkk {kxu ykÃkýu Mfu÷ ðzu Q¼e yÚkðk ykze

÷kELk Ëkuheyu Aeyu yLku ÃkAe íku{kt {krníke {wfeyu Aeyu su{ fu Mfq÷{kt rþûkf

xkE{ xuçk÷ çkLkkððk, rhÍÕx íkiÞkh fhðk WÃkÞkuøke çkLku Au. yøkkW swËe swËe

ftÃkLkeykuyu ykðks «kuøkúkBMk íkiÞkh fÞko níkk. su{ fu {rÕxÃ÷kLk, rðrÍf÷,

MkwÃkhfu÷, ykuÃkLk ykìrVMk fuÕõÞw, SLÞw{urhf, ÷kuxMk 1, 2, 3 ßÞkhu {kE¢kuMkkì^x

yuõMku÷ ykÄwrLkf Mkkì^xðìh Au.

6.6.2.3. {kR¢kuMkkìVx ÃkkðhÃkkuELx :

yu{.yuMk.ykìrVMk MkwEx{kt Mk{krðü yuf ÷kufr«Þ «uÍLxuþLk Mkkì^xðìh

íkhefu Ãkkðh ÃkkuELxLke økýLkk ÚkkÞ Au. suLke «Úk{ ykð]r¥k 22 {u 1990{kt

ykðu÷. M÷kEz þku yLku ÃkØrík çkLkkððk {kxu s Ãkkðh ÃkkuELx WÃkÞkuøke Au. yux÷u

fu «uÍLxuþLk{kt {wÏÞ YÃkÚke M÷kEzLkk {kæÞ{Úke rð»kÞðMíkw «ËŠþík fhðk{kt ykðu

Au.

6.6.2.4. {kR¢kuMkkìVx yuõMkuMk :

zuxk yuLxÙe fu õ÷kfoLku ÷økíkwt fkÞo fhðk {kE¢kuMkkìVx yuõMkuMk WÃkÞkuøke Au.

yuõMkuMkLke rðþu»kíkk DBMS Au yux÷u fu zuxkçkuÍ {ìLkus{ìLx rMkMx{ su yuf

Mkkì^xðìh s Au íku zuxkçkuÍ çkLkkððk, yuõMkuMk yLku {uLkus fhðk Ãký WÃkÞkuøke Au.

zuxkçkuÍ{ktÚke zuxkLku y÷øk Ãkkze þfkÞ Au yLku ÃkwLk:«kÃík fhe þfkÞ Au. zuxkçkuÍ{kt

zuxkLkku WÃkÞkuøk fheLku VkuBMko, rhÃkkuxoMk çkLkkðe þfkÞ Au.

6.6.2.5. {kR¢kuMkkìVx çkkELzh :

rðþu»kíkkLke árüyu fneyu íkku {kE¢kuMkkì^x çkkELzh fzeYÃk MkkÄLk Au.

yux÷u fu íkuLkwt {wÏÞ fkÞo swËk-swËk {kE¢kuMkkì^x ykìrVMkLke VkE÷Lku yuf s {krníke
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Ãkºkf{kt Mk{kðuþ fhu Au.

6.6.2.6. {kR¢kuMkkìVx ykWx÷wf yuõMk«uMk :

ykWx÷wf yuõMk«uMkLke rðþu»kíkk ELxhLkuxLke MkkÚku òuzkÞu÷e Au. E-{uE÷Lkwt

Mkt[k÷Lk fhðk íkÚkk ykìrVMkhLku yuÃkkuELx{uLxLke LkkutÄ, fkÞoLke LkkUÄ hk¾ðk WÃkÞkuøke

Au. yk rðLzkuÍ ykÄkrhík ykWx÷wf yuõMk«uMkLke ðíko{kLk ykð]r¥k 2010 Au.

6.6.2.7. {kR¢kuMkkìVx ELVkuÃkkÚk :

{kE¢kuMkkì^x ykìrVMkLkk yuf ¼køk íkhefu ELfkuÃkkÚkLkku WÃkÞkuøk Úkíkku níkku.

suLkk îkhk E÷uõxÙkurLkf Vku{o rzÍkELk fhe þfkÞ Au, rðíkhý fhe þfkÞ Au, ¼he

þfkÞ Au íkÚkk s{k fhe þfkÞ Au. {kE¢kuMkkì^x ftÃkLkeyu MkkiÚke Ãknu÷kt {kE¢kuMkkì^x

ykìrVMk 2003Lke MkkÚku hsq fhu÷.

WÃkhkuõík Mkkì^xðìh WÃkhktík yLÞ Mkkì^xðìh íkhefu {kE¢kuMkkì^x ÃkÂç÷þh,

{kE¢kuMkkì^x÷kuf, {kE¢kuMkkì^x ðLkLkkuxLkku Mk{kðuþ ÚkkÞ Au.

6.6.3  rðþu»kíkkyku :

yu{.yuMk. ykìrVMkLke ¾qçk s Mkk{kLÞ çkkçkík s yu{.yuMk.ykìrVMkLke

rðþu»kíkk Au.

• {kR¢kuMkkìVx ykìrVMk Ãkìfus {kR¢kuMkkìVx ftÃkLkeLkk MÚkkÃkf rçk÷ økuxTMkyu íkk.

1 ykuøk»x 1988{kt «Úk{ ð¾ík ÷kuL[ fhu÷.

• yk MkkiÚke ðÄw ÷kufr«Þ yLku WÃkÞkuøk{kt ÷uðk{kt ykðíkku ykìrVMk MkkìVxðìh

Au.

• yk MkkìVxðìh fBÃÞqxhLke MkkÚkkuMkkÚk {kuçkkE÷ {kxu Ãký WÃk÷çÄ Au.

• {kR¢kuMkkìVx ykìrVMkLkwt Lkðwt ðÍoLk yux÷u fu ykð]r¥k rðLzkuÍ ykìÃkhu®xøk

rMkMx{Lke MkkÚku s ÷kuL[ ÚkkÞ Au.

6.6.4.  yu{.yuMk. ykìrVMk zkWLk÷kuz «r¢Þk :

yu{.yuMk. ykìrVMk ðkMíkð{kt ÃkuEz MkkìVxðìh yux÷u fu íkuLku ¾heËðk {kxu

Úkkuzk YrÃkÞk [wfððkLkk ÚkkÞ Au su ykÃkýu {kR¢kuMkkìVx fttÃkLkeLke ðuçkMkkEx ÃkhÚke

{u¤ðe þfeyu Aeyu. òu fu ykÃkýu rðLzkuÍ ykìÃkhu®xøk rMkMx{ðk¤wt fBÃÞqxh fu

÷uÃkxkuÃk ¾heËu÷ nkuÞ íkku íkuLke MkkÚku íkÆLk £e{kt ykìrVMk MkkìVxðìh {¤e hnu Au.

yk MkkÚku íkuLkwt yuLzÙkuEz ðÍoLk Ãký £e{kt WÃk÷çÄ Au. suLku ykÃkýu økwøk÷ Ã÷uMxkuh

yLku {kR¢kuMkkìVx Mxkuh ÃkhÚke {u¤ðe þfeyu. òu fu {n¥ðLke ðkík yu s fu íku{kt

ÃkuEz ykð]r¥k «{kýuLke Mkøkðzíkkyku òuðk {¤íke LkÚke Ãkhtíkw Mkk{kLÞ «fkhLkk Ëhuf

fkÞkuo {kxu íku WÃkÞkuøke Au.
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òu ykÃkýu yu{.yuMk. ykìrVMk ÃkuEz ykð]r¥k suðe s ykð]r¥k £e{kt òuEíke

nkuÞ íkku LIBRE OFFICE Lku zkWLk÷kuz fhe þfkÞ Au su rðLzkuÍ, ÷kELkufMk yLku

{uf ykìÃkhu®xøk rMkMx{ {kxu WÃk÷çÄ Au.

6.7  ykuÃkLk ykìrVMk (Open Office)

ykuÃkLk ykìrVMk yu yuf ykuÃkLk MkkìMko MkkìVxðìh Au. fkuEÃký ykìrVMk fkÞo

{kxu WÃkÞkuøke Ëhuf MkkìVxðìhLkku Mktøkún yk ykuÃkLk ykìrVMk{kt hnu÷ Au. yøkkW

ykÃkýu yu{.yuMk. ykìrVMkLke [[ko fhe [wõÞk Aeyu. çkMk yu s «fkhLke Ëhuf

yurÃ÷fuþLk ykuÃkLk ykìrVMk{kt hnu÷ Au. ykÃkýu yu{.yuMk. ykìrVMk zkWLk ÷kuz

fhðkLke [[ko Ãký yøkkW fhu÷ Au. ðkMíkð{kt yu{.yuMk. ykìrVMk ÃkuEz MkkìVxðìh

nkuðkÚke íkuLku ¾heËðku ykð~Þf Au. ßÞkhu ykuÃkLk ykìrVMk ykuÃkLk MkkìMko MkkìVxðìh

nkuðkÚke rðLkk {qÕÞu Lkux ÃkhÚke {u¤ðe þfkÞ Au yux÷u fu ykuÃkLk MkkìMko MkkìVxðìh

Lkux Ãkh rðLkk {wÕÞu WÃk÷çÄ s nkuÞ Au.

6.7.1.  EríknkMk :

ykuÃkLk ykìrVMk ykuÃkLk MkkìMko Mkkì^xðìhLku MkkiÚke Ãknu÷kt 1980{kt s{oLke{kt Mxkh

rzrðÍLk ftÃkLkeyu çkLkkðu÷. ßÞkhu y{wf ð»kkuo ÃkAe yux÷u fu 1999{kt MkLk {kE¢kuMkkì^x

ftÃkLkeyu íkuLkwt nMíkktíkhý fhe ÷eÄu÷ yLku E.Mk. 2000{kt Vhe {kfuox{kt ykðu÷ MkLk

{kE¢kuMkkì^x ftÃkLkeLkku ykuÃkLk MkkìMko çkLkkððkLkku {wÏÞ WÆu~Þ ykìrVMk suðku Mkkì^xðìh

÷kufkuLku £e{kt Ãkwhk ÃkkzðkLkku íku{s yu{.yuMk. ykìrVMkLke íkw÷Lkk{kt [rzÞkíkku Mkkrçkík

ÚkðkLkku níkku. ðíko{kLk Mk{Þ{kt rðïLke yutMkeÚke ðÄkhu ¼k»kkyku{kt WÃk÷çÄ Mkkì^xðìh

Au.

6.7.2.  Mk{krðü Mkkì^xðìh

ykuÃkLk ykìrVMkLkk Mkkì^xðìh Ãkìfus{kt 6 Mkkì^xðìhLkku Mk{kðuþ ÚkkÞ Au. suLke

Mk{sqíke Lke[u «{kýu Au.

6.7.2.1.  hkExh

hkExhLke Mkh¾k{ýe yu{.yuMk.ykìrVMkLkk ðzo Ãkìfus MkkÚku fhe þfkÞ Au.

fkhý fu ynªÞk ykÃkýu ðzo Vku{uox yìrz®xøk fkÞo, {uE÷{so ðøkuhu fhe þfeyu

Aeyu. yu{.yuMk.ykìrVMkLkk fkuEÃký ðzo ËMíkkðusLku hkExh{kt ykÃkýu ¾ku÷e þfeyu

íku{s Mktøkún fhe þfeyu Aeyu. ynª PDF Vku{uox{kt Ãký Mktøkún fhðkLkku rðfÕÃk

ykÃkðk{kt ykðu÷ Au.
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6.7.2.2. Mkeyuyu÷Mke (fuÕf) :

Mkeyuyu÷MkeLke Mkh¾k{ýe yu{.yuMk.ykìrVMkLkk yuõMku÷ Ãkìfus MkkÚku fhe

þfkÞ Au. ßÞkt ykÃkýu M«uzþex, ðfoçkwf, Mkex, økúkV yuLkkr÷rMkMk yLku Mkk{kLÞ

«fkhLkk zuxkçkuÍ Ãký çkLkkðe þfkÞ Au.

6.7.2.3. EB«uMk

EB«uMk yu{.yuMk.ykìrVMk Ãkkðh ÃkkuELx «uÍLxuþLkLkwt s MðYÃk Au. suLke

{ËËÚke ÔÞðMÚkkÃkf fkÞo {kxuLkk M÷kEz «kuøkúkBMk yLku yk M÷kEzykuLku yuf Vku{uox{ktÚke

yLÞ Vku{uox{kt YÃkktíkrhík fhe þfkÞ Au.

6.7.2.4. zÙk

zÙk yu{.yuMk.ÃkuELx fhíkkt Ãký ðÄw yuzðkLMk MðYÃk Au. ßÞkt ÃkuErLxtøk

fkÞoLkk MkkÚkkuMkkÚk ðuõxh økúkrVõMkLkwt fkÞo Ãký fhe þfkÞ Au.

6.7.2.5. {uÚk

{uÚk Mkkì^xðìhLkku WÃkÞkuøk {wÏÞYÃkÚke økrýíkLke VkuBÞwo÷k çkLkkððk, íkuLke

[fkMkýe fhðk yLku VkuBÞwo÷k ÷¾ðk {kxu fhðk{kt ykðu Au.

6.7.2.6. çkuÍ

yu{.yuMk. ykìrVMkLkk yuõMkuMkLke nheVkE{kt çkuÍLku {wfðwt Mkh¤ Au fkhý

fu ze.çke.yu{.yuuMk.Lkk fkÞo {kxu çkuÍLkku WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au. ynª ykÃkýu rVÕz

hufkuzoLke {ËËÚke zuuxkçkuÍ çkLkkðe þfeyu Aeyu WÃkhktík íku{kt MkwÄkhk ðÄkhk yLku

fkÞo, rhÃkkuxo, Vku{o Ãký {u¤ðe þfkÞ Au.

6.7.3.  rðþu»kíkkyku :

ykuÃkLk ykìrVMkLke {wÏÞ rðþu»kíkkyku Lke[uLkk {wÆk îkhk MÃkü fhe þfkÞ

Au.

• ykuÃkLk ykìrVMk yuf «ÏÞkík ykuÃkLk MkkìMko ykìrVMk MkkìVxðìh Au íku

WINDOWS-7, XP yLku ÷kELkufMkLku MkÃkkuxo fhu Au.

• ykuÃkLk ykìrVMkLke rðþu»kíkkLke çkkçkík{kt {wÏÞ çkkçkík fu ykÃkýu íku{kt ðzo

«kuMku®Mkøk, M«uzþex, «uÍLxuþLk, økúkrVfMk, zuxkçkuÍ ðøkuhu rðfÕÃkku {u¤ðe

þfeyu Aeyu.

• ykuÃkLk ykìrVMk Ëhuf Mkk{kLÞ fBÃÞqxh Ãkh Mkh¤íkkÚke fkÞo fhu Au.

• ykuÃkLk ykìrVMk rðrðÄ ¼k»kkyku{kt WÃk÷çÄ Au yLku yu{.yuMk. ykìrVMkLkk

Ëhuf Vku{uoxLku MkÃkkuxo fhu Au.
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• ykuÃkLk ykìrVMk ykuÃkLk MkkìMko ykìrVMk MkkìVxðìh nkuðkÚke íkuLkk {kxu ÷kÞMkLMk

ðøkuhuLke sYh LkÚke.

• ykuÃkLk ykìrVMk WÃkÞkuøkfíkkoLkk Ëhuf zuxkLku ELxhLkuþLk÷ ykuÃkLk MxkLzzo

Vku{uox{kt Mxkuh fhu Au.

• ykuÃkLk ykìrVMkLkku WÃkÞkuøk rðrðÄ søkkyu òuðk {¤u Au, su{ fu ½hðÃkhkþ,

ÔÞkÃkkhe Äkuhýu, rþûký, ònuh ðneðx ðøkuhu.

6.7.4.  VkÞËkyku :

ykuÃkLk ykìrVMkLkk rðrðÄ VkÞËkyku hnu÷kt Au, su Lke[u «{kýu Ëþkoðe

þfkÞ Au :

• ELMxku÷ fhðk{kt Mkh¤íkk.

• fkuE ÷kÞMkLMkLke sYrhÞkík LkÚke.

• fkuEÃký ykìÃkhu®xøk rMkMx{ Ãkh [k÷íkku nkuðkÚke ¢kuMk Ã÷uxVku{oLke Mkøkðzíkk

Ãkqhe Ãkkzu Au.

• rðrðÄ ¼k»kkyku Ãkh «¼wíð.

• ðkhtðkh yÃkzux ÚkE {kfuox{kt WÃk÷çÄ hnu Au.

• rðrðÄ Vku{uoxLke VkEÕMk MkkÚku MkwMktøkík

6.8.  Mkkhktþ (Summary)

ðzo «kuMkuMkhLku Mkk{kLÞ heíku MÃkü fhíkk fne þfkÞ fu íkuLke {ËËÚke fkuE

yuf zkìõÞw{ìLxLku nkÚkuÚke çkLkkððkLku çkË÷u fBÃÞqxh Mkkì^xðìhLke {ËËÚke íkwhtík çkLkkðe

þfeyu Aeyu, íku{kt VuhVkh fhe þfeyu Aeyu, íkuLku r«Lx fhe þfeyu Aeyu íku{s

Mktøkún fhe þfeyu Aeyu.

ynªÞk zkìõÞw{ìLx íkiÞkh fhðkLkku {ík÷çk s fe-çkkuzoLke {ËËÚke xkEÃk

fhðwt, MÃku®÷øk yLku økúk{hLke ¼q÷ku þkuÄðe yLku ÞkuøÞ fhðe, þçËkuLku Ëqh fhðk

íku{s W{uhðk, ðkõÞku yLku ÃkuhuøkúkV çkLkkððk íku{s òuzðk yLku yLkuf zkìõÞw{ìLxLku

yuf fhðk.

fBÃÞqxh Ãkh økýíkhe fhðkLkk fkÞoÚke ðÄw fkÞo Mkki«Úk{ fhðk{kt ykðu÷ íku

ðzo «kuMku®Mkøk fkÞo nk÷Lkk Mk{Þ{kt yk fkÞo fhðk rðLzku ykÄkrhík rðrðÄ Mkkì^xðìhLkku
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WÃkÞkuøk fhðk{kt ykðu Au. su{kt MkkiÚke ðÄkhu WÃkÞkuøke yLku ÷kufr«Þ Mkkì^xðìh

{kE¢kuMkkì^x ykìrVMkLkku ¼køk yu{.yuMk.ðzo Au. ßÞkhu ykuÃkLk ykìrVMk ðzo «kuMku®Mkøk

{kxu {kE¢kuMkkì^x ykìrVMkLkku rðfÕÃk Au.

ík{khe «økrík [fkMkku

1. ðzo «kuMku®MkøkLkku yÚko MÃkü fhe íkuLke rðþu»kíkkykuLke LkkUÄ fhku.

2. ðzo «kuMku®MkøkLkku Mkk{kLÞ WÃkÞkuøk, íkuLke sYrhÞkíkLkk MktË¼o{kt ðýoðku

3. yu{.yuMk. ykìrVMk þwt Au ? yu{.yuMk. ykìrVMk{kt Mk{krðü Úkíkk MkkìVxðuuhLke

[[ko fhku.

4 ykuÃkLk ykìrVMk yux÷u þwt ? ykuÃkLk ykìrVMk MkkìVxðìh Ãkìfus{kt Mk{krð»x

MkkìVxðìhLke Mk{sqíke ykÃkku.

5. {kR¢kuMkkìVx yuõMku÷ MkkìVxðìh ÃkìfusLkku WÃkÞkuøk fÞk fkÞo {kxu ÚkkÞ Au íku

MÃk»x fhku.

6. ykuÃkLk ykìrVMkLke {wÏÞ rðþu»kíkkyku MÃkü fhku.

(«kÞkurøkf)

1. {kR¢kuMkkìVx ykìrVMk{kt yuf ÃkuhuøkúkV xkEÃk fhe íku{kt MÃku®÷øk yLku økúk{hLke

¼q÷ku þkuÄku yLku íku{kt MkwÄkhk ðÄkhk fhku.

2. {kR¢kuMkkìVx yuõMku÷{kt Äkuhý-10Lkk Ãkkt[ rðãkÚkeoLke {kfoþex íkiÞkh fhe

fw÷ {kfoMk yLku xfkðkheLke økýíkhe fhku.

3. {kR¢kuMkkìVx ÃkkðhÃkkuELx{kt fkuE yuf rð»kÞ Ãkh Ãkkt[ M÷kEz ÷E «uÍLxuþLk

íkiÞkh fhku.

4. {kR¢kuMkkìVx yuõMku÷{kt fkì÷us rðãkÚkeoLke {krníke Ãkqhk Ãkkzðku. zÙuMkçkuÍ

íkiÞkh fhku. su{kt ÞkuøÞ rVÕz yLku zuxkyuLxÙe fhku.

5. {kR¢kuMkkìVx ðzo{kt çku rËðMkLke {ktËøke hò {kttøkðk {kxu yhS íkiÞkh

fhku.

6.9. ík{khe «økrík [fkMkkuLkk W¥khku  (Answer the Self  Check  Exercise)

1. yÚko yLku ÔÞkÏÞk :

ðzo «kuMkuMkhLku Mk{sðk «Úk{ ðzo «kuMku®Mkøk Mk{sðwt sYhe çkLku Au. su

fkuEÃký ÷uxh, çku÷uLx þex yÚkðk zkìõÞw{ìLx ðøkuhu suðe {krníke Ãkºkfku íkiÞkh
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fhðk, Mxkuh fhðk, r«Lx fhðk fu Vkuh{ux fkÞo fhðwt yux÷u ðzo «kuMku®Mkøk.

ðzo «kuMku®Mkøk fhkððk su «kuøkúkBMk (Ãkìfus)Lkku WÃkÞkuøk fhðk{kt ykðu Au.

íkuðk ÃkìfusLku ðzo «kuMkuMkh fnuðkÞ Au.

íkuLke rðþu»kíkkyku {wÆk «{kýu Ëþkoððe þõÞ Au su{ fu-

• su íku íkiÞkh fhu÷ zkìõÞw{ìLxLkk fkuE [ku¬Mk ¼køkLku yuf søÞkyuÚke yLÞ

søÞkyu ¾Mkuze þfkÞ Au fu fkuÃke fhe þfkÞ Au.

• xkEÃk fhu÷ ÷¾ký{kt Mkh¤íkkÚke çkË÷kð ÷kðe þfkÞ Au.

• ÃkMktË fhu÷ {krníke Ãkh sYrhÞkík {wsçk çkkuÕz, yLzh÷kELk yLku Exkr÷f

suðe EVuõx ykÃke þfkÞ Au.

• ÃkMktË fhu÷ {krníkeLkk yûkhku fu þçËkuLke MkkEÍ LkkLke {kuxe fhe þfkÞ

Au íku{s y÷øk y÷øk r÷rÃk{kt {wfe þfkÞ Au.

• þçË yLku ðkõÞku Mkh¤íkkÚke òuze þfkÞ Au íku{s Ëqh fhe þfkÞ Au.

• ÃkuhuøkúkV yÚkðk xufMxLku yuf søÞkyuÚke çkeS søÞk Ãkh ÷kðe þfkÞ Au.

• {kSoLk yLku ÃkuEsLke ÷tçkkE sYrhÞkík yLkwMkkh ÔÞðÂMÚkík fhe þfkÞ Au.

su{ fu zkçke s{ýe çkksw fu ðå[u økkuXðý fhðe.

• zkìõÞw{ìLx{kt rÃkõ[h, zÙku#øk, økúkV, Lkfþk W{uhe þfkÞ Au.

• su íku MÃku®÷øk yLku økúk{hLke ¼q÷ku þkuÄe þfkÞ Au yLku çkË÷e Ãký þfkÞ

Au.

• zkìõÞw{ìLx{kt sYhe ÷kELk fu Q¼k ¾kLkkLkku WÃkÞkuøk fhe xuçk÷ çkLkkðe

þfkÞ Au.

• ½ýk çkÄk zkìõÞw{ìLxLku yuf fhe þfkÞ Au.

• {uE÷ {soLke MkøkðzíkkÚke yuf s Ãkºk y÷øk y÷øk Lkk{ yLku yuzÙuMk Ãkh

r«Lx fhe {kuf÷e þfkÞ Au.

• zkìõÞw{ìLx fkÞo fhíkk fhíkk BÞwrÍf Mkkt¼¤e þfkÞ Au {qðe òuE þfkÞ Au.

2. Mkk{kLÞ WÃkÞkuøk :

ðzo «kuMkuMkhLke {ËËÚke su ðzo «kuMku®Mkøk fkÞo fhðk{kt ykðu Au íku yLkuf

heíku WÃkÞkuøke Au ynª ykÃkýu Mkk{kLÞ WÃkÞkuøkLke [[ko Lke[u «{kýu fhe þfeyu

Aeyu.
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• su íku ykìrVMk fkÞo{kt Ãkºkku-ËMíkkðuòu-yhSyku, ynuðk÷ku yLku íkuLkk suðk

yLkuf fkÞkuo fhðk ðzu «kuMkuMkhLkku WÃkÞkuøk Úkíkku òuðk {¤u Au. su yuf

ðkõÞ{kt fne þfkÞ fu su íku VkEÕMk çkLkkððk-MkwÄkhk ðÄkhk fhðk- Mktøkún

fhðk fkøk¤ Ãkh r«Lx ÷uðk WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au.

• ÷u¾fku íku{Lkk ÷u¾ku yLku nMík«íkku íkiÞkh fhðk ðzo «kuMkuMkhLkku WÃkÞkuøk

fhu Au.

• rðãkÚkeoykuLku íkuykuLkk «kusufx rhÃkkuxo íkiÞkh fhðk ðzo «kuMkuMkhLkku WÃkÞkuøk

fhðk{kt ykðu Au.

• rþûkfku Ãkrhûkk {kxu «&™Ãkºkku íkiÞkh fhðk ðzo «kuMkuMkhLkku WÃkÞkuøk fhu Au.

sYrhÞkík :

ðzo «kuMku®Mkøk fkÞo ðíko{kLk Mk{ÞLke yrLkðkÞo sYrhÞkík çkLkíke òÞ Au.

su Lke[uLkk {wÆk ÃkhÚke MÃkü Mk{S þfkþu.

• fkuE fkÞko÷Þ{kt su íku f÷kfo xkEÃkhkExh fu nkÚkLke {ËËÚke fkøk¤ Ãkh

ftE Ãký ËMíkkðus xkEÃk fhíkku nkuÞ yLku xkEÃk fhe ÷eÄk çkkË íku{kt ftE

¼q÷ sýkÞ íkku fkt íkku ¼q÷ðk¤ku ¼køk [ufðku Ãkzu yÚkðk ËMíkkðus Vhe

xkEÃk fhðku Ãkzu su fkÞo ftxk¤ksLkf yLku Mk{Þ, þÂõíkLkku çkøkkz fhu Au.

• su íku ËMíkkðus{kt {wÆkyku{kt VuhVkh fhðkLke WÃkh Lke[u økkuXððkLke sYrhÞkík

W¼e ÚkkÞ íkku xkEÃkhkExh{kt ykðe sYrhÞkík Ãkqhe ÚkE þfíke LkÚke.

• ËMíkkðus xkEÃk ÚkE økÞk çkkË fkuE [ku¬Mk {krníkeLku yuf søÞkyuÚke çkeS

søÞkyu ¾Mkuzðe nkuÞ íkku [uf[kf fhðwt Ãkzu Au. yÚkðk su íku fkÞo {kxu

rLkþkLkeyku fhðe Ãkzu Au su ¾hkçk Ëu¾kÞ Au.

• ßÞkhu yuf s «fkhLkk þçËku-ðkõÞku-ÃkuhuøkúkV ðkthðkh xkEÃk fhðkLkk ÚkkÞ

íkuðk Mk{Þ{kt ÍzÃkÚke fkÞo fhe Mk{Þ çk[kððk ðzo «kuMku®Mkøk fkÞo WÃkÞkuøke

Au.

• su íku ËMíkkðus{kt MÃku®÷øk yLku økúk{hLke ¼w÷ku [uf fhðk yLku íku søÞkyu

Mkk[e {krníke {qfðk Ãký ðzo «kuMku®Mkøk WÃkÞkuøke Au.

3. yu{.yuMk.ykìrVMk yu {kE¢kuMkkì^x ykìrVMkLkwt xqtfwt Lkk{ Au. fBÃÞqxh WÃkÞkuøkfíkko

{kxu yu{.yuMk.ykìrVMk yuf {n¥ðÃkqýo Ãkìfus Au. yu{.yuMk.ykìrVMkLku Ãkìfus

fnuðkLkwt {wÏÞ fkhý yu s fu íku fkuE yuf s «kuøkúk{ LkÚke Ãkhtíkw yLkuf

WÃkÞkuøke «kuøkúkBMkLkku Mk{qn Au.
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yu{.yuMk.ykìrVMk yuf yuðwt Ãkìfus Au fu suLkk îkhk ykìrVMkLkk ÷øk¼øk çkÄk

s fkÞkuo fhe þfkÞ. ykìrVMkLkk rðrðÄ fkÞkuo suðk fu Ãkºk, ËMíkkðus, ynuðk÷,

yhSyku íkiÞkh fhðe, rðrðÄ «fkhLke økkrýríkf «r¢Þkyku fhðe. r[ºkku,

Lkfþk, økúkV íkiÞkh fhðk, «uÍLxuþLk íkiÞkh fhðwt fu zuxkçkuMk çkLkkððk íku{s

E-{uE÷ fkÞo fhðwt. yk Ëhuf fkÞkuoLku fBÃÞqxhLkk {kæÞ{Úke íkiÞkh fhðk

Ãkìfus {kE¢kuMkkì^x îkhk íkiÞkh fhðk{kt ykðu÷ yu{.yuMk.ykìrVMk.

yu{.yuMk.ykìrVMk yuf yuðwt Ãkìfus Au fu suLkk îkhk ykìrVMkLkk

÷øk¼øk çkÄk s fkÞkuo fhe þfkÞ. ykìrVMkLkk rðrðÄ fkÞkuo suðk fu Ãkºk,

ËMíkkðus, ynuðk÷, yhSyku íkiÞkh fhðe, rðrðÄ «fkhLke økkrýríkf

«r¢Þkyku fhðe. r[ºkku, Lkfþk, økúkV íkiÞkh fhðk, «uÍLxuþLk íkiÞkh fhðwt

fu zuxkçkuMk çkLkkððk íku{s E-{uE÷ fkÞo fhðwt. yk Ëhuf fkÞkuoLku fBÃÞqxhLkk

{kæÞ{Úke íkiÞkh fhðk Ãkìfus {kE¢kuMkkì^x îkhk íkiÞkh fhðk{kt ykðu÷

yu{.yuMk.ykìrVMk.

Mk{krð»x MkkìVxðìh :

*  {kR¢kuMkkìVx ðzo

*  {kR¢kuMkkìVx yuõMku÷

*  {kR¢kuMkkìVx ÃkkðhÃkkuELx

*  {kR¢kuMkkìVx yuõMkuMk

*  {kR¢kuMkkìVx çkkELzh

*  {kR¢kuMkkìVx ykWx÷wf yuõMk«uMk

*  {kR¢kuMkkìVx ELVkuÃkkÚk

4. ykuÃkLk ykìrVMk yu yuf ykuÃkLk MkkìMko MkkìVxðìh Au. fkuEÃký ykìrVMk fkÞo

{kxu WÃkÞkuøke Ëhuf MkkìVxðìhLkku Mktøkún yk ykuÃkLk ykìrVMk{kt hnu÷ Au.

yøkkW ykÃkýu yu{.yuMk. ykìrVMkLke [[ko fhe [wõÞk Aeyu. çkMk yu s

«fkhLke Ëhuf yurÃ÷fuþLk ykuÃkLk ykìrVMk{kt hnu÷ Au. ykÃkýu yu{.yuMk.

ykìrVMk zkWLk ÷kuz fhðkLke [[ko Ãký yøkkW fhu÷ Au. ðkMíkð{kt yu{.yuMk.

ykìrVMk ÃkuEz MkkìVxðìh nkuðkÚke íkuLku ¾heËðku ykð~Þf Au. ßÞkhu ykuÃkLk

ykìrVMk ykuÃkLk MkkìMko MkkìVxðìh nkuðkÚke rðLkk {qÕÞu Lkux ÃkhÚke {u¤ðe þfkÞ

Au yux÷u fu ykuÃkLk MkkìMko MkkìVxðìh Lkux Ãkh rðLkk {qÕÞu WÃk÷çÄ s nkuÞ Au.

ykuÃkLk ykìrVMk ykuÃkLk MkkìMko Mkkì^xðìhLku MkkiÚke Ãknu÷kt 1980{kt

s{oLke{kt Mxkh rzrðÍLk ftÃkLkeyu çkLkkðu÷. ßÞkhu y{wf ð»kkuo ÃkAe yux÷u

fu 1999{kt MkLk {kE¢kuMkkì^x ftÃkLkeyu íkuLkwt nMíkktíkhý fhe ÷eÄu÷ yLku

ðzo «kuMkuMkªøk: M.S. ykìrVMk, ykuÃkLk ykìrVMk
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E.Mk. 2000{kt Vhe {kfuox{kt ykðu÷ MkLk {kE¢kuMkkì^x ftÃkLkeLkku ykuÃkLk

MkkìMko çkLkkððkLkku {wÏÞ WÆu~Þ ykìrVMk suðku Mkkì^xðìh ÷kufkuLku £e{kt Ãkwhk

ÃkkzðkLkku íku{s yu{.yuMk. ykìrVMkLke íkw÷Lkk{kt [rZÞkíkku Mkkrçkík ÚkðkLkku

níkku. ðíko{kLk Mk{Þ{kt rðïLke yutMkeÚke ðÄkhu ¼k»kkyku{kt WÃk÷çÄ Mkkì^xðìh

Au.

Mk{krð»x MkkìVxðìh :

*  hkExh

*  Mkeyuyu÷Mke (fuÕf)

*  EB«uMk

*  zÙk

*  {uÚk

*  çkuÍ

5. yk yuf M«uzþex MkkìVxðìh Ãkìfus Au. ¾kMk fheLku ÷ktçke økýíkheyku yLku

yufkWLxLkk fkÞo fhðk íkuLkku WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au. ÔÞðnkh{kt ½ýe ð¾ík

y{wf {krníke MkkhýeLkk MðYÃku hsq fhðe Ãkzu Au suLkk {kxu ykÃkýu Mfu÷

ðzu Q¼e yÚkðk ykze ÷kELk Ëkuheyu Aeyu yLku ÃkAe íku{kt {krníke

{wfeyu Aeyu su{ fu Mfq÷{kt rþûkf xkE{ xuçk÷ çkLkkððk, rhÍÕx íkiÞkh

fhðk WÃkÞkuøke çkLku Au. yøkkW swËe swËe ftÃkLkeykuyu ykðks «kuøkúkBMk

íkiÞkh fÞko níkk. su{ fu {rÕxÃ÷kLk, rðrÍf÷, MkwÃkhfu÷, ykuÃkLk ykìrVMk

fuÕõÞw, SLÞw{urhf, ÷kuxMk 1, 2, 3 ßÞkhu {kE¢kuMkkì^x yuõMku÷ ykÄwrLkf

Mkkì^xðìh Au.

6. rðþu»kíkkyku :

ykuÃkLk ykìrVMkLke {wÏÞ rðþu»kíkkyku Lke[uLkk {wÆk îkhk MÃkü fhe þfkÞ

Au.

• ykuÃkLk ykìrVMk yuf «ÏÞkík ykuÃkLk MkkìMko ykìrVMk MkkìVxðìh Au íku

WINDOWS-7, XP yLku ÷kELkufMkLku MkÃkkuxo fhu Au.

• ykuÃkLk ykìrVMkLke rðþu»kíkkLke çkkçkík{kt {wÏÞ çkkçkík fu ykÃkýu íku{kt ðzo

«kuMku®Mkøk, M«uzþex, «uÍLxuþLk, økúkrVfMk, zuxkçkuÍ ðøkuhu rðfÕÃkku {u¤ðe

þfeyu Aeyu.

• ykuÃkLk ykìrVMk Ëhuf Mkk{kLÞ fBÃÞqxh Ãkh Mkh¤íkkÚke fkÞo fhu Au.

• ykuÃkLk ykìrVMk rðrðÄ ¼k»kkyku{kt WÃk÷çÄ Au yLku yu{.yuMk. ykìrVMkLkk

Ëhuf Vku{uoxLku MkÃkkuxo fhu Au.
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• ykuÃkLk ykìrVMk ykuÃkLk MkkìMko ykìrVMk MkkìVxðìh nkuðkÚke íkuLkk {kxu ÷kÞMkLMk

ðøkuhuLke sYh LkÚke.

• ykuÃkLk ykìrVMk WÃkÞkuøkfíkkoLkk Ëhuf zuxkLku ELxhLkuþLk÷ ykuÃkLk MxkLzzo

Vku{uox{kt Mxkuh fhu Au.

• ykuÃkLk ykìrVMkLkku WÃkÞkuøk rðrðÄ søkkyu òuðk {¤u Au, su{ fu ½hðÃkhkþ,

ÔÞkÃkkhe Äkuhýu, rþûký, ònuh ðneðx ðøkuhu.

6.10.  çknwrðfÕÃkeÞ «&™ku (W¥kh Mkrník)

1. yu{.yuMk. ðzo yu fÞk «kuøkúk{Lkku yuf ¼køk Au ?

y. yu{.yuMk. ykìrVMk çk. fkuh÷ zÙku

f. zexeÃke z. ELxhLkux (y)

h. yu{.yuMk. ðzo «kuøkúk{Lku çkeò fÞk Lkk{Úke yku¤¾ðk{kt ykðu Au ?

y. LkkuxÃkuz çk. ðzo Ãkuz

f. ðzo «kuMkuMkh z. ðzo «kuøkúk{ (f)

3. yu{.yuMk. ðzo VkE÷Lkwt yuõMkxuLþLk fÞwt Au ?

y. .TCT çk. .DOC

f. .XLS z. .PPT (çk)

4. ðzo{kt íkiÞkh fhðk{kt ykðíkk ÷uxh, yurÃ÷fuþLk, {u{ku, rhÃkkuxo fu yLÞLku

fÞk Lkk{Úke yku¤¾ðk{kt ykðu Au ?

y. ðfoþex çk. M÷kEz

f. zkìõÞw{ìLx z. yk{ktÚke yuf Ãký Lknª. (f)

Ãk. Lke[uLkk{ktÚke fÞk «kuøkúk{Lkku WÃkÞkuøk «fkþLk fkÞo{kt MkkiÚke ðÄw «[r÷ík

Au ?

y. yu{.yuMk. ÃkuELx çk. yu{.yuMk. ðzo

f.yu{.yuMk.ÃkkðhÃkkuELx z. yu{.yuMk.yuõMk÷ (çk)

ðzo «kuMkuMkªøk: M.S. ykìrVMk, ykuÃkLk ykìrVMk
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6. {kR¢kuMkkìVx fkuÃkkuohuþLk îkhk fÞku MkkìVxðìh íkiÞkh fhðk{kt ykðu÷ Au ?

y. yu{.yuMk. ykìrVMk çk. V÷uþ

f. fkuh÷ zÙku z. ykuhfu÷ (y)

7. yuf ÃkkðhVw÷ M«uzþex MkkìVxðìh íkhefu fÞk «kuøkúk{Lku yku¤¾ðk{kt ykðu

Au?

y. yu{.yuMk. ðzo çk. yu{.yuMk.yuõMk÷

f. yu{.yuMk.ykWx÷wf z. yuf.yuMk. yuõMkuMk (çk)

8. Lke[uLkk{ktÚke yu{.yuMk. yuõMku÷ «kuøkúk{Lke ykð]r¥k fE Au ?

y. yuõMk÷ 97 çk. yuõMk÷-2000

f. yuõMk÷ - yuõMkÃke z. WÃkhkuõík ík{k{ (z)

9. yuõMk÷ ðfoþexLku økwshkíke{kt fÞk Lkk{Úke yku¤¾ðk{kt ykðu Au ?

y.rðMíkkhÃkºkf çk. «uÍLxuþLk

f. ËMíkkðus z. ÃkuEs (y)

10. yuõMk÷ VkE÷Lkwt yuõMkxuLþLk fÞwt Au ?

y. .XLS çk. .XLQ

f.  WÃkhkuõík çktLku z. yuf Ãký Lknª (y)

11. yu{.yuMk.ÃkkðhÃkkuELx yu fÞk «kuøkúk{Lkku ¼køk Au ?

y. yu{.yuMk.ykìrVMk çk. fkuh÷-zÙku

f. zexeÃke z. ^÷uþ (y)

12. yu{.yuMk.ykìrVMk «kuøkúk{Lkku yuf ¼køk («kuøkúk{) fÞku Au ?

y. yu{.yuMk.ðzo çk. yu{.yuMk.yuõMk÷

f. yu{.yuMk.Ãkkðh ÃkkuELx z. WÃkhkuõík ík{k{ (z)
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13. yu{.yuMk.ÃkkðhÃkkuELx VkE÷Lkwt yuõMkxuLþLk fÞwt Au ?

y. .TXT çk. .DOC

f. .XLS z. .PPT (z)

14. Ãkkðh ÃkkuELx «kuøkúk{ þwt Au ?

y. ËMíkkðus çk. ðfoþex

f. «uÍLxuþLk z. WÃkhkuõík ík{k{ (f)

15. Ãkkðh ÃkkuELx «uÍLxuþLk þuLkwt çkLku÷wt nkuÞ Au ?

y. rðrðÄ ËMíkkðus çk. rðrðÄ M÷kEz

f. rðrðÄ ðfoþex z. yuf Ãký Lknª (çk)

16. Ãkkðh ÃkkuELx «uÍLxuþLkLkku VkÞËku fÞku Au ?

y. ykuAk Mk{Þ{kt ðÄw fk{ çk. {ÂÕx{erzÞk rMkMx{Lkku WÃkÞkuøk

çk. rð»kÞðMíkwLke Mkh¤ hsqykík z. WÃkhkuõík ík{k{ (z)

17. yuõMkuMk «kuøkúk{ þwt Au ?

y. ËMíkkðus çk. zuxkçkuÍ

f. «uÍLxuþLk z. M«uzþex (çk)

18. yuõMkuMk VkE÷Lkwt yuõMxuLþLk þwt Au ?

y. .HDB çk. .XLS

f. .DOC z. .DBM (y)

19. ykuÃkLk ykìrVMk fuðk «fkhLkku Mkkì^xðìh Au ?

y. rMkMx{ Mkkì^xðìh çk. Þwxe÷exe Mkkì^xðìh

f. yurÃ÷fuþLk Mkkì^xðìh z. ykuÃkLk MkkìMko Mkkì^xðìh (z)

20. ykuÃkLk ykìrVMk Mkkì^xðìh Mkki «Úk{ fkuLkk îkhk íkiÞkh fhðk{kt ykðu÷

y. Mxkh rzrðÍLk ftÃkLke çk. {kE¢ku Mkkì^x ftÃkLke

f. MkLk {kE¢ku Mkkì^x ftÃkLke z. yuÃk÷ ftÃkLke (y)
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6.11. [kðeYÃk þçËku  (Key Words)

ðzo «kuMkuMkh :  ðzo «kuMku®Mkøk fkÞo fhðk su Mkkì^xðìh ÃkìfusLkku WÃkÞkuøk

fhðk{kt ykðu Au íku ÃkìfusLku ðzo «kuMkuMkh fnuðkÞ Au.

yu{.yuMk.ykìrVMk : {kE¢kuMkkì^x ykìrVMkLkwt xqtfwt Lkk{ yu{.yuMk.ykìrVMk Au.

{kE¢kuMkkì^x ðzo : ðzoLke «r¢Þk yux÷u fu xkE®Ãkøk-yìrz®xøk-Vku{uo®xøk yLku

r«®LxøkLke MkwrðÄk {u¤ððk WÃkÞkuøke Mkkì^xðìh Ãkìfus.

{kE¢kuMkkì^x yuõMku÷ : yuf M«uzþex Mkkì^xðìh Ãkìfus Au su økýíkhe fkÞo fhðk

WÃkÞkuøke Au.

{kE¢kuMkku^x ÃkkðhÃkkuELx : yuf ÷kufr«Þ «uÍLxuþLk Mkkì^xðìh Ãkìfus. su M÷kEz

þku îkhk «uÍLxuþLk íkiÞkh fhu Au.

{kE¢kuMkkì^x yuõMkuMk : yuf zuxkçkuÍ {ìLkus{ìLx Mkkì^xðìh Ãkìfus Au suLkk îkhk

zuxkçkuÍ xuçk÷, VkuBMk yLku rhÃkkuxo íkiÞkh fhe þfkÞ Au.

{kE¢kuMkkì^x çkkELzh : yu{.yuMk.ykìrVMkLke VkE÷Lkku yuf s {krníkeÃkºkf{kt

Mk{krðü fhðk WÃkÞkuøke Au.

ykWx÷wf yuõMk«uMk : E-{uE÷Lkwt Mkt[k÷Lk fhðk WÃkÞkuøke Mkkì^xðìh Ãkìfus Au.

ykuÃkLk ykìrVMk : ykìrVMk fkÞo fhðk WÃkÞkuøke ykuÃkLk MkkìMko Mkkì^xðìh Au.

hkExh : yu{.yuMk.ykìrVMkLkk ðzo Ãkìfus MkkÚku suLke Mkh¾k{ýe

ÚkkÞ Au íkuðku «kuøkúkBMk hkExh Au.

fuÕf : yu{.yuMk.ykìrVMkLkk yuõMku÷ MkkÚku suLke Mkh¾k{ýe ÚkkÞ

Au íkuðku «kuøkúk{ fuÕf Au.

EB«uMk : yu{.yuMk.ykìrVMkLkk Ãkkðh ÃkkuELx MkkÚku suLke Mkh¾k{ýe

ÚkkÞ Au íkuðku «kuøkúk{ EB«uMk Au.

zÙk : ÃkuErLxtøk yLku ðuõxh økúkrVõMk fkÞo fhðk WÃkÞkuøke ykuÃkLk

MkkìMko Mkkì^xðìh Ãkìfus Au.

çkuÍ : zuxkçkuÍ {ìLkus{ìLx fkÞo fhðk WÃkÞkuøke ykuÃkLk MkkìMko

Mkkì^xðìh Ãkìfus Au. suLke Mkh¾k{ýe yu{.yuMk. yuõMkuMk

MkkÚku ÚkkÞ Au.
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