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રકયણ-૧ : ભાઈક્રોવોફ્ટ એક્વેર 2010 
રસ્પ્તાલના   
 
1 .1. ઍક્વેર 2010 ઩રયચમ 
1 .2. સ્લાધ્મામ 

 
ઉદે્દળ 
 
આ ઍકભન૊ અભ્માવ કમાા ફાદ તભે  
  ઍક્વેર ૨૦૧૦ ળફૃ કયી ળકળ૊  
 ઍક્વેર-2010ના અગત્મના બાગ૊ નલળે વભજ ભે઱લળ૊  
 ફેક સ્ટેજ વ્ય ૂ અથલા પાઈર ટેફન૊ ઉ઩મ૊ગ કયી ળકળ૊  
 રયફન ઩ય આલેરા કભાન્ડ ના પ્રકાય જાણળ૊  

 
1.1 એક્વેર 2010 ઩હયચમ   
 
વાભાન્મ યીતે આ઩ણે પ્ર૊જેક્ટ યી઩૊ટા , રેટય કે અન્મ ક૊ઈ દસ્તાલેજ રખલાના શ૊મ ત્માયે ભાઈક્ર૊વ૊ફ્ટ લડાન૊ 
(Microsoft Word) ઉ઩મ૊ગ કયીઍ છીઍ. જ૊ તભાયે ભારશતીને શાય અને સ્તાંબ (Row and Column) સ્લફૃ઩ે મકૂલી 
શ૊મ ત૊ તેને ટેફર કશલેામ છે  જેના ભાટે ઩ણ આ઩ણે ભાઈક્ર૊વ૊ફ્ટ લડાન૊ ઉ઩મ૊ગ કયી ળકીઍ છીઍ  ઩યાંત ુ
જમાયે ગણતયીનુાં પ્રભાણ લધાયે શ૊મ, ડેટાભાાં લાયાંલાય પેયપાય અને ગ૊ઠલણ કયલાની જફૃય શ૊મ, ડેટા ઩યથી 
આરેખ ફનાલલાના શ૊મ તેભજ ડેટાનુાં નલશ્ર્રે઴ણ કયલાની જફૃય શ૊મ ત્માયે  તેને ભાઈક્ર૊વ૊ફ્ટ ઍક્વેરની ભદદથી 
ખફૂજ વશરેાઇથી કયી ળકામ છે આ ઍકભભાાં આ઩ણે ઍક્વેર-2010 નલ઴ે ભારશતી ભે઱લશુાં. ઍક્વેર ઍક સ્પે્રડળીટ 
પ્ર૊ગ્રાભ છે જેની ભદદથી આ઩ણે ભારશતીન૊ વાંગ્રશ (Table), ગ૊ઠલણ અને નલશ્ર્રે઴ણ કયી ળકીઍ છીઍ. 
 
ઍક્વેર-2010 (Excel-2010) ઍ ઍક ખફૂ ઉ઩મ૊ગી સ્પે્રડળીટ (Spreadsheet) પ્ર૊ગ્રાભ છે જે ભાઈક્ર૊વ૊ફ્ટ ઓરપવ 
સ્યટૂના (Microsoft Office Suite) ઍક બાગફૃ઩ે વાભેર છે. ઍક્વેર-2010 નીચે મજુફના કામા કયલા ભાટે 
ઉ઩મ૊ગી છે. 
 ક૊ઈ઩ણ પ્રકાયની ગણતયીઓ વય઱તાથી કયલા  
 ચાટા (Chart) ફનાલલા 
 માદીઓ ફનાલલા  
 અગાઉથી ફનાલેર ભારશતીન૊ ઉ઩મ૊ગ કયલા  
 ગ્રારપક્વ (Graphics) અને ડામાગ્રાભ (Diagram) ફનાલલા  
 ભેક્ર૊ની (Macro) ભદદથી જટીર કામો કયલા ભાટે. 
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ઍક્વેર-2010ભાાં અગાઉની આવનૃિ કયતાાં ઘણી નલી રાિક્ષણકતાઓ ઉભેયલાભાાં આલી છે જેલી કે: 
 સ્઩ાકારાઈન ચાટા  (Sparklines) 
 સ્રાઈવય (Slicer) 
 ન઩લ૊ટ ટેફર(Pivot Table)ભાાં પ૊ભેટીંગ ભાટેના નલકલ્઩. 

 ઓરપવ ફટન ની જગ્માઍ ફેક સ્ટેજ વ્ય ૂ  
 કન્ડીળનર પ૊ભેટીંગ (Conditional Formatting), પન્કળન (Function) અને ઈભેજ (Image) ભાાં પેયપાય લધ ુ

વાયી યીતે કયી ળકામ છે. 
 સ્ક્સ્ક્રનના ક૊ઈ બાગને ક્ષચત્ર તયીકે રેલા ભાટે સ્ક્સ્ક્રન કે્ચય ટરૂ (Screen Capture Tool) 
 ઩ેસ્ટ કયતાાં ઩શરેાાં તે કેવુાં દેખાળે તે અગાઉથી જ૊ઈ ળકામ છે. (Paste Preview)  
 રયફનભાાં નલા ટેફ ઉભેયી ળકામ છે. (Ribbon Customization) 
 સતૂ્ર રખલા તેભજ પેયપાય કયલા ભાટે ઇક્લેળન ઍરડટય (Equation Editor). 
 
ઍક્વેર-2010 ળફૃ કયવુાં 
 

  
આકૃનત 4.1 એક્વેર ળરૂ કયવુાં  આકૃનત 4.2 એક્વેર ળરૂ કયવુાં  
 
યીત-1:આકૃનત 4.1ભાાં ફતાવ્મા મજુફ ઍક્વેર-2010 ળફૃ કયલા ભાટે windows-7ભાાં સ્ટાટા  ફટન ઩ય ક્ક્રક કયતાાં 
ભાઈક્ર૊વ૊ફ્ટ ઓરપવ પ્ર૊ગ્રાભ ગ્ર઩ુ ખરૂે છે જેભાાં ઍક્વેર-2010 ઩ય ક્ક્રક કયતાાં ઍક્વેર-2010 ળફૃ થામ છે.  
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યીત -2:આકૃનત 4.2ભાાં ફતાવ્મા મજુફ સ્ટાટા  ફટન  યન કભાન્ડ  ટાઇ઩ Excel અને ઍન્ટય કી દફાલ૊ 
પ્ર૊ગ્રાભભાાં Microsoft Excel 2010 દેખાળે જેના ઩ય ક્ક્રક કયતાાં ઍક્વેર-2010 ળફૃ થળે. (જુઓ આકૃનત 4.2). 
 
ઍક્વેરને ળફૃ કયલાન૊ વોથી વય઱ યસ્ત૊ ડેસ્કટ૊઩ ઩ય આલેર ઍક્વેરનાાં ળ૊ટાકટને ડફર ક્ક્રક કયલાન૊ છે ઩યાંત ુ
આ ભાટે અગાઉથી ળ૊ટાકટ શ૊લ૊ જફૃયી છે. 
 
ઍક્વેર-2010ના અગત્મના બાગ૊ નલળે વભજ  
 
ઍક્વેર-2010 ળફૃ કયતાાં આકૃનત 4.૩ભાાં ફતાવ્મા મજુફની સ્ક્સ્ક્રન દેખામ છે જેના અગત્મના બાગ૊ નલળેની વભજ 
શલે આ઩ણે ટેફર 4.1થી ભે઱લીઍ. 

 
આકૃનત 4.૩ એક્વેર-2010 સ્ક્સ્પ્ક્રન ના અગત્મના બાગ 

 
બાગ નુાં નાભ નલગત 
ટાઈટર ફાય (Title bar) વ૊ફ્ટલેયનુાં નાભ અને પાઈરનુાં નાભ દળાાલે છે તેભજ ભીનીભાઇઝ, ભેક્વીભાઈઝ, 

રયસ્ટ૊ય ફટન ધયાલે જેની ભદદથી નલન્ડ૊ને નનમાંનત્રત કયી ળકામ છે. 
ક્ક્લક ઍક્વેવ ટરૂફાય (Quick 
Access Toolbar) 

આ ટરૂફાય વાભાન્મ યીતે ઉ઩મ૊ગભાાં લ઩યાતા લૈનલધ્મ઩ણૂા કભાન્ડ ફતાલે છે. 
ક૊ઇ઩ણ ટેફ ખલુ્્ુાં શ૊મ તે શાંભેળા દેખામ છે. 
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બાગ નુાં નાભ નલગત 
રયફન (Ribbon) ટેફના વમશૂને રયફન કશલેામ છે. તે ઍક્વેર કભાન્ડ ભાટે મખુ્મ સ્થાન છે. જે તે 

ટેફ ઩ય ક્ક્રક કયતાાં રયફન ફદરે છે. 
ટેફ ક્ષરસ્ટ (Tab List) નલનલધ ટેફ જુદા જુદા પ્રકાયના કભાન્ડ દળાાલે છે.  
પાઈર ફટન (File Button) આ ફટન ઩ય ક્ક્રક કયતાાં ફેક સ્ટેજ વ્ય ૂખરૂે છે જેભાાં નપ્રસ્ક્ન્ટિંગ વરશત પાઈર 

ખ૊રલા, ફાંધ કયલા, વેલ કયલા લગેયેના નલકલ્઩ આ઩ે છે. 
નેભ ફ૊ક્વ (Name box) તે  ઍસ્ક્ક્ટલ વેરનુાં ઍડે્રવ, યેંજ અથલા ઩વાંદ કયેર વેરના નાભ દળાાલે છે, 
પ૊મ્પયુારા ફાય (Formula bar) તભે વેરભાાં ભારશતી અથલા સતૂ્ર૊ દાખર કય૊ તે અશીં દેખામ છે. 
ળીટ ટેફ સ્ક્ર૊ર ફટન  
(Sheet Tab Scroll Buttons) 

દેખાતી ન શ૊મ તેલી ળીટ ટેફ દળાાલલા ભાટે ળીટ ટેફ ખવેડલા ભાટે આ 
ફટનન૊ ઉ઩મ૊ગ થામ છે. 

સ્ટેટવ ફાય (Status bar) સ્ટેટવ ફાય નલનલધ વાંદેળાઓ તેભજ કી-ફ૊ડા ઩યની Num Lock, Caps Lock 
અને Scroll Lock કીની  ક્સ્થનત દળાાલે છે. 

સ્ક્ર૊ર ફાય (Scrollbars) ળીટને આડી અથલા ઊબી ખવેડલા ઉ઩મ૊ગી છે. 
઩ેઈજ વ્ય ૂફટન  
(Page View Buttons) 

લકાળીટને અરગ અરગ યીતે જ૊લા ભાટે આ ફટનન૊ ઉ઩મ૊ગ થામ છે. 

ઝૂભ કન્ર૊ર (Zoom Control) લકાળીટના ઍરયમાને નાન૊ ભ૊ટ૊ કયલા ઝૂભ કન્ર૊ર લ઩યામ છે. 
ઇન્વટા ળીટ ફટન 
(Insert Sheet Button) 

નલી લકાળીટ દાખર કયલા આ ફટનન૊ ઉ઩મ૊ગ થામ છે. 

રયફન ળ૊/શાઇડ (Ribbon 
Show/Hide Button) 

રયફનને દેખાડલા અથલા વાંતાડલા આ ફટનન૊ ઉ઩મ૊ગ થામ છે. 

ક૊રભ અિય 
(Column Character) 

લકાળીટભાાં આલેરા 16384 કૉરભ ભાટે અિય૊ A થી XFD સધુી આલેરા શ૊મ છે. 

ય૊ નાંફય (Row Number) લકાળીટભાાં આલેર દયેક ય૊ ભાટે 1 થી 1,048,576 નાંફય આ઩ેર શ૊મ છે. 
ઍસ્ક્ક્ટલ વેર (Active Cell) તે વરક્રમ વેર સચૂલે છે જેભાાં ભારશતી દાખર કયી ળકામ છે તે ઘાટી ફ૊ડાયથી 

દળાાલામ છે. 
ટેફર 4.1 એક્વેરના જુદા જુદા બાગ 

ફેક સ્ટેજ વ્ય ૂ અથલા પાઈર ટેફ (Back Stage View / File Tab) 
 

ભાઈક્ર૊વ૊ફ્ટ ઓરપવ 2010ભાાં પાઇર ટૅફ ભાઈક્ર૊વ૊ફ્ટ ઓરપવ ફટન  અને ભાઈક્ર૊વ૊ફ્ટ ઓરપવના  અગાઉની 
આવનૃિભાાં લ઩યામેર પાઈર ભેનનેુ સ્થાને આ઩ેર છે જેના ઩ય ક્ક્રક કયતાાં ફેક સ્ટેજ વ્ય ૂખરૂે છે. 
 
પાઇર ટૅફ ઍક ભાત્ર યાંગીન ટેફ છે અને તે ભાઈક્ર૊વ૊ફ્ટ ઓરપવ 2010ભાાં ઉ઩ય ડાફે ખણૂે આલે્ુાં શ૊મ છે.આકૃનત 
4.4ભાાં ઍક્વેર-2010ભાાં તે રીરા કરયના ટેફ તયીકે દળાાલેર છે. 
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ફેક સ્ટેજ વ્યનૂી ભદદથી તભાયી પાઈર વેલ કયલી, ખ૊રલી, ફાંધ કયલી, પાઈર અંગેની ભારશતી ભે઱લલી, છેલ્રે 
ખરુેરી પાઈરનુાં ક્ષરસ્ટ જ૊વુાં, નલી પાઈર ફનાલલી, પાઈરની નપ્રન્ટ રેલી, પાઈરને ઈ-ભેઈરભાાં ભ૊કરાલી ળક૊ 
છ૊. પાઈર ટેફ ઩ય ક્ક્રક કયતાાં ફેક સ્ટેજ વ્ય ૂકેવુાં દેખામ છે તે આકૃનત 4.4 ભાાં દળાાલેર છે. 

 

 
આકૃનત 4.4 ફેક સ્પ્ટેજ વ્ય ૂ

 
રયફન (Ribbon) 
 
ઓરપવ 2010ભાાં ઩યાં઩યાગત ભેન ુઅને ટરૂફાય રયફન વાથે ફદરલાભાાં આવ્મા છે. રયફનભાાં ઩વાંદ થમેર ટેફ 
મજુફ ઉ઩રબ્ધ કભાન્ડ વાંફ ાંનધત કભાન્ડ ગ્ર઩ુભાાં ગ૊ઠલામ છે. શલે આ઩ણે ઍક્વેરભાાં આલેર નલનલધ ટેફ નલળે ટૂાંકી 
ભારશતી ભે઱લીશુાં. 
 
ટેફ ઉ઩મોગ 
શ૊ભ(Home) આ ટેફ ક્ક્ર઩ફ૊ડા કભાન્ડ, પ૊ભેટીંગ કભાન્ડ, સ્ટાઈર કભાન્ડ અને ય૊ કે કૉરભ કાઢી નાખલા 

ભાટેના કભાન્ડ તેભજ લકાળીટભાાં પેયપાય કયલા ભાટેના કભાન્ડન૊ વભાલેળ કયે છે. 
ઇન્વટા  
(Insert) 

લકાળીટભાાં  ટેફર,  ક્ષચત્ર, ક્ક્ર઩ આટા , ડામાગ્રાભ, ચાટા ,  નવમ્પફ૊ર, સતૂ્ર લગેયે  દાખર કયલાની 
જફૃય શ૊મ ત્માયે આ ટેફન૊ ઉ઩મ૊ગ થામ છે. 

઩ેઈજ રે-
આઉટ (Page 
Layout) 

આ ટેફ વાં઩ણૂા દેખાલ ઩ય અવય કયે તેલા કભાન્ડ ધયાલે છે, જેભાાં નપ્રસ્ક્ન્ટિંગના વેરટિંગ્વ જેલા 
કભાન્ડન૊ વભાલેળ થામ છે. 

પ૊મ્પયુારા સતૂ્ર દાખર કયલા, વેર અથલા શે્રણીને નાભ આ઩લા, પાંક્ળન લા઩યલા ભાટે આ ટેફન૊ ઉ઩મ૊ગ 
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ટેફ ઉ઩મોગ 
(Formula) થામ છે. 
ડેટા (Data) ઍક્વેરની ફશાયના ડેટાન૊ ઍક્વેરભાાં ઉ઩મ૊ગ કયલા, ડેટાને ચઢતા કે ઉતયતા ક્રભભાાં ગ૊ઠલલા, 

અગત્મના ડેટાને અરગ ઩ાડલા, ડેટાને ગ્ર઩ુ તેભજ અન-ગ્ર઩ુ કયલા તેભજ અન્મ ડેટા વફાંધી 
કભાન્ડ આલેરા છે.  

યીવ્ય ુ
(Review) 

આ ટેફ જ૊ડણી ત઩ાવલા, ળબ્દ૊ના અનલુાદ ભાટે, રટ્઩ણીઓ ઉભેયલા ભાટે, લકાળીટ અથલા 
લકાબકુને ઩ાવલડાથી સયુક્ષિત કયલા ભાટેના કભાન્ડ આ઩ે છે. 

વ્ય ૂ(View) વ્ય ૂ ટેફ ઍક ળીટને કેલી યીતે જ૊લાભાાં આલે છે તેના નલનલધ ઩ાવાઓને અંકુળ કયતાાં કભાન્ડ 
વભાલે છે. આ ટેફ ઩યના અમકુ કભાન્ડ સ્ટેટવ ફાયભાાં ઩ણ ઉ઩રબ્ધ છે. 

ટેફર-4.2 હયફનભાાં આલેરા ટેફ 
વાંદખબિત ટેફ (Contextual Tab) 
 
સ્ટાન્ડડા ટૅફ ઉ઩યાાંત, ઍક્વેર 2010ભાાં વાંદબા ટેફન૊ ઩ણ વભાલેળ થામ છે. જ્માયે ઩ણ ક૊ઈ ચાટા , ટેફર, અથલા 
સ્ભાટાઆટા નવરેક્ટ કયલાભાાં આલે છે ત્માયે તેને વફાંનધત કાભ ભાટે ચ૊ક્કવ ટુલ્વ રયફનભાાં દેખામ છે જેને વાંદક્ષબિત 
ટેફ કશ ેછે. 
 

 
આકૃનત 4.5 ચાટથ  ભાટેના વાંદખબિત 

આકૃનત 4.5ભાાં ચાટા  નવરેક્ટ કયતાાં દેખાતા વાંદક્ષબિત ટેફ ફ૊ક્વભાાં દેખાડેર છે.જેભાાં Design, Layout અને Format  
તે ત્રણ વાંદબા ટેફ છે. આ વાંદબા ટૅબ્વનુાં લણાન (Chart Tools) ટાઈટર ફાયભાાં દેખામ છે. જમાયે વાંદબા ટેબ્વ 
દેખામ છે ત્માયે તભે અન્મ ટેફન૊ ઉ઩મ૊ગ ઩ણ કયી ળક૊ છ૊. 
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હયફન ઩ય આલેરા કભાન્ડ ના રકાય 
 

કભાન્ડ ઉદાશયણ ઉ઩મોગ  
વાદા ફટન  
(Simple Button) 

 જેના ઩ય ક્ક્રક કયતાાં તયત ઍક્ળન રેલામ છે  

ટોગર ફટન  
(Toggle Button) 

 જે ઓન ઓપ જેવુાં કાભ કયે છે  

ડ્રો઩ ડાઉન  
(Drop Downs) 

 જેના ઩ય ક્ક્રક કયતાાં લધ ુનલકલ્઩ દળાાલે છે. 

પ્સ્પ્્રટ ફટન  
(Split Button) 

 

ક્સ્્રટ ફટન ઍ વાદા ફટન અને ડ્ર૊઩ ડાઉનનુાં નભશ્રણ 
છે. 

ચેક ફોક્વ 
(Check Box)  

 

ચેક શ૊મ ત૊ ઓન તથા અન-ચેક શ૊મ ત૊ ઓપ જેવુાં 
કામા કયે છે.  

સ્સ્પ્઩નય (Spiner)  
 

ક૊ઈ રકિંભત લધાયલા કે ઘટાડલા ભાટે ઉ઩મ૊ગી છે. 

ટેફર-4.૩ હયફન ભાાં આલેર જુદા જુદા રકાય ના કભાન્ડ 
 

 
આકૃનત 4.6 ડામરોગ ફોક્વ રોન્ચય ફટન 

રયફનભાાં કેટરાક કભાન્ડગ્ર઩ુ જભણી ફાજુ ઩ય ઍક નાનુાં ક્ષચહ્ન વભાલે છે જે ડામર૊ગ ફ૊ક્વ ર૊ન્ચય તયીકે 
ઓ઱ખામ છે. ઉદાશયણ તયીકે તભે Home➪ Font Group (આકૃનત 4.6જુઓ) ક્ષચહ્ન જુઓ. તેના ઩ય ક્ક્રક કયતાાં 
ઍક્વેર પ૊ન્ટ ડામર૊ગ ફ૊ક્વ પ્રદનળિત કયે છે જેભાાં વાભાન્મ યીતે રયફનભાાં ઉ઩રબ્ધ નથી તેલા પ૊ન્ટ ભાટેના 
નલકલ્઩ શ૊મ છે . 
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ળૉટાકટ ભેન ુ
 
રયફન વાથે લધભુાાં ઍક્વેર તભને ઘણા ળૉટાકટ ભેન ુઆ઩ે છે જે ભાઉવનુાં જભણ ુફટન ક્ક્રક કયતાાં જ૊લા ભ઱ે છે. 
ળૉટાકટ ભેન ુજે લસ્ત ુનવરેક્ટ કયેર શ૊મ તેના ભાટેના વોથી વાભાન્મ યીતે ઉ઩મ૊ગી કભાન્ડ દળાાલે છે. ઉદાશયણ 
તયીકે, આકૃનત 4.7-aભાાં વેર ઩ય જભણી ક્ક્રક કયતાાં જે ળૉટાકટ ભેન ુદેખામ છે તે છે. આ ળૉટાકટ ભેન ુભાઉવની 
ક્સ્થનત શ૊મ ત્માાં દેખામ છે જે કભાન્ડને ઝડ઩ી અને કામાિભ યીતે નવરેક્ટ કયલા દે છે.  
 
ળૉટાકટ ભેન ુદેખામ છે ઍ તભે તે વભમે શુાં કયી યહ્યા છ૊ તેના ઩ય આધાય યાખે છે. ઉદાશયણ તયીકે જ૊ તભે ચાટા 
વાથે કાભ કયી યહ્યા શ૊ ત૊ આકૃનત 4.7-b  મજુફનુાં ળૉટાકટ ભેન ુચાટા  દેખામ છે. 
 

 
આકૃનત 4.7-a વેર ભાટે નુાં ળૉટથકટ ભેન ુ

 
આકૃનત 4.7-b ચાટથ  ભાટે નુાં ળૉટથકટ ભેન ુ

 
ક્ક્લક ઍક્વેવ ટરૂફાય 
 
વાભાન્મ યીતે ક્ક્લક ઌક્વેવ ટરૂફાય રયફનની ઉ઩ય, ટાઈટર ફાયની ડાફી ફાજુ ઩ય દેખામ છે ઩યાંત ુતભે તેને 
રયફનની નીચે ઩ણ દેખાડી ળક૊ છ૊. આ ભાટે ક્ક્લક ઍક્વેવ ટરૂફાય ઩ય જભણી ક્ક્રક કયતાાં નીચે મજુફનુાં 
ળૉટાકટ ભેન ુદેખામ છે  જેભાાં શાઈરાઈટ કયેર નલકલ્઩ ઩વાંદ કયતાાં ક્ક્લક ઍક્વેક ટરૂફાય રયફન નીચે દેખામ છે. 

 
આકૃનત 4.8 સ્ક્લક એક્વેવ ટરૂફાય હયફન નીચે દળાથલલો 

રયફન ઍકદભ અવયકાયક છે ઩યાંત ુઘણા લ઩યાળકતાાઓ જુદી જુદી ટેફ ઩ય ક્ક્રક કમાા લગય કેટરાક કભાન્ડ 
દયેક વભમે પ્રા્ત શ૊મ તેવુાં ઩વાંદ કયે છે. ળફૃઆતભાાં ક્ક્લક ઌક્વેવ ટરૂફાય ત્રણ કભાન્ડ ફતાલે છે: Save , 
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Undo અને Redo.  આ ઉ઩યાાંત તભે ક્ક્લક ઍક્વેવ ટરૂફાયભાાં લાયાંલાય લ઩યાતા કભાન્ડ 
ઉભેયી ળક૊ છ૊. નલા કભાન્ડ ઉભેયલા જે તે કભાન્ડ ઩ય જભણી ક્ક્રક કયી Add to Quick Access Toolbar નલકલ્઩ 
઩વાંદ કયતાાં તે ક્ક્લક ઍક્વેવ ટરૂફાયભાાં ઉભેયાઈ જામ છે આભ તભે ફે અરગ અરગ ટેફના કભાન્ડ ઍક વાથે 
દળાાલી ળક૊ છ૊ જેથી લાાંયલાય ટેફ ફદરલાની જફૃય ઩ડે નશીં (જુઓ આકૃનત 4.9 ક૊રભ ચાટા  ક્ક્લક ઍક્વેવ 
ટરૂફાયભાાં ઉભેયલ૊). 
 

 
આકૃનત 4.9 સ્ક્લક એક્વેવ ટરૂફાયભાાં કભાન્ડ ઉભેયલા 

અન્મ યીતભાાં તભે ક્ક્લક ઌક્વેવ ટરૂફાયની જભણી ફાજુ આલેર ડાઉન ઍય૊ ક્ક્રક કય૊, તભે લધાયાના કભાન્ડ 
વાથેનુાં ડ્ર૊઩ ડાઉન  ભેન ુજ૊ઈ ળકળ૊ જેભાાં કભાન્ડ ચેક કયતાાં તેને ક્ક્લક ઌક્વેવ ટરૂફાયભાાં મકૂી ળક૊ છ૊. (જુઓ 
આકૃનત 4.1૦) 

 
આકૃનત 4.1૦ સ્ક્લક એક્વેવ ટરૂફાયભાાં કભાન્ડ ઉભેયલા 

 
લકાબકુ (Workbook) અને લકાળીટ (Worksheet) 
 
ઍક્વેરભાાં તભે જે પાઈરભાાં કામા કય૊ છ૊ તેને લકાબકુ પાઈર કશ ેછે. ઍક્વેર-2010ભાાં પાઈરનુાં ઍક્સ્ટેન્ળન .xlsx 
શ૊મ છે. દયેક લકાબકુ ઍક અથલા લધ ુલકાળીટની ફનેરી શ૊મ છે. લકાળીટ વેર (Cell) ની ફનેરી શ૊મ છે. દયેક 
વેરભાાં અંક, રખાણ અથલા સતૂ્ર રખી ળકામ છે, લકાળીટભાાં ન઩ક્ચય, ડામાગ્રાભ કે ચાટા ઩ણ દાખર કયી ળકામ છે. 
લકાળીટ તભને ભારશતીનુાં આમ૊જન અને વય઱તાથી કાભ કયલાભાાં ભદદ કયે છે. 
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દયેક લકાળીટભાાં ય૊ અને કૉરભન૊ વભાલેળ થામ છે. ય૊ના નાંફય 1 થી 1,048,576 સધુી શ૊મ છે જમાયે કૉરભનાાં 
નાભ A, B, .. Z ત્માયફાદ AA, AB... આલે છે. AZ ઩છી BA, BB ... ઍભ XFD સધુી શ૊મ છે. આભ કુર 16384 
કૉરભ આલેરા શ૊મ છે. ઍક ય૊ અને કૉરભ બેગા થામ તેને વેર કશ ેછે. ક૊ઇ ઩ણ વભમે, ઍક વેર વરક્રમ વેર 
શ૊મ છે. આકૃનત 4.11ભાાં ફતાવ્મા પ્રભાણે તભે તેને ઘાટી ફ૊ડાયથી ઓ઱ખી ળકે છે. ઍક લકાળીટભાાં કુર 17 
અફજથી લધાયે વેર આલેર શ૊મ છે.ઍક વેરભાાં લધભુાાં લધ ુ32,767 અિય દાખર કયી ળકામ છે. 
 
અગત્મની નોંધ 
 
તભે દયેક રક્રમા ઉરટાલી ળકતા નથી. વાભાન્મ યીતે, તભે પાઇર ફટનન૊ ઉ઩મ૊ગ કયી જે કાંઇ ઩ણ રક્રમા કય૊ તે 
઩લૂાલત કયી ળકાતી નથી. ઉદાશયણ તયીકે, જ૊ તભે વાયી જૂની પાઈરને નલી પાઈર લડે વેલ કય૊ ત૊ તે અન-ડુ 
કભાન્ડથી પયી ઩ાછી રાલી ળકાતી નથી.  
 
1.2 સ્પ્લાધ્મામ 
 
Q1. નીચેનુાં નલધાન િરુાં છે કે િોટુાં તે જણાલો 
1. ઍક્વેરભાાં તભે જે પાઈરભાાં કામા કય૊ છ૊ તેને લકાબકુ પાઈર કશ ેછે 
2. ય૊ના નાંફય 0 થી 1,048,576 સધુી શ૊મ છે  
3. વાભાન્મ યીતે ક્ક્લક ઌક્વેવ ટરૂફાય રયફનની ઉ઩ય, ટાઈટર ફાયની ડાફી ફાજુ ઩ય દેખામ છે 
4. Home ટૅફ ઍક ભાત્ર યાંગીન ટેફ છે 
5. સ્ટાન્ડડા ટૅફ ઉ઩યાાંત, ઍક્વેર 2010ભાાં વાંદબા ટેફન૊ ઩ણ વભાલેળ થામ છે. 
 
જલાફો  
Q1    1- ખરુાં, 2-ખ૊ટુાં, ૩- ખરુાં, 4-ખ૊ટુાં, 5-ખરુાં 
  


