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3.0 WÆuþku (Objectives)

yk yuf{Lkku WÆu~Þ çku[÷h ykuV ÷kEçkúuhe yuLz RLV{uoþLk MkkÞLMkLkk yÇÞkMk¢{Lkk
‘zâwE Ëþktþ ðøkeofhý’ yLkwMkkh ðøkeof]ík fhðkLkk MkkuÃkkLkku «Míkwík fhðkLkku Au.

ykÃk Mkki çku[÷h ykuV ÷kEçkúuhe yuLz RLVh{uþLk MkkÞLMk yÇÞkMk¢{Lkk rðãkÚkeoyku
Aku. ykÃk ¼rð»Þ{kt fkuEÃký «fkhLkk økútÚkk÷Þ{kt yuf ÔÞkðMkkrÞf íkhefu fkÞo fhðk EåAíkk
nþku. økútÚkkuLkwt ðøkeofhý økútÚkk÷ÞLkwt yuf yøkíÞLkwt WÃkÞkuøke fkÞo Au. økútÚk ðøkeofhý fhðk {kxu,
ykÃkLku økútÚk ðøkeofhý fhðkLke fkuEÃký yuf ÃkØríkLkku WÃkÞkuøk fhðkLkku hnuþu. yk ÞwrLkx{kt
«÷u¾ yux÷u þwt ? ÃkwMíkf{kt fE fE çkkçkíkkuLkku Mk{kðuþ ÚkkÞ Au fu, suLkk ykÄkhu ðøkeofhý fhðk
{kxu {ËËYÃk Lkeðzu Au, íkuLke {krníke íkÚkk ze.ze.Mke. yLkwMkkh fE heíku ðøkeofhý fhðwt íkuLkkt
ÃkøkrÚkÞktLke rðMík]ík [[ko fhðk{kt ykðu÷e Au. su ykÃkLku ynª yÇÞkMk{kt yLku ¼rð»Þ{kt
økútÚkk÷Þ ÔÞðMkkÞ{kt Ãký WÃkÞkuøke Lkeðzþu.
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3.1 «MíkkðLkk (Introduction)

ðøkeofhý þçË {q¤ ÷ìrxLk ‘õ÷krMkMk’ Úke çkLÞku Au. yk þçË «k[eLk hku{LkLke MktÃkr¥k
yLku «{w¾íkkLkk ykÄkhu «[r÷ík A «fkhLkk LkkøkrhfkuLku yufçkeòtÚke y÷øk heíku Mk{sðk {kxu
WÃkÞkuøk{kt ÷uðk{kt ykðíkku níkku. Mkk{kLÞ yÚko{kt ‘ðøko’ yuðe ðMíkwykuLkku Mk{qn Au, su Mk{kLk
økwý yÚkðk ík¥ðLkk fkhýu yufçkeòt MkkÚku MktçktrÄík Au. yuf {wÿf ÃkwMíkfLkk xkEÃk yLkwMkkh,
çkkE®Lzøk yLkwMkkh, ÃkwMíkf rð¢uíkk íkuLke Ëw÷o¼íkk, ®f{ík yÚkðk ykf»koý-{n¥ð yLkwMkkh yLku
økútÚkÃkk÷ ykfkh, «fkþLk, ð»ko, YÃk, ÷u¾fLkwt Lkk{, rð»kÞ yÚkðk yLÞ fkuE Ãký heíku ¢{çkØ
fhe þfu Au.

økútÚkÃkk÷ ‘ðøkeofhý’ þçËLkku «Þkuøk fhu Au íÞkhu íkuLkwt íkkíÃkÞo ÃkkuíkkLke Mkk{økúe suðe fu,
ÃkwMíkfku, nMíkr÷r¾ík økútÚk, ËMíkkðus, Lkfþkyku yLku «÷u¾ ðøkuhuLke íkkhðýe yLku ¢{çkØ
fhðkLke «r¢ÞkLke Au. íkuLkwt Mkki«Úk{ fkÞo ÃkwMíkfku íkÚkk yLÞ ÷ur¾ík ðk[LkMkk{økúeLku ðk[fku {kxu
yufrºkík fhðe yLku ÃkMktËøke fhðkÚke Au. íkuLke MkV¤íkk yu çkkçkíkÚke Au fu MktÃkqýo ðk[LkMkk{økúe
íkuLke fwþ¤íkkÚke ¢{çkØ hnu su ðk[fkuLku EÂåAík ðk[LkMkk{økúe ykuAk{kt ykuAk Mk{Þ{kt ðk[fLke
Mk{ûk «Míkwík fhe þfu. xqtf{kt, økútÚkÃkk÷Lkwt ytrík{ ÷ûÞ ¿kkLk, {krníke yÚkðk {LkkuhtsLk ðøkuhuLke
þkuÄ fhðk {kxu ykðíkkt, ðk[fLkk Mk{ÞLke çk[ík fhe þfu. yk WÃk÷ÂçÄ {kxu økútÚkÃkk÷Lku ÃkkuíkkLke
çkÄk s «fkhLke ÞkuøÞíkk yLku økwýkuLkku WÃkÞkuøk fhðkLkku ¼hÃkqh yðMkh Au.

ðøkeofhýÚke yr¼LLk ðMíkwyku yuf søÞkyu ykðu Au íkÚkk r¼LLk ðMíkwyku y÷øk y÷øk
ÚkE òÞ Au. ßÞkhu økútÚkÃkk÷ ðøkeofhý fhu Au íÞkhu, íkuLkk {Lk{kt ÃkwMíkfkuLkku íkuðku ¢{ ykðu Au.
suLke fÕÃkLkk ðk[f fhu Au yÚkðk íku MðYÃk{kt {u¤ððk EåAu Au. íku ðøko-¢{ ½ýk «fkhLkk nkuE
þfu Au, ÃkwMíkfLkku ykfkh, «fkþLk íkkhe¾ yLku ð»ko {q¤ MÚkkLk, {wÿf, ðk[LkMkk{økúe, xkEÃk,
Mkr[ºk MðYÃk, ¼k»kk, Ëw÷o¼íkk, WÆu~Þ yÚkðk yLÞ økwýLke yufhwÃkíkk. Ãkhtíkw Mkk{kLÞ heíku
økútÚkk÷Þ{kt ðøkeofhýLkku yÚko yÚkðk yr¼«kÞ, ÃkwMíkfkuLku rð»kÞ yLkwMkkh ðøko ykÃkðkÚke Au.
{kuxk¼køku ykÃk òuE þfku Aku fu çkÄkt s ÃkwMíkfkuLku rð»kÞ yLkwMkkh ¢{çkØ fhe þfkíkkt LkÚke,
ðÄkhu{kt ðÄkhu MkkX xfk ÃkwMíkfku rð»kÞ¢{{kt økkuXððk{kt ykðu Au. òu ðkíkko MkkrníÞLku Akuze
ËEyu íkku íku nfefík{kt ÃkwMíkfkuLke {ktøkýe ÷u¾f-¢{Úke Lk nkuE íku rð»kÞ-¢{{kt s ÔÞðÂMÚkík
nkuÞ Au.

3.2 «÷u¾ yux÷u þwt ? (What is Document)

÷ur¾ík, AkÃku÷ yÚkðk E÷uõxÙkurLkf ÃkËkÚkoLkku xwfzku fu su {krníke yÚkðk Ãkwhkðk «ËkLk
fhu Au yÚkðk su Mk¥kkðkh heíku Record íkhefu fk{ fhu Au.

«÷u¾ yu fkuE rð[kh fu rð[khkuLku hsq fhðkLkwt {kæÞ{ Au. «÷u¾ yu fkuE f]ríkLke Mkh¤
ykÃk-÷u {kxu, íkuLkk rðrðÄ MÚk¤kuyu «Mkkhý, «íÞkÞLk {kxu íku{s ÷ktçkk Mk{Þ MkwÄe íkuLku ò¤ðe
hk¾ðk {kxu, fkuE f]ríkLke fkøk¤ WÃkh fu fkuE çkeò {kæÞ{{kt hsqykík fhu. xqtf{kt, yuðwt fne
þfkÞ fu fkuE «÷u¾ yu, ÷u¾{kt Mk{kððk{kt ykðu÷e {krníke Au. «÷u¾ yu rðþk¤ yÚko{kt
ÃkwMíkf, {kuLkkuøkúkV, þkuÄrLkçktÄ, ÷½wþkuÄrLkçktÄ, ynuðk÷ ðøkuhu, Micro MðYÃk{kt nkuE þfu Au.
«÷u¾ku, Mkk{rÞfLkk ÷u¾Lkk MðYÃk{kt Ãký nkuE þfu Au. su{kt ÃkhtÃkhkøkík (Conventional),

LkðÃkhtÃkhkøkík (Neo-Conventional), yÃkhtÃkhkøkík (Non-Conventional), y¼÷uÏÞ (Meta-

Documents) MðYÃku «÷u¾Lkwt ðøkeofhý fhe þfkÞ Au.
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3.3 ÃkwMíkf{kt ykðíke çkkçkíkku (Content in Book)

Ëhuf ÃkwMíkf{kt Lke[u Ëþkoðu÷ çkkçkíkku {kuxk¼køku òuðk {¤u Au :

(1) «khtr¼f Ãk]c (Preliminaries Pages), yÄo þe»kof (Half title of Bastard title)

(2) {w¾ Ãk]c (Title Page)

(3) «fkþLk yrÄfkh ríkrÚk (Imprimatur)

(4) Mk{Ãkoý Ãk]c (Dedication Page)

(5) «MíkkðLkk (Preface)

(6) ¼qr{fk (Forward)

(7) rð»kÞ Mkqr[ (Contents)

(8) ÃkwMíkf{kt «fkrþík r[ºk, Ã÷ux yLku Mkkhýe ðøkuhuLke Mkqr[

(9) þwrØÃkºkf (òu nkuÞ íkku)

(10) ðk[LkMkk{økúe (Text)

(11) rxÃÃkýe (Notes)

(12) økútÚk Mkqr[ (Bibliographies and the Appendices)

(13) yLkw¢{rýfk (Index or Indexes)

(14) {wÿýktf (Imprint)

(15) Mk{kÃík (Finis)

(16) {sçkqík fkøk¤Lkkt Ãk]c (Stout End Paper)

(17) ÃkwMíkf MktçktrÄík r[ºk yLku Lkfþkyku

(18) Book end Papers

(19) ykðhý sufux (Dust Jacket)

3.4 ðøkeofhý yux÷u þwt ? (What is Classification)

ðøkeofhý yux÷u þwt ? ðøko yux÷u sqÚk yLku fhý yux÷u ði¿kkrLkf heík. ðøkeofhý yux÷u
ðøko ÃkkzðkLke þkMºkeÞ fu ði¿kkrLkf heík. Mk{kLkíkk yLku yMk{kLkíkk yLkwMkkh ðMíkwyku yLku
rð[khkuLku ¢{çkØ fhðk. {køkkohux {kLk yLkwMkkh ‘Mk{kLk ðMíkwykuLku yuf MkkÚku hk¾ðe yÚkðk
ðÄkhu rðMíkkh{kt Mk{kLkíkk yLku yMk{kLkíkk yLkwMkkh ðMíkwyku ÔÞðÂMÚkík fhðe yux÷u ðøkeofhý.’

ðøkeofhý fkÞo fkuEÃký rð»kÞ rðþu»kLkkt çkÄkt s ÃkwMíkfkuLku yuf s søÞkyu Mktf÷Lk fhðwt
íku Au. rðrþü rð»kÞLke MkkÚku MkkÚku íkuLke ykMkÃkkMkLkk rð»kÞLkkt ÃkwMíkfkuLku Ãký hk¾e þfkÞ Au.
ÃkwMíkf MktÞkusLkLkwt yk fkÞo «íÞuf Ëuþ{kt ÃkkuíkkLke sYrhÞkík yLkwMkkh rðr¼LLk ðøkeofhý
ÃkØríkyku yLkwMkkh fhðk{kt ykðu Au. ÃkwMíkf ðøkeofhýLkku Mkk{kLÞ yÚko–ÃkwMíkfLkk Mktøkúnðk{kt
ykðu÷ ¿kkLkLkwt MkBÞf ykÞkusLk. ÃkwMíkfk÷Þku{kt ½ýkt «fkhLkkt ÃkwMíkfku ¢{çkØ heíku ykðu Au su{
fu ykfkh, ÷u¾fLkkt Lkk{ yÚkðk ÃkwMíkf{kt ðýoðk{kt ykðu÷ ðýkoLkw¢{ {wsçk. Ãkhtíkw ði¿kkrLkf
ðøkeofhý íkuLku fnuðk{kt ykðu Au su rLkÞ{ku yLkwMkkh fuðe fkuE ÃkØrík{kt ÃkwMíkf Mk{qnkuLkwt rð¼ksLk
ÚkkÞ suLkku fkuE íkfoMktøkík ykÄkh nkuÞ.
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zkì. yuMk. ykh. htøkLkkÚkLk yLkwMkkh ðøkeofhý yux÷u “ðøkeofhý yuðe «r¢Þk Au suLkk
îkhk Documents Lku yuf Lktçkh ykÃkðk{kt ykðu Au yLku yk Lktçkh ðøkeofhý ¼k»kkLkk Mk{íkwÕÞ
nkuÞ Au.”

ðøkeofhýLkwt «Úk{ íkÚkk {wÏÞ MkkuÃkkLk Au ðøkeofhý ÃkØríkLkwt rLkËþoLk yÚkðk suLku «íkef
MktÏÞk (Notation) fnu Au. ðøkeofhý ÃkØrík{kt «íÞuf rð»kÞLkku fkuE rLkËuoþ yÚkðk «íkef nkuÞ
Au.

3.5 ÃkwMíkf ðøkeofhýLke sYrhÞkík (Need of Book Classification)

(1) ¿kkLkLkku yMker{ík rðMíkkh

(2) rð»kÞkuLke srx÷íkk

(3) MkkrníÞLkkt rðrðÄ MðYÃkku

(4) rðrðÄ ¼k»kk{kt MkkrníÞ

(5) ÃkwMíkfLkk WÆu~ÞLke ÃkqŠík {kxu

(6) ðk[LkMkk{økúeLke yku¤¾ «ËkLk fhðk {kxu

(7) ðk[LkMkk{økúeLku MknkÞf¢{{kt økkuXðýe fhðk {kxu

(8) ÃkwMíkfk÷ÞLke MkkÄLkMkk{økúeLkk WÃkÞkuøk{kt ð]rØ fhðk {kxu

(9) ðk[fku yLku økútÚkk÷ÞLkk f{o[kheykuLke çk[ík fhðk {kxu

3.6 ðøkeofhýLkk «fkh (Types of Classification)

(1) Mðk¼krðf ðøkeofhý

(2) f]rºk{ ðøkeofhý

3.7 ðøkeofhý ÃkØríkLkk «fkh (Types of Classification System)

zkì. yuMk. ykh. htøkLkkÚkLk yLkwMkkh,

(1) ÃkrhøkýLkkí{f ÃkØrík (Enumerative Scheme)

(2) ÷øk¼øk ÃkrhøkýLkkí{f ÃkØrík (Almost Enumerative Scheme)

(3) ÷øk¼øk {w¾feÞ ÃkØrík (Almost Faceted Scheme)

(4) yÃkrhðíkoLkeÞ {w¾feÞ ÃkØrík (Fully but Rigidly Faceted Scheme)

(5) ÷øk¼øk {wõík {w¾feÞ ÃkØrík (Almost Freely Facted Scheme)

(6) {wõík {w¾feÞ ÃkØrík (Freely Faceted Scheme)

3.8 ðøkeofhýLkk WÃkÞkuøke ÃkøkrÚkÞkt (Usefull Steps of Classification)

DDC ðøkeofhý {wsçk fkÞo fhðk {kxuLkk Ãkkt[ ÃkøkrÚkÞkt Lke[u {wsçk Au.

ÃkwMíkfku Mkh¤íkkÚke ðk[fkuLku {¤e hnu íku {kxu yLku ÃkwMíkfk÷ÞLke ÔÞðMÚkk Mkw[khw heíku [k÷e
þfu íku {kxu ÃkwMíkfkuLkwt ðøkeofhý ¾qçk s {n¥ðLkwt fkÞo Au. ÃkwMíkfkuLku ðøkeof]ík fhíke ð¾íku Lke[u
Ëþkoðu÷ ðøkeofhýLkkt Ãkkt[ ÃkøkrÚkÞktLkku WÃkÞkuøk fhðku òuEyu.
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3.8.1 «Úk{ ÃkøkrÚkÞwt (Read the Book Title and Introductory Part of Book

Carefully) :

MkkiÚke «Úk{ ÃkwMíkfLkk þe»kof yLku íkuLke «MíkkðLkkLku æÞkLkÃkqðof ðkt[ku yLku þe»kofLkwt ðkt[Lk
fÞko ÃkAe fkuE yuf {wÏÞ þçËLke ÃkMktËøke fhku. yk ÃkMktË fhu÷ku þçË yuðku nkuðku òuEyu su
íku ÃkwMíkfLkk ytËhLkk ¿kkLkLku {krníkøkkh fhkðe þfíkku nkuÞ. yux÷k {kxu s þe»kofLku æÞkLkÚke yLku
ðkhtðkh ðkt[ku. fu{ fu ðøkeofhýLke Mkk[e rËþk þe»kofLkwt ðkt[Lk fÞko ÃkAe s ykðu Au.

3.8.2  çkeswt ÃkøkrÚkÞwt (Read the Contents of books) :

ÃkwMíkfLke «MíkkðLkkLkwt ðkt[Lk fÞko ÃkAe Ãký þtfk hnu íkku ÃkwMíkfLke yLkw¢{rýfkLkwt ðkt[Lk
fhðwt òuEyu, fkhý fu su rð»kÞ Ãkh ÃkwMíkf ÷¾ðk{kt ykðu÷wt Au íku rð»kÞLkwt ¿kkLk, ðøkeofhý
fhLkkhLku nkuðwt ¾qçk s sYhe Au. ÃkwMíkfLkwt ðøkeofhý fhíkkt Ãknu÷kt ÃkwMíkfLke yLkw¢{rýfk yux÷u
fu Content Lku ðkt[ðe ¾qçk s {n¥ðLke Au.

3.8.3 ºkeswt ÃkøkrÚkÞwt (Use of Realtive Index) :

Use of Relative Index Lkku Mkk[ku WÃkÞkuøk fhðku ¾qçk s yøkíÞLkku Au. su{ fu;

3.8.3.1 Relative Index Lkku WÃkÞkuøk fhíkkt Ãknu÷kt ÃkwMíkfLkku yuf Main Word Choose fhku
su ÃkwMíkfLkk rð»kÞLke {krníke ykÃkíkku nkuÞ.

3.8.3.2 Relative Index Lkku WÃkÞkuøk Dictionary Pattern Ãkh nkuÞ Au, suLke {krníke nkuðe
sYhe Au.

3.8.3.3 Relative Index Lkku WÃkÞkuøk fhíke ð¾íku Main Word MktçktrÄík çkÄk s Class

Number Subject Wise íkuLke MkkÚku ÷¾u÷kt nkuÞ Au, yux÷k {kxu ðøkeofhý fhLkkhu
íku Main Word Lke WÃkh-Lke[u çkÄk s Class Number Lku æÞkLkÚke òuðkt òuEyu.

3.8.3.4 D.D.C. Schedule Lkk WÃkÞkuøk Ãknu÷kt Relative Index {kxu Title yLku Class

Number Lku Ãký æÞkLkÚke, su ÃkwMíkfLkwt ðøkeofhý fhðkLkwt Au íku ÃkwMíkfLke MkkÚku
íkw÷Lkkí{f yÇÞkMk fhðku òuEyu.

3.8.4  [kuÚkwt ÃkøkrÚkÞwt (Use of Tables) :

D.D.C. Schedule Lkku WÃkÞkuøk fÞko ÃkAe D.D.C. Tables Lkku WÃkÞkuøk fhðk{kt ykðu
Au. íkuLkk îkhk ÃkwMíkfLkk rð»kÞLku ðÄkhu Specify fhðk{kt ykðu Au, suLkkÚke ÃkwMíkfLkku ðÄkhu
WÃkÞkuøk ðÄe þfu Au.

yk ÃkøkrÚkÞwt ðøkeofhýLkwt ¾qçk s {n¥ðLkwt WÃkÞkuøke íkÚkk ytrík{ ÃkøkrÚkÞwt {kLkðk{kt ykðu
Au. fu{ fu ßÞkhu ÃkwMíkfLku íkuLkku Subject {¤e òÞ Au íÞkhu Classifier D.D.C. ScheduleLkku
«Þkuøk fhíkku nkuÞ Au íÞkhu íku Mk{Þu ðøkeofhý fhLkkhu yu òuðwt òuEyu fu Book Content / Book

Knowledge Schedule {kt fÞk Classification Number Lke MkkÚku {u¤ ¾kÞ Au. fu{ fu
D.D.C. Schedule Lkk Sub-Division ÷øk¼øk 60 Úke 70 xfk Title Lke MkkÚku {u¤ ¾kíkkt nkuÞ
Au. òu Schedule Title íkÚkk Book Title as it is Lk nkuÞ íkku Schedule {kt Ëþkoððk{kt ykðu÷
Mkq[Lkk yLkwMkkh, ykøk¤Lkku yÇÞkMk fheLku yLku ÃkwMíkfLkk Subject {kt Mkk[ku Class Number

ykÃku, òu ynª Classifier ÚkkuzeÃký rLk»fk¤S hk¾u íkku ÃkwMíkfLku ¾kuxku Class Number ykÃku
íkku ÃkwMíkfLkku Mkk[ku WÃkÞkuøk ÚkE þfíkku LkÚke.

3.8.5  Ãkkt[{wt ÃkøkrÚkÞwt (Use of Tables) :

D.D.C. Schedule Lkk WÃkÞkuøk ÃkAe D.D.C. Tables Lkku «Þkuøk fhðk{kt ykðu Au. suLkk
îkhk ÃkwMíkfLku ðÄkhu ŸzkýÃkqðof Specify fhðk{kt ykðu Au, suLkkÚke ÃkwMíkfLkku WÃkÞkuøk ðÄkhu
ÚkE þfu Au.



38

økútÚkk÷Þ ðøkeofhý (zâwE Ëþktþ ðøkeofhý ÃkØrík DDC 19th Ed. Part-1)

3.8.5.1 Use of Table – 1 : General Work, Philosophy and Theory, Encyclopedia,

Dictionary yLku Serial Publication ÃkwMíkf ðøkuhu {kxu Table – 1 Lkku WÃkÞkuøk
fhðk{kt ykðu Au.

Example : Study of palmistry

Palmistry = 133.6

Study = – 07 (Table 1 {ktÚke)

= 133.6 + 07

Class Number = 133.607

3.8.5.2 Use of Table – 2 : òu ÃkwMíkf fkuE yuf s MÚkkLkLkk MktçktÄ{kt {krníke ykÃkíkwt nkuÞ
íkku íku MÚkkLkLku Ëþkoððk {kxu Table–2 Lkku WÃkÞkuøk Schedule {kt ykÃkðk{kt ykðu÷e
Mkq[Lkk yLkwMkkh fhðk{kt ykðu Au. yLku ynª fkuE ykËuþ Lk nkuÞ íkku íÞkt Standard

sub-division 09 Lke MkkÚku òuze Ëuðk{kt ykðu Au.

Example : U. P. Library Association

Base Number = Library Association 020.6234

Instruction = Add 'Area' notation 3-9 from table 2 to base

number 020.6324

Area = U.P. 542 (T–2)

= 020.6234 + 542

Class Number = 020.623 4542

3.8.5.3 Use of Table – 3 : yk Table Lke {ËËÚke Võík MkkrníÞ (Literature) MktçktrÄík
ÃkwMíkfkuLku yufË{ Mkk[k Class Number ykÃke þfkÞ Au. su{kt frðíkk, Lkkxf,
Lkð÷fÚkk, rLkçktÄ, ¼k»ký, Ãkºk, ÔÞtøÞ yLku nkMÞ ðøkuhuLkku Mk{kðuþ ÚkkÞ Au.

Example : English Fiction

Schedule Number = 820

Schedule base = 82

Table Number = 3

Class Number = 823

3.8.5.4 Use of Table – 3 (Individual Language) : yk Table Lkku WÃkÞkuøk yuðkt
ÃkwMíkfkuLku Classify fhíke ð¾íku fhðk{kt ykðu Au, su ÃkwMíkfku{kt «Þkuøk fhðk{kt
ykðu÷e ¼k»kk íkÚkk íkuLke ytËhLkk þçË çkeS ¼k»kk {kxu ÷¾ðk{kt ykðu Au.

Example : Gujarati words in Marathi Language

Base Number = Marathi Language 491.46

Table 4 = Foreign Elements – 24

Table 6 = Guajrat – 9147

= 491.46 + 24 + 9147 = 491.462 49147

yk Table Lkku «Þkuøk þçËfkuþkuLkwt ðøkeofhý fhðk {kxu Ãký fhðk{kt ykðu Au.

Example : Unilingual dictionary

English Dictionaries – 423

Base Number for English = 42
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Dictionary (Table 4) – 3

Class Number 423

3.8.5.5 Use of Table – 5 : yk Table Lkku WÃkÞkuøk yuðkt ÃkwMíkfkuLkwt Classification fhíke
ð¾íku fhðk{kt ykðu Au, su ÃkwMíkfku (Race) Ethnic and National Groups rð»kÞ
WÃkh ÷¾ðk{kt ykðu÷kt nkuÞ. su{ fu ytøkúuS ¼k»kk, ¼khíkeÞ yLku fuLkuzk{kt hnuíkk
nkuÞ íkuðk ¼khíkeÞ ðøkuhu.

Example : Education of Nepalese in India

Generalities of Education = 371

Special Education = 371.9

Student exceptional because of Racial, Ethnic, National Origin = 371.97

Class Number – 371.979 149 505 4

3.8.5.6 Use of Table – 6 : yk Table {kt rðïLke çkÄe s {wÏÞ ¼k»kkykuLku Classification

Number ykÃkðk{kt ykðu÷kt Au, Ãkhtíkw íkuLkku WÃkÞkuøk Schedule {kt ykÃkðk{kt
ykðu÷e Mkq[Lkkyku yLkwMkkh s fhðk{kt ykðu Au.

Example : çkkEçk÷Lkku rnLËe yLkwðkË

In other Languages = .53.59

Modern Version and Translation (of Bible) (Tables {ktÚke)

Instruction : All Languages Notation 3-9 from table 6 to base number

220.5

– 91431 Standard Hindi Table 6 {ktÚke

Class Number – 220.591 431

3.8.5.7 Use of Table – 7 (Persons) : yk Table Lkku WÃkÞkuøk yuðkt ÃkwMíkfkuLkk
Classification fhíke ð¾íku fhðk{kt ykðu Au su ÃkwMíkfkuLke ytËh rðþu»k «fkhLkk
ÔÞÂõíkykuLkk ÔÞÂõíkíðLke fkÞoþi÷eLkwt rððhý ykÃkðk{kt ykðu÷wt nkuÞ Au. su{kt :  –
Individual Persons, –Groups Persons, Persons by Racial, Ethnic, National

Background, –Persons by Age, –Persons by Sex and Kinship

Characteristics, –Persons by Social and Economic Charactersitics,

–Persons by Physical and Mental Characteristics, –Generalities and

Novices ðøkuhu.

ík{khe «økrík [fkMkku

LkkUÄ : i. ™e[u yk…u÷ søÞk{kt Œ{khku W¥kh ÷¾ku.

ii. yuf{™k ytŒu yk…u÷ W¥kh ‚kÚku Œ{khku W¥kh [fk‚ku.

(1) «÷u¾ yux÷u þwt ?

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................
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(2) fkuEÃký ÃkwMíkf{kt fE fE çkkçkíkkuLkku {kuxk¼køku Mk{kðuþ ÚkkÞ Au ?

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

(3) ðøkeofhý yux÷u þwt ? Mk{òðku.

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

(4) ÃkwMíkf ðøkeofhýLke sYrhÞkíkkuLku Mk{òðku.

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

(5) ðøkeofhýLkk «fkh fÞk fÞk Au ?

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

(6) zkì. yuMk. ykh. htøkLkkÚkLk yLkwMkkh ðøkeofhý ÃkØríkLkk «fkh Ëþkoðku.

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................
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.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

(7) D.D.C. ðøkeofhý {wsçk fkÞo fhðk {kxuLkkt Ãkkt[ ÃkøkrÚkÞktLku xqtf{kt Ëþkoðku.

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

(8) økútÚk ðøkeofhý fhðk {kxu zkì. yuMk. ykh. htøkLkkÚkLku Mkq[ðu÷ ÃkøkrÚkÞkLke rðMík]ík [[ko
fhku.

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

3.9  Mkkhktþ (Summary)

ykÃkýu yk yuf{{kt Lke[uLkk {wÆkykuLkku yÇÞkMk fÞkuo :

(1) «÷u¾ yux÷u þwt ?

(2) «÷u¾Lkwt MðYÃk

(3) ÃkwMíkf{kt ykðíke çkkçkíkku

(4) ðøkeofhý yux÷u þwt ?

(5) ÃkwMíkf ðøkeofhýLke sYrhÞkík

(6) ðøkeofhýLkk «fkh

(7) ðøkeofhý ÃkØríkLkk «fkh

(8) ðøkeofhýLkkt WÃkÞkuøke ÃkøkrÚkÞkt

(9) DDC ðøkeofhý {wsçk fkÞo fhðk {kxuLkkt Ãkkt[ ÃkøkrÚkÞkt

3.10  ík{khe «økrík [fkMkkuLkk W¥khku (Answer of Self-check Exercise)

(1) ÷ur¾ík, AkÃku÷ yÚkðk E÷uõxÙkurLkf ÃkËkÚkoLkku xwfzku fu su {krníke yÚkðk Ãkwhkðk «ËkLk
fhu Au yÚkðk su Mk¥kkðkh heíku Record íkhefu fk{ fhu Au.
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(2) «khtr¼f Ãk]c, {w¾ Ãk]c, «fkþLk yrÄfkh ríkrÚk, Mk{Ãkoý Ãk]c, «MíkkðLkk, ¼qr{fk,
rð»kÞ Mkqr[, ÃkwMíkf{kt «fkrþík r[ºk, Ã÷ux yLku Mkkhýe ðøkuhuLke Mkqr[, þwrØÃkºkf (òu
nkuÞ íkku), ðk[LkMkk{økúe, rxÃÃkýe, økútÚk Mkqr[, yLkw¢{rýfk, {wÿýktf, Mk{kÃík, {sçkqík
fkøk¤Lkkt Ãk]c, økútÚk MktçktrÄík r[ºk yLku Lkfþkyku, Book end Papers, ykðhý sufux.

(3) ðøko yux÷u sqÚk yLku fhý yux÷u ði¿kkrLkf heík. ðøkeofhý yux÷u ðøko ÃkkzðkLke þkMºkeÞ
fu ði¿kkrLkf heík. Mk{kLkíkk yLku yMk{kLkíkk yLkwMkkh ðMíkwyku yLku rð[khkuLku ¢{çkØ
fhðk. {køkkohux {kLk yLkwMkkh ‘Mk{kLk ðMíkwykuLku yuf MkkÚku hk¾ðe yÚkðk ðÄkhu
rðMíkkh{kt Mk{kLkíkk yLku yMk{kLkíkk yLkwMkkh ðMíkwyku ÔÞðÂMÚkík fhðe yux÷u ðøkeofhý.’

(4) ÃkwMíkfLkwt ðøkeofhý fhðkÚke ÃkwMíkf þkuÄLkkh ÔÞÂõíkLkku Mk{Þ çk[u Au yLku yuf s rð»kÞLkkt
ÃkwMíkfku yuf s søÞkyu ÔÞðÂMÚkík økkuXððkÚke WÃk¼kuõíkkLku íkkífkr÷f {¤u Au. íkËwÃkhktík
¿kkLkLkku yMker{ík rðMíkkh, rð»kÞkuLke srx÷íkk, MkkrníÞLkkt rðrðÄ MðYÃkku, rðrðÄ
¼k»kk{kt MkkrníÞ, ÃkwMíkfLkk WÆu~ÞLke ÃkqŠík {kxu, ðk[LkMkk{økúeLke yku¤¾ «ËkLk fhðk
{kxu, ðk[LkMkk{økúeLku MknkÞf ¢{{kt økkuXðýe fhðk {kxu, ÃkwMíkfk÷ÞLke MkkÄLkMkk{økúeLkk
WÃkÞkuøk{kt ð]rØ fhðk {kxu yLku ðk[fku yLku økútÚkk÷ÞLkk f{o[kheykuLkk Mk{ÞLke çk[ík
fhðk {kxu ÃkwMíkfLkk ðøkeofhýLke sYrhÞkík hnu Au.

(5) ðøkeofhý™k çku «fkh Au : (1) Mðk¼krðf ðøkeofhý yLku (2) f]rºk{ ðøkeofhý.

(6) zkì. yuMk. ykh. htøkLkkÚkLk yLkwMkkh ðøkeofhý ÃkØríkLkk 6 «fkh Au : (1) ÃkrhøkýLkkí{f
ÃkØrík, (2) ÷øk¼øk ÃkrhøkýLkkí{f ÃkØrík, (3) ÷øk¼øk {w¾feÞ ÃkØrík,
(4) yÃkrhðíkoLkeÞ {w¾feÞ ÃkØrík, (5) ÷øk¼øk {wõík {w¾feÞ ÃkØrík yLku (6) {wõík
{w¾feÞ ÃkØrík

(7) «Úk{ ÃkøkrÚkÞwt (Read the Book Title and Introductory Part of Book Carefully)

çkeswt ÃkøkrÚkÞwt (Read the Contents of Books) ºkeswt ÃkøkrÚkÞwt (Use of Relative

Index) Use of Relative Index Lkku Mkk[ku WÃkÞkuøk fhðku ¾qçk s yøkíÞLkku Au. [kuÚkwt
ÃkøkrÚkÞwt (Use of Tables) D.D.C. Schedule Lkku WÃkÞkuøk fÞko ÃkAe D.D.C. TablesLkku
WÃkÞkuøk fhðk{kt ykðu Au. Ãkkt[{wt ÃkøkrÚkÞwt (Use of Tables).

(8) økútÚk ðøkeofhý fhðk {kxu zkì. yuMk. ykh. htøkLkkÚkLku Mkq[ðu÷ ÃkøkrÚkÞkt :

(1) þqLÞ yÚkðk fk[wt ÃkøkrÚkÞwt : yk ÃkøkrÚkÞkt{kt ÃkwMíkfLkk ‘økúÚkLkk{ Ãk]c’ WÃkh su rðøkík
ykÃke nkuÞ íku s «{kýu økútÚkLkk{ ÷¾ðkLkwt nkuÞ Au.

(2) Ãknu÷wt ÃkøkrÚkÞwt – Ãkqýo {Úkk¤wt : yk ÃkøkrÚkÞkt{kt økútÚkLkk{{kt, ðøkeofhýLke árüyu sYhe
Ãkkt[ {q¤¼qík rðþu»kíkk Ëþkoðíkk þçËku W{uhðkLkkt yLku rçkLksYhe þçËkuLku Ëqh fhðkLkkt
nkuÞ Au.

(3) çkeswt ÃkøkrÚkÞwt – rð»kÞ÷ûke økútÚkLkk{ : yk ÃkøkrÚkÞkt{kt økútÚkLkk{{ktÚke yðÞðku, r¢ÞkÃkËku
yLku ykðkt rçkLksYhe þçËkuLku fkZe Lkk¾ðk{kt ykðu Au. suLkku fkuE yÚko LkÚke.

(4) ºkeswt ÃkøkrÚkÞwt – Ãk]Úkff]ík økútÚkLkk{ rð¼køk : yk íkçk¬u ºkeò ÃkøkrÚkÞkt{ktLkk þçËkuLku {wÏÞ
ðøko, ÔÞÂõíkíð, ðMíkw, ðuøk, MÚk¤, fk¤ ðøkuhu {w¾fku{kt Aqxkt Ãkkze íku{Lku yku¤¾ðkLkkt
hnu Au. ynª {w¾fku yLku íku{kt hnu÷kt Míkhku yLku ðíkwo¤kuLku yku¤¾e su íku MktçktrÄík þçËLke
MkkÚku {qfðk{kt ykðu Au.

(5) [kuÚkwt ÃkøkrÚkÞwt – YÃkktíkrhík økútÚkLkk : yk ÃkøkrÚkÞkt{kt ºkeò ÃkøkrÚkÞkt{kt h[kÞu÷kt økútÚkLkk{Lku
{w¾feÞ ¢{{kt økkuXððk{kt ykðu Au.
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(6) Ãkkt[{wt ÃkøkrÚkÞwt : yk ÃkøkrÚkÞkt{kt [kuÚkk ÃkøkrÚkÞkt{kt WÃk÷çÄ økútÚkLkk{Lku ðøkeofhý
ÃkØríkLkk fkuXk{kt ykÃku÷k þçËku{kt VuhððkLke yLku íku{Lku {w¾fËþof Mkt¿kkÚke yku¤¾ðkLke
sYh hnu Au.

(7) Aêwt ÃkøkrÚkÞwt : ynª ðøkeofhýLkk fkuXkLke {ËËÚke økútÚk™k{Lkk {w¾feÞ þçËkuLku {w¾Ëþof
Mkt¿kk{kt yLkwðkË fhðkLkku hnu Au.

(8) Mkkík{wt ÃkøkrÚkÞwt : yk ÃkøkrÚkÞkt{kt {w¾Ëþof þçËkuLkkt r[nTLkku Ëqh fhe su íku {w¾f ytfLku
ÞkuøÞ MktÞkusLk r[nTLk ðzu ytrfík fhe ÃkwMíkfLkku ðøkkOf h[ðkLkku hnu Au.

(9) ykX{wt ÃkøkrÚkÞwt : yk ÃkøkrÚkÞkt{kt WÃkh Ëþkoðu÷ Mkkík ÃkøkrÚkÞkt{kt h[kÞu÷ ðøkkOfLke
MkíÞíkk [fkMke þfkÞ Au.

3.11  [kðeY… þçËku (Key Words)

• f]rºk{ ¼k»kkyku : ðýoLk fhu÷kt rð»kÞLku ykÄkhu, «÷u¾kuLku økkuXðýe {kxu økútÚkk÷Þ
ðøkeofhýLkk WÃkÞkuøk{kt ÷eÄu÷kt «íkefku.

• økútÚkktf (Book Number) : yk ytf yuðe ¢{ðk[f MktÏÞk Au, su økútÚkk÷Þ{kt yuf
rð»kÞLkk, yLÞ «÷u¾kuLke ðå[u MktçktrÄík «÷u¾Lkwt MÚkkLk Lk¬e fhu Au.

• ðøkkOf (Class Number) : yuf ¢{ðk[f MktÏÞk yux÷u yuf ðøkeofhý ÃkØrík{kt yuf
rð»kÞLku yLÞ rð»kÞkuLke ðå[u yuf MÚkkLk Lk¬e fhe ykÃku Au.

• Mktøkún MktÏÞk (Collection Number) : Mkk{kLÞ MktøkúnÚke r¼LLk fkuE yLÞ MktøkúnLku
Ëþkoððk ykhkurÃkík Úkíkwt «íkef (fu ßÞkt «÷u¾Lku hk¾ðk{kt ykðu Au)

• MÚkkLkktf (Call Number) : økútÚkk÷ÞLkk V÷fku WÃkh «÷u¾Lkwt MÚkkLk Lk¬e fhíke ¢{çkkuÄf
MktÏÞk MÚkkLkktf{kt ðøkoMkt{f, økútÚk ytf yLku Mktøkún ytfLkku Mk{kðuþ ÚkkÞ Au. Ëhuf «÷u¾
{kxuLke yk ytf yu yrîíkeÞ MktÏÞk Au.

• «÷u¾ (Document) : rð[khkuLkk «íÞkÞLk {kxu rLkŠ{ík fkuE hu¾kí{f rhfkuzo, suLku ÷ktçkk
Mk{Þ MkwÄe Mkwhrûkík yLku yuf MÚkkLkuÚke çkeò MÚkkLk MkwÄe «íÞkÞLk fhe þfkÞ Au.

• ðøkofkh (Classifier) : økútÚkk÷Þ ðøkeofhý ÃkØríkLkku WÃkÞkuøk fheLku «÷u¾kuLku ðøkeof]ík
fhLkkh ÔÞÂõík.

• ðøkeofhýþkMºke (Classificationist) : økútÚkk÷Þ ðøkeofhý ÃkØríkLke h[Lkk fhLkkh.

3.12  MktË¼o yLku rðþu»k ðkt[Lk (Reference and Further Reading)

MkuÞMko, zçÕÞq Mke. çkhrðf. (yLkw. : f]»ýk[kÞo). økútÚkk÷Þ ðøkeofhý fe ¼qr{fk. ¼kuÃkk÷ :
{æÞ«Ëuþ rnLËe økútÚk yfkË{e.

¾kLk, yu{. yuMk. (2012). «khtr¼f ÃkwMíkfk÷Þ rð¿kkLk. LkÞe rËÕne : fhLk ÃkuÃkhçkuõMk.

ze.ze.Mke. 21{e ykð]r¥k.
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