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13.7 Koha xqÕ‚ (tools)

13.8 Œ{khe «„rŒ [fkMkku™k  W¥khku

13.9 [kðeY… þçËku

13.10 ‚tË¼kuo y™u rðþu»k ðkt[™

13.0  WÆuþku : (OBJECTIVES)

«MŒwŒ yuf{{kt yk…ýu :

• fkunk ‚kuVTxðuh™kt rðrðÄ {kuzTÞwÕ‚™ku «kÞkur„f W…Þku„ rðrðÄ …„÷kt
‚kÚku skuEþwt.

• fkunk yuzr{MxÙuþ™ ŒÚkk „útÚkk÷Þ™kt rðrðÄ fkÞkuo fkunk îkhk þe¾eþwt.

yuf{™k yÇÞk‚™e ytŒu rðãkÚkeo:

• „útÚkk÷Þ ‚kuVTxðuh™k rðrðÄ {kuzTÞw÷™ku W…Þku„ fhŒkt þe¾þu.

• „útÚkk÷Þ{kt „útÚk™e …‚tË„eÚke ÷E rh…kuxo ‚wÄe™k rðrðÄ fkÞkuo rðãkÚkeo
òŒu fhe þfþu.

13.1 «MŒkð™k : (INTRODUCTION)

„útÚkk÷Þ ykuxku{uþ™ …ufus “fkunk (Ëk™)” ‚kuVTxTðuh™ku ykrð»fkh LÞwÍe÷uLz™e
nkuhkuðuLÞwt „útÚkk÷Þ xÙMx y™u rðr÷øx™™e frxÞku fkuBÞwr™fuþ™ r÷r{xuz ft…™e™k
‚ÞwõŒ W…¢{u ‚™u 1999{kt ÚkÞku, íÞkhƒkË 3 òLÞwykhe 2000{kt r‚Mx{{kt
‚wÄkhku fÞkuo. Œu{kt yku…™ xqÕ‚ Perl, MySql y™u y…k[u, Linux y™u Telnet™ku
W…Þku„ fhe Œu sw÷kR -2000{kt «ò ‚{ûk ¾wÕ÷wt {wfðk{kt ykÔÞwt. „útÚkk÷Þ
y™u {krnŒe rð¿kk™ ûkuºku yk «Úk{ {wõŒ yku…™ ‚ku‚o ‚kuVTxðuh Au.

13.2 nkzoðuh™e sYrhÞkŒ: (HARDWARE REQUIEREMENT)

fkunk ‚kuVTxðuh RLMxku÷ fhðk ™e[u {wsƒ™k fkuBÞwxh frLV„huþ™ sYh
…zu Au.

1. PROCESSOR: 1Ghz Faster

2. RAM: 4GB

3. HARD DISK SPACE: 20 GB

4. OPERATING SYSTEM: Debian, Ubuntu 16.04 LTS.

5. OTHERS: LAN y™u RLxh™ux skuzký
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13.3 fkunk ‚kuVTxðuhLkwt yuzr{rLkMkxÙuþ™ îkhk …rh‚t[k÷™ :

(KOHA  ADMINISTRATION)

 ‚ki «Úk{ browser{kt URL: http://localhost:8080/xkR… fhku íÞkh
ƒkË Lke[u {wsƒ™ku zkE÷ku„ ƒkuõ‚ Ëu¾kþu, su{kt {køÞk {wsçk ÞwÍh Lkk{ demo

…k‚ðzo demo ðzu ÷ku.

13.3.1 fkunk …rh‚t[k÷™: (Koha Administration)

fkunk ‚ku^xðuh{kt fw÷ 11 {kuzTÞwÕ‚ ‚{kððk{kt ykÔÞk Au. ‚ki «Úk{
yuzr{r™MxÙuþ™ {kuzâwwÕ‚ rð»ku ‚{s fu¤ðeþwt, Œku  Koha Administration xuƒ …h
rõ÷f fhku. su{kt ºký ƒurÍf …uhk{exh skuðk {¤þu.su ™e[u «{kýu Au :
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ynª fkuÃkkuohux Mkt[k÷LkLke Ãkheûkk su{kt zkÞ÷kux ƒkuõ‚{kt ËþkoÔÞkLkwMkkh (1)
ƒurÍf Ãkuhk{exh Ãkh Âõ÷f fÞko çkkË íku {u™q ytíkøkoík ykðíke rðøkíkku íÞkh çkkË (2)
WÃk¼kuõíkk yLku Ãkrh¢{ý MktçktÄe {krníke yLku (3) su{kt Mkqr[fkûk Ãkh Âõ÷f íkuLke
ytíkøkoík Master Database Mkku^xðuhLke çkúuf yuLz MkÃkkuxo{kt ykðíke çkkçkíkku™ku
Mk{kðuþ ÚkkÞ Au.
13.3.2 ƒurÍf Ãkuhk{exh (Basic Parameters)

Wõík ykf]rík{kt fkunk …rh‚t[k÷™ su{kt zkÞ÷kuøk çkku÷kÞ sýkððkLkwt çkkh
ƒurÍf Ãkuhk{exh íku ytíkøkoík økútÚkk÷Þ yLku Mk{qnku, rðrðÄ {krníkeMºkkuíkku Au. Ãkrh¢{ý
(ykÃk-÷u) Mkkð Mkt÷øLk Au, rðrðÄ fuxuøkhe su{tkt MkÇÞÃkËLke rðøkíkku, íku{kt ykÃk-÷uLke
yrÄf]íkíkk, Mk{Þøkk¤ku yríkËuð ðøkuhu ÃkkÞkøkík Master Database ytíkøkoík  ÄkhkÄkuhýu
fL£eøkuþLk (òuzký)  ‚tËŠ¼Œ çkkçkíkkuLkku Mk{kðuþ Wõík zkÞ÷kuøkLkk {kuzâw÷{kt òuðk
{¤u Au.
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13.3.2.1 ™ðwt „útÚkk÷Þ ƒ™kððwt (Add a New Library)

W…hkuõŒ ykf]rŒ «{kýu ÷ku„-E™ fhe ™ðwt „útÚkk÷Þ ƒ™kðku. íÞkhƒkË
{køÞk «{kýu rð„Œ ¼hku.

™kutÄ: fkuz yuf ð¾Œu r¢yux fÞko …Ae ™ðku ƒ™þu ™rn Œu æÞk™{kt hk¾ku.
13.3.2.2 „útÚkk÷Þ™e {krnŒe W{uhðe fu ƒË÷ðe:(Add and modify Library)
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Wõík ykf]ríkLkk zkÞ÷kuøk ÷uLMk yLkwMkkh økútÚkk÷Þ™k Master Modules
MkkuVTxÔkuh Mkt[k÷LkLkk ¼køkYÃku økútÚkk÷ÞLke rðøkíku MkhLkk{k MkrníkLke {krníke þnuh,
hkßÞ, fkuz, MkÇÞ yu{ rðrðÄ rðfÕÃkku MkkÚku çkkçkíkkuLkk fÂL£økuoþLk íkÚkk zuxkyuLxÙe
MktçktÄe çkkçkíkkuLkku Mk{kðuþ ËŠþík ÚkkÞ Au.

13.3.2.3 „útÚkk÷Þ™e „útÚk‚k{„úe W{uhku (Add item type)

Wõík

„útÚkk÷Þ ƒ™kÔÞk …Ae nðu «÷u¾ ‚k{„úe (ykEx{ xkE…) ƒ™kððe …zþu.
ykRx{ku yux÷u fu („útÚkk÷Þ ‚k{„úe). „útÚkk÷Þ{kt su „útÚk ‚k{„úe nkuÞ Œu ynª
Ëk¾÷ fhku.s{ýe ƒksw …h yk…u÷k ƒx™ …h Âõ÷f fhe ykEx{ yurzx fhe
þfkÞ fu rzr÷x fhe þfkÞ Au. Ëk¾÷ fhu÷ yuf ykEx{ rzr÷x fu yurzx fhe
swyku.

W…hkuõŒ r÷Mx {wsƒ „útÚk ‚t„ún ƒ™kðku (Ë.Œ.) BK  fkuz yk…e books
ƒ™kðku. ¢r{f «fkþ™ku {kxu SL yk…ku. yu «{kýu rðrðÄ „útÚk ‚t„ún ƒ™kðku.
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13.3.3. WÃk¼kuõíkk yLku ykÃk-÷u (Ãkrh¢{ý): (Patrons and Circulation)

  

 Patron Categories - WÃk¼kuõíkk Mk{qnku/«fkhku{kt

WÃk¼kuõíkk Mk{qnku/«fkhku{kt Mk{Þktíkhu ykÃk-÷u, Lkðe {krníke MktË¼uo yu÷xo
{uuMkus MktçktÄe çkkçkíkku, õÞktf WÃkhkuõík ykf]rík{kt ftEf ytþu sýkE ykðu Au. {q¤¼qík
yk {kuzâw÷ sYh WÃk¼kuõíkkLkk «fkhkuLkku Master Database fÂL£økuoþLk çkkË
sYhe MkwÄkhk ðÄkhk {kxu Updation MktçktrÄík çkkçkíkku sýkE ykðu Au.
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13.3.3.1. WÃk¼kuõíkkykuLkk «fkh : Patrons Categories :

fkunk yuzr{r™MxÙuþ™ {kuzTÞwÕ‚{kt W…¼kuõŒk {kxu yuf ™ðe fuxu„he ƒ™kðku.
‚ki«Úk{ Librarian ™k{Úke yuf fuxu„he ƒ™kðku, íÞkhƒkË sYrhÞkŒ {wsƒ rðrðÄ
fuxu„he ƒ™kðku. yu™hku÷{uLx ‚{Þ librarian {kxu 999 {rn™k yk…ku, íÞkhƒkË
type{kt staff r‚÷uõx fhku.Age fku÷{{kt ô{h ™k¾ku.Foverdue {kt yes r‚÷uõx
fhku. íÞkhƒkË ‚uð fhku. nðu {køÞk «{kýu ƒeS ™ðe W…¼fŒk fuxu„he ƒ™kðku.
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W…¼kuõŒk fuxu„he™u ™e[u «{kýu yurzx fhe þfkÞ ŒÚkk rzr÷x …ý fhe
þfkÞ.

13.3.3.2„útÚk yk…-÷u y™u yrŒËuÞ™k r™Þ{ku: (Circulation and Fine

  Rules)

W…¼kuõŒkyku™k «fkhku ™¬e fÞko …Ae ð„o fu «fkh™u ykÄkhu „útÚk-yk…÷u™k
r™Þ{ku ynª ™¬e fheþwt. «Úk{ zÙku…-zkW™ {u™q{ktÚke „útÚk-‚k{„úe yux÷u fu ykEx{
xkE… r‚÷uõx fhe, ykEx{ {wsƒ ykEx{ (Ëk.Œ.) „útÚk …hŒ yk…ðk™ku ‚{Þ
‚ux fhku Ëk.Œ. 14 rËð‚ ™¬e fhku. ŒÚkk „útÚk {kxu yrŒËuÞ (VkE™) {kxu™e
hf{ ‚ux fhku. Ëk.Œ. 2 Y. yk{ rhLÞq ŒÚkk nku®Õz„™k r™Þ{ku ‚ux fhku ŒÚkk
rðrðÄ …uhk{exh ƒ™kðku. yu s «{kýu y-„útÚk ‚k{„úe™k r™Þ{ku ‚ux fhku.
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13.3.4.  {kfo-21™wt  ÔkkÊT{Þ‚qr[  {k¤¾wt/ƒtÄkhý

 {kfo™wt ÔkkÊT{Þ‚qr[ {k¤¾wt (MARC bibliographic Framework)

fkunk{kt ÔkkÊT{Þ‚qr[ {k¤¾wt ({kfo-21) MðY…{kt yk…ðk{kt ykðu÷ nkuÞ
Au, su{k t sYrhÞkŒ «{kýu VuhVkh fhe þfkÞ Au, Œku ‚ki«Úk{ fkunk
yuzr{r™MxÙuþ™{kt òyku, su{kt 6 ™tƒh™k xuƒ …hÚke ð„eofhý ‚ku‚o ™¬e fhku.
ƒeò fkuE VuhVkh fhþku ™rn.
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{kfo £u{ðfo{kt Ëk¾÷ Úkkyku, …kuŒk™e sYrhÞkŒ {wsƒ™wt £u{ðfo ƒ™kðku
yÚkðk rzVkuÕx £u{ðfo (default framework) fu VkMx-yuz £u{ðfo (Fast-aid

framework) {wsƒ …ý «÷u¾™e ÔkkÊT{Þ‚ {krnŒe Ëk¾÷ fhe þfkÞ.

13.3.5  …rh„úný (Acquisition)

 …rh„úný {kxu Vtz ŒÚkk ytËks…ºk ™¬e fhðwt
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nðu yk…ýu fkunk yuzr{r™MxÙuþ™{kt …rh„úný {kuzTÞw÷™k rðrðÄ …uhk{exh
(parameters) skuEþwt. ‚ki «Úk{ fhL‚e (currency) y™u yuõ‚[uLs (exchange)

xuƒ …h rõ÷f fhku su{kt …kuŒk™k Ëuþ™e fhL‚e ‚ux fhku. yuf Úke ðÄkhu fhL‚e
ynª ‚ux fhe rzVkuÕx (default){kt ¼khŒeÞ (Indian) fhL‚e INR ‚ux fhku.

nðu ‚ki …nu÷kt ‚k{kLÞ ytËks…ºk (ƒsux)-(Budget) ƒ™kðku y™u yuõþ™
(Action) {u™q …h sE yuÂõxð fhku. Œ{khwt ƒsux 1 yur«÷ Úke31 {k[o su Œu
ð»ko {kxu ‚ux fhku y™u yu{kt hf{ (Amount) Ëk¾÷ fhku. Ëk.Œ. Yr…Þk 100000.00
Ëk¾÷ fhku.
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íÞkh ƒkË zkƒe ƒksw …h yk…u÷ Vtz xuƒ …h rõ÷f fhku y™u rðrðÄ „útÚk
‚k{„úe, su{fu, „útÚk, ‚k{krÞf, y-„útÚk‚k{„úe {kxu Vtz ƒ™kðku.™e[u Ëþkoðu÷ rM¢™
«{kýu yuf rð¢uŒk ƒ™kðku Ëk.Œ. ƒwõ‚ RrLzÞk. íÞkhƒkË {køÞk {wsƒ rð„Œ
¼hku.

\
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 13.3.5.1. ‚q[™ {wsƒ „útÚk ykËuþ: Suggestions Management

 ykðu÷ ‚q[™ku «{kýu „útÚk ykËuþ ƒ™kðku.

13.4. fkunk™w „útÚkk÷Þ f{o[khe îkhk …rh‚t[k÷™ (Koha Administration

through Staff)

13.4.1 „útÚk yk…-÷u : Circulation Module

fkunk™k {wÏÞ {u™q{kt òyku íÞkh ƒkË …uxÙku™ xuƒ …h rõ÷f fhku.

nðu ‚ki«Úk{ yk…ýu …uxÙku™ yux÷u fu W…¼kuõŒk ƒ™kðeyu, fkunk™k {wÏÞ
{u™q{kt òyku íÞkh ƒkË ‚foÞw÷uþ™ xuƒ …h rõ÷f fhku. rõ÷f fhðkÚke ™e[u™wt
zkÞ÷ku„ ƒkuõ‚ƒkuûk ¾w÷þu
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zÙku… zkuW™ xuƒ …h rõ÷f fhe MxkV fuxu„he («fkh) …‚tË fhku. y™u
{køÞk «{kýu rð„Œku ¼hku. ™k{, ‚h™k{wt, W…¼kuõŒk (…uxÙku™) ƒkhfkuz y™u
„tÚkk÷Þ, íÞkh ƒkË «fkh y[qf ¼hku y™u ‚uð fhku.
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nðu „útÚk™u E~Þw (Check-Out) fheþwt. Œku {wÏÞ {u™q{kt sE ‚foÞw÷uþ™
(circulation) …h rõ÷f fhku. Œku {wÏÞ {u™qw{kt sE ‚foÞw÷uþ™ (Circulation)

…h rõ÷f fhku suÚke ™e[u «{kýu™wt zkE÷ku„ ƒkuõ‚ skuðk {¤þu.

[uf-ykWx (Check-Out) {u™q …h rõ÷f fhku y™u W…¼kuõŒk (ynª.
Patron) ƒkhfkuz ™tƒh Ëk¾÷ fhku y™u yuLxh fhku. suÚke …uxÙku™™e rð„Œ rzMÃ÷u
Úkþu.

nðu …wMŒf ƒkhfkuz ™k¾e yuLxh fhku. íÞkhu …hŒ Œkhe¾ ‚kÚku …wMŒf
E~Þw Úkþu, W…h™k zkÞ÷ku„ ƒkuõ‚{kt yrŒËuÞ, …hŒ Œkhe¾, ð„uhu rð„Œku skuðk
{¤þu.

13.5.2 „útÚk ‚qr[fhý: (Cataloguing)

{wÏÞ {u™q{kt sE fux÷ku„ª„ (Cataloguing) …h rõ÷f fhþku yux÷u
™e[u™wt {u™q skuðk {¤þu su îkhk yk…ýu „útÚk ‚qr[fhý fheþwt.
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W…h {wsƒ zÙku…zkW™ - BAOU Library- £u{ ðfo …‚tË fhku. W…h
{wsƒ zÙku…zkW™{kt £u{ðfo …‚tË fhku. suÚke ™e[u {wsƒ rðrðÄ rVÕz ¾w÷þu.

W…h {wsƒ zÙku…zkW™{kt £u{ðfo …‚tË fhku. suÚke ™e[u {wsƒ rðrðÄ rVÕz
¾w÷þu su{kt ISBN, „útÚkþe»kof, ÷u¾f™w ™k{, ‚n-÷u¾f™wt ™k{ fu yurzxh, «fkþ™
‚tMÚkk, «fkþ™ ð»ko, …k™kt ™t., rð»kÞ, ykEx{-xkE…, „útÚkk÷Þ,  ð„kOf, ƒkhfkuz,

rƒ÷™e rð„Œ, ðuLzh rð„Œ, ®f{Œ ð„uhu Ëk¾÷ fhku.
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13.4.2.1 MARC-21 £u{ðfo™k fux÷kf y„íÞ™k rVÕz yt„u™e {krnŒe

020$a ISBN

082$a  ð„kOf

100$a {wÏÞ ÷u¾f

111$a fkuLVhL‚ fu RðuLx

245$a þe»kof

250$a ykð]r¥k

260$a «fkþ™ MÚk¤

260$b «fkþf™wt ™k{

260$c «fkþ™ ð»ko

300$a …k™k ™t.

440$a r‚heÍ

650$a rð»kÞ

700$a ‚n ÷u¾f

856$a ðuƒ  …us URL

942$C «÷u¾™ku «fkh

952$0 hË fhu÷ «÷u¾

952$1 ¾kuðkÞu÷ «÷u¾™kutÄ

952$a „útÚkk÷Þ fu þk¾k

952$p ƒkhfkuz/…rh„únýktf

952$o ð„kOf

952$y «÷u¾ «fkh

952$g ®f{Œ

952$e rð¢uŒk ™kuÄ

952$d «÷u¾ ¾heãk Œkhe¾
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13.4.3.  ‚kÄkhý „útÚk þkuÄ: (Simple Search)

W…h {wsƒ þe»kof þkuÄ fheyu. Ëk.Œ. Gandhi and Ambedkar Œku Œu
‚tƒÄe ƒÄkt s {Úkk¤kt skuðk {¤þu. zkƒe ƒksw™e  rhVkE™ þkuÄ{kt ÷u¾f, ‚t„ún
y™u su Œu „útÚkk÷Þ™e ÞkËe {¤þu.su Œu {Úkk¤kt …h rõ÷f fhŒkt ™e[u {wsƒ™e
rM¢™ skuðk {¤þu.

yne „útÚk™e ‚t…qýo ÔkkÊT{Þkí{f {krnŒe skuE þfkÞ Au. su{kt MARC,

ISBD suðe ƒÄe s rð„Œku skuE þfkÞ Au. nðu ƒ]nËT þkuÄ …h sEyu.
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13.4..4 Wå[ (yr„ú{) þkuÄ (Advanced Search)

W…h rM¢™ {wsƒ yk…ýu [kðeY… þçËku, ÷u¾f™wt ™k{, „útÚk™k{, yufÚke
ðÄkhu ÷u¾fku, Fuzzy Search, and or Not þkuÄ, ykEx{ «{kýu þkuÄ, rð»kÞ
«{kýu þkuÄ ŒÚkk „útÚkktf fu ð„kotf {wsƒ þkuÄ fhe þfeyu. Ëk.Œ. ynet yk…ýu
„útÚkktf (ƒhfkuz) «{kýu þkuÄ fheyu. su ™e[u {wsƒ rM¢™{kt skuE þfkÞ Au.

13.4.5. „útÚk þkuÄ: W…¼kuõŒk ðzu (OPAC Search by Patron)

fkunk{kt „útÚk ‚k{„úe™e þkuÄ swËk swËk {k…Ëtz «{kýu fhe þfkÞ Au. W.Œ.

™e[u™e rM¢™ …h „ktÄeS™k …wMŒfku™e {kxu þkuÄ  fhŒkt ‚k{kLÞ heŒu ƒÄe s ÞkËe
™e[u «{kýu skuðk {¤u Au.
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W…h™e rM¢™ «{kýu sku W…¼kuõŒk …kuŒk™k W…Þku„ fhu÷k …wMŒfku™e
ÞkËe, yrŒËuÞ, fu password suðe {krnŒe {kxu îkhk ÷ku„-E™  ÚkŒk, yku…uf ðzu
suŒu W…¼kuõŒkyu „útÚkk÷Þ{kt ÷eÄu÷ ƒÄe s ‚uðk™e ™kuÄ ynet skuðk {¤u Au.

13.5. ¢r{f «fkþ™ku™wt r™Þtºký: (Serials Control)

¢r{f «fkþ™ku™wt r™Þtºký „útÚkk÷Þ{kt  ¾qƒ {n¥Ôk™wt MÚkk™ Ähkðu Au.
fkunk{kt „útÚk ™kuÄÚke y÷„ «{kýu ¢r{f «fkþ™ku™wt ‚t[k÷™ fhðk{kt ykðu Au. ‚ki
«Úk{ „útÚk™e ™kuÄ™e su{ s {kfo-21{kt ‚k{krÞf™e ™kuÄ fheþwt.
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W…h {wsƒ ™ðku hufkuzo ƒ™kððk (serials) £u{ðfo …‚tË fhku y™u ™e[u
Ëþkoðu÷  M¢e™ (Screen) «{kýu ‚k{rÞf™e rð„Œku ¼hku.

‚k{rÞf™e ƒÄe rð„Œ ¼he ‚uð fhku, „útÚk™e su{ hufkuzo™u ‚uð fhe ynet
™ðe nkuÕzª„ (Holding) yuz ™ fhku. ™e[u «{kýu ‚k{rÞf (serial) {kuzâw÷
(module){kt òyku y™u (new subscription) …h rõ÷f fhku. su{kt ™e[u
{wsƒ™e rðLzku skuðk {£þu.
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‚ki«Úk{ ðuLzh ‚[o fhðk search for vendor …h rõ÷f fhe ðuLzh
þkuÄku. (su rð¢uŒk su Œu ‚k{rÞf …qhk …zŒku nkuÞ Œu™e rð„Œ yne W{uhku. íÞkh
ƒkË W…h {wsƒ  hufkuzo ƒLÞku Ëk.Œ. International Journal of Humanities

and Social Science (Chaitanya) ™k{™wt ‚k{rÞf ƒ™kðku.
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…zþu.Ëk.Œ.(Chaitanya) ™e ‚k{rÞfŒk yÄo-ðkŠ»kf Au Œku, frequency xuƒ{ktÚke
2/year ‚u®x„ …‚tË fhku. íÞkhƒkË «Úk{ ytf™e Œkhe¾ y™u ytrŒ{ ytf™e
Œkhe¾ W{uhku. íÞkhƒkË xuMx predict pattern …h rõ÷f fhe ™ðe rð„Œ ¼hku.
nðu‚uð fhku.
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nðu ‚uð fhu÷ ‚k{rÞf™ku ytf (issue) „útÚkk÷Þ{kt he‚eð (Receive)

fhku. y™u {køÞk «{kýu rð„Œku ¼hku. íÞkhƒkË ‚uð fhku.

13.7.    Koha  ynuðk÷  ( Koha Report)

™e[u «{kýu rðLzku (window) {wsƒ nðu yk…ýu „kEzuz he…kuxo rðÍkzo
(Guided reports wizard) {ktÚke he…kuxo ƒ™kðeyu.

fkunk{kt rðrðÄ «fkh™k ynuðk÷ku ƒ™kðe þfkÞ Au. su{kt used seved

…hrõ÷f fhku. W…h {wsƒ ynuðk÷ku™wt ÷eMx skuðk {¤u Au, su{ktÚke {ktøÞk {wsƒ
ynuðk÷ s™hux fhe þfþku. (Run) …h rõ÷f fhku.

‚ki«Úk{ (Report {kuzâw÷) …h òyku.(used saved) …h rõ÷f fhku.
™e[u rM¢™ (Screen) {kt ƒŒkÔÞk «{kýu Current Check out Report …h
rõ÷f fhku.
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nður un …h rõ÷f fhku yux÷u ™u[u «{kýu™e rðLzku skuðk {¤þu. su{kt
Œ{khu su ‚{Þ Ëhr{Þk™™ku rh…kuxo skuEŒku nkuÞ yu {wsƒ Œkhe¾ Ëk¾÷ fhku.

nðu run …h rõ÷f fhku. Œku yk…ý™u ™e[u {wsƒ™ku rh…kuxo skuðk {¤þu.
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yk rh…kuxo™u yuõ‚u÷ Vku{o{kt ‚uð fhe þfkÞ.

13.6. .1    TOP LIST

yk rðfÕ… yk…ý™u Report module {kt s{ýe ƒksw™e …u™÷{kt skuðk
{¤þu. su ™e[u™e ykf]rŒ{kt skuE þfkÞ Au.

W…hkuõŒ ykf]rŒ fu rM¢™{kt TOP LISTS {kt ƒu rðfÕ…ku yk…u÷k Au,
su{kt yk…ýu ‚kiÚke ðÄw ð¾Œ issue fhu÷ patron yux÷u fu W…¼kuõŒk fkuý Au
Œu òýe þfeyu. Patron with the most checkouts …h rõ÷f fhðkÚke ™e[u
{wsƒ™e M¢e™ skuðk {¤þu, su{kt su Œu ‚{Þ (ð»ko) Ëhr{Þk™ fÞk ÞwÍhu ‚kiÚke
ðÄw „útÚk issue fÞko Œu òýeyu. {køÞk {wsƒ ð»ko fu Œkhe¾ Ëk¾÷ fhku.
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 Œkhe¾ ™k¾e item type {kt general books …‚tË fhku. íÞkh ƒkË
To screen into the browser rðfÕ… r‚÷uõx fhe submit ƒx™ …h rõ÷f
fhðkÚke ™¬e fhu÷ ‚{Þ «{kýu, «Úk{ …ku[ W…¼kuõŒk (patron) (‚kiÚke ðÄw
„útÚk issue fhkð™kh) skuðk {¤þu. yu{ ‚kiÚke ðÄw 10 fu ‚kiÚke ðÄw 100 …ý
òýe þfkÞ.
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yu s «{kýu top list ™ku ƒesku rðfÕ… most circulated items …ý
òýe þfkÞ. yk s {u™q{kt top list rðfÕ…{kt, most circulated items …h
rõ÷f fhku. suÚke ™e[u™e M¢e™ rzMÃ÷u Úkþu.
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Œkhe¾ (‚{Þ„k¤ku) ™Úke, item type {kt general books ™k¾ku. íÞkh
ƒkË To screen into the browser rðfÕ… r‚÷uõx fhe submit ƒx™ …h
rõ÷f fhðkÚke ™¬e fhu÷ ‚{Þ «{kýu, ‚kiÚke ðÄw ð¾Œ issue ([uf-ykuWx)

ÚkÞu÷ „útÚk™e ÞkËe {¤þu. ynet top 10 ÞkËe skuE þfkÞ Au.

 13.7.  Koha xqÕ‚: Tools

fkunk (tools) {kuzâw÷ (module) {kt fw÷ 31 xuƒ yk…u÷ Au, sYrhÞkŒ
{wsƒ yk…ýu Œu™ku W…Þku„ fhe þfeyu.

nðu (tools) ðzu fk÷uLzuh ‚ux fheyu.
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W…h™e M¢e™ screen {wsƒ (Additional tools) …h (Calendar)

ykuÃþ™ …h òyku.

Äkhku fu hrððkhu hò Au Œku …e¤kt f÷h™k fe-xuƒ …h sE (holiday

repeating weekly) …h rõ÷f fhku.

yk{ ðkŠ»kf hòyku, Œnuðkh™e hòyku, ŒÚkk ðufuþ™ ‚{Þ ‚ux fhe
þfkÞ.

Œ{khe «„rŒ [fk‚ku

«kÞkur„f f‚kuxe (òŒu fhku): (DO YOUR SELF)

1. fkunk Administrator {kuzâw÷ îkhk „útÚkk÷Þ, ykEx{-xkR… y™u
rð»kÞ Athorise value ƒ™kðku.

2. yuf rð¢uŒk ƒ™kðe, ‚k{rÞf {kxu ƒsux Vtz Vk¤ðku.

3. ‚q[™ {wsƒ ºký „útÚkku™ku „útÚk-ykËuþ yk…ku.

4. Petron {kuzâw÷™ku W…Þku„ fhe rðãkÚkeo W…¼kuõŒk ƒ™kðku.

5. Catalouge {kuzâw÷™ku W…Þku„ fhe 5 „útÚkku™e {kfo-21
Vkuh{ux{kt yuLxÙe fhku.

6. Serial {kuzâw÷™ku W…Þku„ fhe 3 ‚k{rÞf™e yuLxÙe fhku.



61

yuÂÃ÷fuþLk Mkku^xðuh («kÞkurøkf): fkunk (KOHA)

7. Report {kuzâw÷™ku W…Þku„ fhe AuÕ÷k yXðkrzÞu ÚkÞu÷ …wMŒf
yk…-÷u™e ÞkËe™ku rh…kuxoo yuõ‚u÷VkE÷{kt ‚uð fhku.

8. Report {kuzâw÷™ku W…Þku„ fhe …hŒ ™ {¤u÷ „útÚkku™e ÞkËe
yuõ‚u÷{kt ‚uð fhku.

9. ƒkhfkuz hUs („útÚkktf) «{kýu „útÚkku™e ÞkËe ŒiÞkh fhku.

10. ð„kotf {wsƒ „útÚkku™e ÞkËe ŒiÞkh fhku.

11. „útÚkku™e ™kuÄ yurzx fhe, ‚wÄkhku fhku.

12. „útÚkku™e rð»kÞ «{kýu yku…uf (OPAC){kt þkuÄ fhku. and or not

™ku W…Þku„ fhe þkuÄ fhku.

™e[u™k «§ku™k sðkƒ ƒu Úke ºký ðkõÞku{kt yk…ku.

1. 245$a, 300$a ŒÚkk 952$p Tag (xu„) ™k ÔkkÊT{Þkí{f ™k{
sýkðku ?

2. Authorized values þwt fhðk{kt ykðu Au?

3. fkunk{kt RLðuLxhe yux÷u þwt?

4. fkunk fE «ku„úk®{„ ¼k»kk{kt ÷¾kÞu÷ Au?

5. CSV™wt …qhwt ™k{ þwt Au?

ðifrÕ…f «§ku™k sðkƒ yk…ku.

(1) fkunk ({kfo-21) {kt «fkþf™e ™kutÄ fÞk …Ë (rVÕz) îkhk

ÚkkÞ Au ?

(i) 100$a (ii) 200$a

(iii) 260$a (iv) 952$c

(2) fkunk{kt „útÚk ‚k{„úe rðfk‚ {kxu {kuzâw÷™kt Œƒ¬kyku™ku ‚k[ku
¢{ yk…ku.
(i) Acquisitions, Cataloging, Patron, Circulation,

Report

(ii) Cataloging, Patron, Report, Circulation,

Acquisitions

(iii) Acquisitions, Patron, Cataloging, Circulation,

Report

(iv) Acquisitions, Patron, Circulation, Cataloging,

Report
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(3) MARC ™wt …qhwt ™k{ þwt Au. ?

(i) Machine Readable Catalogue

(ii) Machine Readable Cataloging

(iii) Machine Reachable cataloging

(iv) Machine Remembering Catalog

(4) M…kE™ ÷uƒ÷ y™u ƒkhfkuz ƒ™kððk fÞk {kuzâw÷™ku W…Þku„
fhþku.?

(i) Administration

(ii) Global Settings

(iii) Cataloging

(iv) Tools

(5) [uf-ykWx (Check-Out) yux÷u þwt ?

(i) …wMŒf yk…ðwt

(ii) …wMŒf …hŒ ÷uðwt

(iii) …wMŒf heLÞw fhðwt

(iv) W…hkufŒ yuf …ý ™rn

13.8. Œ{khe «„rŒ Œ…k‚ku™k W¥khku  (Answer the Self-Check Exercises)

   «§ku™k sðkƒ ƒu Úke ºký ðkõÞku{kt yk…ku.

1. 245$a - Title („útÚk ™k{)

300$a - …k™kt ™t (page)

952$p …rh„úný fu ƒkhfkuz ™t. (Accession No.)

2. Authorized values{kt shelving location („útÚk™wt MÚkk™),

department, new arrival display ‚ux fhe þfku.

3. RLðuLxhe yux÷u Mxkuf ðurhrVfuþ™ („útÚk {u¤ðk™e) {kxu xq÷

4. fkunk perl ¼k»kk{kt ÷¾ðk{kt ykðu÷ Au.

5. CSV yux÷u Comma Separated Values (CSV) VkE÷ su,
zuxk™e ÞkËe™ku ‚t„ún fhu Au..
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13.9.  [kðeY… þçËku  (KEYWORDS):

„útÚkk÷Þ Þktrºkfefhý : rðrðÄ «fkh™k „útÚkk÷Þ™k fÞkuo suðk fu …rh„úný,

‚qr[fhý, ‚k{rÞf  r™Þtºký suðk „útÚkk÷Þ™k
yktŒrhf fkÞkuoo ‚ku^xðuh™e {ÆËÚke fhðk.

fkunk : Ëk™, ¼ux
„útÚk …rh„úný : „útÚkk÷Þ{kt …wMŒf «kó fhðwt.
„útÚk …rh¢{ý : …wMŒf™u ðk[f {kxu yk…-÷u.
MARC-21 : {þe™ huzeƒ÷ fux÷ku„, yuf «ku„úk{{ktÚke ƒeò

«ku„úk{ rƒÂç÷ykuu„úkrVf hufkuzo™u xÙkL‚Vh fhðk™wt
Äkuhý.

ðuƒ yuÃ÷efuþ™ : ÔkÕzo ðkEƒ ðuƒ …h [k÷Œe yuÂÃ÷fuþ™
Íuz Z39. 50 : yuf yktŒhhküÙeÞ MxkLzzo õ÷kÞtx-‚ðoh Au, TCP

/ IP fBÃÞwxh ™uxðfo …h zuxkƒuÍ{ktÚke {krnŒe
þkuÄðk y™u «kó fhðk {kxu yurÃ÷fuþ™ ÷uÞh
fBÞwr™fuþL‚ «kuxkuf÷/Äkuhý Z39 îkhk ykðhe
÷uðk{kt ykÔÞwt Au.
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