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hsqykŒ™e fwþ¤Œk  (Presentation Skills)

YÃkhu¾k

8.0 WÆuþku

8.1 ŒiÞkhe (Warm-up)

8.2 ðkt[Lk ‚{sý: «MŒwrŒyku rðþu

8.3 «MŒwrŒ {kxu™e ŒiÞkhe

8.4 «MŒwrŒ™k Œƒ¬k

8.5 ÿ~Þ ‚kÄ™ku™ku W…Þku„

8.6 ÔÞkfhý: ŒiÞkheyku («uûkf™k «§ku)

8.7 yuf «MŒwrŒ ÔÞkÞk{

8.8 «MŒwrŒ™wt {qÕÞktf™ fhðwt

8.9 ‚khktþ

8.10 ík{khe «økrík [fkMkkuLkk W¥khku

8.11 «ð]r¥kyku™kt sðkƒku

8.12 MktË¼kuo yLku rðþu»k ðkt[Lk

8.0 WÆuþku  (objectives) :

y‚hfkhf «MŒwrŒyku fhðe „útÚk…k÷ku {kxu sYhe Au.Œ{u skuþku fu Œ{u

ßÞkhu ð…hkþfŒkoyku™e ™ðe ƒu[™u „útÚkk÷Þ rð»ku {krnŒe yk…e hÌkk nku íÞkhu
«MŒwrŒ ƒ™kððk™e sYh …zu Au; ßÞkhu Œ{u ™ðe ‚uðk hsq fhe hÌkk Aku - su ½ýe

ðkh ™ðe y™u ‚kÚku y…zux ÚkÞu÷ R-‚t‚kÄ™ku nMŒ„Œ fhðk{kt ykðu Au. sku Œ{u
…rh‚tðkËku y™u …rh»kËku{kt ¼k„ ÷E hÌkk Aku Œku Œ{khu yð~Þ heŒu «MŒwrŒ hsq

fhðe …zu Au.

yk yuf{ ðktåÞk …Ae, Œ{u yk fhe þfþku:

- «MŒwrŒyku™k {n¥ð…qýo ŒÚÞku ‚{òðu Au;

- {n¥ð…qýo {wÆkyku™u «fkrþŒ fhðk {kxu ÿ~Þ Œíðku™ku W…Þku„ fhu Au;

- y‚hfkhf heŒu hsqykŒ fhu Au

yuf{
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fk{Lkwt fkiþÕÞ

8.1  ŒiÞkhe/…w™hkðŒo™ (Warm Up)

þwt Œ{u skuÞu÷ yÚkðk Œku Œ{u hsq fhu÷ ºký «MŒwrŒyku ÞkË Au? «MŒwrŒ

Lkð ð»ko, rð»kÞ y™u Œu «MŒwrŒ hsq fhu÷ ÔÞrõŒ™wt ™k{ ÷¾ku. Œu ÔÞkÏÞk™,
¼k»ký, Œk÷e{ ‚ºk y™u Œuðk s «fkh™wt ðÄw nkuE þfu Au.

1)......................................................................................................................

2)....................................................................................................................

3)..................................................................................................................

W…h sýkðu÷k ºký «MŒwrŒyku™u Vhe ÞkË fhðk™ku «Þk‚ fhku, y™u Œ{™u

su „BÞwt Œu …ý ÷¾ku y™u Œ{™u yk{kt™k Ëhuf{kt þwt ™ „BÞwt Œu …ý ÷¾ku.

«MŒwrŒ 1 (Presentation 1)

ÃkMktË LkkÃkMktË

A ……………………............… A ……………………..........

B ……………………............… B ……………………..........

C ……………………............… C ……………………..........

«MŒwrŒ 2

ÃkMktË LkkÃkMktË

A ……………………............… A ……………………..........

B ……………………............… B ……………………..........

C ……………………............… C ……………………..........
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«MŒwrŒ 3 (Presentation 1)

ÃkMktË LkkÃkMktË

A ……………………............… A ……………………..........

B ……………………............… B ……………………..........

C ……………………............… C ……………………..........

Œ{u yk «MŒwrŒyku™u fuðe heŒu ‚wÄkhþku? yk yuf{ ðktåÞk …Ae Œ{u ‚qr[

…h …kAk ykðe þfku Aku.

8.2 ðk[™ ‚{sqŒe: «MŒwrŒyku rðþu:

…qðo ðk[™:

Œ{u ™e[u yk…u÷e hsqykŒ …h™k …u‚us™u ðkt[ku Œu …nu÷kt, ™e[u™k «§ku ™k
sðkƒ yk…ðk™ku «Þk‚ fhku. …Ae …kX ðkt[ku y™u Œ{khk sðkƒku Œ…k‚ku.

1) ™e[u yk…u÷ ðkfâ …qýo fhku:

„útÚk…k÷ku {kxu {kuxk¼k„™e hsqykŒku™ku nuŒw ………….............…… yÚkðk

Œku …………………….

2) ‚khe hsqykŒ™k ºký „wýku™k ™k{ yk…ku.

...............................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

(3) …kt[ swËe swËe …rhrMÚkrŒyku™e ‚qr[ ƒ™kðku, su{kt ÷kufku™u fkÞoMÚk¤ …h
«MŒwrŒyku ƒ™kððk™e sYh Au.

...............................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

hsqykíkLke fwþ¤íkkhsqykíkLke fwþ¤íkk
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fk{Lkwt fkiþÕÞ

(4) þwt Œ{u rð[khku Aku fu «MŒwrŒyku ¼hŒe «r¢Þk™ku ¼k„ Au? sku yu{ nkuÞ

Œku, þwt Œuyku …‚tË„e …u™÷ {kxu ‚uðk yk…þu?

......................................................................................................................

.......................................................................................................

......................................................................................................................

«MŒwrŒyku yu sqÚk™u rð[khku y™u {krnŒe …nkut[kzðk™ku yuf {k„o Au.

‚tËuþkÔÞðnkh™ku WÆuþ Œ{khk ‚tËuþ™u ‚{sðk y™u ƒ™kððk™ku Au yk nkt‚÷ fhðk

{kxu, «MŒwŒfŒko M…ü, ‚w‚t„Œ nkuðku skuEyu, «MŒwrŒ «MŒwŒfŒko™u «uûkfku ‚k{u

«ËrþoŒ fhu Au. ŒuÚke, «MŒwrŒ™u y‚hfkhf y™u «¼kðþk¤e ƒ™ðk {kxu «MŒwrŒyku™u

…nu÷uÚke ŒiÞkh fhðk™e sYhe nkuÞ Au.

{kuxk¼k„™e «MŒwrŒyku fkt Œku «uûkfku™u ftEf rðþu sýkðu Au yÚkðk fkuE

Wí…kË™, ‚uðk, fkuE rð[kh yÚkðk ÏÞk÷ rðþu «uûkfku™u ‚{òððk™ku «Þk‚ fhu Au.

ŒuÚke, yk…ýu yrMŒíð{kt™k yÚkðk ‚t¼rðŒ „úknfku {kxu ðu[ký «MŒwrŒyku, Œu{s

«kusuõxT‚, ynuðk÷ku, Ëh¾kMŒku y™u ÔÞð‚krÞf ‚nÞku„eyku {kxu™e rðrðÄ ÔÞð‚kÞ

«ð]r¥kyku …h™k y…zuxT‚ rðþu ‚kt¼¤eyu Aeyu.

yksfk÷, «MŒwrŒyku …ý ¼hŒe «r¢Þk™ku yuf {n¥ð…qýo ¼k„ ƒ™e „E

Au.fËk[ yk yux÷k {kxu Au fkhý fu skuƒ {kfuox yux÷wt M…Äkoí{f ƒ™e „Þwt Au fu

™kufhe™k RLxhÔÞq s yhsËkhkuLke fwþ¤Œk y™u ÞkuøÞŒk™u {k…u Œu {kxu …qhŒk ™Úke.

ŒuÚke, ½ýe ‚tMÚkkyku{kt þkuxor÷Mx ÚkÞu÷ yhsËkhku™u …‚tË„e …u™÷ ‚{ûk hsqykŒku

fhðk™wt fnuðk{kt ykðu Au. hsqykŒku îkhk RLxhÔÞq ÷u™khkyku™u yhsËkhku™e ûk{Œkyku™u

skuðk™e ƒeS Œf {¤u Au. yhsËkhku™u Œu{™e ònuh{kt ƒku÷ðkÚke fwþ¤Œk, Œu{™e

«MŒwrŒ fwþ¤Œk, ÷kufku™k sqÚk{kt ðkŒ[eŒ fhðk™e Œu{™e ûk{Œk y™u Œu{™k ykí{rðïk‚

y™u ™uŒ]íð™k økwýku Ëþkoððk™e Œf {¤u Au.

«MŒwrŒ™e «Úk{ Úkkuzeðkh ¾qƒ s ®f{Œe y™u r™ýkoÞf Au. sku Œ{u yk

Œƒ¬u Œ{khk «uûkfku™wt æÞk™ Ëkuhðk{kt r™»V¤ òyku Aku, Œku Œ{u Œu™u fkÞ{ {kxu

„w{kðe þfku Aku. Œ{u ƒku÷ðk™wt þY fhku Œu …nu÷kt s Œ{u Œ{khe «Úk{ Ak… ƒ™kðku

Aku. Œ{u su heŒu Œ{khe òŒ™u swyku Aku y™u ðn™ fhku Aku Œu™kÚke fk{ {u¤ðe þfku

Aku.

yk «‚t„ {kxu Œ{khku zÙu‚ ‚w½z, M{kxo y™u ÞkuøÞ nkuðku sYhe Au. Œu

«MŒwrŒyku {kxu {kuxu ¼k„u yki…[krhf Au. yk„¤ æÞk™ yk…ðk suðe ƒkƒŒ Œ{khe

{wÿk Au. Œ{khwt þheh «uûkfku™u [ku¬‚ Ak…™ku ‚t[kh fhu Au. ÷kufku VõŒ Œ{™u s
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‚kt¼¤Œk ™Úke, …ý Œ{™u swyu Au. M÷ku®[„ Œu{™u fnu Au fu Œ{u WËk‚e™ Aku

yÚkðk Œ{u fk¤S ÷uŒk ™Úke, ¼÷u Œ{™u fkuE {kuxe ƒkƒŒ™e fk¤S nkuÞ. ƒeS

ƒksw, ‚khe {wÿk{kt «ËrþoŒ fhðwt Œ{khk «uûkfku™u fnu Au fu Œ{u òýku Aku fu Œ{u

þwt fhe hÌkk Aku y™u Œ{u Œu™k {kxu „t¼eh Aku. ßÞkhu Œ{khu ‚eÄk W¼wt hnuðk™e

y™u ykí{rðïk‚…qðof skuðk™e sYh nkuÞ, Œ{khu ¾qƒ ‚¾Œ y™u yMðMÚkŒk heŒu

Ëu¾kŒk …kuŒk™u ƒ[kððk™e sYh …ze þfu Au. ykðe n¤ðk y™u ykhk{ËkÞf y™u

ykswƒksw™e ykswƒksw™e søÞk{kt skuðk™wt Au. ‚{Þ‚h MÚk¤ …h …nkut[ðwt yu Œ{™u

yu MÚkk™ ‚kÚku ykhk{ËkÞf ƒ™kððk {kxu ¾qƒ {ËËY… ÚkE þfu Au

ykt¾™ku ‚t…fo yu yLÞ r™ýkoÞf …rhƒ¤ Au. Œ{khk «uûkfku ‚kÚku skuzkðk

{kxu Œu yLÞ{kt h‚ Ëþkoðþu y™u Œ{™u ‚nkÞ fhþu. ßÞkhu Œ{u «uûkf ™u ‚eÄk

swyku íÞkhu «uûkfku Œ{™u ðÄw ‚khe heŒu «rŒr¢Þk yk…u Au. Œ{khe ykt¾ku™u «uûkfku

Úke ¾qƒ ÷ktƒk ‚{Þ ‚wÄe, Ëqh ™ hk¾ku ¼÷u Œ{u Œ{khk W…fhýku™u ÔÞðrMÚkŒ fhe

hÌkk nkuð yÚkðk Œ{khe «MŒwrŒ ‚k{„úe™wt ykÞkus™ fhe hÌkk nkuð.

Œ{u Œ{khk [nuhk …h su yr¼ÔÞrõŒyku ÷kðku Aku Œu yuf {nk™ ‚kuËk™u

«‚krhŒ fhu Au. ßÞkhu Œ{u fkuEf™e ‚k{u rM{Œ fhku, ‚t¼kð™k Au fu Œu Œ{khk

ŒhV rM{Œ fhþu. yuf {wMfk™ Œ{khe ykswƒksw ¾wþe Vu÷kðu Au fkhý fu Œu «rŒ‚kË{kt

yLÞ ÷kufku™u rM{Œ fhu Au. Œu …ý ‚w¾, r{ºkŒk, nqtV y™u …‚tË™u «‚krhŒ fhu Au.

yðks yu fËk[ Œ{khe …k‚u ‚kiÚke {qÕÞðk™ ‚kÄ™ Au. Œu Œu ðkn™ Au fu

su{kt Œ{u «uûkfku™u yk„¤ ðÄkhðk {kt„Œk nku Œu {kuxk¼k„™e ‚k{„úe ðn™ fhu Au.

ŒuÚke, «MŒwŒfŒkoyu {n¥k{ ÷k¼ {kxu Œu™ku / Œu™ku yðks ðk…hðk™e sYh Au.

Œ{khe „rŒ Œu{s ðkuÕÞw{ …h Œ{khwt r™Þtºký nkuðwt skuEyu. ÂMÃk[ y™u Mðh yu

yLÞ ûkuºkku Au fu su™u Œ{khwt æÞk™ yk…ðk™e sYh Au. fkuE ‚nf{o[khe yÚkðk r{ºk

‚kÚku …nu÷kt «urõx‚ fhðe y™u Œ{u ¾qƒ Íz…e, ¾qƒ skuhËkh, ¾qƒ ™h{, ð„uhu

Au fu fu{ Œu yt„u™ku yr¼«kÞ {u¤ððku yu yuf ‚khku rð[kh Au. yufrðÄŒk{kt ™

ƒku÷ðwt fkhý fu Œu ©kuŒkyku™u ftxk¤ku yk…u Au. «uûkfku™u Ëkuhðk {kxu Œ{khk yðks™u

{kuzTÞw÷ux fhku y™u fkuE {wÆku ƒ™kððk {kxu Œu™u Q¼k fhku. Œ{khk þçËku ‚kÚku

¼k»kk™ku yðks y™u yr¼ÔÞrõŒ Œ{™u ŒhŒ «uûkfku

Œ{khe «økrík [fkMkku

™kutÄ:

i) Œ{khk sðkƒ «§ku™e ™e[u yk…u÷e søÞk …h ÷¾ku.

ii) yk yuf{™k ytŒ{kt yk…u÷k sðkƒku ‚kÚku Œ{khk sðkƒku Œ…kMkk

hsqykíkLke fwþ¤íkk
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1) W…hkuõŒ ÷¾ký{ktÚke ðkõÞ …‚tË fhku su ©uc heŒu ðýoðu Au:

 i) ‚khe hsqykŒ™e „wýð¥kk.

 ii) Mkkhk «MŒwŒfŒko™e „wýð¥kk.

 iii) «uûkfku™e ¼qr{fk.

2) ™e[u yk…u÷k rðÄk™ku ‚k[k fu ¾kuxk Au Œu sýkðku.

÷¾ký yu r™ðuË™ku {kxu fnuŒku ™Úke fu su {u‚us ÔÞðnkh fhŒku ™Úke.

i) ðõŒkyu MÚk¤ …h ‚{Þ‚h …nkut[ðwt s skuRyu.

ii) hsqykŒ fhŒe ÔÞrõŒyu yki…[krhf …kuþkf …nuhðku skuEyu.

iii) «uûkfku ‚kt¼¤ðk fhŒkt «MŒwŒfíkko™u skuðk {kxu ðÄw ‚{Þ rðŒkðu Au.

iv) «MíkwrŒ Ëhr{Þk™ Œ{khk rM{Œ™ku Úkkuzku W…Þku„ fhku.

v) «MŒwrŒ™e ‚k{„úe {™w»Þ fhŒkt ðÄw {n¥ð…qýo Œíð Au

3) ™e[u™k þçËku / þçË‚{qnku™ku yÚko {u[ fhku

i) {qÕÞðk™ y™u {n¥ð…qýo

ii) fuÃ[h

iii) Œ{khk rðþu ÷kufku™ku yr¼«kÞ

iv) Œ{khk ¾¼k ‚kÚku yk„¤ ™{e™u W¼k hunðw yu Œ{™u yk¤‚w yÚkðk
   Úkkfu÷k ƒŒkðu Au

v) MÚkk™

vi) Œ{khe ‚kÚku fk{ fh™kh fkuE

vii) ©uc

viii) ðÄw «Þk‚ku ‚kÚku

8.3  «MŒwrŒ {kxu™e ŒiÞkhe:

fkuE rð»kÞ …h «uÍLxuþ™ yk…Œkt …nu÷kt, Œ{khu nku{ ðfo fhðk™e sYh

nkuÞ Au.

þkuÄku:

• «uûkfku fkuý Au?

• «MŒwrŒ fâkt Þkusðk™wt Au?
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• MÚk¤ …h fÞk «fkh™e ‚wrðÄkyku W…÷çÄ Au?

• ‚{Þ„k¤ku fux÷ku Au?

yk …rhƒ¤ku™k ykÄkhu, Œ{u «MŒwrŒ fuðe heŒu fhðk {kt„ku Aku Œu ™¬e

fhku. Œu «§ku, sðkƒku, …kðh…kuRLx «uÍLxuþ™, ‚ur{™kh yÚkðk [[ko îkhk y™w‚hu÷k
ÔÞkÏÞk™™k Y…{kt nkuE þfu Au.

«ð]r¥k:

1) sku Œ{khu fkuE hsqykŒ fhðe nkuÞ, Œku Œ{u fÞk «fkh™e {krnŒe

{u¤ðþku :

i) «uûkfku rðþu

ii) MÚk¤ …h™e ‚wrðÄkyku rðþu

«uûkf

......................................................................................... ..................

.......................................................................................... ..................

......................................................................................... ..................

MÚk¤

......................................................................................... ..................

.......................................................................................... ..................

......................................................................................... ..................

8.4 «MŒkð™k Œƒ¬k

fkuE…ý hsqykŒ™k ºký {wÏÞ Œƒ¬kyku Au:

A) þYykŒ

B) {æÞ

C) ytŒ

A) þYykŒ

A1) “„wz {kuo®™„” yÚkðk “„wz Rð®™„ “ yÚkðk “„wz

ykVTxh™q™”, ð„uhu fnku.

hsqykíkLke fwþ¤íkk
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A2) ©kuŒkyku™wt Mðk„Œ fhku.

A3) Œ{khku …rh[Þ yk…ku.

A4) «MŒwrŒ™ku nuŒw sýkðku.

A5) rð»kÞ™u «u»kf ‚kÚku ‚tƒtrÄík ƒ™kðku.

A6) yuf ‚trûkÃík Y…hu¾k yk…ku.

B) {æÞ{

B1) yuf …Ae yuf Œ{khe {wÏÞ Úke{™ku …rh[Þ fhkðku.

B2) M÷kRzT‚ …h {wÏÞ {wÆkyku / rð[khku Ëþkoðku sku Œu «MŒwrŒ{k
nkuÞ Œku.

B3) Ëhuf rfM‚k{kt, rð„Œðkh rðMŒ]Œ fhe™u, rð»kÞ™k {wÆk™e

hsqykŒ fhku, [knu yu ÔÞkÏÞk™ nkuÞ yÚkðk ¼k»ký.

B4) ŒÚÞku y™u WËknhýku îkhk Œ{khk {wÆkyku / rð[khku™u ‚{Úko™

yk…ku.

B5) ‚kR™…ku®Mx„™ku W…Þku„ fhku.

B6) Œ{khk ¾w÷k‚k™u xufku yk…ðk {kxu rðÍTÞwy÷™ku W…Þku„

fhku.

B7) {n¥k{ …kt[ ‚wÄe {wÏÞ {wÆkyku ™u «rŒƒtrÄŒ fhku.

C) ytŒ

C1) Œ{u …nu÷kÚke su fÌkwt Au Œu VheÚke fnuðwt.

C2) {wÏÞ {wÆkyku™u ‚khktþ yk…ku.

C3) sku sYhe nkuÞ Œku fkuE Œkhý yÚkðk ¼÷k{ý fhku.

C4) «uûkfku™e «ð]r¥kyku™u ‚tƒtrÄŒ r™»f»ko.

C5) «§ku yk{trºkŒ fhku.

C6) «uûkfku™ku yk¼kh {k™ku.

«ð]r¥k

2) ™¬e fhku fu ™e[u yk…u÷k{ktÚke fÞk ðkfâ Œ{u hsqykŒ™k Œƒ¬kyku {kxu

W…Þku„ fhþku? Œ{khk sðkƒku W…h Ëþkoðu÷ ™tƒh ‚kÚku r[röŒ fhku.,
Ëk.Œ. yu 2, ƒe 1, ‚e 4, ð„uhu …nu÷k ƒu «§ku™k sðkƒku ™e[u ykÃÞk

Au.
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C3 r™»f»ko{kt ƒeswt

C2 ‚hðk¤ku. y™u AuÕ÷u

[k÷ku.. yk ŒhV Vuhðeyu nwt ‚kÚku «kht¼ fheþ

Œu {™u ÷kðu Au.. Œu …Ae yk…ýu skuþwt..

[k÷ku yk…ýu Œu Akuze ËEyu y™u....

 [k÷ku yk…ýu þYykŒ fheyu.. Œu™wt fkhý þwt nŒwt..?

suÚke ykðhe ÷u... þwt Œ{u òýku Aku...?

 sku Œ{™u fkuE «§ku nkuÞ f]…k fhe™u [k÷ku Vhe ð¤ðwt ...

…qAðk ... {wÏÞ ‚khktþ ...

{ut {khe ðkŒ ºký ¼k„ {k ðnut[e Au nwt r™»f»ko yk…ðk {kt„w Awt ...

.. Œf {kxu yk¼kh...

nwt ... rðþu ðkŒ fhðk {kt„w Awt ÄiÞo ‚kÚku ‚kt¼¤ðk {kxu Œ{khku

yk¼kh

{™u ynet ykðe™u yk™tË ÚkkÞ Au... .....

nwt Œ{khwt Mðk„Œ fhðk {kt„w Awt ... Œ{™u Œ{khwt …w™hkðŒo™ fhðk{kt

ðktÄku Au?

h[™kyku™e hsqykŒku

«MíkwrŒ™e h[™k W…÷çÄ rð»kÞ, «uûkfku y™u ‚{Þ …h ykÄkrhŒ hnuþu.
ynet «MŒwrŒyku™e fux÷ef ‚k{kLÞ heŒu ð…hkÞu÷e h[™kyku Au:

1) ¼qíkfk¤ ___ ðŒo{k™    ___ ¼rð»Þ

2) fÕ…™k ___ ÷k¼ku    ___ ¾k{eyku

3) ‚{MÞk ___ fkhýku    ___ y‚h

4) fu{? ___ þwt?    ___ fuðe heŒu?

Œ{khe «MŒwrŒ™u yk™tË«Ë ƒ™kððk {kxu, þYykŒÚke s «uûkfku™ku h‚ òýku

o ðfŒ]íð…qýo ‚ðk÷ku …qAðk

o h‚«Ë ðkŒku fnuðe

o fux÷kf skuõ‚ fnuðk

o «uûkfku™u Œ{u þwt ƒku÷e hÌkk Aku Œu™kÚke ‚tƒtrÄŒ fhkðku

o r[ºkku™ku W…Þku„

o WËknhýku™ku WÃkÞku„ fhe™u

o ykt¾™ku ‚t…fo y™u þheh™e ¼k»kk

hsqykíkLke fwþ¤íkk
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þfâ nkuÞ íÞkt …kðh…kuRLx M÷kRzT‚™ku W…Þku„ fhku. yu «MŒwrŒ ƒ™kððk™e
©uc heŒ Au.

8.5  ÿ~Þ ‚kÄ™ku™ku W…Þku„

ÿ~Þ ‚kÄ™ku yk…ý ™u yktfzk «MŒwŒ fhðk{kt, Œw÷™k y™u rðhkuÄk¼k‚ku
ƒ™kððk{kt, «kusuõx™k ¼rð»Þ™k ð÷ýku, ð„uhu {ËË fhu Au, yk{ ‚h¤ŒkÚke y™u

y‚hfkhf heŒu ykðe {krnŒe y™u zuxk ‚kÚku ÔÞðnkh fhðk {kxu «MŒwŒfŒko™u ‚ûk{
fhu Au. yk «uûkfku™u ðMŒwyku ‚h¤ŒkÚke y™u M…ü heŒu ‚{sðk …ý {ËË fhu Au.

yk nuŒw {kxu rVT÷… [kxT‚o, ÷kR™ „úkV, …kR [kxT‚o, ™fþk, fkuüfku, ykf]rŒyku,
Vkuxku„úkVT‚ ð„uhu suðk rðrðÄ rðÍTÞwy÷ ‚nkÞ™ku W…Þku„ fhe þfkÞ Au. rðÍTÞwy÷

‚nkÞ …ý «MŒwrŒ™u ðÄw h‚«Ë ƒ™kðu Au. ŒËw…hktŒ, Œ{khu su ðkŒ fhðe Au Œu
½xkzðk{kt Œuyku Œ{™u {ËË fhu Au. sku fu, Œ{khu ¾kŒhe fhðe s skuRyu fu Œ{khk

ÿ~Þku ‚w‚t„Œ, ÞkuøÞ y™u M…ü Au. ÿ~Þ ‚kÄ™ku ™ku W…Þku„ {sƒqŒefhý fhðk
y™u M…ü fhðk {kxu ÚkkÞ Au.

ík{khe «økrík [fkMkku

™kutÄ:

i) Œ{khk sðkƒku «§ku™e ™e[u yk…u÷e søÞk …h ÷¾ku.

ii) yk yuf{™k ytŒ{kt yk…u÷k sðkƒku ‚kÚku Œ{khk sðkƒku Œ…k‚ku.

4) …kt[ «fkh™k ÿ~Þ ‚kÄ™ku™k ™k{ yk…ku.

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................
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5) ÿ~Þ ‚kÄ™ku™k W…Þku„ {kxu ƒu “fhðwt” y™u ƒu “™k fhðwt” ™k ™k{.

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

6) ÿ~Þ ‚kÄ™ku™k W…Þku„™k ƒu {kuxk VkÞËkyku sýkðku.

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

8.6. „úk{h: «MŒkð™k («uûkf ™k «§ku)

«ð]r¥k

3) ™e[u™wt ÷¾ký «MŒwrŒyku™k ¾qƒ s {n¥ð…qýo …k‚k ‚kÚku ‚tƒtrÄŒ Au:

“«uûkf™k «§ku” ƒkuûk{kt yk…u÷ þçËku™e ‚nkÞÚke xuõMx{kt ¾k÷e søÞkyku
¼hku. Œ{khu yk{ktÚke yuf fhŒk ðÄkhu ðkh fux÷kf þçËku ðk…hðk™e sYh

…zþu. Þwr™x™k ytŒu yk…u÷k sðkƒku ‚kÚku sðkƒku [uf fÞko …Ae ÷¾ký
VheÚke ðkt[e™u ÞkË hk¾ku

hsqykíkLke fwþ¤íkk
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of to until in on

Audience questions are important ____________ any presentation.

You can have two policies __________ this issue. You may either allow

the audience _________ask you questions anytime during the course

_____________ your presentation or you may request your audience to

hold questions ___________ the end. Questions are an excellent indicator

_________ the extent of involvement of the audience ___________ your

presentation. If you choose the first option _____________ inviting the

questions during the presentation, you will have the opportunity __________

clarify doubts as you go along and ensure that your point has been

understood. But if you save them ____________ the end you will get

through the material uninterrupted. It is up to you __________ make the

decision. Whatever you do, make sure you stay _________ time! If

your allotted time is 10 minutes, do not exceed it. This way you can

make sure that the audience remains engaged.

(4) «MŒwrŒyku …h ðkhtðkh W…Þku„{kt ÷uðkŒe yr¼ÔÞrõŒyku ™e[u yk…u÷ Au.

yk þçËku™u y™w‚hŒk …qðor™Äkohý™u ‚ßs fhku.

 i) þY fhku ……………………..............

 ii) ¼kh {qfku ……………………………..

 iii) nwt r™Ëuoþ fhðk {kt„w Awt ………………………………..

 iv) {™u ¾kŒhe Au fu Œ{u ‚n{Œ Úkþku ……………………….

 v) nwt nðu Vuhððk {kt„w Awt……………………………................

 vi) rðMŒkhðk………………………………….................

 vii) nwt yk ‚{òðeþ………………………......................

 viii) y‚t{Œ fhðk {kxu ……………………………………....

 ix) yk„¤ ðÄðwt ……………………………………..............

x) rðMŒ]Œ fhðk ……………………………………..............

8.7  «uÍLxuþ™ yuõ‚h‚kRÍ

™e[u ‚qr[ƒØ fkuE…ý rð»kÞ …h xqtfe hsqykŒ ÷¾ku. Œ{khk yktfzk Ëk¾÷

fhðk yÚkðk ‚{òððk {kxu fux÷kf ŒÚÞku™ku W…Þku„ fhku. «MŒwrŒ {kxu …kðh…kuRLx™ku
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W…Þku„ fhku.

 1) ƒk¤fku™u …wMŒfku «íÞu™ku «u{ rðf‚kððku

 2) …wMŒfk÷Þku™ku ƒË÷kŒku [nuhku

 3) rþûký{kt …wMŒfk÷Þku™wt {n¥ð

yufðkh Œ{u ÷u¾™ …qýo fhe ÷ku, …Ae Œ{khk r{ºkku™u hsqykŒ fhku, y™u

¾k‚ fhe™u ™e[u yk…u÷k {wÆkyku …h, Œ{™u Œ{khe hsqykŒ …h «rŒ‚kË yk…ðk

{kxu …qAku:

‚{krðü

{k¤¾wt y™u ‚w‚t„ŒŒk

¼k»kk y™u þçË¼tzku¤

þheh™e ¼k»kk

yuftËhu y‚h

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

hsqykíkLke fwþ¤íkk
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8.8 «MŒwrŒ™wt {qÕÞktf™

ßÞkhu …ý Œ{u fkuE hsqykŒ fhku íÞkhu Œ{khe «MŒwrŒ™wt {qÕÞktf™ fhðwt

{n¥ð…qýo Au. Œu s Œ{khe «MŒwrŒ™e ™ƒ¤kRyku y™u þrõŒyku™u yku¤¾ðk™ku ©uc

{k„o Au. «MŒwrŒyku ƒ™kðŒe ð¾Œu Œ{™u {¤u÷k «rŒ‚kË™ku W…Þku„ fhðku …ý

{n¥ð…qýo Au. Œ{u Œu™k {kxu ™e[u™k suðk Vku{uox™ku W…Þku„ fhe þfku Aku

Œ{khwt ™k{: .........................................................................

«MŒwrŒ™wt þe»kof: .........................................................................

Œkhe¾: .........................................................................

«MŒwrŒ ©uc   ‚khwt   ™ƒ¤wt

Œu{™e hwr[ ™u …fzðe

«MŒwŒ fhðk{kt M…üŒk

‚{Þ

‚kR™…ku®Mx„

þkherhf ¼k»kk y™u ykí{rðïk‚

ÿ~Þ{k™ (Visuals)

fw÷ „wý

8.9 ‚khktþ  (Summary)

{kuxk¼k„™e hsqykŒku™ku {wÏÞ WÆuþ {krnŒe yk…ðk™wt Au yÚkðk ©kuŒkyku™u

‚{òððk {kxu Au ŒuÚke «MŒwrŒ™u Œ{u su heŒu W…Þku„ fhku Aku y™u …nkut[kzðk™e

heŒ Au Œu «fkh …h æÞk™ yk…ðwt {n¥ð…qýo Au. …kðh…kuRLx™ku W…Þku„ fhðkÚke

Œ{khe «MŒwrŒ Œ{™u ðÄw ‚h¤ ÷k„u y™u Œu™u ðÄw ykf»kof ƒ™kððk{kt ‚nkÞ fhu

Au. „úkrVõ‚™ku W…Þku„ Œ{™u ÔÞk…f heŒu Mkh¤ y™u srx÷ zuxk «MŒwŒ fhðk{kt

{ËË fhe þfu Au. Œ{u ‚{krðükuÚke …rhr[Œ Úkþku Œu™e ¾kŒhe fhðk {kxu Œ{khe

«MŒwrŒ™ku yÇÞk‚ fhku. yk Œ{khku ykí{rðïk‚ …ý ðÄkhþu.
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8.10  ík{khe «økrík [fkMkkuLkk W¥khku

1. ‚khe «MŒwrŒ™e ÷kûkrýfŒkyku: «MŒwrŒyku {kºk ‚khe heŒu ‚tçkkuÄ™ fhu

Au y™u ¾qƒ {nu™Œ…qðof yufrºkŒ ‚k{„úe, ‚wÔÞðrMÚkŒ y™u {k¤¾k„Œ ™Úke,

…htŒw Œ{u {k™ð Œ¥ð™u ‚k{„úe ‚kÚku fuðe heŒu skuzþku y™u f™uõx Úkðk {kxu fuðe

heŒu yk„¤ ykðþu Œu rðþu Au.

‚khk «MŒwŒfŒko™e „wýð¥kk: «MŒwŒfŒko M…ü, ‚w‚t„Œ, M…ü y™u ‚{sËkh

nkuðku ykð~Þf Au.

«uûkfku™e ¼qr{fk : {kuxk¼k„™e «MŒwrŒyku fkt Œku «uûkfku™u fkuE ðMŒw rðþu

yÚkðk «uûkfku™u WíÃkkË™, ‚uðk, yuf rð[kh yÚkðk ÏÞk÷ rðþu òý fhu Au

2) i) ðõŒkyu ‚{ÞMkh MÚk¤ …h …nkuut[ðwt ykð~Þf Au Mkk[wt.

ii) hsqykŒ fhŒe ÔÞrõŒyu yki…[krhf …kuþkf …nuhðku skuEyu. ‚k[wt

iii) «uûkfku ‚kt¼¤ðLk fhŒkt «MŒwŒfŒko™u skuðk {kxu ðÄw ‚{Þ rðŒkðu

Au Œuýe / Œu™u. fnuŒku ™Úke

iv) «MŒwrŒ Ëhr{Þk™ Œ{khk rM{Œ™ku Úkkuzku W…Þku„ fhku. ¾kuxwt

v) «MŒwrŒ™e ‚k{„úe {™w»Þ fhŒkt ðÄw {n¥ð…qýo Œíð Au. ¾kuxwt

3) i) {qÕÞðk™ y™u {n¥ð…qýo - ®f{Œe

ii) fuÃ[h - æÞk™ Ëkuhku

iii) ÷kufku™ku Œ{khku yr¼«kÞ - «¼kð

iv) Œ{khk ¾¼k ‚kÚku yk„¤ ™{u÷k hunðw su yk¤‚w yÚkðk

Úkkfu÷k ƒŒkðu Au - M÷ku®[„

 v) MÚkk™ - MÚk¤

 vi) Œ{khe ‚kÚku fk{ fhŒwt fkuE - ‚n-f{o[khe

 vii) {n¥k{ - ðÄw

 viii) ¾qƒ «ÞíLkku ‚kÚku - {nu™ŒÚke

4). …kR [kxT‚o, ™fþk, fkuüfku, ykf]rŒyku, Vkuxku„úkVT‚.

5) fhku: rðÍTÞwy÷ yuRzT‚ ‚tƒtrÄŒ, ÞkuøÞ y™u M…ü nkuðk ykð~Þf Au.

™k fhku: ðÄkhu ¼kh ™ fhku.

6) hsqykŒ™u ðÄw h‚«Ë ƒ™kðu Au. ðkŒ fhðk™ku ‚{Þ fk…e ™k¾u Au.

hsqykíkLke fwþ¤íkk
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8.11 «ð]r¥kyku™kt sðkƒku

1) «uûkf:

• «uûkfku™wt þiûkrýf MŒh

• ytËh™e ÔÞrõŒ nkuÞ fu ƒnkh™k

• ykþhu ‚tÏÞk

MÚk¤:

• ¾wÕ÷ku rðMŒkh yÚkðk ƒtÄ nku÷

• MÚk¤™wt fË

• ƒuXf ÔÞðMÚkk

• ðkŒk™wfwr÷Œ yÚkðk ™net

• ÷u…xku…™u f™uõx fhðk {kxu Ã÷„ …kuRLx™e W…÷çÄŒk

• yu÷‚eze «kusuõxh™e W…÷çÄŒk

• M…efh {kxu {kRf™e W…÷çÄŒk

• «uûkfku™u «§ku …qAðk {kxu {kRf™e W…÷çÄŒk.

2)

C3  r™»f»ko{kt.. A4 ƒeswt ..

C2 ‚hðk¤ku A4 y™u ytŒu...

B5 [k÷ku… A4

B5 su {™u ÷kðu Au A4 ŒhV ð¤ðwt skuEyu

B5 [k÷ku yk…ýu Œu Akuze B4

ËEyu y™u..

B5 [k÷ku yk…ýu B4 Œu …Ae yk…ýu skuþwt...

B5 suÚke ykðhe ÷u. B5 Œu™wt fkhý þwt nŒwt ?

C5 sku Œ{™u fkuE «§ku nkuÞ, C1 Úke «kht¼ fheyu? Œ{u òýku Aku fu ?

Œku …qAe ‚fku Aku

A6 {ut {khe ðkŒku™u ºký ¼k„{kt C1 [k÷ku yk„¤ ðÄku...

ðnut[e ËeÄe Au
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A4 nwt ÷„¼„ ðkŒ fhðk {kt„w Awt C3

A3 {™u ynet ykðe™u yk™tË C6 [k÷ku Vhe ð¤ðwt ..

ÚkkÞ Au

A2 nwt Œ{khwt Mðk„Œ fhðk C6 {wÏÞ ‚khktþ ...

{kt„w Awt ..

A2 {khe ðkŒ™ku nuŒw Au ... C5 nwt r™»f»ko yk…ðk {kt„w Awt ...

A2 «Úk{..... C5 Œf {kxu yk¼kh..

3) fkuE…ý «uÍLxuþ™{kt ©kuŒkyku™k «§ku {n¥ð…qýo Au. Œ{khe …k‚u yk {wÆk

…h ƒu ™erŒyku nkuE þfu Au. Œ{u Œ{khe «uÍLxuþ™ Ëhr{Þk™ «uûkfku™u

fkuE…ý ‚{Þu «§ku …qAðk™e {tsqhe yk…e þfku Aku yÚkðk Œ{u «uûkfku™u

ytŒ ‚wÄe «§ku hk¾ðk rð™tŒe fhe þfku Aku. Œ{khe «MŒwrŒ{kt «uûkfku™e

‚tzkuðýe {kxi «§ku yuf W¥k{ ‚q[f Au. sku Œ{u «uÍLxuþ™ Ëhr{Þk™

«§ku™u yk{tºký yk…ðk™ku rðfÕ… …‚tË fhku Aku, Œku Œ{khe ‚kÚku sŒk

«§ku ™u M…ü fhðk™e Œf {¤þu y™u Œ{khe ðkŒ ‚{S „Þk Au yu™e

¾kŒhe Úkþu. Œ{u su …ý fhku, ¾kŒhe fhku fu Œ{u ‚{Þ‚h hnku! sku Œ{khku

Vk¤ðu÷ ‚{Þ 10 r{r™x™ku Au, Œku Œu™kÚke ðÄw ™net. yk heŒu Œ{u ¾kŒhe

fhe þfku Aku fu «uûkfku hkufkÞu÷k hnu Au.

4). I) Œ{™u ftEf / yt„Œ ‚kÚku fne™u «kht¼ fhku..

ii) …h ¼kh {qfu Au...

iii) nwt r™Ëuoþ fhðk {kt„w Awt..

iv) {™u ¾kŒhe Au fu Œ{u {khe ‚kÚku / yk ‚q[™Úke ‚t{Œ Úkþku ...

v) nðu nwt…

vi) rðMŒ]Œ fhðk {kxu…

vii) nwt yk™e {ËËÚke ...

viii) yk {wÆkÚke y‚t{Œ Úkðwt…

ix) yk„¤ ðÄðwt…

x) rðMŒ]Œ fhðk

hsqykíkLke fwþ¤íkk
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8.12  MktË¼kuo yLku rðþu»k ðkt[Lk
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