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5.0 WÆu~kku (OBJECTIVES) :

uuuuu yk yuf{Lkk yæÞÞLk çkkË ík{u yu çkkçkíkÚke Mkûk{ çkLkþku.

w ÃkwMíkfk÷ÞLkkt r¢Þkí{f Ãkuxk ÃkØríkykuLku Mk{sðe.

w ðÄw fkÞoûk{ fkÞo {kxu økútÚkk÷Þ øk]n Mkt[k÷LkLku Mkw«ðkrník fhðwt.

w øk]nMkt[k÷Lk fkÞkuo{kt ykE.Mke.xe.Lkk rðrLkÞkusLk rð»ku ík{khe òíkLku {krníkøkkh fhðe.

w «kró, Mkwr[Ãkºkf íkiÞkh fhðwt. «fkþLk{k¤k rLkÞtºký yLku Vu÷kðk MktçktÄ{kt MðÞt Mkt[kr÷ík
øk]nMkt[k÷Lk fkÞkuo çkòððkt.

5.1 «MíkkðLkk (INTRODUCTION) :

fkuEÃký «fkh fu fËLkk ÃkwMíkfk÷ÞLkku yÚko ÚkkÞ Au rºkÃkwxeLkku Mknfkh Ëk.ík. «÷u¾ku, WÃk¼kuõíkkyku
yLku ÃkwMíkfk÷Þ f{o[kheyku. ÃkwMíkfk÷Þ f{o[kheyku, WÃk¼kuõíkk yLku íkuLkk hMkLkk «÷u¾ ðå[u
íkwÕÞfkhku Au. ÃkwMíkfk÷Þ îkhk Ãkwhe Ãkzkíke Mkuðkyku fkÞkuoLke ©]t¾÷kLkku suðe fu «÷u¾kuLkwt «kó fhðwt,
íkiÞkh fhðwt yLku ò¤ðe hk¾ðwt suðe çkkçkíkkuLkku Mk{kðuþ fhu Au. «÷u¾kuLke «kró MktçktÄe «ð]r¥kyku
yLku íku{Lku WÃk¼kuõíkkykuLku WÃk÷çÄ fhkððwt, «kó «÷u¾kuLke íkfTrLkfe «r¢Þkfhý, «r¢Þk fhu÷
«÷u¾ku ykËkLk-«ËkLk yLku ò¤ðýe yk øk]n Mkt[k÷Lk fkÞkuo íkhefu yku¤¾kÞ Au. yk «ð]r¥kyku
yíÞtík ©{-Mk½Lk nkuÞ Au yLku {kLkð îkhk Äe{uÚke yLku ¾[ko¤ heíku çkòðkíkkt {q¤¼qík fhe
yíÞkh MkwÄe rLkíÞ¢{Lkk fkhfqLke fkÞkuo Au. {krníke yLku «íÞkÞLk íkfTrLkfe ¿kkLkLkk ykøk{Lk MkkÚku
ÃkwMíkfk÷Þku {kLkð fkhfwLke rLkíÞ¢{kuLku ykuAk fhðk {kxu yk «ð]r¥kyku Ãkife fux÷efLku Þktrºkf heíku
Mkt[kr÷ík fhðk yLÞ «ÞíLkku fhe hÌkkt Au. yLku yu heíku ÃkwMíkfk÷Þ f{o[kheykuLku ðÄkhu WíÃkkËf
çkLkkððkLkku yLku íku{Lku Mkuðkyku {khVíku ÍzÃke yLku Mkðoøkúkne {krníke ÃknkU[ðk þÂõík{kLk
çkLkkððkLkku «ÞíLk Ãký fhe hÌkkt Au.

5.2 ÃkwMíkfk÷Þ øk]nMkt[k÷Lk fkÞkuoLkku Mkkhktþ (OVERVIEW OF LIBRARY HOUSE

KEEPING OPERATIONS) :

ÃkwMíkfk÷ÞLke fk{økehe {kuxu¼køku íkuLkk øk]nMkt[k÷Lk fkÞoLkk MktøkXLk WÃkh ykÄkh hk¾u Au. ÃkwMíkfk÷Þ
øk]nMkt[k÷Lk MktçktÄe {kuxk¼køkLke «ð]r¥kyku fux÷ktf [ku¬Mk rLkíÞ¢{kuLku yLkwMkhu Au yLku Ëu¾eíke
heíku fBÃÞqxh f]íkíkkLku yÄeLk nkuÞ Au. íkuLkku yÚko ÚkkÞ Au fBÃÞqxh fu fBÃÞqxhkuLkwt sqÚk ÍzÃkÚke MkMíke
heíku rLkíÞ¢{ fkhfqLke fkÞkuo çkòðe þfu Au. «fkh fu fËLke WÃkuûkkyu ÃkwMíkfk÷Þ{kt øk]nMkt[k÷Lk
fkÞkuo MktçktÄe {q¤¼qík fkÞkuoLku Lke[u «{kýu sqÚk{kt {qfe þfkÞ.

ÃkwMíkfk÷Þ øk]nMkt[k÷Lk fkÞkuo
i

i i i i

ÃkwMíkf«kró «r¢Þkfhý WÃkÞkuøk ÞkËe ò¤ðýe,

ÃkMktË fhku, Mkqr[ ðøkeofhý þkuÄku, yLkk{ík çktÄkE fhku,
ykËuþ «kó fkÃk÷e ÷økkzku ykÃkku, yktíkh ÃkwLk:MÚkkÃkLk

fhku Aks÷e Ãkh {qfku ÃkwMíkfk÷Þ ÷kuLkLku økkuXðku, hËT fhku

WÃk÷çÄ çkLkkðku ÞkË fhku,

Lkf÷ çkLkkðku

ykf]rík 5.1 ÃkwMíkfk÷Þ øk]nMkt[k÷Lk fkÞkuoLkk rð¼køkku

yk r¢Þkí{f sqÚkkuLke «ð]r¥kyku yLÞ rð¼køkkuÚke MktÃkqýo heíku y÷øk Au Ãkhtíkw rLkfxíkkÚke ¢{{kt
òuzkÞu÷k nkuÞ Au yLku MktÞwõík «ÞíLkku ðÄkhu Mkkhe ÃkwMíkfk÷Þ Mkuðkyku íkhV Ëkuhe òÞ Au. yu{ òuE
þfkÞ Au fu ÃkwMíkfk÷Þku yu sxe÷ ÃkØríkyku Au fu su Ãkuxk ÃkØríkyku yLku ½xfkuLkku Mk{kðuþ fhu Au.
ÃkwMíkfk÷Þ øk]nMkt[k÷Lk fkÞkuo r¢Þkí{f Ãkuxk ÃkØríkLkk ¼køkku Au. yu.yuMk.yu÷.ykE.çke. ({krníke
{kxu MktøkXLkLkk Ãk]Úk¬hýkí{f yÇÞkMk {wsçk su{ fu, «kró, «r¢Þkfhý, WÃkÞkuøk yLku ò¤ðýe.
yk rð¼køkkuLkk «íÞuf{kt yMktÏÞ r¢ÞkrðrÄyku nkuÞ Au yLku «íÞuf r¢ÞkrðrÄ{kt yuf yÚkðk ðÄkhu
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yÚkðk A þõÞ «ð]r¥kyku nkuÞ Au. ÃkwMíkfk÷Þ{kt ÔÞÂõík sqÚkku MktçktrÄík ykðe Ãkuxk ÃkØríkyku yLku
«r¢ÞkykuLke Lke[u Mkkhýe 5.1{kt ÞkËe ykÃku÷e Au.

Mkkhýe 5.1 ÃkwMíkfk÷Þ ÃkØrík{kt r¢ÞkrðrÄyku yLku «r¢Þkyku

ÃkØrík ÃkuxkÃkØríkyku r¢Þkí{f r¢ÞkrðrÄyku «ð]r¥kyku

Ãkuxk-ÃkØríkyku (ík{k{ «r¢Þkyku

Ãkhíðu Mkk{kLÞ)

ÃkwMíkfk÷Þ r¢Þkí{f ÃkwMíkf ÃkMktË fhku þY fhku

ÃkØrík Ãkuxk ÃkØrík «kró
ykËuþ «kó fhku

(«r¢Þk þY fhðe)

«r¢Þkfhý Mkqr[ yrÄf]íkíkk ykÃkku

ðøkeofhý fhku. («r¢ÞkLku çknk÷e

fkÃk÷e ÷økkðku ykÃkðe)

Aks÷e Ãkh økkuXðku

WÃkÞkuøk ÞkËe çkLkkðku þkuÄku. r¢Þkþe÷ çkLkkðku.

WAeLkwt ykÃkku/RMÞw fhku. (ÞkuøÞ fkÞo îkhk

yLkk{ík fhku. «r¢ÞkLkku y{÷ fhku)

ÞkË fhku/Ãkhík ykÃkku. LkkUÄ fhku

(yktíkh ÃkwMíkfk÷Þ ÷kuLk (fE r¢Þk fhkE Au

Íuhkuûk Lkf÷) íkuLke LkkUÄ fhku)

ò¤ðýe çkktÄýe nuðk÷ ykÃkku.

çkË÷ðwt / Ãkqíkoíkk

fhðe (fkÞo ÷uðkÞk rð»ku

f{o[kheyku yÚkðk

WÃkÞkuøkfkhLku

Mkq[Lkk ykÃkku.)

hË fhku. hË fhku

(«r¢Þk yxfkðku

yÚkðk r¢ÞkLku hËT fhku.)

ðneðxe Ãkuxk

ÃkØrík

5.2.1 ÃkwMíkf «kró / WÃkksoLk (ACQUISITION) :

«÷u¾kuLke «króyu ÃkwMíkfk÷ÞkuLkwt {q¤¼qík fkÞo Au. ÃkwMíkfk÷Þu íkuLkk WÃk¼kuõíkkykuLku ík{k{ MktçktØ
«÷u¾ku «kó fhðk òuEyu yLku Ãkwhk Ãkkzðk òuEyu. suÚke ÃkwMíkfk÷ÞLkkt {q¤¼qík fkÞkuo ÃkrhÃkqýo
fhkÞ. ÃkwMíkf «kró Ãkuxk ÃkØrík [kh {q¤¼qík fkÞkuo çkòðþu - ÃkMktË fhðwt, ykËuþ ykÃkðe,
{u¤ððwt yLku Ãkrhøkúný yk «r¢ÞkykuLku Lke[u Mk{òðe Au.
(yu) ÃkMktË fhku : ÃkwMíkfk÷Þ {kxu «÷u¾kuLke ÃkMktËøke yu ¾qçk sðkçkËkheðk¤wt fkÞo Au yLku íku

y{wf rMkØktíkku WÃkh ykÄkrhík nkuðwt òuEyu. íku ÃkMktËøke «fkþfkuLke {ËËÚke fhkÞ Au.
(suðk fu, ðkÊT{ÞMkqr[yku, «fkþfkuLkkt Mkqr[Ãkºkfku, ÃkwMíkf MktË¼kuo ðøkuhu) ÃkwMíkfk÷Þ
WÃk¼kuõíkkyku ÃkkMkuÚke rðLktíkeyku/Mkq[Lkku {u¤ðkÞ Au. Mkûk{ yrÄfkhe/ ÃkwMíkfk÷ÞLke
ykiÃk[krhf {tsqhe {u¤ðkÞk çkkË ¾heËe ykËuþku {kuf÷kÞ Au.

(çke) ykËuþ : ÃkqhðXkfkhku Mk{ûk ¾heË ykËuþku {qõÞk Ãknu÷kt, ykËuþku ykÃkðkLke «íÞuf
f]ríkLku Mkqr[Ãkºkf MkkÚku [fkMkkÞ Au yLku íku{Lkku ykËuþ ykÃkðk{kt çkuðzk{ý rLkðkhðk
{kxu {ktøk ykËuþkuu yøkkWÚke yÃkkÞ Au. ÃkAeLkk íkçk¬k{kt, ðu[ký ykËuþyku WíÃkÒk
fhkÞ Au yLku su íku (MktçktrÄík) «fkþfkuLku yÚkðk {kLÞ VurhÞkyku/ÃkwMíkf rð¢uíkkykuLku
«íÞûk heíku {qfkÞ Au. WÃkhktík, {wËík ðeíke ÃkwhðXkyku yLku ykËuþkuLkk hÆefhý {kxu
M{]ríkÃkºkkuLkwt WíÃkkËLk su{ sYhe nkuÞ íku{ Ãký fhkÞ Au.

WÃk÷çÄ çkLkkðku

øk]n Mkt[k÷Lk r¢Þkyku
House Keeping Operation
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(Mke) «kó fhðwt : ßÞkhu ykËuþku yÃkkÞu÷ «÷u¾ku «kó fhkÞ Au íÞkhu ÃkqhðXkLku ykðhe ÷uíkkt
çke÷ku fu [qfðýk {kxuLke «r¢Þk fhíkkt Ãknu÷kt ¾heËe ykËuþ ÞkËe MkkÚku [fkMkkÞ Au. Ãkqhkt
ÃkzkÞu÷ ÃkwMíkfku íku s Au yLÞ fkuELke rðøkíkku (÷u¾f, f]rík, ykð]r¥k, AkÃk ðøkuhu)Lke
¾kíkhe fhðk fk¤S ÷uðkÞ Au. ¢r{f yLkw¢{ktf MktÏÞk MkkÚku ÃkºkfLku ðÄkhku Ãkºkf fnuðkÞ
Au yLku «÷u¾Lkk yLkw¢{ MktÏÞkLku ðÄkhk ¢{ íkhefu rLkËuoþkÞ Au.

«kró Ãkuxk ÃkØríkykuLke yk ík{k{ r¢ÞkrðrÄyku yLku MktçktrÄík «ð]r¥kykuLkwt ÞkuøÞ ÃkwMíkfk÷Þ
ÔÞðMÚkkÃkLk Mkku^xðuh îkhk Þktrºkfhý fhkÞ Au. ykðe ÃkwMíkfk÷Þ Þktrºkf Mkt[k÷Lk ÃkØrík{kt,
ykðe {q¤¼qík «ð]r¥k{kt yr¼Òk ÃkwMíkfk÷Þ «ð]r¥kLkku ÷k¼ rMkØ fhðk «fkþfku, ÃkqhðXkfkhku,
ytËksÃkºk yLku ¼tzku¤ rnMkkçkLke VkE÷ku MkkÚku òuzkÞ Au.

5.2.2 «r¢Þkfhý (Processing)

«r¢Þkfhý r¢ÞkrðrÄ yu fuLÿ ®çkËw Au suLke ykMkÃkkMk ÃkwMíkfk÷Þ{kt ík{k{ øk]nMkt[k÷Lk fkÞkuo
«Ërûkýk fhu Au. íku ÃkwMíkfk÷Þ MktøkúnLku Mkuðk ÞkuøÞ Mkúkuíkku{kt ÃkrhðíkoLkLku {ËË fhu Au. yk Ãkuxkrð¼køk
nuX¤Lke r¢ÞkrðrÄyku ðøkeofhý, Mkqr[fhý, fkÃk÷efhý yLku y¼hkEfhý Au.

(yu) ðøkeofhý fhðwt : ðøkeofhý yu Mk{kLk [eòuLku MkkÚku sqÚkfhý fhðwt yu Au. íku økútÚkÃkk÷¥ðLkku
ÃkkÞku h[u Au. Lke[u sýkðu÷ yøkíÞLke ðøkeofhý ÞkusLkkyku Au fu suykuLku Mk{økú rðï{kt
rðrðÄ ÃkwMíkfk÷Þku{kt WÃkÞkuøk{kt ÷uðkÞ Au - zâwE Ëþktþ ðøkeofhý ÞkusLkk (ze.ze.Mke.)
Mkkðorºkf Ëþktþ ðøkeofhý ÞkusLkk (Þw.ze.Mke.) ÷kRçkúuhe ykuV fkUøkúuMk (yu÷.Mke.) fku÷Lk
ðøkeofhý (Mke.Mke.) yLku rð»kÞ ðøkeofhý (yuMk.Mke.) ðøkuhu. «÷u¾kuLkk ðøkeofhý {kxu
çku nuíkwyku nkuÞ Au.

- suLkku nkshe ¢{ WÃk¼kuõíkk òýu Au íku «÷u¾ þkuÄðk{kt {ËË fhu Au.

- ÔÞðÂMÚkík økkuXðýe {khVíku ykÃku÷ rð»kÞ rð»kuLkk ík{k{  «÷u¾ku þkuÄe fkZðk.

«÷u¾kuLkwt ðøkeofhý ðøko¢{ku îkhk rð»kÞðMíkwLke hsqykík yLku rð»kÞðMíkwLkk Ãk]Úk¬hýLkku
Mk{kðuþ fhu Au. ykheíku, íku çkkirØf «r¢Þk Au. íkuÚke ðøkeofhý fkÞoLkwt Þktrºkf Mkt[k÷Lk
fhðk ÞkuøÞ f]rºk{ çkkirØf «ÞwÂõíkykuLkku WÃkÞkuøk fhkÞ Au. ¼khík{kt rçkLk-r¢ÞkrðrÄÞ
ykxeorVMkey÷ RLxu÷esLMk (yu.ykE.) fkÞo¢{ ¼k»kk - PROLOG {kt ÷ur¾ík (ðMÞ
fnuðkíkk) Mkku^xðuh îkhk (fku÷Lk ðøkeofhýLkk ykÄkhu) MðÞt Mkt[kr÷ík heíku ½zðk {kxu
DRTC çkUø÷kuh{kt fux÷wtf MktþkuÄLk fkÞo Ãkkh ÃkzkÞ Au. DDC Lke ðíko{kLk ykð]r¥k CD

ROM {kt Ãký WÃk÷çÄ Au yLku rðòýqÞ zâwE íkhefu yku¤¾kÞ Au.

(çke) Mkqr[Ãkºkf : ÃkwMíkfk÷Þ{kt {q¤¼qík fkÞo íkuLkk Mktøkún{kt Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLkwt yLku
WÃk¼kuõíkkykuLke {krníke sYrhÞkíkku ÃkrhÃkqýo {kxu íkuLku yãíkLk ò¤ðe hk¾ðkLkwt
Au. Mkqr[fhý yu Mktøkún Ãkhíðu «ðuþ Ãkqhku ÃkkzðkLke {wÏÞ ÃkØrík Au. ¼khíkeÞ
ÃkwMíkfk÷Þku{kt MkúkuíkkuLkwt Mkqr[fhýLkk yãíkLk {nkðhkLke Mkkhýe 5:2 {kt ÞkËe fhkE
Au.

Mkkhýe 5.2 : Mkqr[Ãkºkf WíÃkkËLkku

sqÚk Mkqr[fhý «r¢Þk WíÃkkËLk

(1) {kLkðeÞ Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðwt. - Ãk¥kk Mkqr[Ãkºkf

(2) fBÃÞqxhÞwõík Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðwt - Þtºk ðk[LkeÞ Mkqr[Ãkºk

- OPAC (ykuLk÷kRLk ÃkÂç÷f yuõMkuMk fux÷kuøk)

(3) r{r©ík Lk{qLkku - AkÃku÷wt Mkqr[Ãkºkf Ãk¥kw

(Ãk¥kkt WÃkh Mkqr[Ãkºkf yLku - Þtºk ðkt[Lk ¢{ MðYÃk ({þeLk hezuçk÷ Vku{uox)

{kLkðeÞ VkE÷ªøk yLku Þtºk - OPAC (fBÃÞqxh ytfwrþík ònuh «ðuþ Mkqr[Ãkºkf)

ðk[Lkûk{ MðYÃk{kt Mkqr[Ãkºkf

íkiÞkh fhðk{kt fBÃÞqxhLkku WÃkÞkuøk)
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{kLkðeÞ Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLkk rfMMkk{kt, Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhLkkh ÷u¾f, f]rík, rð»kÞ, «rík
MktË¼kuo yLku Ãk]Úk¬hýeÞ LkkUÄku {kxu fkuEÃký {kLkËtzeÞ Mkqr[Ãkºkf Mktfuík yLkwMkheLku (su{ fu AACR,

II, CCC ðøkuhu) y÷øk Ãk¥kkt çkLkkðu Au yLku ÃkwMíkfk÷Þ îkhk MÚkkrÃkík rLkÞ{ku {wsçk íku{Lke VkE÷
íkiÞkh fhu Au. fBÃÞqxhÞwõík Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLkwt Ãkqðohr[ík WíÃkkËLk Þtºk ðk[Lkûk{ Mkqr[Ãkºkf
VkE÷ yLku OPAC {kt ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníkeyku Ëk¾÷ fheLku þY fhu Au. fBÃÞqxh ykÄkrhík
Mkwr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLke r¢Þk furLÿÞf]ík Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLke Mkuðkyku yÚkðk yLÞ
ÃkwMíkfk÷Þku{ktÚke ÃkwMíkfk÷Þ Mkúkuíkku ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníke sqÚkkuLke ykÞkík fhðkLke çkkçkík MkkÚku
yLÞ ÃkwMíkfk÷Þ ÃkØríkyku Ãkhíðu íkuLkk ÃkkuíkkLkk Mktøkúnku{ktÚke ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníke rLkfkMk fhðkLke
çkkçkíkLku ykÄkh ykÃku Au. yk MkwrðÄk Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLkk yuf{ ¾[oLku ½xkzu Au yLku Mkwr[Ãkºkf
íkiÞkh fhðk{kt {kLkËtzfíkkLke ¾kíkhe ykÃku Au. Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLkku íkksuíkhLkku Íkuf Z 39.50

rþük[khLkku WÃkÞkuøk fhðkLkku ðuçk- OPC {khVíku íkuLkk ÃkkuíkkLkk Mktøkún Ãkhíðu ðirïf «ðuþ Ãkqhku
ÃkkzðkLkku yLku yLÞ ÃkwMíkfk÷Þku{ktÚke ðkÊT{ÞMkqr[ {krníke fkuBÃÞwxh{ktÚke WíkkhðkLkku Au.

(Mke) fkÃk÷e : fkÃk÷e ÷økkððe yu «÷u¾Lkk rðrðÄ ¼køkku WÃkh rðrðÄ fkÃk÷eyku [kUxkzðkLke
r¢ÞkLkku Mk{kðuþ fhu Au. Lke[u sýkðu÷e fkÃk÷eyku Mkk{kLÞ heíku ÃkwMíkfku{kt [kUxkzkÞ Au.

Ãk]cðtþ fkÃk÷e : yk fkÃk÷e ßÞkhu ÃkwMíkfLku y¼hkE WÃkh {qfkÞ Au íÞkhu WÃk¼kuõíkkLku
ÞkuøÞ heíku á~Þ{kLk {ktøk ¢{ (ðøko¢{ yLku ÃkwMíkf ¢{Lkwt òuzký) çkLkkððk fhkÞ Au.
fkÃk÷eLkwt fË 1.25”"1.25” Lkk ûkuºk{kt nkuÞ Au.

{kr÷fe [çkh¾e / rLkþkLke : yk Mkk{kLÞ heíku ykøk÷k ÃkqtXkLke ytËhLke çkkswyu zkçke
çkkswyu MkkiÚke Ÿ[uLkk ¾qýk{kt [kUxkzkÞ Au. {kr÷fe r[öku hçkh MxuBÃk îkhk «÷u¾Lkk
rðrðÄ ¼køkku{kt Ãký {qfkÞ Au. [çkh¾e rLkþkLkeLkwt fË 3”" 2.5” nkuÞ Au.

íkkhe¾ [çkh¾e : íku «íÞuf ÃkwMíkfLkk ykøk¤ fu ÃkkA¤Lkk fkuhk ÃkkLkkLke MkkiÚke WÃkhLkk
¼køku [kUxkzkÞ Au. íkkhe¾ [çkh¾eLkwt fË 5”"3” Au.

ÃkwMíkf (r¾MMkwt) ¾kLkwt : ykøk¤Lkk ÃkqtXk yÚkðk ÃkkA¤Lkk nkzoçkkuzo ÃkqtXkLke ytËhLke s{ýe
çkkswLkk íkr¤Þu ÃkwMíkf ¾kLkwt/ r¾MMkwt [kUxkzkÞ Au.

ÃkwMíkf Ãk¥kwt : 5”"3” Lkk fËLkwt yuf AkÃku÷wt/ nkÚku ÷¾u÷wt ÃkwMíkf Ãk¥kwt «íÞuf ÃkwMíkfLkk ÃkwMíkf
¾kLkk{kt {wfkÞ Au.

fBÃÞqxhÞwõík ÃkÞkoðhý{kt rðrðÄ fkÃk÷eyku ÃkwMíkfk÷Þ ÔÞðMÚkkÃkLk Mkkû xðuhLkku WÃkÞkuøk
fheLku AÃkkÞ Au. çkkhfkuz ykÄkrhík fBÃÞqxhÞwõík Vu÷kðkLkk rfMMkk{kt, «÷u¾kuLkk W{uhk/
ðÄkhk ¢{kuLku çkkhfkuz{kt ÃkrhðŠíkík fhkÞ Au yLku çkkhfkuzLkkt [kuÃkkrLkÞkt «÷u¾Lkk ÃkkA¤Lkk
ÃkqtXkLke ytËhLke çkksw WÃkh [kUxkzkÞ Au.

(ze) y¼hkE Ãkh {qfðwt/økkuXððwt :

y¼hkE Ãkh økkuXðýe yu ÃkwMíkfk÷Þ rð¿kkLkLkk [kuÚkk rLkÞ{Lku ÃkrhÃkqýo fhðk Aks÷eyku
WÃkh «÷u¾kuLke ÔÞðMÚkk Au. ‘ðk[fLkku Mk{Þ çk[kðku’ Mkk{kLÞ heíku íku ÃkwMíkfku nkshe/
{ktøk ¢{ «{kýu ðøkeof]ík ¢{{kt Aks÷eyku WÃkh økkuXðkÞ Au. çkktÄe ËeÄu÷k Mkk{rÞfku
Mkk{kLÞ heíku f]rík îkhk yLku ÃkAe økútÚk ¢{ku îkhk f¬kðkhe «{kýu Aks÷e Ãkh {qfkÞ Au.

5.2.3 ykÃk-÷u (Circulation)

{kuxk¼køkLkk ÃkwMíkfk÷Þku WÃk¼kuõíkkyku îkhk yLÞºk ðt[kðk {kxu ÃkwMíkfku yLku yLÞ ÃkwMíkfk÷Þ
Mkk{økúe WAeLke ykÃku Au. yk fkÞoLku þwt WAeLktwt yÃkkÞwt Au yLku fkuLku yÃkkÞwt Au íkuLke fux÷ef LkkUÄ
hk¾ðkLke ÔÞðMÚkk Au.

÷kuLk (WAeLkwt)Lke nuðk÷ LkkUÄLke Mk{]Ø ðirðæÞÃkqýo ÃkØríkyku ykðe sYrhÞkíkku{ktÚke WËT¼ðe Au yLku
yk ykËkLk-«ËkLk ÃkØríkyku íkhefu yku¤¾kÞ Au. yk MkÇÞkuLke LkkUÄýe, ÃkwMíkfk÷Þ «÷u¾ ykÃkðk
yLku Ãkhík ÷uðk, «÷u¾kuLke yLkk{ík, «÷u¾kuLkwt LkðeLkefhý «÷u¾ku yLku nuðk÷kuLke ò¤ðýe,
yktfzkykuLke ò¤ðýe yktíkh ÃkwMíkfk÷Þ ÷kuLk, «ðuþ Ãkºkku ykÃkðk ðøkuhu suðkt MkV¤ fkÞkuo {kxu
fux÷ktf Mkk{kLÞ fkÞkuoLkku Mk{kðuþ fhu Au. fBÃÞqxh ykÄkrhík ykËLk-«ËkLk ÃkØrík{kt, Þtºk ðk[Lkûk{
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VkE÷ ÃkwMíkfk÷Þ{ktÚke ÷kuLk Ãkh ÷eÄu÷ ík{k{ çkkçkíkku {kxuLkk nuðk÷kuLkku Mk{kðuþ fhu Au yLku íkuLku Lkðk
nuðk÷ku MkkÚku Mkk{rÞf heíku yãíkLk çkLkkðkÞ Au. yk VkE÷Lku ‘ÔÞðnkh VkE÷’ fnuðkÞ Au yLku íku çku
VkE÷ku ‘«÷u¾ VkE÷’ yLku ‘WAeLkwt ÷uLkkh VkE÷’{ktÚke sYhe {krníke ÷u Au. ykÄwrLkf ÃkwMíkfk÷Þ
ÔÞðMÚkkÃkLk Mkku^xðuh çkkhfkuz ykÄkrhík ykËkLk-«ËkLk ÃkØríkLku ykÄkh ykÃku Au. ykðe ÃkØrík{kt
çkkhfkux ðk[f «÷u¾Lkk çkkh Mktfuíkf]ík «ðuþ¢{Lku Mkqû{ rðûký fhu Au. VheÚke yk çkkhfkuz «÷u¾
VkE÷ Ãkhíðu Ëþof íkhefu fkÞo fhu Au. íku {krníke LkkUÄýe fkÞo{kt ©{ yLku ¼q÷Lku ykuAk{kt ykuAe fhðk
{ËË fhu Au. RFID (hurzÞku ykð]r¥k yku¤¾) ykÄkrhík Vu÷kðk ÃkØríkLke MktfÕÃkLkk rðfrMkík Ëuþku{kt
ÍzÃkÚke WËTøk{Lk ÚkE hne Au. íku ºký ½xfkuLkku Mk{kðuþ fhu Au : MkhLkk{k r[êe(xuøk), ðk[f, þ]trøkfk
(yuLxuLkk). MkhLkk{k r[êe(xuøk) yøkíÞLke ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníkeLkku Mk{kðuþ fhu Au. ðk[f þ]trøkfk
(yuLxuLkk) {khVíku {krníke {u¤ðeLku Ãkèe WÃkh Mktøkúrník {krníkeLkku Mktfuík Wfu÷u Au yLku {krníkeLku
ÃkwMíkfk÷Þ Þktrºkf Mkt[k÷Lk ÃkØríkLku ykËkLk-«ËkLk fhðk furLÿÞ MkðohLku {kuf÷u Au. RFID íkfTrLkfe
WÃk¼kuõíkk Mð-íkÃkkMkýe ÞtºkkuLku xufku ykÃku Au yLku íku Aks÷e WÃkhÚke yuf Ãký ÃkwMíkf Ëqh fÞko rðLkk
{k÷Mkqr[ økýLkkLkwt Mkt[k÷Lk fhðkLkwt Mkk{ÚÞo Ähkðu Au. yuftËhu, RFID ÃkwMíkfk÷Þ fkÞo «ðkn,
f{o[kheykuLke WíÃkkËfíkk yLku økúknf Mkuðk yk ÷ûkýku MkkÚku MkwÄkhu Au.

5.2.4 ¢r{f «fkþLk (Serials Control)

Mkk{kLÞ heíku Mkk{rÞfku yLku ¾kMk fheLku ¢r{f «fkþLkku MktþkuÄLk yLku rðfkMk «ð]r¥kyku {kxu
sYhe Au. yk {krníke yLku rð[khkuLke yË÷kçkË÷e {kxu «íÞkÞLkLkwt «kÚkr{f MkkÄLk Au. ÃkwMíkfk÷Þ
îkhk ÷ðks{ ¼hkÞu÷ Mkk{rÞfku yÚkðk ÃkrºkfkykuLku yk fûkkyku{kt ðøkeof]ík fhkÞ Au.

w Mkk{rÞfkuLke rLkËuorþfk íkiÞkh fhðe/Mkkh íkiÞkh fhðku.

w Lkðe çkkçkíkku Mk{kðíkkt Mkk{rÞfku

w Ãkqýo ÃkkX MktþkuÄLk ÷u¾ku yLku íkfTrLkfe Þtºkku Mk{kðíkkt Mkk{rÞfku.

ÃkwMíkfk÷Þku{kt ¢r{f «fkþLkku/ Mkk{rÞfkuLke «króyu ÃkwMíkf ykËuþ ÃkØríkÚke y÷øk Au. ÃkwMíkfkuLke
rðÁØ, ÃkwMíkfk÷Þku Ãkqðo [qfðýkykuLke Mkk{u rLkÞr{ík heíku Mkk{rÞfkuLkwt ÷ðks{ ¼hu Au. ÃkwMíkfk÷Þ{kt
Mkk{rÞfkuLkwt ÷ðks{Lke heíkku Lke[u {wsçk Au :

w MÚkkrLkf ðu[kýfíkkoyku (VurhÞkyku) / ÷ðks{ yusLxku îkhk

w rðËuþe ðu[kýfíkkoyku (VurhÞkyku) / ÷ðks{ yusLxku {khVíku

w «fkþfku ÃkkMkuÚke MkeÄwts

w ¼ux/ yÚkðk þw¼uåAk íkhefu

w MkÇÞÃkË {khVíku

w yË÷kçkË÷e{kt

{kLkðeÞ yÚkðk Þktrºkf fkuEÃký Mkk{rÞf rLkÞtºký ÃkØríkLkk {q¤¼qík fkÞkuoLke Lke[u {wsçk ÞkËe fhe
þfkÞ Au.

(1) Mkk{rÞfkuLke ÃkMktËøke

(2) ÷ðks{ ÃkØríkLke ÃkMktËøke

(3) «króLke þhíkkuLkwt rLkYÃký

(4) yusLxkuLke ÃkMktËøke

(5) ÃkqhðXk ykËuþ {qfðe íku

(6) Ãkqðo [qfðýwt fhðwt

(7) fkhzuûke (Kardex) ÃkØrík{kt Mkk{rÞfkuLkkt ytfkuLke LkkUÄýe yLku «kró

(8) Lk {u¤ðkÞu÷ ytfku {kxu M{]ríkÃkºkku {kuf÷ðk

(9) Lknª {u¤ðu÷ / økq{ ÚkÞu÷kt ytfku {kxu Ãkqðo[qfðýe{kt økkuXðý fhðe
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(10) WÃk¼kuõíkkyku îkhk Ãkhk{þo {kxu Mkk{rÞfku ¾kíkkt Lkðk ykøk{Lkku yLku ÷ðks{ ¼hu÷
ÃkrºkfkykuLke ÞkËeykuLke íkiÞkhe

(11) MðÞtMkt[kr÷ík ÃkØrík{kt Mkk{rÞfkuuLkkt Ãkhík økútÚkkuLke çktÄkE yLku W{uhk, yk ík{k{ fkÞkuo
fkÞoûk{ heíku økútÚkk÷Þ ÔÞðMÚkkÃkLk Mkkû xðuh îkhk çkòðkÞ Au. íku ÃkwMíkfk÷Þ f{o[kheykuLkku
fkÞo¼kh ½xkzu Au. fBÃÞqxh ykÄkrhík Mkk{rÞfku rLkÞtºký ÃkØríkyku ykøkkne sL{ fu
rçkLk yLkw{krLkík nkuÞ. yLkw{krLkík sL{ ÃkØríkyku ÔÞÂõíkøkík Ãkrºkfk ytfkuLkk ykøk{LkLke
ykøkkne fhu Au yLku ytfku Lknª {¤ðk {kxu M{]ríkÃkºkku WíÃkÒk fhu Au. y{w{kLkLkku yÚko
ÚkkÞ Au òýðk fhðkLke yuðwt Mkk{ÚÞo fu ¾kMk ÃkrºkfkLkku ¾kMk ytf Ëþkoðu÷ Mk{Þ yðfkþ{kt
ÃkwMíkfk÷Þ{kt ykðþu. ykÄwrLkf ÃkwMíkfk÷Þ ÔÞðMÚkkÃkLk Mkkû xðuh fBÃÞqxh ytfwrþík «kró
yLku yLkw{krLkík Mkk{rÞf rLkÞtºký ÃkØríkLku xufku ykÃku Au, su Mkk{rÞfkuLku ykuLk÷kRLk
Mkk{rÞf «kró yLku Mkk{rÞfkuLkku yuõMkuMk îkhk ykuLk÷kRLk ðÕzo ðkRz ðuçk ykÃku Au.

5.2.5 ò¤ðýe (Maintenance)

òu ykÃkýu økútÚkk÷Þ «÷u¾kuLku rLkÞr{ík heíku økkuXððk{kt yLku ðneðx fhðk{kt fk¤S Lk ÷Eyu íkku
yk «÷u¾ku íkwhík s rçkLkMkuðk ÞkuøÞ Mkúkuíkku çkLkþu. ò¤ðýe rð¼køk/ þk¾kLkku fkÞo«ðkn Lke[uLkkt
fkÞkuoLkku Mk{kðuþ fhu Au.

w Aks÷e MkwÄkhku : økuhðÕ÷u «÷u¾kuLkwt ÞkuøÞ MÚkkLk{kt Aks÷e Ãkh økkuXððwt.

w çktÄkE : yLkwðíkeo yLku nk÷Lkk WÃkÞkuøk {kxu ÃkwMíkfk÷Þ MkúkuíkkuLke Mkk[ðýe fhðe.

w MÚkkLkktíkh : ÃkwMíkfk÷Þ îkhk ¾kuðkÞu÷k «÷u¾kuLkwt MÚkkLkktíkh fhðwt.

w hË/ ÃkkAwt ¾U[ðwt : ÃkwMíkfk÷Þ{ktÚke sqLkk ÚkE økÞu÷k, Vkxu÷k yLku rçkLkMkuðk ÞkuøÞ «÷u¾kuLku hË
fhðk íku.

yr¼Òk/ yufrºkík ÃkwMíkfk÷Þ Þktrºkf Mkt[k÷Lk ÃkÞkoðhýLku ¾kuðkÞu÷, LkwfMkkLk ÚkÞu÷k, økw{ yLku
ÃkkAk ¾U[u÷k íku{s çktÄkE {kxu {kuf÷u÷k «÷u¾ku rð»ku {krníkeLke sYh nkuÞ Au. yk {krníke sqÚkku
WíÃkÒk fhðk Ëk¾÷ fhkðkLkk nkuÞ Au yLku íkuyku ÃkwMíkfk÷Þ WÃk¼kuõíkkyku yLku f{o[kheyku {kxu
ÞkuøÞ MktËuþkyku Ëþkoðu Au. yk ¾kuðkÞu÷kt ÃkwMíkfku ðøkuhu ÃkwMíkfk÷Þ ðneðx {kxu ynuðk÷ku WÃkíÃkÒk
fhðk Ãký sYhe nkuÞ Au.

5.3 Ãk wMíkfk÷Þ Þk trºkf Mk t[k÷LkLkk yiríknkrMkf árüfkuý (HISTORICAL

PERSPECTIVE OF LIBRARY AUTOMATION)

ykÃkýk Mk{ks{kt Mk{økú Þktrºkf Mkt[k÷Lk «r¢Þk økútÚkÃkk÷ zkì. ßnkuLk þkì çke÷ªøk MkkÚku þY ÚkE.
y{urhfkLke ðMíke økýíkhe çÞqhkuLkk f{o[khe nh{Lk nku÷heÚk fu su{ýu rArÿík Ãk¥kk ÞtºkMkk{økúe
þkuÄe íkuyku (nk÷Lke hk»xÙeÞ íkçkeçke ÃkwMíkfk÷Þ) MksoLk-sLkh÷ ÃkwMíkfk÷ÞLkk íkífkr÷Lk økútÚkÃkk÷
zkì. çke÷ªøk îkhk Mkq[LkkLku yk ÏÞk÷ {kxu ykhkuÃký fhu Au.

nku÷heÚku 1986{kt xuçÞw÷uxªøk {þeLk ftÃkLke MÚkkÃke fu su ÃkAeÚke yktíkhhk»xÙeÞ ÔÞkÃkkh Þtºk rLkøk{
(IBM) çkLÞwt. ÃkwMíkfk÷Þku ònuh ¿kkLkLkk ÔÞðMÚkkÃkLk {kxu ykÄwrLkf Mkk{krsf WÃkfhýLkwt yøkíÞLkwt
½xf Au. «ðíko{kLk ÃkwMíkfk÷Þ ÔÞðnkhku yLku r¢ÞkrðrÄyku 1950Lkk ÃkùkËT ËMkfk yLku 1960Lkk
Ãkqðo ËMkfk{kt WËTøk{ Ãkk{íkk ykŠÚkf, Mkk{krsf yLku ðkÊT{ÞMkqr[Þ Ëçkkýku íkkuze Ãkkzðk {kxu þY
ÚkÞk ÃkAe økútÚkÃkk÷kuyu Þktrºkf Mkt[k÷Lk{kt þhík þkuÄðkLkwt þY fÞwO. fBÃÞqxh yLku «íÞkÞLk íkfTrLkfe{kt
ÍzÃke rðfkMkku MðÞt Mkt[kr÷ík ÃkwMíkfk÷Þ ÃkØríkyku{kt rðfkMkLku WÆeÃkLk fhe hÌkk Au. ÃkwMíkfk÷Þ
Þktrºkf Mkt[k÷Lk MktçktÄe rðfkMkkuLkwt ËMkfk ðkh Ãk]Úk¬hý Lke[uLke nfefíkku MÃkü fhu Au.

w Mkki «Úk{ yuf{ ÷u¾ MkkÄLkLkku Ãkqðo fBÃÞqxh Þwøk níkku.

w ÃkAe 1960Lkk ËMkfk{kt yLku 1970Lkk Ãkqðo ËMkfk{kt ykuV ÷kELk (fBÃÞqxh rçkLk ytfwrþík)
fBÃÞqxhefhý ykÔÞwt.

w ykLku yLkwMkhkÞku fBÃÞqxh ytfwrþík ÃkØríkykuLku 1970Lkku ËkÞfku

w 1980Lkk ËkÞfkyu Mkqû{ fkuBÃÞwxhLkwt ykøk{Lk òuÞwt yLku CD ROM xufLkku÷kuSLkwt WËTøk{Lk

w yk¾hu, ykÃkýu 1990Lkk ËkÞfkLke RLxhLkux ¢ktríkyu ÃknkUåÞk.
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w ÃkwMíkfk÷Þku yLku {krníke fuLÿku WÃkh ICT Lke yMkhku ÷kûkrýf çkLkkðkE Au.

w Þktºkefhý : ykÃkýu su fhe hÌkk níkk íku fhðwt Ãký ðÄkhu fkÞoûk{ heíku

w LkkðeLÞfhý : ICT þõÞ çkLkkðu Au íku Lkðe þÂõíkyku MkkÚku «Þkuøk fhðk.

w ÃkrhðíkoLk :  ICT îkhk rðMík]ík fhkÞu÷ þÂõíkyku îkhk ÃkwMíkfk÷Þ fkÞkuo yLku MkuðkykuLkk
MðYÃkLku {q¤¼qík heíku çkË÷eLku.

w 1936-1960 : yk rðfkMkkuLku Lke[u {wsçk ykøk¤ síkkt rðøkíkðkh çkLkkðe þfkÞ Au.
Vu÷kðk rLkÞtºký {kxu Ãkt[ (rAÿ) fhu÷wt Ãk¥kwt, IBM 402, 403 yLku 407Lkku WÃkÞkuøk,
{krníkeLku y÷kÞËe fhðe yLku ûkríkÃkqŠík fhðe, 1945{kt ðkLkuðh çkwþ îkhk ‘Memex’
Lke MktfÕÃkLkk Ëk¾÷ fhðe íku.

w 1960-1970 : Mkk{kLÞ nuíkwðk¤kt fBÃÞqxhLkku WÃkÞkuøk fu su 1960Lkk ËMkfk{kt rðMík]ík heíku
WÃk÷çÄ çkLÞkt. 1961{kt yu[. Ãke. ÷wnkLku hkMkkÞrýf Mkkhktþ (fu{ef÷ yuçkMxÙuõx){kt
òuðk {¤íkk ÷u¾ku {kxu “MktË¼o{kt [kðeYÃk þçËku” yÚkðk KWIC rLkËuorþfk WíÃkÒk
fhðk WÃkÞkuøk fÞkuo. “MEDLARS” ÞkusLkk 1961{kt þY ÚkE. Mkki «Úk{ fBÃÞqxhÞwõík
«Mkkh ÃkØrík 1962{kt òuðk {¤e. ‘Intrex’ ÞkusLkk fu suLkk rð»ku ykþk h¾kE níke fu su
Lkðe {krníke íkçkrË÷e ÃkØrík íkhefu rðþk¤ rðïrðãk÷Þ ÃkwMíkfk÷ÞLke Wí¢ktrík {kxu
YÃkhu¾k Ãkqhe Ãkkzþu íku 1965{kt þY ÚkE. MARC ÞkusLkk Þtºk ðk[Lkûk{ Mkqr[Ãkºkf
{krníke {kxu {k¤¾wt ÃkwÁt Ãkkzðk ÷kÞçkúuhe ykuV fkUøkúuMk îkhk ÚkÞu÷ Ãknu÷ 1965{kt þY
ÚkE. ykuV÷kELk (fBÃÞqxh rçkLk ytfwrþík) xwfze «r¢Þk ÃkØríkykuLku çkË÷u ykuLk ÷kELk
(fBÃÞqxh ytfwrþík) yktíkh r¢Þkí{f fBÃÞqxh ÃkØríkLke ÃkwLk:MÚkkÃkLkk 1960Lkk ËkÞfkLkk
{æÞ ¼køk{kt þY ÚkE; MxuLkVkuzo rðïrðãk÷Þ îkhk BALLOTS suðe ÞkusLkkyku yLku
MIT îkhk MAC suðe ÞkusLkkykuLke þYykík ÚkR. yks MktðÄoLkku ÃkAeÚke {kuxk¼køkLke
ÃkwMíkfk÷Þ fkÞkuo yLku MkuðkykuLkk Þktrºkf Mkt[k÷Lk íkhVu Ëkuhe økÞk.

w 1970-80 : ÷½w fkuBÃÞwxh ({eLkefkuBÞwxh) Vu÷kðkLku Þktrºkf heíku Mkt[kr÷ík fhðk {kxu
Ëk¾÷ fhkÞkt níkkt yLku ÃkwMíkfkuLku çkkhfkuz (Mkktfuríkf {qÕÞ) fhkÞk níkkt. fBÃÞqxh ykÄkrhík
ykËuþ ÃkØríkyku ÃkwMíkf yLku Mkk{krÞfkuLkk {wfkË{ktLku ykËuþ ykÃkðk Ëk¾÷ fhkE níke.
ISBD yu 1971Úke Ëu¾kðkLkwt þY fÞwO. OCLC ÃkwMíkfk÷Þ Mknfkh Mkh¤ çkLkkððk yLku
«r¢Þk fkÞoLkku ¾[o ½xkzðk MÚkÃkkÞwt níkwt. ISO-2709 {krníke rðrLk{Þ {k¤¾k {kxu
{kLkËtz íkhefu 1973{kt rðfMkkðkÞwt níkwt. OCLC yu Worldcat MktðÄoLk 1975{kt þY
fÞwO. (Worldcat nk÷ 46 r{r÷ÞLk Mkqr[Ãkºkf ÷u¾kuLkku Mk{kðuþ fhu Au) ÃkwMíkfk÷Þ {k¤¾kt
Mk{økú rðï{kt Ëu¾kðkt þY ÚkÞkt Au.

w 1980-90 : fBÃÞqxh yLku «íÞkÞLk íkfTrLkfkuLkku WÃkÞkuøk fheLku rnMMkuËkheðk¤e Lkf÷-
Mkqr[Ãkºkf h[Lkk ÃkØríkyku 1980Lkk ËkÞfk{kt Äkuhý íkhefu MÚkÃkkE níke. ykuLk÷kELk
{krníke Mktøkúnku Ãkhíðu Ëqhðíkeo «ðuþ ðkMíkrðfíkk çkLÞku. ÃkrºkfkykuLkku Mkkh íkiÞkh fhðk
yLku rLkËuorþfk íkiÞkh fhðk rð»ku CD-ROM {krníke MktøkúnkuLkku «kËw¼koð 1980Lkk Ãkqðo
ËkÞfk{kt þY ÚkÞku. ÃkwMíkfk÷Þ Þktrºkf Mkt[k÷Lk Mktníkku/ðuüLkku MktçktÄeÞ MÚkkÃkíÞ Ãkhíðu
çkË÷kð þY ÚkÞku. yufrºkík Þktrºkf Mkt[k÷Lk Mktníkku çkkhfkuz fhu÷ Vu÷kðk ÃkØríkLke MkkÚku
MkkÚku 1980Lkk {æÞ ËMkfk{kt Ëu¾kðkt þY ÚkÞkt. OPAC yk Ëþfk{kt ¾qçk ÷kufr«Þ çkLÞwt
yLku «ðuþ {kxu rðãkÃkeX rðMíkkh rðMík]ík LANS WÃkh WÃk÷çÄ fhkÞku.

w 1990 : ÃkwMíkfk÷Þ Þktrºkf Mkt[k÷Lk Mktníkkuyu økúknf Mkðoh MÚkkÃkíÞ{ktÚke ðuçk MÚkkÃkíÞ{kt
yãíkLk fhðkLkwt þY fÞwO. Mkúkuík rnMMkuËkhe, furLÿÞ Mkqr[Ãkºkfku yLku fBÃÞqxhÞwõík yktíkh-
ÃkwMíkfk÷Þ ÷kuLkLkk ûkuºkku{kt rðþk¤ ÃkkÞk WÃkh MktðÄoLk çkLÞwt. ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníke{kt
rnMMkuËkhe hk¾ðk yLku ½ýe þkuÄ ¼k»kkyku MkkÚku {krníke Mktøkún Mk[eOøkLke Mk{MÞkyku
Ãkkh Ãkkzðk 1995{kt Z 39 50 rþük[khLke {wÂõík, Mkk{qrnf ðu[ký Mknfkhe Mkt½kuLke
h[Lkk fu su Mknfkhe Mkt½Lkk ík{k{ MkÇÞku {kxu ®f{íkkuLke [[ko-rð[khýk fhe þfu. çknw
{kæÞ{ {krníke MktøkúnkuLkwt WËTøk{Lk, WWW yLku ðuçk ykÄkrhík ÃkwMíkfk÷Þ MkuðkykuLkwt
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WËTøk{Lk. 1995{kt Dublin Core Meta data Start Lke {wÂõík. Web-DPACs yu
÷øk¼øk ík{k{ MðÞt Mkt[kr÷ík ÃkwMíkfk÷Þku{kt Ëu¾kðwt þY fÞwO. AÃkkE rð»kÞðMíkwLkwt rðòýwÞ
MðYÃk{kt YÃkktíkh yLku ytfefhý {kuxk ÃkkÞu þY ÚkÞwt. RLxhLkux WÃkh {krníke Mkúkuíkku
Ãkhíðu Ãkqýo-økútÚk «ðuþ IP yrÄf]íkíkk Mkk{u þY ÚkÞwt. yuf yxf «ðuþ Mktøk{fze (Inte-

grates) íkhefu fkÞo fhðk yufrºkík «ðuþ Mktøk{fzeLkwt WËTøk{Lk ÚkÞwt. IFLA yu 1999{kt
ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníke Mktøkúnku {kxu MktfÕÃkLkeÞ {krníke Lk{qLkk íkhefu FRBR Lku Ëk¾÷
fÞwO. E Print Ë^íkhku yLku rzSx÷ ÃkwMíkfk÷Þku(rzSx÷ ÷kRçkúuhe), RFID {kuxk ÃkkÞu
MktðŠÄík fhkE hÌkkt Au. M{kxofkzo ykÄkrhík ykuLk÷kELk ÃkwMíkfk÷Þ Mkuðkyku Ãkhíðu
WÃk¼kuõíkk «ðuþ WÃkÞkuøk{kt ykÔÞku Au.

5.4 ÃkwMíkfk÷Þ øk]nMkt[k÷Lk fkÞkuoLkku r¢ÞkrðrÄÞ Lk{qLkku (PROCEDURAL MODL

OF LIBRARY HOUSE KEEPING OPERATIONS)

ÃkwMíkfk÷Þ fkÞkuoLkk Þktrºkf Mkt[k÷Lk ykÞkursík fhðk yLku YÃkhu¾k çkLkkððk {kxu íku{Lkwt sYhe
rðøkík{kt Ãk]Úk¬hý fhðwt sYhe Au. yk fkÞkuoLkk LkSfLkk Ãk]Úk¬hý ykÃkýLku ºký ¢{kLkwMkkh
ðkhMkkfeÞ fûkkyku Ãkqhe Ãkkzu Au - r¢ÞkrðrÄyku, «ð]r¥kyku yLku fkÞkuo.

5.4.1 r¢ÞkrðrÄyku yLku «ð]r¥kyku (Procedures and Activities)

Mkkhýe 5.2{kt ÞkËe ykÃku÷ 18 r¢ÞkrðrÄyku rðrðÄ «fkhLkkt ÃkwMíkfk÷Þku{kt Mkk{kLÞ Au. «íÞuf
r¢ÞkrðrðÄ Ãkuxk ÃkØrík nuX¤ r¢ÞkrðrÄykuLkwt 6(A) þõÞ «ð]r¥kykuLkk MktË¼o{kt Ãke.yu. Úkku{Mk
îkhk Ãk]Úk¬hý fhkÞwt Au - þY fhku, yrÄf]ík fhku, r¢Þkþe÷ çkLkkðku, ynuðk÷ ykÃkku yLku hËT
fhku. yk ík{k{ «ð]r¥kyku «íÞuf r¢ÞkrðrÄ{kt Mk{krðü Lk nkuÞ. «íÞuf r¢ÞkrðrÄ Mkk{u yuf
yÚkðk ðÄkhu 6 þõÞ «ð]r¥kyku nkuÞ Au. 6 Mkk{kLÞ «ð]r¥kyku Lke[u «{kýu ÔÞkÏÞkrÞík fhkÞAu.

w þY fhku : yu fu su íkuLkk MÃkü çkLkkðu Au fu suLke r¢ÞkrðrÄ þY fhkðe òuEyu.

w yrÄf]ík fhku :  fux÷kf rfMMkkyku{kt, y{wf r¢ÞkrðrÄ Ãkkh ÃkkzðkLkku rLkýoÞ fkuE rðþu»k
fkÞo/Ãkøk÷wt fhkh/¼hkÞ íku Ãknu÷kt {tsqh fhkððwt s òuEyu.

w r¢Þkþe÷ çkLkkðku : ßÞkhu fkuE r¢ÞkrðrÄ sYhe nkuðkLke {k÷w{ Ãkzu yLku fux÷kf rfMMkkyku{kt
{kLÞíkk yÃkkÞu÷ sýkÞ íÞkhu íkuLku ÞkuøÞ Ãkøk÷kt ÷ELku Mkk{kLÞ heíku y{÷{kt {qfkÞ Au.

w LkkUÄýe fhðe : yuðwt fkÞo fu su þwt Ãkøk÷kt ÷uðkÞkt Au íkuLkwt rLkYÃký fhu Au fu LkkUÄýe fhu Au.

wwwww ynuðk÷ ykÃkðku : Ãkøk÷kt ÷uðkE økÞkt Au íku çkkçkíkLke f{o[kheyku fu WÃk¼kuõíkkLku Mkq[Lkk
ykÃkðe.

wwwww hËT fhðwt : fkuE «r¢ÞkrðrÄ ¾kMk fheLku fkuE fkÞoLku hËT fhðk fu Lkk ÃkkMkk{kt yxfkððk.

5.4.2 fkÞkuoLkwt Ãk]Úk¬hý (Analysis of Tasks)

ðkhMkkfeÞ{kt ºkeS fûkk «íÞuf r¢ÞkrðrÄ nuX¤ «ð]r¥k{kt fkÞkuo MkkÚku MktçktrÄík Au. fkÞoLkku yÚko ÚkkÞ
Au ¾kMk «fkhLkwt fkÞo çkòððk Ãkkh Ãkzkíkkt fkÞkuoLkwt MktçktrÄík sqÚk r¢ÞkrðrÄyku{kt «ð]r¥kyku çkòððk
fkÞkuoLkwt Ãk]Úk¬hý Ãkkt[ «kÚkr{f «&™kuLkkt sqÚk {khVíku fhkÞ.

wwwww «ð]r¥k {kxu fE {krníkeLke sYh Au ?

wwwww {krníke õÞktÚke {u¤ððkLke Au ?

wwwww íkuLke õÞkhu sYh nkuÞ Au ?

wwwww íkuLke fkuLku sYh nkuÞ Au ?

wwwww íkuLku fuðe heíku WÃkÞkuøk{kt ÷uðkÞ Au ? yk Ãkkt[ «&™ku «íÞuf r¢ÞkrðrÄ nuX¤ þõÞ «ð]r¥kyku
Ãkkh Ãkkzðk {kxu ÃkqAkðk òuEyu. íku r¢ÞkrðrÄÞ Lk{qLkk îkhk Ãkqhk Ãkzkíkk {k¤¾kLku Ÿzký
ÃkqÁt Ãkkzu Au. yk yr¼øk{Lkwt WËknhý «kró Ãkuxk-ÃkØrík{kt ÃkwMíkf ykËuþ r¢ÞkrðrÄLke
Ãkkt[ þõÞ «ð]r¥kykuLkk MktË¼o{kt Mkkhýe-4 {kt Ëþkoðu÷ Au.

wwwww rðrðÄ ÃkØríkyku yLku {kæÞ{ku ðå[u {krníke ðnU[ðe yLku íkçkrË÷ fhðe

øk]n Mkt[k÷Lk r¢Þkyku
House Keeping Operation
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økútÚkk÷Þ ykuxku{uþLk

Library Automation

wwwww rðíkrhík {krníke ÃkØrík (RLxhLkux)Lke WÃk÷çÄíkk

wwwww {krníke Mktøkún yLku {krníke «MkkhLke ðŠÄíkþÂõík

wwwww MkkÄLkLkk fË yLku ¾[o{kt ½xkzku

wwwww ÃkwLkhkðŠíkík fkÞkuo çkòððk nkzoðuh yLku Mkku^xðuhLke ðŠÄík rðïMkLkeÞíkk

wwwww ykuLk÷kELk {ËË MkkÚku WÃk¼kuõíkk {iºkeÃkqýo Mkku^xðuh ykÄkrhík GUI Lke ÃkwLk: MÚkkÃkLkk.

Mkkhýe 5.3 : ÃkwMíkf ykËuþ (ðhËe) {kxu «ð]r¥kykuLkwt Ãk]Úk¬hý

ÃkØrík ÃkwMíkfk÷Þ ÃkØrík

Ãkuxk ÃkØrík «kró Ãkuxk ÃkØrík

r¢ÞkrðrÄ ykËuþ

«ð]r¥kyku Ãknu÷ fhðe yrÄf]ík r¢Þkþe÷ LkkUÄ hË

(þY fhðe) fhðwt fhðwt fhðe fhðwt

þwt {krníke ? ÷u¾f, f]rík, çknk÷eLke ÃkwMíkfk÷Þ ðneðxe ykËuþ¢{

Ãkuxk-f]rík Mkne Ãkuxk ÃkwMíkfk÷Þ {krníke yLku íkkhe¾

ykð]r¥k MÚk¤, ykËuþ íkkhe¾ ðkÊT{ÞMkqr[Þ rð¢uíkk,

«fkþf íkkhe¾ ykËuþ ¢{ {krníke ÃkwMíkf

ISBN ðøkuhu rð¢uíkkLkwt Lkk{ rðøkíkku

yLku ðkø{Þ

Mkq[e rðøkíkku

õÞktÚke ? ðkÊT{Þ Mkûk{ ÃkwMíkf ÃkMktËøke ykËuþ Ãkºkf/ ykËuþ VkR÷

Mkqr[yku rLkËuorþfk Mk¥kk MkkÄLk MIS ykËuþ Ãkºk fBÃÞqxh

«kró Mkq[Lkku {krníke

Mktøkún

õÞkhu ? Ãkùkík ÃkMktË Ãkqðo yrÄf]íkíkk r¢Þkþe÷íkk r¢Þkþe÷íkk

r¢ÞkrðrÄ fkÞoþe÷íkk çkkË çkkË çkkË

fkuý ? ÃkwMíkfk÷Þ økútÚkÃkk÷/ ÃkwMíkfk÷Þ ÃkwMíkfk÷Þ ÃkwMíkfk÷Þ

{ËËLkeþ/ rð¼køk {ËËLkeþ/ {ËËLkeþ/ {ËËLkeþ

xufLkef÷ «¼khe xufLkef÷ ÃkwMíkfk÷Þ

{ËËLkeþ {ËËLkeþ fkhfqLk

fuðe heíku ? ðkÊT{Þ Mkne {krníke ykËuþ ÃkºkfLke {krníke

Mkqr[ykuLke Ëk¾÷ fhku Ëk¾÷ fhku/ Lkf÷ VkE÷ Mktøkún{ktÚke

Lkf÷ {u¤ððe, ykËuþ Ãkºkf fhðe, Ëqh fhðwt,

Mkq[Lk fkÃk÷e Ãkh {krníke fBÃÞqxh{kt VkE÷{ktÚke

fBÃÞqxh {krníke Mkuð fhðwt Ëqh fhðwt.

Mktøkún yLku ykËuþ

WíÃkÒk fhðe
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w ík{khe «økrík [fkMkku :

(1) ÃkwMíkfk÷Þ Þktrºkf Mkt[k÷LkLkk r¢ÞkrðrÄÞ Lk{qLkkLku Mk{òðku.

LkkUÄ : (1) Lke[u ykÃku÷e søÞk{kt ík{khku W¥kh ÷¾ku.

(2) yk yuf{Lkk ytíku ykÃku÷k W¥khku MkkÚku ík{khku W¥kh [fkMkku.

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

5.5 fBÃÞqxhÞwõík «kró (WÃkksoLk) Ãkuxk ÃkØrík (COMPUTERISED ACQUISITION

SUB SYSTEM)

fkuEÃký fBÃÞqxhÞwõík ykËuþ yÚkðk «króLke {q¤¼qík «ð]r¥kykuLke Lke[u {wsçk rLkŠËü fhe þfkÞ
Au.

wwwww «kó fhðk{kt ykðLkkh «÷u¾ku {kxu ykËuþ ÞkËeyku/ Mkq[Lkku «kó fhðkt

wwwww rðLktíke fhkÞu÷ çkkçkíkku ¾hu¾h ÃkwMíkfk÷Þ{kt Au fu ykËuþ WÃkh Au íku [fkMkðwt.

wwwww ykËuþ {kxu {qfkÞu÷/Mkq[ðkÞu÷ «÷u¾kuLke ¾heËe {kxu Mkûk{ Mk¥kkÄeþkuLke çknk÷e {u¤ððe.

wwwww ÃkqhðXkfkhku/ «fkþfkuLku ykËuþku AkÃkeLku ykÃkðk yÚkðk rðòýqÞ heíku {kuf÷ðk.

wwwww ykËuþkuLke õÞkhu {wËík ðeíke nkuÞ íku [fkMkðwt

wwwww {wËík ðeíke ykËuþkuuLku yLkwMkhðwt

wwwww ykËuþ ÃkhLke çkkçkíkkuLke LkkUÄkuLke VkE÷ ò¤ððe.

wwwww ykËuþ ykÃku÷ çkkçkíkkuLke ykøk{LkLke LkkUÄ fhðe

wwwww ÃkwMíkf ¼tzku¤ yktfzkyku yLku rnMkkçkku ò¤ððk

wwwww rðrðÄ nuðk÷kuLke AkÃku÷e yLku rðòýqÞ ÞkËeyku WíÃkÒk fhðe

wwwww [÷ý YÃkktíkh Lku rLkÞtrºkík fhðwt

wwwww rð¢uíkk fk{økehe nuðk÷ku yLku yktfzk ò¤ðe hk¾ðk. ykÄwrLkf ÃkwMíkfk÷Þ ÔÞðMÚkkÃkLk
Mkku^xðuh (LMS)Lke «kró rLkùkrÞfkyu Lke[uLkkt fkÞkuo Ãký Ãkkh Ãkkzðkt òuEyu.

wwwww ÔÞÂõík sqÚkku, ÔÞÂõík sqÚk ©]t¾÷k, ðkŠ»kf yLku Mk{wå[Þf rLkËuorþfkyku, Awèk ÃkkLk
Mkk{økúeyku, Ãkwhðýeyku, nuðk÷ku, Mktøkeík{Þ yktfzk ðøkuhuLku Mk{kðíkkt Ãký {ÞkorËík
Lknª yuðe Mkk{økúeykuLkk ðirðæÞLkwt Mk{kÞkusLk fhðwt.

wwwww AÃkkE, Mkqû{ MðYÃk, rVÕ{, rðrzÞkuxuÃk, ykurzÞku fuMkux, CD-ROM , {uøLkuxef xuÃk
ðøkuhuLkku Mk{kðuþ fhíkkt Ãký {ÞkorËík Lknª yuðk MðYÃkkuLkk ðirðæÞLke çkkçkíkkuLku yku¤¾ðe
yLku Mk{kÞkusLk fhðwt.

wwwww ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníke, «kró «fkh (ykËuþ, ¼ux, çknk÷e ðøkuhu) {ku¼ku (nuðk÷ yÃkkÞu÷,
«kó ðøkuhu) ÃkwMíkfk÷Þ/ þk¾k / Lkf÷ / ¼tzku¤ {krníke / rçk÷ {krníke, rð¢uíkk {krníke,
rnMkkçke {krníke, rðLktíkefkh {krníkeLke LkkUÄ fhðe, Mktøkún fhðku, rLkËþoLk fhðwt.

wwwww rðrðÄ «fkhLkk nwf{ku/ ykËuþku - rLkÞr{ík ykËuþ, MkÇÞÃkË, çknk÷e, Q¼ku ([k÷w)
ykËuþ, yLkk{ík rnMkkçk ðøkuhuLkwt Mk{kÞkusLk fhðwt.

øk]n Mkt[k÷Lk r¢Þkyku
House Keeping Operation
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økútÚkk÷Þ ykuxku{uþLk

Library Automation

5.5.1 fBÃÞqxhÞwõík «kró fkÞk u oLkk rLkøk{Lkk u/ nuðk÷k u (Outputs/Reports of

Computerised Acquisition Jobs)

rLkËþoLkku fBÃÞqxhÞwõík «kró Ãkuxk-ÃkØríkyku h[u Au su Mkk{kLÞ heíku Lke[uLke çkkçkíkkuLkku Mk{kðuþ fhu
Au.

wwwww rðLktíke fhkÞu÷ f]ríkykuLkk nuðk÷ku/ ÞkËeyku.

wwwww ÃkqhðXkfkhku / «fkþfku ÃkkMkuÚke çkkçkíkkuLkku nuðk÷/ÞkËe

wwwww çknk÷e {kxu ÃkMktË fhu÷ çkkçkík/çkkçkíkku

wwwww Mk¥kkrÄþ / ÃkwMíkfk÷Þ Mkr{rík îkhk {tsqh fhkÞu÷ çkkçkík/çkkçkíkku.

wwwww çknk÷e «r¢Þk{kt LkfkhkÞu÷ çkkçkík/ çkkçkíkku.

wwwww ÃkwMíkfk÷Þ îkhk {u¤ðkÞu÷ rðLkk{qÕÞ çkkçkík/ çkkçkíkkuLke ÞkËe

wwwww rðLktíke MÚkkLk Ãkh nuðk÷

wwwww ykËuþ Ãkºkku yLku «&™ÃkºkkuLke Mkku^x fkuÃke yÚkðk [kuÃkkrLkÞwt (fBÃÞqxh {wrÿík ÃkkLkwt)

wwwww M{]ríkÃkºkkuLke Mkku^x fkuÃke yÚkðk fBÃÞqxh {wrÿík ÃkkLkwt

wwwww ykËuþ hÆefhý ÃkºkkuLke Mkku^x fkuÃke yÚkðk fBÃÞqxh {wrÿík ÃkkLkwt

wwwww ÃkwLk: ykËuþLke Mkku^xfkuÃke yÚkðk fBÃÞqxh {wrÿík ÃkkLkwt

wwwww Ãkqðo [qfðýkLke økkuXðýe {kxu Ãkºkku / LkkUÄku.

wwwww rðËuþe nqtrzÞk{ý Ëh {kxu çkUfLku ÷¾u÷ Ãkºkku/ LkkUÄku

wwwww ykËuþ nk÷Lkk MÚkkLk rð»ku nuðk÷ku

wwwww f]ríkykuLkk {wËíkðeíke ÃkwhðXk Ãkqhk ÃkkzðkLke ÞkËe/ nuðk÷ku

wwwww {wËíkðeíke çkkçkíkkuLke ÞkËe/ nuðk÷ku

wwwww ðkMíkrðf heíku ykËuþ yÃkkÞu÷ f]ríkykuLke ÞkËeyku/ nuðk÷ku

wwwww ytËksÃkºk «ríkçkØíkkykuLkk nuðk÷ku

wwwww Ãkqðo [qfðýk Mkk{u ykËuþ yÃkkÞu÷ çkkçkíkLke ÞkËeyku/ nuðk÷ku

wwwww ykËuþku Mkk{u {u¤ðkÞu÷ f]ríkykuLke ÞkËe/ nuðk÷ku

wwwww òý («÷u¾kuLkk ykøk{Lk rð»ku)Lkk Ãkºkku

wwwww W{uhk Ãkºkf LkkUÄkuLke fBÃÞqxh {wrÿík ÃkkLkkt

wwwww çkkhfkuz [çkh¾eykuLkkt fBÃÞqxh {wrÿík ÃkkLkkt

wwwww ÃkqhðXkfkhku/ «fkþfkuLke ÞkËe

wwwww [÷ý yLku nqtrzÞk{ý ËhLke ÞkËe

wwwww «ríkçkØíkkyku MkkÚku ytËksÃkºk

wwwww rðøkíkðkh ðkŠ»kf ÃkwMíkfk÷Þ ytËksÃkºkLkku nuðk÷

wwwww rðrðÄ ytËksÃkºk MkËhku{kt {u¤ðkÞu÷ hf{ ÃkhLkku nuðk÷

wwwww rð¢uíkk fk{økeheLkku nuðk÷/ yktfzk

wwwww íkksuíkhLkk W{uhýkuLke ÞkËe

wwwww ÃkwMíkf fkzo (Ãk¥kk)Lkwt WíÃkkËLk (yufºkeík ykËuþ ykÃkðku yLku Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLke
ÃkØríkLkk rfMMkk{kt)
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wwwww ík{khe «økrík [fkMkku :

(2) fBÃÞqxhÞwõík «kró ÃkuxkÃkØrík{kt fkÞkuoLku ÷¾ku.

LkkUÄ : (1) Lke[u ykÃku÷e søÞk{kt ík{khku W¥kh ÷¾ku.

(2) yuf{Lkk ytíku ykÃku÷ W¥khku MkkÚku ík{khku W¥kh [fkMkku.

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

5.6 fBÃÞqxhÞwõík Mk qr[Ãkºkf ík iÞkh fhðkLke Ãk uxkÃkØrík (COMPUTERISED

CATALOGUING SUBSYSTEM)

MðÞt Mkt[kr÷ík Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLke ÃkØríkyku Mk{krðü fkhfwLke yLku íkfTrLkfe «r¢ÞkykuLkwt
rLkÞtºký fhðk yLku {krníkeLkwt MÚkkrLkf, «kËurþf, hk»xÙeÞ yLku ðirïf Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLkk
WÃkÞkuøk yLku rðrLk{Þ{kt yr¼ð]rØ fhðk WÃkÞkuøke Au. AuÕ÷k 20 ð»kkuo Ëhr{ÞkLk {krníke Mktøkúnku
yLku ykuLk÷kELk ònuh «ðuþ Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkyu (OPAC) Äe{u Äe{u Ãk¥kk, fkøk¤Lkk sÚÚkk
yLku Mkqû{ MðYÃk Mkqr[ÃkºkfLkwt MÚkkLkVuh fÞwO Au. Mkqr[Ãkºkf LkkUÄku rðrLk{Þ ÔÞðMÚkkÃkLk ÃkØrík {kxu
furLÿÞ ðkÊT{ÞMkqr[Þ LkkUÄ çkLke Au. fBÃÞqxhÞwõík Mkqr[Ãkºkf LkkUÄ Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLke LkkUÄkuLkk
yktíkrhf ÃkrhðíkoLk {kxu «{krýík nkuðe sYhe Au. Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLke LkkUÄkuLke «{kýefhý
yLku YÃkhu¾kyku rð»kÞðMíkw YÃkhu¾kfkhku suðk fu MARC 21 (Þtºk ðk[Lkûk{ Mkqr[Ãkºkf) CCF

(Mkk{kLÞ «íÞkÞLk {k¤¾w) UNIMARC (ðirïf/ Mkkðorºkf MARC) yÚkðk yLÞ Mk{kLk
{kLkËtzku ykÄkrhík nkuÞ Au.

5.6.1 Mkqr[Ãkºkf rLkùkrÞfk {kxu {q¤¼qík ykð~Þfíkkyku (Basic Requirments for

Catalogue Module)

ICT ûkuºk{kt íkksuíkhLkk MktðÄoLkk árü®çkËw{kt ykÄwrLkf LMS yu íkuLkk Mkqr[Ãkºkf rLkùkrÞfk{kt
ÞkuøÞ MkwrðÄkyku Ãkqhe Ãkkzðe òuEyu. Þtºk ðk[Lkûk{ Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðk {kxu rLkùkrÞfkLke
{q¤¼qík sYrhÞkíkkuLku Lke[u {wsçk Mkqºkefhý fhkÞ.

(yu) ðkÊT{ÞMkqr[Þ sYrhÞkíkku :

wwwww rðrðÄ ðøkeofhý ÞkusLkkyku yLku þçË¼tzku¤ rLkÞtºký MkkÄLkku (Ëk.ík. rð»kÞ þe»kof
ÞkËeyku yÚkðk ÃkÞkoÞðk[e þçËfku»k yLku rðòýqÞ †kuík ðýoLk {k¤¾kt)Lku ykÄkh ykÃkðku
òuEyu.

wwwww {kLkf ðkÊT{ÞMkqr[Þ yLku Mk¥kk LkkUÄýe {k¤¾k (Ëk.ík. MARC, CCF ðøkuhu)Lkk
ykðhýLku Mkûk{ çkLkkððwt s òuEyu.

wwwww xuÃk, rzMf yÚkðk yLÞ MkkÄLkku{ktÚke LkkUÄýeykuLku ykÞkík fhkðkÚke yLÞ rLkfkMk fhkðk
Mkûk{ çkLkkððe s òuEyu.

wwwww yufðkh Ëk¾÷ fÞko çkkË fkuEÃký Mk{Þu ðkÊT{ÞMkqr[Þ LkkUÄýeLke ûkríkÃkqŠík fhkðíke yLku
MkwÄkhkðÄkhk fhkððk {kxu Mkûk{íkk çkûkðe òuEyu.

wwwww çkkçkíkku suðe fu ÔÞÂõíkð]¥kktíkku, «fkþLk {k¤¾k, Mkhfkhe «÷u¾ku yÚkðk yLÞ «fkhLkk
«÷u¾kuLkk ykðhýLku Mkûk{ çkLkkððwt s òuEyu.

wwwww Mkqr[Ãkºkf {krníkeLku W{uhkðk, «{krýík fhkðk, yãíkLk çkLkkððk yLku fkÞoMÚk¤kuyuÚke
ykuLk÷kELk Ëqh fhkððk þÂõík{kLk çkLkkððk s òuEyu.

wwwww çkkçkíkkuLku Ãkhík ¾U[ðk, LkkUÄkuLke rLkfkMk yLku ykÞkík fhðkLku xufku ykÃkðku s òuEyu.

øk]n Mkt[k÷Lk r¢Þkyku
House Keeping Operation
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(çke) yrÄfkh-Mk¥kk («¼wíð) rLkÞtºký ykð~Þfíkkyku :

wwwww MARC yrÄfkhMk¥kk {k¤¾k yÚkðk yLÞ hk»xÙeÞ/yktíkhhk»xÙeÞ {kLkf {k¤¾k{kt
VuhVkhkuLkku Mk{kðuþ fhðk þÂõík{kLk çkLkkððku s òuEyu.

wwwww yrÄfkh Mk¥kk LkkUÄku{ktÚke rðrðÄ «fkhLkk MktË¼kuo WíÃkÒk fhðk s òuEyu.

wwwww Mk{kÞkusLk fhðwt s òuEyu.

wwwww Lkk{ «¼wíð VkE÷{kt ÔÞÂõíkøkík, rLkøkr{ík yLku MÚkkrLkf Lkk{ þe»kofku

wwwww f]rík, Mk{kLk f]rík yLku «fkþLk{k¤k LkkUÄýeyku f]rík yrÄfkh Mk¥kk VkE÷{kt

wwwww rð»kÞ yrÄfkh Mk¥kk VkE÷{kt rð»kÞ þe»kofku

OPAC sYrhÞkíkku :

wwwww MkkËk yLku rLk»ýktík þkuÄku çktLkuLku ÃkhðkLkøke ykÃkðe s òuEyu.

wwwww yuf, yuf fhíkkt ðÄkhu yÚkðk ík{k{ ûkuºkku Ãkh çknwrðÄ þçËku yÚkðk þçË Mk{qnku þkuÄðk
{kxu «ðuþ fhðk WÃk¼kuõíkkykuLku xufku ykÃkðku s òuEyu.

wwwww ík{k{ ûkuºkku fu Mkðo ûkuºkku{kt çkwr÷ÞLk [k÷fkuLku xufku ykÃkðku òuEyu. su{fu,

- OR (fkt íkku yuf yÚkðk çktLku þçËku LkkUÄ{kt nkuðk òuEyu)

- XOR (fkt íkku þçË, Ãkhtíkw çktLku Lknª, LkkUÄ{kt nkuðk òuEyu)

- AND (çktLku þçËku yuf s LkkUÄ{kt nkuðk òuEyu)

- NOT (yLkwMkhíkku þçË fkuEÃký LkkUÄ{kt Ëu¾kðku òuEyu Lknª)

wwwww MÚkkrLkÞ [k÷fkuuLku ykÄkh ykÃkðku òuEyu.

- SAME (þçËku yu s ûkuºk{kt nkuðk s òuEyu)

- WITH (þçËku ûkuºk{kt yu s ðkõÞ{kt nkuðk s òuEyu)

- NEAR (þçËku yufçkeòLke ÃkkMku nkuðk òuEyu Ãkhtíkw øk{u íku ¢{{kt)

- ADJ (þçËku yufçkeòLke íkhík s Mk{eÃk nkuðk s òuEyu)

wwwww MktçktÄeÞ [k÷fkuLku ykÄkh ykÃkðku òuEyu. (Lkk fhíkkt ykuAwt, Lkk fhíkkt ðÄkhu Mk{kLk
ðøkuhu)

wwwww Mð-Mkuðk ÷ûkýku suðk fu çkkçkíkkuLke yLkk{ík, yLkk{ík fhkÞu÷ çkkçkíkLkwt hÆefhýLkku
Mk{kðuþ fhðku òuEyu.

wwwww «fkþLk ð»ko, ¼k»kk, {wÆkLkku «fkh, {wÆkLke fûkk, MÚkkLk yLku «ðuþ îkhk Mk[kuoLku {ÞkorËík
fhðk WÃkÞkuøkfkhkuLku Mk{Úko çkLkkððk òuEyu.

wwwww çknw¼k»keÞ ÷ûkýkuLku ykÄkh ykÃkðku òuEyu.

wwwww MktÃkfkuoLkk xqtfk yÚkðk MktÃkqýo rLkËþoLkLku Mkq[ððk fÞkt ûkuºkkuLku rLkËuorþík fhðkt òuEyu íku
rLkŠËü fhðk Mk[o fhLkkhkykuLku þÂõík{kLk çkLkkðu Au.

(Mke) ykð~ÞfíkkykuLke {krníke fBÃÞqxh{ktÚke Wíkkhðe (zkWLk÷kuz fhðe) :

wwwww Z 39.50 Mkt{ík Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLke ÃkØrík nkuðe s òuEyu. [(ANSI/NISO Z
39.50 (1995) yÚkðk ISO Z 39.50 (1998)]

wwwww Z 39.50 økúknf îkhk fkuEÃký Z 39.50 Mkðoh{ktÚke ðkÊT{ÞMkqr[Þ yLku yrÄfkh-Mk¥kk
LkkUÄ økúný fhðk þÂõík{kLk çkLkkððwt òuEyu.

wwwww økúkÌk {krníkeLkk MÚkkrLkf fwþ¤ WÃkÞkuøkLke ÃkhðkLkøke ykÃkðe òuEyu.

(ze) ynuðk÷ku yLku ykÄkh sYrhÞkíkku :

wwwww rðrþü [k÷f yÚkðk rLkŠËü Mk{Þøkk¤k îkhk W{uhý fhkÞu÷, MktÃkkrËík fhkÞu÷ ík{k{
÷u¾ku/÷¾kýku/LkkUÄkuLke økýíkhe WíÃkÒk fhðe òuEyu.
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wwwww {kºk ¢{, «÷u¾ «fkh, MÚk¤ økkuXðýe ðøkuhu îkhk W{uhkÞu÷ yÚkðk Mkkhýef]ík çkkçkíkkuLkk
yktfzk, ÞkËeyku WíÃkÒk fhðe s òuEyu.

wwwww yrÄfkh Mk¥kk VkE÷ WÕ÷t½Lk MkkÚku ík{k{ «þÂMík ÷u¾kuLke ÞkËe WíÃkÒk fhðe s òuEyu.

wwwww ÞkuøÞ {kæÞ{ku ([wtçkfeÞ, á~Þ ðøkuhu){kt ík{k{ Mkqr[Ãkºkf ÷¾kýkuLkk ykÄkh yLku
sYrhÞkíkkuLkk Mk{Þu ÷¾kýkuLke Mkh¤ ÃkwLk:«króLku xufku ykÃkðku s òuEyu.

5.6.2 fBÃÞqxhÞwõík Mkqr[Ãkºkf fkÞkuo (Computerised Cataloguing Jobs)

fBÃÞqxh Þwõík Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLke «r¢Þk Lke[uLkkt fkÞkuoLku ykðhe ÷u Au.

(yu) «r¢Þk{kt f]ríkyku : yuðk «÷u¾ku Au fu su ÃkqhðXkfkhku yLku íkfTrLkfe «r¢Þkfhý{ktÚke
{u¤ðkÞkt Au.

(çke) ÃkùkËTðíkeo YÃkktíkh : yk sqLkk yLku «ðíko{kLk ÃkwMíkfk÷Þ MktøkúnLkk Þtºk ðk[Lkûk{
Mkqr[ÃkºkfLke íkiÞkheLkku Mk{kðuþ fhu Au. ynª Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLke {krníke fkuEÃký
{kLkf rð»kÞðMíkw YÃkktfLkfkh ÞkusLkk yLkwMkheLku fkÞoÃkºk yÚkðk {krníkeÃkºk WÃkh «Úk{
Ëk¾÷ fhkÞ Au yLku ÃkAe {krníke Mktøkún {kLkðeÞ Ëk¾÷ ÃkØrík îkhk {krníke Mktøkún{kt
íkçkrË÷ fhkÞ Au. yk{ Aíkkt, òu Mkqr[Ãkºkf h[Lkkfkhku ÃkkMku Ãkqhíkku yLkw¼ð nkuÞ íkku
ÃkAe Mkqr[Ãkºkf LkkUÄýeyku {kLkf ykøk{Lk {k¤fk «{kýu «íÞûk heíku ÃkØrík{kt Ëk¾÷
fhkÞ Au.

(Mke) Þtºk-ðk[Lkûk{ MðYÃk{kt «ðíko{kLk ÃkwMíkfk÷Þ Mkqr[Ãkºkf : OPAC ÃkwMíkfk÷ÞLkku rðfkMk
rðïLkkt ½ýkt ÃkwMíkfk÷Þku{kt ÷ktçkk Mk{Þ Ãknu÷k þY ÚkÞku yLku íku Mk{Þu yufrºkík ÃkwMíkfk÷Þ
Þktrºkf Mkt[k÷Lk Mktníkku WÃk÷çÄ Lk níkkt. íkuLkk Ãkrhýk{u, rzSx÷ MðYÃk{kt Mkqr[Ãkºkf
çkLkkððkLke {krníkeyku ½ýkt ÃkwMíkfk÷Þku{kt Lk níke fu su{Lku LkðuLkðwt MÚkkrÃkík LMS Lkku
WÃkÞkuøk fheLku MkŠsík Mkqr[Ãkºkf {krníke Mktøkúnku{kt ¼u¤ðe þfkÞ.

(ze) furLÿÞ Mkqr[Ãkºkf : y{wf ÃkwMíkfk÷ÞkuLkk MktøkúnLke furLÿÞ VkE÷ku yÚkðk yLÞ rnMMkku
h¾kÞu÷ {krníke MktøkúnkuLke ykÞkík fhkÞ, íkuLku MÚkkrLkf {kLkktf MðYÃk{kt YÃkktíkrhík fhkÞ
yLku yk¾hu Mkqr[Ãkºkf {krníkeMktøkún{kt ¼u¤ðe ËuðkÞ.

(E) MARC ÷¾kýku (LkkUÄku)Lke ðkrýÂßÞf heíku WÃk÷çÄ VkE÷ku : yk «r¢Þk{kt çkkÌk
{krníke Mktøkún{ktÚke ÷¾kýku (LkkUÄku)Lku MkeÄk s MktçktØ ðuçkMkkEx yÚkðk CD-Roms

ÃkhÚke zkWLk÷kuz fhkÞ.

5.6.3 Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðk{kt {q¤¼qík fkÞkuo (Basic Jobs in Cataloguing)

Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLkk rLkùkrÞfkLkk [kðeYÃk fkÞkuo Lke[u «{kýu Au.

wwwww yrÄfkh-Mk¥kk rLkÞtºký

wwwww {krníke LkkUÄýe

wwwww Lkðkt «kó «÷u¾ku {kxu

wwwww «ðíko{kLk sqLkk Mktøkún {kxu

wwwww fBÃÞqxh{ktÚke {krníke Wíkkhðe (zkWLk÷kuzªøk)

yk fkÞkuo ÞkuøÞ {kæÞ{ku{kt Mkqr[Ãkºkf {krníke MktøkúnLkk rLkÞr{ík ykÄkh îkhk Ãký Ãkqhf çkLkkððk
òuEyu. [wtçkfeÞ Mktøkún MkkÄLkkuLkk Ãkrhðkh{kt, rzSx÷ ©kÔÞ Ãkèe (DAT) Mk{økú rðï{kt MkkiÚke
ðÄw ÷kufr«Þ Au. DVD-Rom- 17 GB Lke rðrþü Mktøkún ûk{íkk MkkÚku Lkirºkf Mktøkún MkkÄLk
ÃkwMíkfk÷Þ ÷¾kýkuLkk Mktøkún {kxu ík{k{ yLÞ ykÄkh {kæÞ{kuLku MÚkkLkktíkh fhðk {kuxe heíku ykðe
hÌkwt Au.

(yu) yrÄfkh-Mk¥kk VkE÷ MksoLk yLku ò¤ðýe :

yrÄfkh Mk¥kk VkE÷ rLkËuorþfkLkk þçËkuLkk MðYÃk yÚkðk þe»kofku suðk fu ÷u¾f þe»kofku yÚkðk
ðÄkhu Mkkhe ûkríkÃkqŠík fkÞoûk{íkk {kxu rð»kÞ rLkËuorþfk þçËkuLku ytfwrþík fhðk ykð~Þf Au. yk

øk]n Mkt[k÷Lk r¢Þkyku
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VkE÷{kt ÷¾kýku MÚkkrLkf heíku MkòoÞ yÚkðk çkkÌk heíku WÃk÷çÄ VkE÷ku suðe fu ÷kÞçkúuhe ykuV
fkUøkúuMk yÚkðk yLÞ yusLMkeykuLke Lkk{ yÚkðk rð»kÞ yrÄfkhMk¥kk VkE÷{ktÚke ÷uðkÞ. yrÄfkh
Mk¥kk VkE÷ ½zðk {kxu WÃkÞkuøk{kt ÷uðkÞ. ÃkwMíkfk÷Þ Þktrºkf Mkt[k÷Lk Mktrníkku Mkqr[Ãkºkf rLkùkrÞfk{kt
yrÄfkh-Mk¥kk VkE÷ ò¤ððk yLku MksoðkLke MkwrðÄk Ãkqhe Ãkkzu Au. yk VkE÷ «¼wíð {krníke
Mktøkún íkhefu fkÞo fhu Au. ßÞkt LkkUÄýe yufðkh fhkÞ Au. yk MktrníkLkk rðrðÄ rLkùkrÞfkyku{kt
«rík®çk®çkík fhkÞ Au. yrÄfkh-Mk¥kk VkE÷ Ähkðíke fkiþÕÞ VkE÷kuLkku Mkt¼ðík: y÷øk rðLzku{kt
rLkËþoLk fheLku Mkwr[Ãkºkf íkiÞkh fhðk Ëhr{ÞkLk Ãkhk{þo fhe þfkÞ Au yLku Lkðkt þe»kofku íkhík s
ÃkkA¤Úke Mk{k÷ku[Lk fhðkLke íkf MkkÚku yrÄfkh-Mk¥kk VkE÷{kt W{uhkÞ Au.

(çke) Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðk {kxu {krníke LkkUÄ :

Mkqr[Ãkºkf rLkùkrÞfkLke yk MkwrðÄk Lkðk «kó «÷u¾ku{kt ðkÊT{ÞMkqr[ {krníke ½xfku WíÃkÒk fhðk
{kxu yLku ÃkwMíkfk÷ÞLkk «ðíko{kLk sqLkk MktøkúnLke ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníkeLke LkkUÄ fhðk {kxu Ãký
WÃkÞkuøk{kt ÷uðkÞ Au. yufrºkík Þktrºkf Mkt[k÷Lk Mktník «kró Mktník yLku Mkqr[Ãkºkf Mktník {kxu Ãký
MkŠsík ðkÊT{ÞMkqr[Þ rðøkíkkuLkku WÃkÞkuøk fhu Au. Mkqr[Ãkºkf rLkùkrÞfk{kt ÷u¾ ðÄkhkLke {krníke
½xfkuLke LkkUÄ fheLku íkÚkk yrÄfkh-Mk¥kk VkE÷Lke {ËË ðzu «ðuþ®çkËwyku ykÃkeLku «{krýík fhkÞ
Au. fkuEÃký ÃkwMíkfk÷ÞLkk «ðíko{kLk MktøkúnLkk ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníke ½xfkuLkwt Þtºk ðk[Lkûk{ MðYÃk{kt
YÃkktíkh ÃkùkíkTðíkeo YÃkktíkh yÚkðk {kºk RECON fnuðkÞ Au.

(Mke) Lkf÷ Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhðwt yLku fBÃÞqxh {krníke Wíkkhðe :

¾kMk «÷u¾Lkwt Mkqr[Ãkºkf fhðkLke yk «r¢Þk{kt Mkwr[Ãkºkf íkiÞkh fhðkLke {krníkeLku çkkÌk OPAC

yLku fux÷ktf ûkuºkku{kt sYhe VuhVkhkuLke fBÃÞqxh {krníke WíkkhkÞ Au. suðe fu, W{uhk MktÏÞk, [kðeYÃk
þçËku ðøkuhu çkLkkðkÞ Au. yk yr¼øk{ Mkqr[Ãkºkf çkLkkððk{kt ½xkzku fhu Au. y{urhfkLke ÷kÞçkúuhe
fkUøkúuMk (ÃkwMíkfk÷Þ {nkMk¼k)Lkku OPAC ÃkwMíkfkuLku ÷økíke ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníke fBÃÞqxh{ktÚke
Wíkkhðk {kxuLkku fËk[ Mkðkuo¥k{ Mkúkuík Au. yk{ «fkhLkk «÷u¾ku suðk fu nuðk÷ku, MktþkuÄLk Ãkºkku
{kxu, MktçktØ {krníke MktøkúnLkku «ðuþ fhðku Ãkzu. rnMMkuËkheðk¤k Mkwr[Ãkºkf h[LkkLke yk heík
÷kufr«Þ heíku Lkf÷ Mkqr[Ãkºkf h[Lkk íkhefu yku¤¾kÞ Au/økýkÞ Au.

w ík{khe «økrík [fkMkku :

(3) fBÃÞqxhÞwõík Mkqr[Ãkºkf {krníke Mktøkún WíÃkÒk fhðk{kt Mk{krðü Ãkøk÷kt fÞkt Au ?

LkkUÄ : (1) Lke[u ykÃku÷e søÞk{kt ík{khku W¥kh ÷¾ku.

(2) yk yuf{Lkk ytíku ykÃku÷k W¥khku MkkÚku ík{khku W¥kh [fkMkku.

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

5.7 fBÃÞqxhÞwõík Mkk{rÞf rLkÞtºký ÃkuxkÃkØrík (COMPUTERISED SERIALS

CONTROL SUB SYSTEM)

Mkk{rÞfkuLkwt ÔÞðMÚkkÃkLkLku yðkhLkðkh yLku ÃkwLkhkðŠíkík W{uhk MkkÚku MkwÄkhkLke sYh hnu Au.
fBÃÞqxhÞwõíkíkk yu Mkk{rÞf rLkÞtºký {kxu ykf»kof «Míkkð Au. yk fkhýLkk fkhýu fkuEÃký ÃkwMíkfk÷Þ
ÔÞðMÚkkÃkLk Mkku^xðuh (LMS)Lkk «fkþLk{k¤k rLkÞtºký rLkùkrÞfe Mkk{rÞfku yLku yLÞ ¢r{f
«fkþLkkuLkk ÔÞðMÚkkÃkLkLke sxe÷íkkyku MkkÚku ÃkLkkhku Ãkkzðk {kxu Lke[uLke {q¤¼qík MkwrðÄkyku Ãkqhe
Ãkkzðe òuEyu.

w Lkðkt ÷ðks{kuLkwt Mkt[k÷Lk fhðwt

w ÷ðks{kuLkwt LkðeLkefhýLkwt Mkt[kLk fhðwt
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w ÷ðks{Lkwt hË fhðwt íku

w ytËksÃkºk rLkÞtºký

w rð¼køk/yuf{ðkh ytËksÃkºk

w RLkðkuRMk/rçk÷ «r¢Þkfhý

w ÔÞÂõíkøkík ytfku {kxu rçk÷ yÚkðk ðkŠ»kf (fu yLÞ Mk{Þøkk¤ku) ÷ðks{ {kxu

w Ãkrºkfk ytfkuLke «króLke LkkUÄýe

w yÃkurûkík ytfku WíÃkÒk fhðk {kxuLkwt Mkqºk

w økq{ ytfku (su {kxu Ëkðk {kuf÷kÞk Au) íkuLkwt ÔÞðMÚkkÃkLk fhðwt

w M{]ríkÃkºkku {kuf÷ðk

w ¾kMk ykð]r¥kyku, Ãkqhðýeyku, rLkËuorþfkyku MkkÚku MktçktÄ nkuðku íku

w Lkk{ VuhVkhku MkkÚku fwþ¤íkkÃkqðof/çkwrØÃkqðof («fkþLk, «fkþfLkku) MkkÚku MktçktÄ hk¾ðku
yLku òuzkýku yÚkðk ¼tøkkýku (Ëk.ík. yuf Ãkrºkfk çku çkLku Au yÚkðk yu yufçkeò{kt ¼¤u
Au) MkkÚku MktçktÄ hk¾ðku.

w çktÄkE rLkÞtºký

w çktÄkÞu÷ økútÚkku{kt W{uhku

w W{uhk MktÏÞkLkwt çkkhfkuz fhðwt íku

w nuðk÷ WíÃkkËLk

w {u¤ðu÷ Mkk{rÞfkuLkk þe»kofkuLke ÞkËe fhðe (f¬kðkhe «{kýu yLku rð»kÞðkh)

w E-ÃkrºkfkykuLke yríkòuzký fhðkLke r¢Þk

w ÷¾kýkuLkwt yãíkLk fhðwt yLku MktÃkkËLk fhðwt

w f]rík, «fkþf, rðíkhf îkhk Mk[o fhðe íku. íkkhe¾ yÚkðk økútÚk/ytf ¢{ îkhk y÷øk Ãkzðwt
íku.

w ðuçk - OPAC {kxu rðfÕÃk

w rð»kÞðMíkw yLku yLÞ ÔÞÂõíkøkíkf]ík {krníke MkuðkykuLke Mkkhýe

w ÷u¾ rLkËuorþfk h[Lkk

w ÷u¾f, f]rík yLku rð»kÞ [kðeYÃk þçËku îkhk Ãkrºkfk ÷u¾kuLke rLkËuorþfk h[Lkk, fux÷ktf
{k¤¾k{kt sÚÚkkçktÄ ykÞkík {kxuLkku rðfÕÃk nkuðku òuEyu.

w òuzký ({æÞMÚk) ÞkËe yLku òuzký Mkqr[Ãkºkf

rLkùkrÞfkyu òuzkýÞkËe yLku òuzký Mkwr[ÃkºkfkuLkk MksoLkLku xufku ykÃkðku òuEyu. òuzký ÞkËe
rðrðÄ Mkt÷øLk ÃkwMíkfk÷Þku{kt íkksuíkh{kt ÷ðks{ ¼hkÞu÷ ÃkrºkfkykuLke ÞkËe Au. òuzký yÚkðk
{k¤¾kf]ík ík{k{ økq{ ytfku, ÷ðks{Lke Mk{kró, þe»kofku{kt VuhVkh ðøkuhu MkkÚku MktÃkqýo Äkhf
{krníkeykuLkwt Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhu Au.

5.7.1 {küh zuxkçkus MktøkúnLkwt MksoLk yLku ò¤ðýe (Creation and Maintenance of

Master Database)

ykÄwrLkf LMS MktçktÄeÞ {krníke Lk{wLkk WÃkh ykÄkrhík Au. yk MktrníkkuLke «íÞuf rLkùkrÞfk
fkiþÕÞ {krníke Mktøkún Ãkh furLÿík fhu Au. fkuEÃký MktÏÞk{kt W{uhýku, MkwÄkhkðÄkhk yLku hÆefhýku
fkiþÕÞ {krníke Mktøkún{kt þõÞ nkuÞ Au yLku yk VuhVkhku íku rLkùkrÞfk nuX¤ ík{k{ Ãkuxk rLkùkrÞfku{kt
MðÞt Mkt[kr÷ík heíku «rík®çkrçkík ÚkkÞ Au. Mkk{rÞfku rLkÞtºký rLkùkrÞfk Ãký yk s MÚkkÃkíÞLku
yLkwMkhu Au. fkiþÕÞ {krníke MktøkúnkuLke Mksuo÷ ÷u¾ku Mkk{rÞfku rLkÞtºký nuX¤ ík{k{ Ãkuxk rLkùkrÞfk
Ãkhíðu WÃk÷çÄ nkuÞ Au. íku {krníke LkkUÄýe fkÞo{kt ½xkzku fhu Au yLku «{krýíkíkkLke ¾kíkhe ykÃku
Au. Mkk{kLÞ heíku yk {krníke Mktøkún Lke[uLke fkiþÕÞ LkkUÄýeykuLkku Mk{kðuþ fhu Au.

øk]n Mkt[k÷Lk r¢Þkyku
House Keeping Operation
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(yu) f]rík {küh : yk VkE÷{kt Lkðe Mkk{rÞfkuLke ðkÊT{ÞMkqr[Þ rðøkíkku ÃkMktËøke yLku
{kLÞíkk «r¢Þk çkkË LkkUÄkÞ Au. yk VkE÷ fux÷kf {kLkËtz ðkÊT{ÞMkqr[Þ {k¤¾kLkk
ykÄkhu ík{k{ «ðíko{kLk «fkþLk{k¤¾kykuLke rðøkíkkuLkku Ãký Mk{kðuþ fhu Au. f]rík
fkiþÕÞ VkE÷{kt fkuEÃký MktÏÞk{kt W{uhk fu hË fhðwt íku ÞkuøÞ rðfÕÃkku {khVíku þõÞ
nkuÞ Au.

(çke) Ëuþ {küh : yk VkE÷ Mkk{rÞf rLkÞtºký{kt Ãkuxk-rLkùkrÞfkyku{kt «fkþLkLkk ËuþLke
rðøkíkku LkkUÄðk {kxu ËuþkuLkkt Lkk{ yLku íku{Lkk yLkwYÃk MktfuíkkuLkku Mk{kðuþ fhu Au. Ëuþ
«íkef (Mktfuík) yu Mkk{kLÞ heíku ISO-3166 WÃkh ykÄkrhík nkuÞ Au. ßÞkt «íÞuf Ëuþ çku
yrîíkeÞ ÷ûkýku suðkt fu ¼khíkLkk Mktfuík ISO-3166 {wsçk ‘in’ Au.

(Mke) ¼k»kk {küh : yk VkE÷ ISDS Ãkrh[Þ ÃkwÂMíkfk yLku CCF Ãkrh[Þ ÃkwÂMíkfk {wsçk
¼k»kk {kxuLke LkkUÄýeyku yLku íku{Lkk ºký ytfeÞ MktfuíkkuLkku Mk{kðuþ fhu Au.

(ze) ÃkqhðXkfkh/ «fkþf/ çktÄkEfkh {küh : yk fkiþÕÞ VkE÷ íku{Lkk yLkwYÃk Mktfuíkku MkkÚku
ík{k{ MÚkkrLkf yLku rðËuþe ÷ðks{ yusLxku, Mkk{rÞfkuLkk «fkþfku yLku çktÄkEfkhkuLke
rðøkíkkuLkku Mk{kðuþ fhu Au. yk Mktfuíkku Mk{kLÞ heíku MÚkkrLkf heíku MkòoÞ Au.

rð»kÞ fkiþÕÞ : yk fkiþÕÞ VkE÷ rð»kÞ ðýoLkfkhkuLke ÞkËeyku Ähkðu Au yLku Mkk{rÞfkuLkk
rð»kÞ sqÚk/sqÚkkuLke LkkUÄýe fhðk rðrðÄ Ãkuxk rLkùkrÞfkyku{kt WÃk÷çÄ nkuÞ Au. yk
VkE÷ ykðhe ÷uðkÞ rð»kÞkuLku yLkwYÃk ðøko MktÏÞkykuLkku Ãký Mk{kðuþ fhu Au.

ykð]r¥k {küh : Mkk{rÞfkuuLkk ÔÞÂõíkøkík ytfku rðrðÄ Mk{Þ ytíkhk÷ku{kt «fkrþík fhkÞ
Au. Ëk.ík. Mkkókrnf, {krMkf, yÄo{krMkf, rî-{krMkf, rºk{krMkf ðøkuhu. yk fkiþÕÞ
VkE÷ ÔÞÂõíkLku Mkk{rÞfkuLke ykð]r¥kykuLke LkkUÄ fhðk yLku Lkðe Mkk{rÞfkuLke ykð]r¥kyku
{kxu Mktfuíkku Mksuðk Ãký þÂõík{kLk çkLkkðu Au.

ytËksÃkºk {küh : yk VkE÷ Mkk{rÞf «kró {kxu rðrðÄ LkkýktfeÞ {krníke ò¤ðe
hk¾ðk þÂõík{kLk çkLkkðu Au. yk Mkk{rÞfku ytËksÃkºkLkk ¼tzku¤ rnMkkçk {kxu sYhe Au
yLku íku {wÏÞ ytËksÃkºk MkËh, Ãkuxk-MkËh Mk{Þøkk¤ku, ¾kíkk Lktçkh yLku Mktfuík, íkkhe¾ku,
¾w÷íke rMk÷f, yLkwËkLk hf{, ¾[uo÷ hf{, rÄhký hf{, çktÄ rMk÷f ðøkuhu {kxu
LkkUÄýeykuLkku Mk{kðuþ fhu Au.

[÷ý {küh : yk VkE÷ [÷ý ðýoLk, Mktfuíkku yLku ¼khíkeÞ YrÃkÞkLkk MktË¼o{kt rðËuþe
[÷ýku {kxu nqtrzÞk{ýLkk ËhLkku Mk{kðuþ fhu Au. yk VkE÷{kt ykÃku÷e {krníkeLkk ykÄkhu
YÃkktíkh MðÞt Mkt[kr÷ík økýkþu. YÃkktíkh ËhLkwt yðkhLkðkh yãíkrLkfhý (òu ËirLkf
sYrhÞkík nkuÞ íkku) çkUf yrÄMkq[LkkLkk ykÄkhu sYhe nkuÞ Au.

rðíkhý/ÃkqŠík «fkh fkiþÕÞ : «fkþf yLku rð¢uíkkyku ÃkqŠíkLke rðrðÄ Zçkku îkhk Mkk{rÞfkuLkku
ÃkqhðXku økkuXðu Au.

- nðkE þqÕf (sÚÚkkçktÄ)

- nðkE xÃkk÷

- ËrhÞkE / xÃkk÷Lku ÷økíkwt

- nkÚkkunkÚk rðíkhý

Mkk{kLÞ heíku «fkþfku nðkE xÃkk÷{kt ðÄkhkLkwt [wfðýwt ðMkq÷ fhu Au. yk VkE÷ rðrðÄ
Ãkuxk rLkùkrÞfkyku{kt {krníke LkkUÄýefkÞo {kxu yk {krníke WÃk÷çÄ fhkððk {kxu ÃkqhðXkLkk
rðrðÄ «fkhkuLkku Mk{kðuþ fhu Au.

¼kiríkf {kæÞ{ku {küh : Mkk{rÞfku ½ýkt MðYÃkku, {k¤¾kt yLku {kæÞ{ku{kt WÃk÷çÄ nkuÞ
Au. WÃk÷çÄ ¼kiríkf {kæÞ{ku Au AkÃkfk{, CD-Rom, {uøLkuxef xuÃk, ykuLk ÷kELk,
DVD-Rom ðøkuhu. yk VkE÷ rðrðÄ ¼kiríkf {kæÞ{ku {kxu ðýoLkku yLku yLkwYÃk MktfuíkkuLkku
Mk{kðuþ fhu Au.
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çktÄk{ýe {küh : ÃkrºkfkykuLkk ytfku yÚkðk ÔÞÂõíkøkík ¼køkku ð»koLkk ytíku yÚkðk ÷ðks{
økk¤kLkk ytíku økútÚkðkh çkktÄðk{kt ykðu Au. ÃkrºkfkykuLkk økútÚkkuLke ÃkkA÷e çkksw (ÃkqtX/
ÃkeX)Lke çktÄkE ÃkwMíkfk÷ÞLkk «fkþLk{k¤k rLkÞtºký rð¼køkLkwt rLkÞr{ík fkÞo Au. yk
VkE÷ çktÄkELkk rðrðÄ «fkhkuLkku Mk{kðuþ fhu Au. (Ëk.ík. {kLkf, [k{zkLke çktÄkE,
fkÃkz yLku hufø{e çktÄkE ðøkuhu) yLku íku{Lku yLkwYÃk Mktfuíkku.

Ãkºk {küh : yk VkE÷ ykËuþ Ãkºk, ykËuþ Ãkºk hË çkkík÷, M{]rík Ãkºk, ËkðkÃkºk ðøkuhu
suðk rLkøk{LkkuLke WíÃkr¥k {kxu sYhe ÃkºkLkk «íÞuf «fkh {kxu {k¤¾ktLkku Mk{kðuþ fhu Au.
ÃkwMíkfk÷Þ îkhk rLkYÃký fhkÞu÷ yðrÄyku {kxu þhíkkuLkku ykËuþ Ãkºk {k¤¾k{kt Mk{kðuþ
fhkÞ.

5.7.2 ÷ðks{ yLku «kró (Subscription and Acquisition)

«ð]r¥kykuLkwt yk sqÚk Lke[uLkkt {q¤¼qík fkÞkuoLkku Mk{kðuþ fhu Au.

(1) Lkðk ÷ðks{ {kxu Mkk{rÞfkuLke ÃkMktËøke

(2) «ðíko{kLk Ãkrºkfkyku/ «fkþLk Mkk{rÞfkuLke Mk{kró yÚkðk LkðeLkefhý

(3) rðíkhý «fkhLke ÃkMktËøke

(4) ÷ðks{ «fkhLke ÃkMktËøke

(5) ÃkqhðXkLke þhíkkuLkwt rLkYÃký

(6) rð¢uíkkykuLke ÃkMktËøke

(7) Mk¥kkÄeþ ÃkkMkuÚke çknk÷e

(8) ykËuþ ykÃkðku yLku LkðeLkefhý

(9) [qfðýwt

(10) «kró yLku LkkUÄýe

(11) M{]ríkÃkºk WíÃkr¥k

(12) rçkLk {u¤ðu÷ ytfku {kxu Ãkqðo [qfðýkLke økkuXðýe

÷ðks{ yLku «kró

i i i

ÃkMktËøke ykËuþ yLku [qfðýwt «kró (WÃkksoLk)

Mk{kðuþ fhu Au. Mk{kðuþ fhu Au. Mk{kðuþ fhu Au.

- Lkðe f]ríkykuLke ÃkMktËøke - ykËuþ - «kró yLku LkkUÄýe

- LkðeLkefhý ÃkMktËøke - Ãkqðo [qfðýwt - rçkLk-«kó ytfkuLkku

- çknk÷e ÞkËe íkiÞkhe - Ãkqðo [qfðýkLke økkuXðýe    Ëkðku fhðku

- çknk÷e - Ãkhík [qfðýwt

ykf]rík 5.2 ÃkrºkfkLke ÷ðks{ yLku «kró «r¢Þkyku

yk «khtr¼f fkÞkuo Ãkife fux÷kf ÃkwMíkf ykËuþ ÃkØríkLku Mk{kLk nkuÞ Au. {ík¼uËku yLku {w~fu÷eyku
«fkþLk {k¤kyku Ãkhíðu ÷ðks{kuLkk Mkíkík MðYÃk MkkÚku WËT¼ðu Au. LkðeLkefhýkuLku ÞkuøÞ Mk{Þu
Lk¬e fhkðe s òuEyu yLku «íÞkÞLk Úkðwt s òuEyu.

5.7.3 ykËkLk-«ËkLk yLku çktÄk{ýe (Circulation and Binding)

yk «ð]r¥kyku Mkk{kLÞ heíku Mkk{rÞfkuLke ò¤ðýe nuX¤ ykðu Au. Mkk{kLÞ rMkØktík íkhefu, Ãkrºkfkyku/
Mkk{rÞfku ÃkwMíkfkuLke su{ yÃkkðku òuEyu Lknª. yk{ Aíkkt, rðrþü ÃkwMíkfk÷Þku{kt rLkŠËü yLku
ykð~Þf sYrhÞkíkku ÃkrhÃkqýo fhðk çktÄkÞu÷k økútÚkku yÚkðk Mkk{rÞfkuLkk Awxk ytfku {kºk xqtfk
Mk{Þøkk¤k {kxu hkíkkuhkík yÚkðk yuf rËðMk {kxu yÃkkðkÞ. yk «ríkçktÄ Ãkrºkfk økútÚkku yÚkðk

øk]n Mkt[k÷Lk r¢Þkyku
House Keeping Operation



106

økútÚkk÷Þ ykuxku{uþLk

Library Automation

ytfku{kt ytíkhk÷ku rLkðkhðk sYhe Au fkhý fu AuÕ÷k ytfku {kxu MÚkkLkVuh Mknu÷kEÚke WÃk÷çÄ LkÚke.
ykÚke, ykðe xqtfkøkk¤kLkk ytf {kxu LMS Lke ÃkkMku òuøkðkE nkuðe s òuEyu. Lknª íkku, økútÚkÃkk÷u
yk {krníkeLkku Mk{kðuþ fhkððk ÞkuøÞ heíku YÃkktíkrhík fhkððwt s òuEyu.

5.7.4 Mkqr[Ãkºkf h[Lkk yLku ÷u¾ rLkËuorþfk h[Lkk (Cataloguing and Article Indexing)

ÃkwMíkfk÷Þ{kt {u¤ðkÞu÷ Ãkrºkfkyku{kt «fkrþík ÷u¾ku Ãkhíðu Mkh¤ «ðuþ Ãkqhk Ãkkzðk ÃkwMíkfk÷Þ
yÚkðk «÷u¾Lk f{o[kheyku ÷u¾kuLke ðkÊT{ÞMkqr[Þ rðøkíkku ykðhe ÷ELku {krníke Mktøkúnku ½zu Au.
ðkÊT{ÞMkqr[Þ rðøkíkku ykøk{Lk fhðk {kxu, {kLkf {krníke ykøk{Lk {k¤¾wt WÃkÞkuøk{kt ÷uðkÞ Au.
ykðwt {k¤¾wt yuðwt nkuE þfu su MARC, CCF ðøkuhu {kxu XhkðkÞu÷ nkuÞ.

Mkk{kLÞ heíku ÷u¾ rLkËuorþfk h[Lkk sYhe çkLku Au ßÞkhu çkkÌk heíku «fkrþík rLkËuorþfk íkiÞkh fhðe
yLku Mkkh økúný fhðkLke Mkuðkyku hMkLke rþMíkLkk nkËoYÃk Ãkrºkfkyku yu ykðhe ÷uíke LkÚke.

(yu) «fkþf WíÃkkrËík rLkËuorþf h[Lkk MkuðkykuLke økuhnkshe ÃkwMíkfk÷Þ {kxu ÃkkuíkkLke òíku
WíÃkkËLk fhðkLkku rð[kh fhðk {kxu Ãkqhíke økt¼eh Au. ÷u¾ rLkËuorþfk h[LkkLkwt «Úk{
ÃkøkrÚkÞwt ÃkØrík{kt LkkUÄýe fhLkkh ÷u¾kuLkk ðkÊT{ÞMkqr[Þ {k¤¾kLku rLkrùík fhðkLkwt Au.
CCF {wsçk, «fkþLk{k¤k{kt ½xf ¼køk {kxu ðkÊT{ÞMkqr[Þ(ykøk{Lk) {k¤¾kyu su{
fu Mkk{rÞfLkku ÷u¾ fux÷ef VhrsÞkík {krníke íkíðkuLkku Mk{kðuþ fhðku òuEyu. ÃkwMíkfk÷Þu
[kðeYÃk þçËku fu ðýoLkfkhku {kxu «{krýíkíkk {kxu rð»kÞ ÃkÞkoÞðk[e þçËfku»kLku yLkwMkhðku
s òuEyu. yãíkLk yðçkkuÄLk ÞkËe, (CAS) Mkkhøkúný Ãkrºkfk, rð»kÞ ðkÊT{ÞMkqr[yku,
÷u¾f ðkÊT{ÞMkqr[yku, SDI Mkuðk íkksuíkhLkk ykøk{Lk ÞkËe ðøkuhu suðe yMktÏÞ fBÃÞqxh
WíÃkkrËík Mkuðkyku ÷u¾f rLkËuorþfk h[Lkk {krníke MktøkúnLkk ykÄkhu WÃkÞkuøkfkhkuLku Ãkqhe
Ãkkze þfkÞ Au.

(çke) çktÄkE : fBÃÞqxh ykÄkrhík Mkk{rÞf rLkÞtºký Ãkuxk ÃkØríkykuLkwt rðþu»k {qÕÞðkLk ÷ûký su
økútÚkku Ãkqhk fhkÞk Au yLku nðu çktÄkE {kxu íkiÞkh Au íku{Lke ÃkwMíkfk÷Þ f{o[kheykuLku {krníke
ykÃkðkLke íku{Lke ûk{íkk Au. íku fkÞo økkuXðýe{kt {ËË fhðk yLku Mk{økú ð»ko Ëhr{ÞkLk
Mk{kLk heíku çktÄkE fkÞo¼kh Vu÷kððk ¾qçk sYhe ÷ûký Au. Ãkuxk-rLkùkrÞfk çktÄkE Lke[uLkk
fkÞkuoLkku Mk{kðuþ fhu Au.

çktÄkE sqÚk ÃkMktËøke : yk ÃkøkrÚkÞwt çktÄkE {kxu {kuf÷kðk {kxu nkuÞ yuðk MktçktØ ytfku
ÃkMktË fhðkLkk fkÞoLkku Mk{kðuþ fhu Au. ÃkMktËøkeLku çktÄkE «fkhLke LkkUÄýe, htøk yLku {wõík
fhu÷ ÞkËeLkku WÃkÞkuøk fheLku yÚkðk òuøkðkEyku «{kýu WÃkMkkððkLkku «fkh yLkwMkhu Au.

ykËuþ «r¢Þk : yk ÃkøkrÚkÞk{kt çktÄkELkk «íÞuf «fkh, rðíkhýLke yÃkurûkík íkkhe¾
ðøkuhu {kxu økútÚkkuLke çktÄkE MktÏÞkLke «fkhkuLke rðøkíkku ykÃkíkk ykËuþ ÃkºkLku Mkku^xðuhu
WíÃkÒk fhðku Ãkzu Au.

«kró : yk fkÞo çkktÄu÷k økútÚkkuLkku W{uhku yLku çktÄkELke økwýð¥kkÚke çktÄkE ykËuþ [fkMkýe
Mkk{u çktÄkE «kó økútÚkkuLku {u¤ððkLke çkkçkíkLkku Mk{kðuþ fhu Au. íkuLku {kLkðeÞ heíku «kró
íkkhe¾, ðøkeofhý ¢{, MÚkkLkLke LkkUÄ fhðkLkku çktÄkE fkÞkuo Ãkqhkt fhðk yLku rðíkhý
fhðk{kt ºkwxeyku {kxu M{]ríkÃkºkku {kuf÷ðkLke òuøkðkE Ãký nkuÞ Au.

[qfðýwt : [qfðýk fkÞo rçk÷ [fkMkýe MkkÚku þY ÚkkÞ Au. [qfðýk {wÂõík LkkUÄ yÚkðk
ykËuþ WíÃkÒk fhu Au yLku yk¾hu [qfðýkLke ík{k{ rðøkíkkuLke LkkUÄ fhu Au. (Ëk.ík. [uf/
zeze ¢{, íkkhe¾, hf{, ytËksÃkºk MkËh, [qfðýk Mðefkh hMkeË ¢{ yLku íkkhe¾
ðøkuhu)

M{]ríkÃkºk : íku çktÄkE fhu÷ økútÚkku {u¤ððk{kt fkuE rð÷tçkLkk rfMMkk{kt çktÄkEfkhkuLku {kuf÷ðk{kt
ykðLkkh M{]ríkÃkºkku WíÃkÒk fhðk {kxu nkuÞ Au.

5.7.5 {krníke WíÃkkËLkku (Information Products)

ÃkwMíkfk÷ÞLkk Mkk{rÞfku rLkÞtºký rð¼køkLkkt {krníke WíÃkkËLkkuLkwt ykuLk÷kELk heíku WíÃkkËLk fhkÞ
Au yLku íkuyku rðrðÄ WÃk¼kuõíkk MkuðkykuLkku ykÄkh h[u Au. yk WíÃkkËLkku fkt íkku ÷u¾ rLkËuorþfk
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h[Lkk «ð]r¥kyku yÚkðk Mkk{rÞf Mkqr[Ãkºkf {krníke Mktøkún{ktÚke WËT¼ðu Au yLku {køkýe MkkÚku íkuLkwt
WíÃkkËLk ÚkkÞ Au.

(1) Mkk{rÞf Mkwr[Ãkºkf {krníke Mktøkúnku{ktÚke {krníke WíÃkkËLkku :

w íkksuíkh{kt «kó Ãkrºkfk ytfkuLke ÞkËe.

w ¾kMk þk¾k-ðkh yLku f¬kðkh heíku WÃk÷çÄ «kó ÃkrºkfkykuLke ÞkËe

w Mkk{rÞf - þk¾kðkh yLku f¬kðkhe heíkuLke Äkhý ÞkËe.

(2) ÷u¾ rLkËuorþfk h[Lkk{ktÚke {krníke WíÃkkËLkku :

w (WÃkÞkuøkfkh ÃkMktËøke {wsçk) ÃkrºkfkykuLkk sqÚkLke rð»kÞðMíkw MkuðkLke Mkkhýe

w rð»kÞ ðkÊT{ÞMkqr[ykuLkwt MktÃkkËLk

w ykuLk÷kELk yLku ykuV÷kELk «fkh{kt CAS yLku SDI Mkuðkyku.

w ykuLk÷kELk {krníke Mktøkún þkuÄ yLku ÷u¾kuLke ûkríkÃkqŠík

w rLkŠËü {wÆkyku (ykuLk ÷kELk/ykuV ÷kELk) Ãkh Mkuðkyku{kt VuhVkh fhðku.

w fkuEÃký ykÃku÷k {wÆk WÃkh Mk{k[kh MkkhLkwt MktÃkkËLk

w Mk{k[kh MktÃkkËLk Mkuðkyku

w WíÃkkËLk MktÃkkËLk Mkuðkyku.

5.7.6 fBÃÞqxhÞwõík Mkk{rÞf rLkÞtºký Ãkuxk ÃkØríkLkk fkÞËkyku (Advantages of

Computerised Serial Control Subsystem)

Mkk{rÞf ÔÞðMÚkkÃkLk yu ÃkwMíkfk÷Þku{kt Mkt¼ðík: MkkiÚke sxe÷ «r¢Þk Au. íku ¾qçk s Mk{ÞçkØ
rLkíÞ¢{ «ð]r¥kykuLkku Mk{kðuþ fhu Au fu su [kuõMkkE yLku Mkqû{íkkLke sYh hnu Au. rðrþü
ÃkwMíkfk÷Þku{kt Mkk{rÞfku MkkiÚke ðÄkhu {n¥ðLkk Mkúkuíkku Au yLku ÃkwMíkfk÷Þ ytËksÃkºk{ktÚke ®MknVk¤ku
÷u Au. yk MkúkuíkkuLke Rüík{ WÃkÞkurøkíkk ÔÞðMÚkkÃkLk MkkÄLk íkhefu ICT Lkk rðrLkÞkusLkLke {køkýe
fhu Au. MðÞt Mkt[kr÷ík «fkþLk{k¤k rLkÞtºký Ãkuxk ÃkØríkLkkt ÷k¼ËkÞe ÷ûkýku Au.

w íku Mkk{rÞf rLkÞtºký «ð]r¥kyku{kt økrík yLku [kuõMkkE MkwÄkhu Au.

w íku MIS «ð]r¥kyku {kxu sYhe {k¤¾k{kt rðrðÄ ÷¾kýku WíÃkÒk fhu Au.

w íku Mk{ÞMkh M{]ríkÃkºkku WíÃkkËLk yLku çknuíkh çktÄkE rLkÞtºkýLke ¾kíkhe ykÃku Au.

w íku ÷u¾ rLkËuorþfk h[LkkLkk {krníke MktøkúnLke ò¤ðýe yLku Mkh¤ MksoLk «Míkwík fhu Au
yLku íku heíku {køkýeLkk ykÄkhu yMktÏÞ WÃk¼kuõíkk Mkuðkyku Ãkqhe Ãkkzðk{kt {ËË fhu Au.

w íku Mkk{rÞf ÄkhýkuLkk ÍzÃke WíÃkkËLk{kt yLku ½ýk MðYÃkku{kt íkksuíkhLkkt ykøk{LkkuLke
ÞkËe{kt ÃkwMíkfk÷Þ f{o[kheykuLku {ËË fhu Au.

w íku Mkk{rÞf {krníke MktøkúnLkku fkuEÃký MÚk¤uÚke fkuEÃký Mk{Þu yLku fkuEÃký {k¤¾k{kt
ykuLk÷kELk «ðuþLku Mkh¤ çkLkkðu Au.

w íku Ãkrºkfk ytfkuLkk ykøk{LkLke ykøkkne fhu Au yLku Ãkrºkfk ytfku {u¤ððk {kxu fkÞo¢{ku
WíÃkÒk fhu Au.

w íku ÃkwMíkfk÷Þ îkhk «kó Mkk{rÞfku {kxu Mkqr[Ãkºkf h[Lkk {krníkeLkk ykÞkík yLku rLkfkMk{kt
{ËË fhu Au.

w yufrºkík Mkk{rÞf rLkÞtºký rLkùkrÞfk{kt, fkiþÕÞ {krníke Mktøkún {kuxk¼køkLke
ðkÊT{ÞMkqr[Þ, LkkýktfeÞ yLku ðneðxe {krníke {krníke LkkUÄýe ð¾íku Ãkqhe Ãkkzu Au. yk
yr¼øk{ LkkUÄýeykuLke Ãkrh{kýíkkLke ¾kíkhe ykÃku Au yLku {krníke yríkhufíkk Ëqh fhu
Au.

w íku rðrðÄ {krníke WíÃkkËLkku yLku RÂåAík MðYÃk yLku {k¤¾k{kt WÃk¼kuõíkk MkuðkykuLkk
WíÃkkËLkLku xufku ykÃku Au.

øk]n Mkt[k÷Lk r¢Þkyku
House Keeping Operation
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Library Automation

w ík{khe «økrík [fkMkku :

(4) fBÃÞqxhÞwõík Mkk{rÞf rLkÞtºký ÃkuxkÃkØríkLkku WÃkÞkuøk fheLku WíÃkkrËík {krníke WíÃkkËLkku
rð»ku yk÷ku[Lkk fhku.

LkkUÄ : (1) Lke[u ykÃku÷e søÞk{kt ík{khku W¥kh ÷¾ku.

(2) yuf{Lku ytíku ykÃku÷k W¥khku MkkÚku ík{khku W¥kh [fkMkku.

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

5.8 fBÃÞqxhÞwõík ykÃk-÷u Ãk uxkÃkØrík (COMPUTERISED

CIRCULATION SUBSYSTEM)

ÃkwMíkfk÷Þ{kt ykËkLk-«ËkLkLkwt fkÞo fkÞkuoLkk yuðk sqÚk fu su rðrþü, ÃkwLkhkðŠíkík yLku ÃkØríkMkkh
Au íkuLkku Mk{kðuþ fhu Au. Ãkrhýk{u, MðÞtMkt[kr÷ík ykËkLk-«ËkLk ÃkØríkyku ÃkwMíkfk÷Þ Þktrºkf
Mkt[k÷LkLkk þYykíkLkk rËðMkkuÚke ÔÞksçke heíku MkV¤ hne Au. ykðe ÃkØríkykuLku ykËkLk-«ËkLk
ÃkØríkyku Ãkkh Ãkkzðk ykð~Þf {krníkeLkk ykuAk{kt ykuAk sqÚkLke sYh hnu Au yLku {krníke
rðrðÄ heíkkuyu økúný fhkÞ Au. Mkk{kLÞ heíku ÃkwMíkfk÷Þ ÔÞðMÚkkÃkLk Mkku^xðuh (LMS)Lkk Vu÷kðk
rLkùkrÞfkyku yktíkh ÃkwMíkfk÷Þ ÷kuLk (ILC) sqÚk ÃkwMíkfk÷Þ Vu÷kðku (þk¾k ÃkwMíkfk÷Þ yLku
ÃkwMíkfk÷Þ Lkk swÚk {kxu Mkk{kLÞ WAeLkwt ÷uðkLkwt ÃkwMíkffkzo) {kxu h¾kÞu÷ MkwrðÄkykuLkku Mk{kðuþ fhu
Au yLku ÃkwMíkfk÷ÞkuLkk MkúkuíkkuLke ò¤ðýe {kxu rðfÕÃkku Ãkqhk Ãkkzu Au. ykËkLk-«ËkLk ÃkØríkyku
{krníke sqÚkkuLkk ºký «fkhku økúný fhðk yLku fwþ¤ WÃkÞkuøk fhðk YÃkhu¾k çkLkkðkÞ Au.

w WAeLkwt ÷uLkkh rð»ku {krníke

- Lkk{

- MkhLkk{wt

- xu÷eVkuLk Lktçkh

- WAeLkwt ÷uLkkhLkku Mktfuík yÚkðk yku¤¾¢{

- WAeLkwt ÷uLkkhLke fûkk yLku n¬ku

w WAeLkk ÷uðkÞu÷ Mkúkuíkku rð»ku {krníke

- nkshe/{ktøk ¢{

- Mkúkuík yku¤¾¢{ (Ëk.ík. W{uhk ¢{)

- f]rík

- ÷u¾f

- «fkþLk ð»ko

- ykð]r¥k

- yLkk{ík rðøkíkku

w ÷kuLk rð»ku s {krníke

- ykÃÞk íkkhe¾

- Ãkhík ÷uðk íkkhe¾

- Ãkhík íkkhe¾



109

«Úk{ sqÚk{kt WAeLkwt ÷uLkkhLkku Mktfuík MkkiÚke {n¥ðLkwt íkíð Au. fkhý fu «íÞuf WAeLkwt ÷uLkkh yLku
íku{Lke MktçktØ fûkkLkwt ðiÞÂõíkfhý fhu Au. Mkúkuík yku¤¾ yÚkðk W{uhk¢{ {krníkeLkk çkeò sqÚk{kt
[kðeYÃk íkíð Au. ykÄwrLkf LMS

 
Lke Vu÷kðk rLkùkrÞfkLku ºkeò sqÚk {kxu {krníke LkkUÄýe fkÞoLke

sYh hnuíke LkÚke. ykÃÞk íkkhe¾Lku ÃkØrík íkkhe¾{ktÚke økúný fhkÞ Au yLku Ãkhík ÷uðk íkkhe¾
WAeLkwt ÷uLkkhLkk n¬ku {wsçk MðÞtMkt[kr÷ík heíku økýkÞ Au.

5.8.1 ykÃk-÷u ÃkuxkÃkØríkLkkt fkÞkuo (Functions of  a Circulation Subsystem)

Mkk{kLÞ heíku fBÃÞqxhÞwõík ykËkLk-«ËkLk ÃkuxkÃkØríkyku ykÄkh íkhefu, WÃkh ÞkËe ykÃÞk {wsçk
{krníkeLkk ºký «fkhkuLkku WÃkÞkuøk fheLku fkÞkuoLkwt sqÚk çkLkkðu Au.

w «÷u¾kuLkku Vu÷kðku þkuÄðku

- ÷kuLk (WÄkhe) WÃkh

- çktÄkE{kt

- ÃkwLk:«r¢Þk{kt

w ÷kuLk Ãkh «÷u¾kuLku yku¤¾ðk

- ¾kMk WÄkh/WAeLkwt ÷uLkkh

- WAeLkwt ÷uLkkhLkku rðrþü ðøko

w ÷kuLk ÃkhLkk «÷u¾ku {kxu ‘ÔÞÂõíkøkík yLkk{íkku’Lke LkkUÄýe fhðe.

- ÃkØrík {kÃkLk Mkq[LkkykuLku AkÃkðe

- {wËíkðeíke «÷u¾ku Ãkhík fhðk

- çkkçkík «÷u¾kuLkwt LkðeLkefhý

w Ëtz yÚkðk {wËíkðeíkeÚke økýíkhe fhðe yLku WíÃkÒk fhðwt

- Ëtz Mkq[LkkLkku AkÃku÷ku fkøk¤

- Ëtz [qfðýkLke hMkeËku

w yktfzkfeÞ nuðk÷ku økýðk yLku AkÃkðk

w WAeLkwt ÷uLkkhLke ¾kMk fûkkyku yLku Mkk{økúeykuLkk ¾kMk «fkhLkwt Mkt[k÷Lk fhðk {kxu
òuøkðkEyku ðÄkhðe/rðMík]ík fhðe.

w «ðuþÃkºk yLku Ãkhík íkkhe¾ [çkh¾eyku WíÃkÒk fhðe yLku AkÃkðe.

w MkkÄLkku økúný fhíke rðrðÄ {krníkeyku MkkÚku Mktøk{®çkËw h[ðwt. Ëk.ík. çkkhfkuz ðk[fku,
M{kxo fkzo yLku RFID MkkÄLk

w ILL yLku ò¤ðýe «ð]r¥kyku {kxu MkwrðÄkyku ðÄkhðe.

xqtf{kt ykÃkýu Vu÷kðk rLkùkrÞfk îkhk çkòðkÞu÷ «ð]r¥kykuLkk fw÷ Lkð r¢Þkí{f sqÚkkuLku
rLkŠËü fhe þfeyu Aeyu yLku íkuyku Lke[u «{kýu Au.

w ðkMíkrðf Mk{Þ{kt fkÞoMÚk¤{kt ík{k{ fkÞo¼kh yLku fkÞo{wÂõík «ð]r¥kyku çkòððk ykËkLk-
«ËkLk rLkÞtºký.

w suLku ykÃke þfkÞ yuðe fkuEÃký f]ríkyku WÃkh yLkk{íkku rLkrùík fhðe.

w ÷kuLkLkku nðk÷ku MkkUÃkkÞku nkuÞ íku Mk{Þu «íÞuf çkkçkík {kxu MðÞtMkt[kr÷ík heíku ÷kuLk økk¤ku
rLkrùík fhðk ÷kuLk økk¤kLke økýíkhe.

w ík{k{ çkkfe ÷kuLkku {kxu ÞkuøÞ Mkq[Lkkyku MðÞtMkt[kr÷ík heíku WíÃkÒk fhðk {wËíkðeíke
«r¢Þkfhý.

w {wËíkðeíke þqÕfku ÃkwLk: «kó fhðk yLku ¾kuðkÞu÷ Mkk{økúeLkwt {qÕÞ ÃkwLk:«kó fhðk MðÞt
Mkt[kr÷ík heíku WÃkÞkuøkfkhkuLku ðMkw÷kðk ÃkhðkLkøke ykÃkðkLkwt LkøkË ÔÞðMÚkkÃkLk fkÞo.

øk]n Mkt[k÷Lk r¢Þkyku
House Keeping Operation
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w ðMkq÷kÞu÷ Ëtz yLku þqÕfku yLku {kr÷fe íÞkøk fhkÞu÷ Ëtz yLku þqÕfku yLku «kó fhkÞu÷ Ëtz
yLku þqÕfkuLkk Mk{kðuþ MkkÚku ËirLkf LkkýktfeÞ ÔÞðnkhLke LkkUÄýe fhðk LkkýktfeÞ nuðk÷
WíÃkr¥k.

w ÃkwMíkfk÷Þ îkhk rLkrùík fhkÞu÷ {wËík rðrík {ÞkoËk yku¤tøke sLkkh WÃk¼kuõíkk (Ëk.ík.
½ýeçkÄe {wËíkðeíke çkkçkíkku)Lku yxfkððk ÔÞðnkh/fkhkuçkkh rLkÞtºký

w WÃk¼kuõíkk LkkUÄýe yLku WAeLkwt ÷uLkkhLke YÃkhu¾kLke ò¤ðýe.

fkhkuçkkh/ÔÞðnkh yÚkðk ÷kuLk {krníke Mkt[kh ykËkLk-«ËkLk ÃkØríkLkwt nkËo Au. yk {krníke Mktøkún
÷¾kýkuLke ©]t¾÷k-«íÞuf ÔÞðnkh {kxu yuf - Lkku Mk{kðuþ fhu Au. «íÞuf ÷¾ký yuf xqtfk {krníke
sqÚkLkku Mk{kðuþ fhu Au fu su «÷u¾Lke rðøkíkku («÷u¾ ¢{ {khVíku) WÃk¼kuõíkkLke rðøkíkku (MkÇÞÃkË
Mktfuík îkhk) yLku ÔÞðnkh rðøkíkku (Ëk.ík. ykÃÞk íkkhe¾ yLku Ãkhík ÷uðk íkkhe¾ ÃkØrík íkkhe¾{ktÚke
{u¤ðkÞ Au yLku ËuÞ íkkhe¾ MðÞtMkt[kr÷ík heíku økýkÞ Au)Lkku rLkËuoþ fhu Au. yufrºkík Mkku^xðuhLkk
fkhýu ÷kuLk rð»ku «÷u¾kuLke ðkÊT{ÞMkqr[Þ rðøkíkku (Ëk.ík. ÷u¾f, f]rík, ykð]r¥k,, MÚk¤ yLku
«fkþLkLkwt ð»ko) Mkqr[Ãkºkf {krníke Mktøkún{ktÚke {u¤ðkÞ Au yLku MkÇÞÃkË {krníke Mktøkúnku WÃkÞkuøkfkh
{krníke yufºk fhðk {kxu WÃkÞkuøk{kt ÷uðkÞ Au. «÷u¾kuLkk W{uhk ¢{ku (Ãkrhøkúnýktfku) Mkki«Úk{
[kðeYÃk {krníke ík¥ðku íkhefu WÃkÞkuøk{kt ÷uðkÞ Au. ßÞkhu MkÇÞÃkË Mktfuíkku çkeS «Mktøkík{kt MkÇÞ
{krníkeMktøkún Ãkhíðu Mkq[f íkhefu fkÞo fhu Au.

«÷u¾kuLkk fkÞo¼kh yLku fkÞo{wÂõík {kxu sYhe {krníke W{uhk¢{ku (Ãkrhøkúnýktf) yLku MkÇÞÃkË ID
MktfuíkkuLkk çkkhfkuz{ktÚke ÷uðkÞ Au. yk çkkhfkuz fhu÷k {krníke ík¥ðku [r÷ík rðãwík Mkqû{ rðûký
WÃkfhý (Ëk.ík. çkkhfkuz ðk[f) îkhk ðkt[e þfkÞ Au. fux÷kf Þktrºkf Mkt[k÷Lk Mktníkku/ðuüLkkuyu
RFID (hurzÞku ykð]r¥k yku¤¾) M{kxo fkzo ðøkuhu suðk ykÄwrLkf {krníke økúný MkkÄLkkuLkku WÃkÞkuøk
fhðkLkwt Ãký þY fÞwO Au.

5.8.2 ykÃk-÷uÔÞðMÚkkÃkLkLke«ð]r¥kyku(Activities of  Circulation Management)

MðÞtMkt[kr÷ík ykËkLk-«ËkLkLkwt ÔÞðMÚkkÃkLk fhðk sYhe «ð]r¥kykuLkkt rðMík]ík sqÚkkuLke Lke[u «{kýu
rðøkíkku yÃkkE Au.

(a) MkÇÞÃkË ÔÞðMÚkkÃkLk : yk Ãkuxk-rLkùkrÞfkLku ÃkwMíkfk÷Þ{kt MkÇÞÃkË ÷¾kýku Mksoðk
yLku yãíkLk çkLkkððk {kxu {q¤¼qík heíku Mkqr[ík fhkÞ Au. yk Ãkuxk rLkùkrÞfkLkkt fkÞkuo
fkiþÕÞ {krníke MktøkúnLkk MksoLk MkkÚku þY ÚkkÞ Au. fkiþÕÞ {krníke Mktøkún MkÇÞ fûkkyku,
MktMÚkkyku, rð¼køkku, yÇÞkMk¢{ku/nkuÆkyku ðøkuhuLkku Mk{kðuþ fhu Au. yk Ãkuxk-rLkùkrÞfk
MktçktrÄík «ð]r¥kykuLkwt ÃkØríkMkhLkwt MktøkXLk ykÃkýLku MkwrðÄkLkkt ºký Ãkuxk sqÚkku ykÃkþu.

fkiþÕÞ {krníke Mktøkún MksoLk yLku ò¤ðýe : yk çkkçkík rðþu»k fheLku MkÇÞÃkË ÔÞðMÚkkÃkLk
yLku Mkk{kLÞ heíku ykËkLk-«ËkLk ÔÞðMÚkkÃkLk {kxu sYhe rðrðÄ fkiþÕÞ VkE÷kuLkk MksoLkLkku
Mk{kðuþ fhu Au. yk {krníkeLku Mktøkún{kt ykðhe ÷uðkÞu÷ rðøkíkku Lke[u {wsçk Au.

fûkk yLku n¬kuLke rLkrùíkíkk : yk fûkk Mktfuík, Mk{Þøkk¤ku òu nkuÞ íkku MkÇÞÃkË þqLÞ
MkkUÃkðk yLku yLkwYÃk MkÇÞÃkË fûkkyku MkkÚku Mkt÷øLk rðrðÄ n¬ku rLkrùík fhðk þÂõík{kLk
nþu. n¬ku WAeLke ÷uðkLke çkkçkíkkuLkku «fkh, íku{Lkku ykÃkýLkku Mk{Þøkk¤ku yLku {wËíkrðrÄ
þwÕfku MkkÚku yLkk{ík MkwrðÄkLkku Mk{kðuþ fhu Au.

rð¼køkku/rð¼ksLkLkku VkE÷ MksoLk : íku rð¼køk Mktfuík yLku íkuLkwt Lkk{, MkhLkk{wt ðøkuhuLke
LkkUÄýe fheLku MktMÚkk nuX¤ rð¼køk W{uhðkLke ÃkhðkLkøke ykÃku Au. fux÷ktf Mktøkúnku Ãký
«íÞuf rð¼køk nuX¤ yÇÞkMk¢{/nkuÆku fkiþÕÞ VkE÷Lkwt MksoLk fhðkLke ÃkhðkLkøke ykÃku
Au. yk rðfÕÃk þiûkrýf ÃkwMíkfk÷Þku {kxu ¾kMk fheLku {ËËYÃk nkuÞ Au.

Ãkt[køk : yk {q¤ MktMÚkkLke ½xLkkykuLkk Ãkt[ktøk «{kýu hòykuLke ÞkËeLke LkkUÄýe fheLku
ÃkwMíkfk÷Þ Ãkhík fhðkLke íkkhe¾Lku fk{fksLkk rËðMku MðÞt Mkt[kr÷ík heíku çkË÷ðk òu íku
çktÄ hòLkk rËðMku nkuÞ íkku {ËË fhu Au. yk íku «{kýu {wËíkðeíke þwÕfkuLke økýíkhe
fhðkLke fk¤S Ãký ÷uþu.
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MkÇÞ LkkUÄýe : yk MkwrðÄk ÃkwMíkfk÷Þ{kt MkÇÞÃkË ÷¾kýkuLkwt MksoLk fhðk yãíkLk fhðk
Mkqr[ík fhkÞ Au. íku Lke[uLke çkkçkíkkuLkku Mk{kðuþ fhu Au.

LkðeLk MkÇÞÃkË ÷¾ký MksoLk : íku MkÇÞLke ÔÞÂõíkøkík {krníke suðe fu yxf, ÃkkuíkkLkwt
Lkk{ yLku rÃkíkkLkwt Lkk{, MkÇÞÃkËLkku «fkh (fkiþÕÞ {krníke Mktøkún{ktÚke ÃkMktË fhkÞu÷)
MkÇÞÃkË {ku¼ku, MkÇÞLke fûkk, rð¼køk/rð¼ksLkLkwt Lkk{, MktMÚkk yLku yÇÞkMkf]ík (òu
÷køkw Ãkzíkwt nkuÞ íkku) yLku MktÃkfo Lktçkh, MkhLkk{wt ðøkuhuLke LkkUÄýe fheLku ÃkwMíkfk÷Þ{kt
MkÇÞkuLke LkkUÄýe fhðk {kxu Au. MkÇÞÃkË Mktfuík {krníke Mktøkún{kt MðÞt Mkt[kr÷ík heíku
WíÃkÒk fhkÞ Au yÚkðk {kLkðeÞ heíku LkkUÄ fhkÞ Au. f{o[kheykuLku ðneðx îkhk yÃkkíkk
MkÇÞ yku¤¾Ãkºk ½ýeðkh...

MkÇÞÃkË ÷¾kýLkku MkwÄkhkuðÄkhku : yk MkÇÞLkwt yku¤¾Ãkºk yÚkðk Mktfuík{kt WÃkÞkuøk
fheLku MkÇÞLkk ÷¾ký/ LkkUÄLku yãíkLk fhðk fu MktÃkkËLk fhðk sYhe nkuÞ Au.

MkÇÞÃkË hËçkkík÷ : yk MkwrðÄk ÃkwMíkfk÷Þ f{o[kheykuLku MkÇÞÃkË økk¤kLkk ytíku fkt íkku
sqÚk yÚkðk yuf÷ MkÇÞÃkË hËçkkík÷ fhðk þÂõík{kLk çkLkkðþu. yk Ãkøk÷ktLku sqÚkLkk
«íÞuf ÔÞÂõíkøkík MkÇÞ {kxu ík{k{ ÷nuýk{kt rLkfk÷Lke sYh hnu Au.

MkÇÞÃkË LkðeLkefhý : yk òuøkðkE ßÞkhu MkÇÞÃkËÚke ÞÚkkÚkoíkk Mk{kó ÚkkÞ Au íÞkhu
íkkhe¾Lku LkðeLk çkLkkððk sYhe nkuÞ Au.

- rLkøk{Lk WíÃkr¥k : yk MkwrðÄk ÃkhðkLkøke ykÃku Au fu...

- Lkk{ yÚkðk MkÇÞ yku¤¾ÃkºkMkkÚku MkÇÞÃkË rðøkíkkuLkwt þkuÄ

- MkÇÞÃkË Mk{kró{kt sqÚkðkh fu yuf÷ ‘çkkfe ÷nuýk Lknª’ «{kýÃkºkLke WíÃkr¥k.

- òu sYhe nkuÞ íkku MkÇÞÃkË yku¤¾ÃkºkLke WíÃkr¥k yLku rðíkhý Ãknu÷kt AÃkkÞ.

(b) fkhkuçkkh/ ÔÞðnkh ÔÞðMÚkkÃkLk : ÷uðz-Ëuðz/ÔÞðnkh/fkhkuçkkh Ãkuxk-rLkùkrÞfk
ÃkwMíkfk÷ÞLkk ykËkLk-«ËkLk rð¼køkLke ík{k{ ËirLkf «ð]r¥kyku suðe fu ykÃkðwt, Ãkhík
÷uðwt, LkðeLk fhðwt, Ãkqðo hûký, {wËíkðeíke ÃkwMíkfku {kxu M{]ríkÃkºkku, þkuÄ «÷u¾ WÃk÷çÄíkk
yLku MkÇÞLku yÃkkÞu÷ çkkçkíkkuLke ÞkËeLkku Mk{kðuþ fhu Au.

ykÃkðwt - hðkLkøke/«ðuþ LkkUÄýe : «÷u¾ ykÃkðk {kxu íku «÷u¾Lkk W{uhk¢{Lku fkt íkku
{kLkðeÞ heíku yÚkðk {krníke Mkqû{ rðûkýfkhLkku WÃkÞkuøk fheLku LkkUÄýe fhkðkLkku nkuÞ
Au. ÃkAe íkuLkk ËhßòLke MkkÚku (ykÃkðk {kxu WÃk÷çÄ Au fu Ãkqðo hrûkík Au fu fu{) «÷u¾Lke
ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníke ÃkzËk WÃkh rLkËþoLk fhkÞ Au. Lkðwt ÃkøkrÚkÞwt WAeLkwt ÷uLkkhLkku MkÇÞ
Mktfuík LkkUÄðkLktwt Au. ÃkAe ÃkzËku MkÇÞLke rðøkíkku fûkk, MkÇÞ Mkk{u yÃkkÞu÷ «÷u¾kuLke
MktÏÞk yLku {wËíkðeíke þqÕfku ðøkuhu Ëþkoðþu. ÃkwMíkfk÷Þ f{o[kheyku ÃkAe ÞkuøÞ rðfÕÃk
ÃkMktË fheLku «÷u¾ ykÃke þfu Au. ÃkwMíkfk÷Þ îkhk MÚkkrÃkík rðrðÄ Ãkrhýk{ku [fkMkeLku
ÃkØrík ykÃkðkLke íkkhe¾ yLku Ãkhík ykÃkðkLke íkkhe¾ MkkÚku MktËuþ WíÃkÒk fhþu. yk
Ãkuxk-rLkùkrÞfk Mkk{kLÞ heíku òu sYh sýkÞ íkku ËuÞ íkkhe¾Lkk ðÄkhkLku ykÄkh ykÃku
Au.

Ãkhík ykÃkðwt / rLkfkMk-LkkUÄýe : yk MkwrðÄk WÃkÞkuøkfkhkuLku WÄkh ykÃku÷k «÷u¾ku Ãkhík
{u¤ððk {kxu Mkqr[ík Au. fkÞo Ãkhík ykðu÷k «÷u¾Lkku W{uhk¢{ LkkUÄðk MkkÚku þY ÚkkÞAu.
íku «÷u¾Lkku Ëhßòu Ãkhík ¢{Lke rðøkíkku MkkÚku Ëþkoðþu. ÃkAe ÃkwMíkfk÷Þ f{o[kheyku
sYhe rðfÕÃk Ãkh õ÷ef fheLku «÷u¾ ÃkhíkLke rLkþkLke fhþu. òu ÃkwMíkf ËuÞ íkkhe¾{kt
Ãkhík yÃkkÞwt nkuÞ íkku MkV¤ Ãkhík MktËuþku Ëþkoðkþu. rð÷trçkík ÃkhíkLkk rfMMkk{kt (ËuÞ
íkkhe¾ ÃkAe) ÃkØrík Ëtz «kró {kxu {køkýe fhþu.

LkðeLkefhý : yk ÔÞðnkh ÷u¾Lkwt LkðeLkefhý fheLku VheÚke íku s MkÇÞLku «÷u¾ ykÃkðk
{kxu Mkqr[ík nkuÞ Au. ËuÞ íkkhe¾ «r¢Þk{kt MðÞtMkt[kr÷ík heíku çkË÷kÞ Au. òu fkuE ÔÞÂõíkyu
«÷u¾Lkwt Ãkqðohûký Lk fhkÔÞwt nkuÞ íkku LkðeLkefhý «r¢Þk MkV¤ hnuþu.

Ãkqðohûký : íku MkÇÞ {kxu ¾hu¾h yÃkkÞu÷ «÷u¾Lke LkkUÄýeLku ykÄkh ykÃku Au. Ãkqðohûký

øk]n Mkt[k÷Lk r¢Þkyku
House Keeping Operation
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økútÚkk÷Þ ykuxku{uþLk

Library Automation

MkwrðÄk Ãkqðohrûkík «÷u¾ Ãkhík ykÃÞk çkkË MktËuþku WíÃkÒk fhðk {kxu Þkursík nkuÞ Au.
Ãkqðohûký «r¢Þk Ãkqðohûký «kÚkr{fíkk yLku Ãkqðohûký hËçkkík÷Lkk ÃkrhðíkoLkLku ÃkhðkLkøke
ykÃku Au.

Ãkhík ÷kððwt / Ãkhík «kró : yk MkwrðÄk WÃkÞkuøke Au. òu yÃkkÞu÷ «÷u¾Lku Ãkhík ÷kððkLke
sYh nkuÞ íkku, yLku MkÇÞLku M{]ríkÃkºk {kuf÷kÞ Au. íku Ãkhík«kró ÃkºkLke AÃkkE yLku
LkkUÄýe {kxu ÃkºkLkk MktøkúnLke ÃkhðkLkøke ykÃku Au.

WÄkh ÷uðkÞu÷ «÷u¾Lke ÞkËe : yk MkwrðÄk MkÇÞ îkhk WÄkh ÷uðkÞu÷ «÷u¾kuLke rðøkíkku
yLku {wËíkðeíke þqÕfku ðøkuhu rð»ku {krníkeLkwt rLkËþoLk fhðk{kt {ËË fhu Au.

yk MkwrðÄk yufrºkík MÚkkÃkíÞ{kt ÔÞðnkh Ãkuxk-rLkùkrÞfk{ktÚke OPAC rLkùkrÞfk Ãkhíðu
fze Ãkqhe Ãkkzu Au.

(Mke) M{]ríkÃkºk WíÃkr¥k : yk MkwrðÄk {wËíkðeíke «÷u¾ku {kxu M{]ríkÃkºkku WíÃkÒk fhðk {kxu
Mkqr[ík nkuÞ Au.

- MkÇÞkuLkk sqÚkLku

- ÔÞÂõíkøkík MkÇÞLku

- ¾kMk ËuÞ íkkhe¾ {kxu

- ík{k{ ºkwxefkhku {kxu M{]ríkÃkºkLkwt {k¤¾wt yLku rð»kÞðMíkw yk MkwrðÄkLkku WÃkÞkuøk fheLku
yÚkðk fkiþÕÞ {krníke MktøkúnLkku WÃkÞkuøk fheLku MkwÄkhe þfkÞ.

(ze) LkkýktfeÞ ÔÞðMÚkkÃkLk : íku MkÇÞ Mkk{u  çkkfe ËuÞku (÷uýkt)Lkwt ÔÞðMÚkkLkÃk fhðkLkku rðfÕÃk
Ãkqhku Ãkkzu Au. yk MkwrðÄk MkÇÞ Mkk{u {wËík ðeíke þwÕfku yÚkðk hf{Lke LkkUÄýe fhðkLke
yLku [wfðýk hMkeË WíÃkr¥kLke ÃkhðkLkøke ykÃku Au. yk MkwrðÄkyu òu MkÇÞ ËtzkuLkk rððhý
nkuðkLkwt EåAíkku nkuÞ íkku Ëtz rððhý AÃkkELke Ãký ÃkhðkLkøke ykÃku Au.

(E) yktíkh ÃkwMíkfk÷Þ rÄhký (÷kuLk) (ILL) : yktíkh ÃkwMíkfk÷Þ rÄhký ÃkØríkLkku {kºk yÚko
ÚkkÞ Au fu ÃkwMíkfk÷ÞLkk «÷u¾kuLku yLÞ ÃkwMíkfk÷Þku{kt ykÃke þfkÞ Au. rðïLkwt fkuE Ãký
ÃkwMíkfk÷Þ ík{k{ rð»kÞ ûkuºkku{kt ík{k{ «fkrþík «÷u¾ku «kó fhe þfu Lknª. ykÚke,
ÃkwMíkfk÷ÞkuLku íku{Lkk WÃkÞkuøkfkhkuLke {krníke sYrhÞkíkkuLke ÃkrhÃkqýoíkk {kxu yufçkeò
WÃkh ykÄkh hk¾ðku Ãkzu Au. ILL Lke MkV¤íkk MÃkü heíku {æÞMÚk Mkqr[ÃkºkfkuLke WÃk÷çÄíkk
WÃkh ykÄkh hk¾u Au. LMS

 
Lkk Vu÷kðk rLkùkrÞfkyu ILL Lku ÃkwMíkfk÷Þ f{o[kheykuLku

ILL ÃkØríkLkk Mkh¤ Mkt[k÷Lk{kt {ËË fhðk ykÄkh ykÃkðku òuEyu. yk Ãkuxk rLkùkrÞfk
Mkk{kLÞ heíku Lke[uLke MkwrðÄkykuLkku Mk{kðuþ fhu Au.

- ILL WÄkh :

íku ÃkwMíkfk÷ÞLkk MkÇÞ fu suýu fkuE yLÞ ÃkwMíkfk÷Þ{ktÚke ILL WÃkh «÷u¾ {kxu
{køkýe fhe nkuÞ íkuLkk {kxu «÷u¾ «kó fhðkLkkt fkÞkuoLkku Mk{kðuþ fhu Au. ÃkøkrÚkÞkt
Lke[u {wsçk Au.

- rðLktíke {u¤ððe yLku MktçktØ {krníkeLke {krníke Mktøkún{kt LkkUÄýe fhðe. (MkÇÞ
Mktfuík, {wÆk rðøkíkku, {wÆkLkku «fkh ðøkuhu)

- ÃkwMíkfk÷Þ fu su{ktÚke «÷u¾ WAeLkku ÷uðkðkLkku Au íkuLku MktçkkuÄu÷ rðLktíkeÃkºkLke AÃkkE
yLku WíÃkr¥k.

- «kó Ëhßòu ÃkMktË fheLku yLku rLkùkrÞfk{kt ykøk{LkLke íkkhe¾ LkkUÄeLku ILL WÃkh
«÷u¾/«÷u¾kuLku {u¤ððkt.

- rðLktíkefkhLku ILL WÃkh «÷u¾/«÷u¾kuLkk ykøk{Lk rð»ku Ãký òý {kuf÷eLku.

- MkÇÞ fu suýu rðLktíke fhe Au íkuLku «÷u¾/«÷u¾ku ykÃkeLku.

- {wËíkðeíke «÷u¾/«÷u¾kuLkk rfMMkk{kt M{]ríkÃkºk WíÃkÒk fheLku.
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- {kr÷f ÃkwMíkfk÷ÞLku ILL «÷u¾ Ãkhík {kuf÷eLku

- ILL rÄhký

íku ILL Ãkuxk-rLkùkrÞfkLkk WÃkÞkuøk {khVíku ILL WÃkh MkÇÞ ÃkwMíkfk÷ÞkuLku ÃkwMíkfk÷Þ
«÷u¾kuLkk Äehký {kxu Mkwr[ík nkuÞ Au. Mkuðk {kxu çkòððkLkkt fkÞkuo Lke[u «{kýu Au.

- sYhe rðøkíkku («÷u¾Lkk W{uhk ¢{ yLku Lkk{ íkÚkk MkÇÞ ÃkwMíkfk÷ÞLkku Mktfuík)
LkkUæÞk {khVíku MkÇÞ ÃkwMíkfk÷ÞLku çkkçkík/çkkçkíkku ykÃkðe.

- Ãkhík ykÃkðk{kt rð÷tçkLkk rfMMkk{kt MktçktrÄík ÃkwMíkfk÷ÞLku M{]ríkÃkºk {kuf÷eLku.

- «÷u¾ku fu su{Lku ILL WÃkh yLÞ ÃkwMíkfk÷ÞkuLku WÄkh yÃkkÞkt Au íku{Lke ÞkËe WíÃkÒk
fheLku.

(yuV) ò¤ðýe : yk Ãkuxk rLkùkrÞfk Mkk{kLÞ heíku ¾kuðkÞu÷k «÷u¾ku, çktÄkE {kxu {kuf÷u÷k
«÷u¾ku, ûkríkøkúMík «÷u¾ku, økq{ «÷u¾ku yLku ÃkwMíkfk÷Þ{ktÚke Ãkhík ¾U[u÷k «÷u¾ku rð»ku
{krníke LkkUÄýe {kxu Vu÷kðk rLkùkrÞfk MkkÚku òuzkÞ Au. yk Ãkuxk rLkùkrÞfkLke «ð]r¥kykuLkku
Lke[uLkkt fkÞkuoLkkt sqÚkku{kt Mk{kðuþ ÚkkÞAu.

¾kuðkÞu÷k «÷u¾ku : «÷u¾Lkwt LkwfMkkLk çku rðfÕÃkku îkhk ÔÞðMÚkkÃkLk ÚkkÞ Au - «÷u¾Lkwt
MÚkkLkktíkh yLku hf{Lke ðMkq÷kík. Ãknu÷k rfMMkk{kt MÚkkLkktíkh MktçktrÄík MkÇÞLkku Mktfuík yLku
¾kuðkÞu÷ «÷u¾Lkk W{uhk¢{Lke (Ãkrhøkúnýktf) LkkUÄýe fÞko çkkË ¾kíkhe fhkÞ Au. òu
¾kuðkÞu÷k «÷u¾ {kxu MkÇÞ ÃkkMkuÚke hf{ ðMkq÷ fhkðkLke nkuÞ íkku ‘hf{ ðMkq÷ fhku’
rðfÕÃk MkÇÞ Mktfuík yLku ðMkq÷ fhkðkLke hf{Lke LkkUÄýe fheLku r¢Þkþe÷ çkLkkðkÞ Au.
[qfðýe hMkeË Ãký ÞkuøÞ rðfÕÃk ÃkMktË fheLku WíÃkÒk fhkÞ.

çktÄkE : «÷u¾LkkuLke çktÄkELkkt fkhýku çkuðzkt/çku økýkt nkuÞ Au. Ëk.ík. ¼krð ÃkuZe {kxu
íku{Lke Mkk[ðýe yLku nk÷Lkk WÃkÞkuøkfkhku {kxu WÃkÞkuøk fhe þfkÞ yuðe ÂMÚkrík{kt íku{Lku
hk¾ðku. ò¤ðýe Ãkuxk rLkùkrÞfkLke çktÄkE MkwrðÄk yu Ãkkt[ {q¤¼qík ÃkøkrÚkÞktLkku Mk{LðÞ
Au.

- çktÄkE {kxu {kuf÷Lkkh «÷u¾kuLkk W{uhk¢{kuLke LkkUÄýe fhðe.

- ykËuþ ¢{, rðíkhýLke yÃkurûkík íkkhe¾, ®f{ík, çktÄkEfkhLkwt Lkk{, ytËksÃkºk
MkËh yLku çktÄkE «fkhLkk ykøk{Lk fhðkLke {khVíku ÃkMktË fhu÷ «÷u¾kuLke çktÄkE
{kxu ykËuþ WíÃkr¥k.

- çktÄkEðh ÃkkMkuÚke «÷u¾ku yLku rçk÷ / RLkðkuRMk «r¢Þ «kó fhðe.

- [qfðýk {wÂõík

- {wËíkðeíke çkkçkíkku {kxu M{]ríkÃkºkLke WíÃkr¥k.

«íÞknkh ({ktzðk¤) : Mktøkún ÃkwLkhkð÷kufLk yÚkðk «÷u¾kuLkwt fkZe Lkk¾ðwt (rLkfk÷) WÃkÞkuøk
fhðk ÷kÞf Mktøkún {kxu ÃkÞkoó søÞk çkLkkððk {kxu sYhe Au. Mkqr[Ãkºkf {krníke Mktøkún
Ãký rLkfk÷ fhkÞu÷ «÷u¾kuLke rðøkíkkuLke LkkUÄýe fÞko {khVíku MkwÄkhðkLke nkuÞ Au.
fBÃÞqxhÞwõík ykËkLk-«ËkLk rLkfk÷ {kxuLkwt fkÞo ÞkuøÞ Ãkuxk rLkùkrÞfk{kt Ãkhík ¾U[kÞu÷k
«÷u¾kuLkk W{uhk¢{ku Ëk¾÷ fheLku çkòðkÞ Au. ykðe ÃkØríkLku {kºk sYhe [ktÃk íkÃkkMkeLku/
õ÷ef fheLku ¾hu¾h rLkfk÷ fhu÷ «÷u¾kuLku ÃkwLk: Ëk¾÷ fhðkLke òuøkðkE nkuÞ Au.

5.8.3 fBÃÞqxhÞwõík ykÃk-÷u fkÞku oLkk t ykWxÃk qx (Outputs of Computerised

Circulation Jobs)

ykËkLk-«ËkLk rLkùkrÞfkLku Mkk{kLÞ heíku ÃkwMíkfk÷ÞLkk ykËkLk-«ËkLk rð¼køk îkhk çkòðkÞu÷
«ð]r¥kykuLkkt rðrðÄ ÃkkMkkt WÃkh nuðk÷ku, ÞkËeyku yLku yktfzk¾ík WíÃkÒk fhðkLke MkwrðÄk nkuÞ Au.
LMS

S
 rLkøk{Lk WíÃkr¥kLkk MktË¼o{kt yufçkeòÚke {nËTytþu y÷øk Ãkzu Au. yk{ Aíkkt, fBÃÞqxhÞwõík

ykËkLk-«ËkLk «ð]r¥kyku{ktÚke rLkøk{LkkuLke rðrþü ÞkËe Lke[uLke çkkçkíkkuLkku Mk{kðuþ fhu Au.

øk]n Mkt[k÷Lk r¢Þkyku
House Keeping Operation
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MkÇÞ yku¤¾Ãkºk : MkÇÞLkk Lkk{, MkÇÞÃkË Mktfuík, rð¼køk, MktMÚkk, fûkk, þk¾k yLku
ð»ko MkkÚku MkÇÞ yku¤¾Ãkºk ÞkuøÞ MkwrðÄkykuLkku WÃkÞkuøk fheLku AÃkkðe þfkÞ. LMS

S

Ãký Mkh¤ yLku ¼q÷{wõík {krníke økúný {kxu Ãk¥kk WÃkh MkÇÞkuLke Açke íkÚkk MkÇÞÃkË
MktfuíkLkwt çkkhfkuz MðYÃk{kt YÃkktíkhLkk Mk{kðuþLku ykÄkh ykÃku Au.

M{]ríkÃkºk : {wËíkðeíke «÷u¾ku {kxu M{]ríkÃkºkkuLke WíÃkr¥k yu ykËkLk-«ËkLk rð¼køkLkwt
rLkÞr{ík fkÞo Au. M{]ríkÃkºkku WíÃkÒk fhkÞ Au yLku MkÇÞkuLkk sqÚkLku yÚkðk ÔÞÂõíkøkík
MkÇÞLku yÚkðk ík{k{ fMkqhfkhkuLku {kuf÷kÞ Au. ILL {wËíkðeíke {kxu M{]ríkÃkºkku rLkøk{Lk
íkhefu Ãký WíÃkÒk fhkÞ Au.

¾kMk Mk{Þøkk¤k {kxu (MkÇÞÃkË økk¤ku) ÞkËe fkuEÃký sYhe ¢{ yÚkðk ¢r{fíkk{kt
y÷øk íkkhðe þfkÞ Au.

Mk{Þktíkhu yÃkkÞu÷ çkkçkíkku : yk fkt íkku fkuE ¾kMk íkkhe¾u yÚkðk çku íkkhe¾ku ðå[u
yÃkkÞu÷ «ð]r¥kykuLke ÞkËe Au.

Mk{Þktíkhu Ãkhík fhkÞu÷ çkkçkíkku : íku ¾kMk íkkhe¾u yÚkðk çku íkkhe¾ku ðå[u Ãkhík fhkÞu÷
«÷u¾kuLke ÞkËe ykÃku Au.

Mk{Þktíkhu Ãkqðohrûkík çkkçkíkku : íku fkt íkku fkuE ¾kMk íkkhe¾u yÚkðk çku íkkhe¾ku ðå[u Ãkqðo
hrûkík fhkÞu÷ «÷u¾kuLke ÞkËe ykÃku Au.

çkkçkíkLkku ÔÞðnkh (÷uðz-Ëuðz) RríknkMk : RÂåAík «÷u¾Lkku Mkúkuík yku¤¾ ¢{ yÚkðk
W{uhk¢{Lke LkkUÄýe fheLku fkuEÃký ¾kMk «÷u¾Lkk ÔÞðnkh RríknkMkLku WíÃkÒk fhu yu
ËþkoðeLku fu «÷u¾Lke «króÚke íkuLku {u¤ÔÞku nkuÞ yuðk MkÇÞku fkuý Au.

MkÇÞÃkË Mk{kró ÞkËe : yk MkwrðÄk fkt íkku fkuE ¾kMk íkkhe¾u yÚkðk çku íkkhe¾ku ðå[u
MkÇÞÃkË Mk{kó ÚkÞkLke ÞkËe WíÃkÒk fhu Au.

MkÇÞÃkË RríknkMk : íku Mk{Þøkk¤k Ëhr{ÞkLk MkÇÞ îkhk yÃkkÞu÷k «÷u¾ku yLku Ãkhík
fhkÞu÷k «÷u¾ku WíÃkÒk fhu Au yÚkðk rLkËuoþ fhu Au. WÃkÞkuøkfkhLkku MkÇÞÃkË Mktfuík ykðe
ÞkËeLke WíÃkr¥k {kxu LkkUÄýe fhkððk sYhe nkuÞ Au.

LkkýktfeÞ nuðk÷ : íku fkuE ¾kMk íkkhe¾u yÚkðk çku íkkhe¾ku ðå[u ÃkwMíkfk÷Þ îkhk yufrºkík
fhkÞu÷ ËtzLke rðøkíkku ykÃku Au. Ëk.ík. ¾kMk Mk{Þ økk¤k{kt

ÃkwMíkfk÷Þ WÃkÞkusLk : íku ¾qçk hMk«Ë nuðk÷ Au fu su Y Ähe WÃkh MktMÚkkLkk rð¼køk/
rð¼ksLk/þk¾k Ëþkoðíkku yLku X Ähe WÃkh íku{Lkk îkhk WÃkÞkuøk{kt ÷uðkÞu÷ «÷u¾kuLke
MktÏÞk Ëþkoðíkku yk÷u¾ Ëþkoðu Au.  ÃkwMíkfk÷Þ MkÇÞkuLke rðrðÄ fûkkyku îkhk WÃkÞkuøk{kt
Ëþkoðíkk Mk{kLk nuðk÷ku Ãký WíÃkÒk fhkÞ.

MkkiÚke ðÄkhu yðkhLkðkh MkÇÞku : íku MkÇÞ rðøkíkku ËþkoðeLku yLku «íÞuf MkÇÞyu fux÷eðkh
ÃkwMíkfk÷ÞLkku WÃkÞkuøk fÞkuo Au íku Ëþkoðe MkkiÚke ðÄkhu yðkhLkðkh WÃk¼kuõíkkykuLke ÞkËe
rLkËuorþík fhu Au.

yk ÃkwMíkfk÷Þ Þktrºkf Mkt[k÷Lk MktníkkuLkkt Vu÷kðk rLkùkrÞfkyku îkhk WíÃkÒk fhkÞu÷
rLkøk{LkkuLkkt MkkiÚke ðÄkhu WÃkÞkuøke MðYÃkku{kt WÃkÞwoõík rLkøk{Lkku rMkðkÞ íkuyku Lke[uLke
çkkçkíkku Ãký WíÃkÒk fhu.

- MkÇÞLku yÃkkÞu÷ çkkçkíkkuLke ÞkËe

- ‘ËuÞ Lknª’ «{kýÃkºk

- ILL nuðk÷ku (ykøk{Lk òý, M{]ríkÃkºk, ILL WÃkh çkkçkíkkuLke ÞkËe, {wËíkðeíke
þqÕfku yLku [qfðýk hMkeËku)

- Vu÷kðk {us WÃkh fk{ fhíkkt f{o[khe MkÇÞ îkhk nkÚk Ãkh ÷uðkÞu÷ ÔÞðnkh(÷uðz-
Ëuðz) fkhkuçkkh rðøkíkku.

- ¾kuðkÞu÷, økq{ ÚkÞu÷ yÚkðk ûkríkøkúMík «÷u¾kuLke ÞkËe

- suLkk {kxu Lkkýkt ðMkq÷kÞkt Au íku ¾kuðkÞu÷k «÷u¾kuLke ÞkËe
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- çktÄkE {kxu {kuf÷kÞu÷ «÷u¾kuLke ÞkËe

- çktÄkE {kxu ykËuþ Ãkºk.

5.8.4 fBÃÞqxhÞwõík ykÃk-÷u ÃkuxkÃkØríkLkk ÷k¼ku (Advantages of Computerised

Circulation Subsystem)

ykËkLk-«ËkLk MktçktrÄík ík{k{ {q¤¼qík «ð]r¥kyku çkòððk WÃkhktík fBÃÞqxhÞwõík ykËkLk-«ËkLk
ÃkuxkÃkØrík MktøkúnLkk rðMík]ík rLkÞtºkýLku «Míkwík fhu Au. ÔÞðnkh ÷¾kýkuLke LkkUÄýe fhkÞ Au yLku
ytrík{ øktíkÔÞ îkhk {wÏÞ {krníke Mktøkún{kt (Mkuðk fhkÞ Au) MktøkúnkÞ Au. furLÿÞ ÔÞðnkh {krníke
MktøkúnLku íkhík s yãíkLk fhkÞ Au yLku {krníke MktøkúnLkk yLkwðíkeo Ãkhk{þo yãíkLk ÃkrhÂMÚkríkLkwt
«íÞkÞLk fhþu.

yøkíÞLke çkkçkíkku Ãkife fux÷efLke Lke[u {wsçk økýLkk fhe þfkÞ/rLkYÃký fhe þfkÞ.

- {køkýe ykÄkhu ËtzLke økýíkhe fhe þfkÞ Au.

- «÷u¾ ÷¾kýku Ãkhíðu Ãkqðohûký yLku yLÞ MkwÄkhkyku íkhík s fhe þfkÞ Au.

- yrík WÄkh yLku Mk{MÞkYÃk WÄkh/ÉýfkhkuLke MðÞtMkt[kr÷ík yku¤¾.

- çkkhfkuz, RFID yLku M{kxofkzo íkfTrLkfe îkhk ¼q÷{wõík {krníke økúný.

- Ëqhðíkeo «íÞkÞLk yLÞ fBÃÞqxh ÃkØrík rLk»V¤íkk ykðhe ÷uðk ykÄkh òuøkðkE.

ykÄwrLkf LMS
S
 Lke Vu÷kðk rLkùkrÞfkyku {kLkðeÞ ÃkØríkLke íkw÷Lkk{kt ½ýk ÷k¼ku Ãkqhk Ãkkzu Au.

ykðe ÃkØrík Mkûk{ çkLkkðe þfu Au fu,

- rÄhký (÷kuLk){ktÚke íku{Lke ðkÃkMke WÃkh Ãkqðo hrûkík «÷u¾ økúný fhðk yLku yku¤¾ðk.

- {wËíkðeíke yLku Ãkhík Mkq[Lkkyku (AÃkkE{kt yLku ðeòýqÞ heíku) íðrhík WíÃkÒk fhðk

- ytf yktfzkyku Ëþkoððk yLku yufºk fhðk

- rLkfkMk LkkUÄýe yLku «ðuþ LkkUÄýe [çkh¾eyku AkÃkðe.

- Mktøkún yLku ÉýfkhkuLke rðrðÄ fûkkyku «íÞuf íkuLkk ÃkkuíkkLkk ÃkwMíkfk÷Þ ÔÞkÏÞkrÞík Vu÷kðk
Ãkrh{kýku ({ÞkoËkyku) MkkÚkuLkwt ÔÞðMÚkkÃkLk fhðwt.

- rðøkíkðkh Ëtz [qfðýe ({ÞkoËkyku)Lkk ÷¾kýku hk¾ðk.

- rðrðÄ MÚk¤ òuøkðkE «íÞuf MÚk¤Lku íkuLkku ÃkkuíkkLkku Mktøkún, Éýfkhku yLku Mkt÷øLk Vu÷kðk
Ãkrh{kýku nkuÞ íkuLkwt ÔÞðMÚkkÃkLk fhðwt.

- íku yÃkkÞwt nkuÞ yÚkðk Ãkhík fhkÞwt nkuÞ íÞkhçkkË OPAC {kt çkkçkíkLkk ËhßòLku çkË÷ku.

- rçkLk Mkqr[Ãkºkf h[kÞu÷ çkkçkíkkuLkku Vu÷kðku fhku yLku Mkqr[Ãkºkf {krníke Mktøkún Ãkhíðu
ykðkt ÷¾kýku W{uhku Lknª fu Vu÷kðk VkE÷ Ãkhíðu.

- çknwrðÄ çkkçkíkku LkðeLkefhýLku yuf Ãkøk÷k{kt ykÄkh ykÃkku.

- òu fkuE Ãký çkkçkík ðMkq÷kE hne nkuÞ su ¾hu¾h yLÞ WÃkÞkuøkfkhLku yÃkkE nkuÞ íkku
[k÷fLku Mkòøk fhku.

- ÃkwMíkfk÷Þ Ë¾÷økehe rMkðkÞ WÃk÷çÄ yÚkðk fkÞo¼krhík/ yÃkkÞu÷ çkkçkík Ãkh Ãkqðo
hûký {qfðk WÃkÞkuøkfkhkuLku ÃkhðkLkøke ykÃkku.

LMS Lkku íkksuíkhLkku «ðkn ykËkLk-«ËkLk rLkùkrÞfk{kt Mð-[fkMkýe yÚkðk Mð-yÃkoý rðfÕÃkLkku
Mk{kðuþ fhðkLkku Au. RFID (hurzÞku ykð]r¥k yku¤¾) «÷u¾ku ykÃkðk yLku Ãkhík ÷uðk {kxu rçkLk-
{kLkðeÞ Mð-Mkuðk økÕ÷kLkwt ÔÞMÚkkÃkLk fhðk WÃkÞkuøk{kt ÷uðkE hne Au. RFID ÃkØrík ºký ½xfkuLkku
Mk{kðuþ fhu Au : MkhLkk{k r[êe, fkøk¤ sux÷e Ãkkík¤e [çkh¾e Au su sYhe ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníkeLkku
Mktøkún fhu Au. MkhLkk{k r[êeLku MktçktØ «÷u¾Lkk ytËhLkk ÃkqXk WÃkh [kUxkzðkLke nkuÞ Au. RIFD

ðk[f yLku þ]trøkfk Mð rLkfkMk-LkkUÄýe Þtºkku yÚkðk {k÷Mkqr[ ðk[fku{kt yðkhLkðkh yk©ÞËkíkk{kt
yufrºkík fhkÞ Au. ðk[f Ãkèe WÃkh Mktøkúrník {krníkeLkku Mktfuík ¾ku÷ðk RF ûkuºk WíÃkÒk fhðk
þ]trøkfk (yuLxuLkk)Lku þÂõík çkûku Au. ðk[f furLÿÞ MkðohLku {krníke ÃknkU[kzíkku fu su ð¤e ÃkwMíkfk÷Þ
«íÞkÞLk Mkku^xðuh MkkÚku «íÞkÞLk fhu Au.

øk]n Mkt[k÷Lk r¢Þkyku
House Keeping Operation
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w ík{khe «økrík [fkMkku :

(5) ykËkLk-«ËkLk «Mkkh (Vu÷kðk) Ãkuxk ÃkØrík{kt {krníke økúný MkkÄLkkuLkk WÃkÞkuøkLku Mk{òðku.

LkkUÄ : (1) Lke[u ykÃku÷e søÞk{kt ík{khku W¥kh ÷¾ku.

(2) yuf{Lkk ytíku ykÃku÷k W¥khku MkkÚku ík{khku W¥kh [fkMkku.

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

5.9 Mkkhktþ (SUMMARY)

ÃkwMíkfk÷Þ øk]nMkt[k÷Lk fkÞkuo rLkíÞ¢{ fkÞkuo Au fu su ÃkwMíkfk÷ÞLkk ËirLkf fkÞkuo ò¤ðe hk¾ðk
çkòððkLkk nkuÞ Au. ICT Lkwt rðrLkÞkusLk yk ©{Mk½Lk fkÞkuoLkk Þktrºkfhý{kt {ËË fhu Au yLku yu
heíku ÃkwMíkfk÷Þ f{o[kheykuLkk ðÄkhu WíÃkkËLk WÃkÞkuøkLke ¾kíkhe ykÃku Au. ÃkwMíkfk÷Þ øk]nMkt[k÷Lk
fkÞkuoLkwt Þktrºkf Mkt[k÷Lk ÃkwMíkfk÷Þ ÃkØríkLkk Ãk]Úk¬hý yLku r¢ÞkrðrÄyku, «ð]r¥kyku yLku fkÞkuoLkk
Ãk]Úk¬hýLke sYrhÞkík hnu Au. ykðwt Ãk]Úk¬hý «ðíko{kLk ÃkØrík{kt ytíkhk÷ku yLku yríkÔÞkróyku
yku¤¾ðk{kt {ËË fhþu. ÃkwMíkfk÷Þ øk]nMkt[k÷Lk fkÞkuoLkwt Þktrºkf Mkt[k÷LkLku [kh Ãkuxk ÃkØríkyku{kt
rð¼krsík fhkÞ - fBÃÞqxhÞwõík «kró ÃkuxkÃkØrík, fBÃÞqxhÞwõík Mkqr[Ãkºkf h[Lkk Ãkuxk ÃkØrík,
fBÃÞqxhÞwõík Mkk{rÞfku rLkÞtºký Ãkuxk ÃkØrík yLku fBÃÞqxhÞwõík ykËkLk-«ËkLk ÃkuxkÃkØrík. Ãkuxk
ÃkØrík «króLke sðkçkËkhe ÃkMktËøke, ykËuþ ykÃkðku, ÃkwMíkfk÷Þ MkúkuíkkuLke «kró yLku W{uhý. íku
ytËksÃkºk Vk¤ðýe, ¼tzku¤ rnMkkçk yLku MIS ykÄkh yLku WÃk¼kuõíkk MkuðkykuLkk MktçktÄ{kt
rLkøk{LkkuLkk WíÃkr¥k MktçktrÄík fkÞkuoLkku Ãký Mk{kðuþ fhu Au. yufrºkík Þktrºkf Mkt[k÷Lk Mktrník{kt,
«kró yLku Mkqr[Ãkºkf h[Lkk yu¾÷kMkÃkqýo heíku fkÞo fhu Au. Lkðkt «kó «÷u¾kuLke ðkÊT{ÞMkqr[Þ
{krníke «kró rLkùkrÞfk{ktÚke Mkqr[Ãkºkf h[Lkk rLkùkrÞfk{kt íkçkrË÷ fhkÞ Au. Mkqr[Ãkºkf h[Lkk
rLkùkrÞfk{kt íkçkrË÷ fhkÞ Au. Mkqr[Ãkºkf h[Lkk rLkùkrÞfk{kt, «÷u¾kuLkk ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníke
½xfku sYhe W{uhk yLku MkwÄkhkðÄkhk {khVíku «{krýík fhkÞ Au. ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníke {k¤¾wt
fkuEÃký yktíkhhk»xÙeÞ heíku Mkqr[Ãkºkf h[LkkLkkt {krníkeLkk rðrLk{ÞLku ÃkhðkLkøke ykÃkðk
yÃkLkkðkÞu÷ rð»kÞðMíkw YÃkhu¾kfkh ÞkusLkk WÃkh ykÄkrhík Au.

fBÃÞqxhÞwõík Mkqr[Ãkºkf h[Lkk fkÞoLkkt ºký sqÚkkuLkku Mk{kðuþ fhu Au. su{ fu yrÄfkh-Mk¥kk rLkÞtºký,
{krníke LkkUÄýe yLku fBÃÞqxh{ktÚke {krníke Wíkkhðe. Mkqr[Ãkºkf ÷¾kýku ÃkwMíkfk÷Þ ÃkØrík{kt
fuLÿe ðkÊT{ÞMkqr[Þ {krníke Mktøkún íkhefu fkÞo fhu Au. ÞkuøÞ {kæÞ{ku WÃkh Mkwr[Ãkºkf {krníke
MktøkúnLkk yk rLkÞr{ík ykÄkh yLku sYrhÞkíkLkk Mk{Þu íkuLke Mkh¤ ðMkq÷kík fBÃÞqxhÞwõík Mkqr[Ãkºkf
h[Lkk fkÞoLkku yLÞ yøkíÞLkku rðMíkkh Au. «fkþLk{k¤k rLkÞtºký «ð]r¥kykuLkwt fBÃÞqxhefhý
Mkk{rÞfkuLku MktçktrÄík yðkhLkðkh yLku ÃkwLkhkðŠíkík W{uhk yLku MkwÄkhkðÄkhkLkk ÔÞðMÚkkÃkLk{kt
ÃkwMíkfk÷Þ f{o[kheykuLku {ËË fhu Au. ykÄwrLkf ÃkwMíkfk÷Þ ÔÞðMÚkkÃkLk Mkkû xðuh (LMS)Lkk Mkk{rÞf
rLkÞtºký rLkùkrÞfk {kºk ykËuþ ykÃkðe, «kó fhðwt, Ëkðku fhðku, çktÄkE fhðe yLku yLÞ ykðkt
fkÞkuoLkwt Þktrºkfhý fhðkLkku «ÞíLk LkÚke fhíkwt Ãký íku ytfkuLkwt ykøk{Lk, fkÞoûk{ íkiÞkhe, MðÞt-
M{]ríkÃkºk WíÃkr¥kLke ykøkkne Ãký çkòðu Au. Mkk{rÞf rLkÞtºký fkÞo fkiþÕÞ {krníke MktøkúnLkk
MksoLk MkkÚku þY ÚkkÞ Au yLku fkiþÕÞ {krníke MktøkúnLkk ÷¾kýku ík{k{ Ãkuxk rLkùkrÞfkyku{kt WÃk÷çÄ
fhkðkÞ Au. íku «ð]r¥kykuLkkt ºký sqÚkLku yLkwMkhu Au - ÷ðks{ yLku «kró, Mkqr[Ãkºkf h[Lkk yLku
÷u¾ rLkËuorþfk h[Lkk yLku Vu÷kðku íkÚkk çktÄkE. fBÃÞqxhÞwõík Mkk{rÞf rLkÞtºký Ãkuxk ÃkØríkyku
rðrðÄ rLkøk{Lkku WíÃkÒk fhðk Mkûk{ nkuÞ Au yLku yk sYhe MðYÃkku yLku {k¤¾k{kt {krníke
WíÃkkËLkku yLku WÃk¼kuõíkk MkuðkykuLkk rðfkMk yLku YÃkhu¾k {kxu WÃkÞkuøke Au. ytf «÷u¾kuLke ðkÃkMke
yLku LkðeLkefhý WÃkhktík Vu÷kðk ÃkØrík «÷u¾kuLkwt Ãkqðo hûký, yktíkh ÃkwMíkfk÷Þ rÄhký, yktfzkyku
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yLku yLÞ ykÄkhÞwõík «ð]r¥kykuLke ò¤ðýeLke çksðýe fhu Au. fBÃÞqxhÞwõík ykËkLk-«ËkLk
ÃkØríkyku MkÇÞ Ãk¥kk WíÃkr¥kLkk ðÄkhkLkk fkÞo MkkÚku yk ík{k{ «kÚkr{f fkÞkuoLkwt ÔÞðMÚkkÃkLk fhe
þfu Au. LMS

S
 Lke Vu÷kðk rLkùkrÞfk furLÿÞ {krníke Mktøkún íkhefu ÔÞðnkh WÃkh furLÿík nkuÞ Au.

íku «÷u¾ VkE÷ (Mkqr[Ãkºkf {krníke Mktøkún) yLku WÃk¼kuõíkk VkE÷ (MkÇÞ {krníke Mktøkún){ktÚke
sYhe {krníke sqÚk h[u Au. ykÄwrLkf Vu÷kðk rLkùkrÞfkyku íku{Lkku xufku rðrðÄ {krníke økúný
MkkÄLkku suðk fu RFID, M{kxo fkzo, çkkhfkuz ðk[fLku ykÃku Au yLku n÷fkt Mkqû{ rðûký MkkÄLkku íkÆLk
WÃkÞkuøke nkuÞ Au.

5.10 ík{khe «økrík [fkMkkuLkk W¥khku (ANSWERS TO SELF CHECK EXERCISE)

(1) ÃkwMíkfk÷Þ øk]nMkt[k÷Lkku r¢ÞkrðrÄ Lk{qLkku ºký ðkhMkkfeÞ fûkkLkku Mk{kðuþ fhu Au -
r¢ÞkrðrÄ, «ð]r¥kyku yLku fkÞkuo. ÃkwMíkfk÷ÞLkk MðYÃk yLku WÆu~Þ WÃkh ykÄkh hk¾eLku
«íÞuf ÃkwMíkfk÷Þ ÃkØríkLku fux÷ktf r¢Þkí{f ÃkuxkÃkØríkyku{kt rð¼krsík fhkÞ Au. r¢Þkí{f
ÃkuxkÃkØríkyku yZkh (18) Mkk{kLÞ r¢ÞkrðrÄykuLkku Mk{kðuþ fhu Au. (ASLIB îkhk
yku¤¾kÞk {wsçk) «íÞuf r¢ÞkrðrÄ Au. þõÞ «ð]r¥kykuLkku Mk{kðuþ fhu Au yLku «ð]r¥kyku
15 fkÞkuoLkk sqÚk îkhk Ãkkh ÃkzkÞ Au. yk r¢ÞkrðrÄ Lk{qLkku fkuEÃký ÃkwMíkfk÷ÞLku rðrLkÞkursík
fhkÞ fkhý fu Lk{qLkku MðYÃk, WÆu~Þ, fË yLku WÃkÞkuøkfkhkuLke MktÏÞk íkÚkk ÃkwMíkfk÷ÞLkk
f{o[kheykuÚke Mðíktºk nkuÞ Au.

(2) fBÃÞqxhÞwõík «kró «r¢Þk MkkÚku Mkt÷øLk «kÚkr{f «ð]r¥kyku ºký «fkhLke nkuÞ Au -
Ãkqðo«kró fkÞkuo, «kró fkÞkuo yLku ykøk{LkkuLke WíÃkr¥k. Ãknu÷k sqÚk{kt Ëk.ík. «kró sqÚk,
ykð~Þf «ð]r¥kyku ÃkqhðXkfkh VkE÷, [÷ý VkE÷, ytËksÃkºk VkE÷, Ãkºk VkE÷
yLku MkÇÞ VkE÷ suðe rðrðÄ fkiþÕÞ VkE÷kuLkk MktðÄoLkLkku Mk{kðuþ fhu Au. ðkMíkrðf
«kró fkÞo Mkq[Lk «r¢Þkfhý, Ãkqðo-ykËuþ þkuÄ, ykËuþ, «kró yLku W{uhkLkku Mk{kðuþ
fhu Au. [wfðýkLke «r¢Þk yk ÃkøkrÚkÞktLku yLkwMkhu Au. ºkeò íkçk¬k{kt, ÃkwMíkfk÷Þ
ÔÞkðMkkrÞfku ykËuþ Ãkºkku, rðrðÄ ÞkËeÃkºkku yLku ÷¾kýku WíÃkÒk fhu Au. fBÃÞqxhÞwõík
«kró fkÞkuo íkksuíkhLkkt ykøk{LkkuLke ÞkËe, ÃkwMíkfku, Ãk¥kktLke WíÃkr¥k ðøkuhu suðe fux÷ef
Mkuðkyku WíÃkÒk fhu Au.

(3) fBÃÞqxhÞwõík Mkqr[Ãkºkf {krníkeMktøkún WíÃkÒk fhðk{kt Mk{krðü ÃkøkrÚkÞkt Au : (yu)
yrÄfkh-Mk¥kk VkE÷ MksoLk yLku ò¤ðýe (yÚkðk yrÄfkh-Mk¥kk VkE÷ {kxu ÞkuøÞ
ÃkÞkoÞðk[e þçËfku»kLkku WÃkÞkuøk fheLku) (çke) Mkqr[Ãkºkf h[Lkk {kxu {krníke LkkUÄýe yLku
(Mke) Mkqr[Ãkºkf h[Lkk yLku fBÃÞqxh{ktÚke {krníke WíkkhðkLke Lkf÷. (Ëk.ík. ÃkwMíkfk÷ÞkuLkk
ÞkuøÞ OPAC

S
 {ktÚke Mkqr[Ãkºkf íkiÞkh fhkðkLkwt nkuÞ íku «÷u¾ku {kxu Mkqr[Ãkºkf LkkUÄýeyku

fBÃÞqxh{ktÚke Wíkkhðe yLku sYhe VuhVkhku Ãkqhk ÃkkzeLku yLku ÃkwMíkfk÷ÞLkk Mkqr[Ãkºkf
{krníke Mktøkún MkkÚku {krníke ¼u¤ðeLku.

(4) fBÃÞqxhÞwõík Mkk{rÞf rLkÞtºký Ãkuxk-ÃkØríkyku{ktÚke {krníke WíÃkkËLkkuLke WÃkÞkuøkfkhkuLke
sYrhÞkíkkuLkk ykÄkhu YÃkhu¾k çkLkkðkÞ Au. Mkk{kLÞ heíku, ykðe ÃkØríkyku  rþMíkðkh
Ãkrºkfkyku yLku ytfkuLkk ykøk{LkLke ÞkËe, rþMíkðkh yÚkðk Mkk{rÞfkuLkkt f¬kðkhe ¾kíkktLke
ÞkËeyku, {æÞMÚk Mkqr[Ãkºkf ðøkuhu WíÃkÒk fhu Au. ÷u¾ rLkËuorþfk h[Lkk {krníke Mktøkún
CAS, SDI, rð»kÞ ðkÊT{ÞMkqr[yku yLku yLÞ {qÕÞ-ðŠÄík {krníke  Mkuðkyku WíÃkÒk fhu.
fBÃÞqxhÞwõík Mkk{rÞfku rLkÞtºký ÃkØrík yMktÏÞ nuðk÷ku, ÞkËeyku yLku yktfzk WíÃkÒk fhe
þfu Au. yk Mk¥kkÄeþku yLku ÃkwMíkfk÷Þ f{ko[kheykuLku WíÃkkËLkku yLku MkuðkykuLkk ykÞkusLk
{kxu íkÚkk LkðeLkefhý yLku Lkðkt ÷ðks{ku Ãkh rLkýoÞku ÷uðk ¾qçk {ËËYÃk nkuÞ Au. ykðk
nuðk÷kuLke «ríkrLkrÄYÃk ÞkËe [qfðýk nuðk÷ku, {u¤ðu÷k ytfkuLke ÞkËe, Lknª {u¤ðu÷k
ytfkuLke ÞkËe, økq{ ytfkuLke ÞkËe, çkktÄýe nuðk÷ku, rð¢uíkk fk{økehe nuðk÷ku ðøkuhuLkku
Mk{kðuþ fhu Au.

(5) çkkhfkuz yu Mk{ktíkh ykzþkuLke ©]t¾÷k ðzu ÃkkºkkuLku Mktfuík ykÃkðkLke ÃkØrík Au. yk ÃkØrík
çkË÷kíke òzkELke yMktÏÞ ykzþku (hu¾kyku yLku RÂåAík {krníkeLkwt Mkq[Lk fhðk íku{Lke
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ðå[u ytíkhk÷Lkku WÃkÞkuøk fhu Au. Lkirºkf çkkhfkuz ðk[f ykðe ykzþku ðkt[e þfu Au yLku
fBÃÞqxh îkhk «r¢Þk fhLkkh ðes¤ef Lkkzeyku{kt YÃkktíkrhík fhe þfu Au. çkkhfkuz ykÄkrhík
Vu÷kðk ÃkØrík{kt, «÷u¾Lkk W{uhk ¢{Lku çkkhfkuzf]ík MðYÃk{kt YÃkktíkrhík fhkÞ Au yLku
íkuLkku AkÃku÷ku fkøk¤ ÷eÄk çkkË ÃkwMíkf{kts íkuLku [kUxkzkÞ Au. yu s heíku MkÇÞ yku¤¾ÃkºkLkk
çkkhfkuzf]ík MðYÃkLku MkÇÞ Ãk¥kk WÃkh {qfkÞ Au. nkÚk{kt h¾kÞu÷ çkkhfkuz ðk[f çkkhfkuzLku
WÃkÞkuøke {krníke{kt ¼k»kktíkh fhðk/ YÃkktíkrhík fhðk sYhe nkuÞ Au. ÃkAe yk çkkhfkuz
MktçktrÄík {krníke Mktøkúnku Ãkhíðu Ëþofku/ Mktníkku íkhefu fkÞo fhu Au. ykðe ÃkØrík {krníke
LkkUÄýe fkÞo çk[kðu Au yLku ykøk{Lk íkçk¬k{kt {kLkðeÞ ¼q÷Lku Ëqh fhu Au. RFID

ykÄkrhík ykËkLk-«ËkLk MðÞt Mkt[kr÷ík ÃkÞkoðhý{kt Mð-yÃkoý yLku Mð-ðkÃkMke MkwrðÄk
{kxu Mkwr[ík nkuÞ Au. RFID ÃkØrík ºký ½xfkuLkku Mk{kðuþ fhu Au : MkhLkk{k r[êe, ðk[Lk
yLku þ]trºkfk (yuLxuLkk)Lku ½ýeðkh yk©ÞËkÞ Mð-rLkfkMk LkkUÄýe Þtºkku yÚkðk {k÷Mkqr[
ðk[fku{kt yufrºkík fhkÞ Au. ðk[f þ]trºkfkLku Ãkèe WÃkh Mktøkúrník {krníkeLkk Mktfuík Wfu÷ðk
hurzÞku ykð]r¥k ûkuºk WíÃkÒk fhðk þÂõík çkûku Au. RFID ðk[f furLÿÞ MkðohLku {krníke
ÃknkU[kzu Au fu su ð¤e ÃkwMíkfk÷Þ Þktrºkf Mkt[k÷Lk Mkku^xðuh MkkÚku «íÞkÞLk fhu Au. Mð-
yÃkoý MkwrðÄk WÃkhktík RFID Mktøkún [fkMkýe, [kuhe þkuÄ, økuhðÕ÷u ÃkwMíkfkuLke yku¤¾
yLku {k÷Mkqr[ økýíkheykuLku Ãký ykÄkh ykÃku Au.

5.11 [kðeYÃk þçËku (KEY WORDS)

yufrºkík ÃkwMíkfk÷Þ ÃkØrík : ÃkwMíkfk÷Þ Þktrºkf Mkt[k÷Lk ÃkØrík fu su{kt {krníke yrÄfíkk
rLkðkhý {kxu yLÞ rLkùkrÞfkyku îkhk yuf rLkùkrÞfk{kt {krníke
LkkUÄkÞ Au.

yktíkrhf {k¤¾wt (RLxÙkLkux) : òuzký {kxu (TCP/IP yLku yLÞ) RLxhLkux íkfLkefkuLkku WÃkÞkuøk
fhu Au íku ÞkuøÞ {krníke Ähkðíkk MktMÚkkLkk MkÇÞku, f{o[kheyku
yLku yLÞ îkhk s «ðuþøkBÞ MktMÚkk MktçktrÄík {k¤¾wt.

fkunk (KOHA) : rðLkk {qÕÞu RLxhLkux{ktÚke fBÃÞqxh{ktÚke {krníke Wíkkhðk {kxu
WÃk÷çÄ {wõík Mkúkuík ÃkwMíkfk÷Þ ÔÞMÚkkÃkLk Mkku^xðuh íku fux÷kf
MkkÚke Mkku^xðuhLkku WÃkÞkuøk fhu Au yLku yk Mkku^xðuhku Ãký
rðLkk{qÕÞu nkuÞ Au.

÷kLk (LAN) : {k¤kLkk fkÞoMÚk¤ku fu su{Lku {ÞkorËík ¼kiøkkur÷f ûkuºk{kt yuf MkkÚku
òuzkÞ Au. LAN {kt «íÞuf rþhku®çkËw (ÔÞÂõíkøkík fBÃÞqxh) íkuLkwt
ÃkkuíkkLkwt CPU nkuÞ Au fu suLke MkkÚku íku fkÞoûk{ fkÞkoÂLðík fhu Au
Ãký íku LAN {kt fkuEÃký MÚk¤u {krníke fu MkkÄLkku Ãkhíðu «ðuþ
fhðk Ãký þÂõík{kLk nkuÞ Au. ykLkku yÚko ÚkkÞ Au fu ½ýk
WÃk¼kuõíkkyku ðneðxe MkkÄLkku suðk fu «eLxh íkÚkk {krníke{kt
rnMMkuËkhe hk¾e þfu Au. WÃk¼kuõíkk yufçkeò MkkÚku «íÞkÞLk
fhðk LAN Lkku WÃkÞkuøk Ãký fhe þfu Au.

ÃkwMíkfk÷Þ Þktrºkf Mkt[k÷Lk : ÃkwMíkfk÷Þ Þktrºkf Mkt[k÷Lk yu fBÃÞqxh yLku «íÞkÞLk xufLkku÷kuSLkku
{nËT ytþu WÃkÞkuøk fheLku øk]nMkt[k÷Lk fkÞkuo yLku {krníke Mkt[k÷Lk
«ð]r¥kykuLkwt Þktºkefhý Au.

ÃkwMíkfk÷Þ øk]nMkt[k÷Lk : ÃkwMíkfk÷Þ «÷u¾kuLkk {n¥k{ WÃkÞkuøk {kxu íku{Lku «kó fheLku,
ykËkLk-«ËkLk fheLku yLku Mkk[ðe hk¾ðeLku suðe çkkçkíkku MktçktrÄík
{q¤¼qík rLkíÞ¢{ fkÞkuoLkwt sqÚk.

ÃkwMíkfk÷Þ ÔÞðMÚkkÃkLk Mkku^xðuh : ÃkwMíkfk÷Þku îkhk çkòðkíkk fkÞkuo yLku Mkuðkyku Ãkkh Ãkkzðk {kxu
WÃkÞkuøk{kt ÷uðkíkwt Mkku^xðuh Mktrník.

OPAC : Lkk{ su{ Mkq[ðu Au íku{ fBÃÞqxh ytfwrþík ònuh «ðuþ Mkqr[Ãkºkf
(OPAC) ík{k{ ÃkwMíkfk÷Þ MkúkuíkkuLkwt Mkqr[Ãkºkf Au fu su fBÃÞqxh
{k¤¾k îkhk ÃkwMíkfk÷Þ «ðuþf]ík ykuLk÷kELk nkuE þfu.
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SOUL : SOUL rðïrðãk÷Þ ÃkwMíkfk÷Þku {kxu Mkku^xðuh «íkef Au. íku
INFLIBNET ({krníke yLku ÃkwMíkfk÷Þ {k¤¾wt) y{ËkðkË
îkhk MktðŠÄík ÃkwMíkfk÷Þ Þktrºkf Mkt[k÷Lk Mkku^xðuh Mktník Au.

ÃkØrík Ãk]Úk¬hý : MktMÚkk yLku íkuLkk fkÞkuoLkk Ãk]Úk¬hý {kxu þÂõíkþk¤e «ÞwÂõík.

WAN : fBÃÞqxh {k¤¾wt fu su Ëqh¼k»kLkku WÃkÞkuøk fheLku ËuþÔÞkÃke fu
rðïÔÞkÃke ÷ktçkk ytíkhku Ãkkh fÞko fhu Au.
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