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રકયણ ૪ : ભાઇક્રોવોફ્ટ ઩ાલય઩ોઈન્ટ ઩હયચમ 
રસ્પ્તાલના 
 
4.1 ઩રયચમ   
4.2 ઩ાલય઩૊ઈન્ટ 2010 ન૊ ઩રયચમ 
4.3 ઩ાલય઩૊ઇન્ટ 2010 કઇ યીતે કામા કયે છે? 
4.4 પે્રઝન્ટેળનને વેલ કયવુાં  
4.5 પે્રઝન્ટેળનને નપ્રન્ટ કયવુાં  
4.6 સ્રાઈડ રાક્ન્ઝળન  
4.7 સ્લાધ્મામ 
 
ઉદે્દળો 
 
આ ઍકભન૊ અભ્માવ કમાા ફાદ તભે 
 
 ઩ાલય઩૊ઈન્ટભાાં કામાિભ પે્રઝન્ટેળન કઈ યીતે ફનાલવુાં અને તેભાાં જુદા જુદા પ્રકાયની સ્રાઈડ કઈ યીતે 

ફનાલલી તે જાણી ળકળ૊. 
 સ્રાઈડને આક઴ાક ફનાલલા તેભાાં ટેક્સ્ટ, થીભ, ન઩ક્ચય, જુદા જુદા આકાય, તેભજ ઓરડમ૊ અને નલડીઓ કઈ 

યીતે ઉભેયલા તે જાણી ળકળ૊. 
 પે્રઝન્ટેળનને જુદા જુદા પ૊ભેટભાાં વેલ કઈ યીતે કયવુાં તેભજ પે્રઝન્ટેળનનુાં નપ્રન્ટ કઈ યીતે રેવુાં તે જાણી ળકળ૊. 
 સ્રાઈડ ફદરામ ત્માયે સ્રાઈડ રાક્ન્ઝળનની ભદદથી જુદી જુદી ઈપેક્ટ કઈ યીતે આ઩લી તે જાણી ળકળ૊. 
 
4.1 ઩હયચમ  
 
આજના આ સ્઩ધાાત્ભક નલશ્વભાાં અન્મ શયીપ૊ વાભે ટકી યશલેા ભાટે અનેક કોળલ્મ૊ની જફૃય ઩ડે છે. ક૊ઇ઩ણ 
વ્મરકતભાાં જેભ લધાયે કોળલ્મ તેભ તે વ્મરકત તેના કાભભાાં લધાયે વપ઱ થામ છે. આ કોળલ્મ૊ભાાં ઍક અગત્મનુાં 
કોળલ્મ છે : પે્રઝન્ટેળન સ્કીર (ભારશતીની યજૂઆત કયલાની ક઱ા). પે્રઝન્ટેળન ઍટરે આ઩ણા નલચાય૊ કે ભારશતીને 
લધાયે અવયકાયક યીતે યજૂ કયલી, જેથી શ્ર૊તાગણને તે સ્લીકામા ફને. આ ઉ઩યાાંત જ૊ વાયી યીતે પે્રઝન્ટેળન 
ફનાલલાભાાં આલે ત૊ ઓછા વભમભાાં લધાયે ભારશતી આ઩ણે શ્ર૊તાગણને આ઩ી ળકીઍ છીઍ અને તે ઉ઩યાાંત 
શ્ર૊તાગણને તે લધાયે વભજામ છે અને માદ ઩ણ યશ ે છે. જ૊ ક૊ઇ લસ્તનુી ભારશતી કે ઘટનાનુાં લણાન ફ૊રીને 
કયલાભાાં આલે ત૊ અમકુ વભમે ફધી વ્મરકતઓ તે વાયી યીતે વભજી ન ઩ણ ળકે, ઩ણ જ૊ આ જ કામા ક્ષચત્ર લડે 
વભજાલલાભાાં આલે ત૊ ઘણીલાય તે વાયી યીતે વભજાલી ળકામ છે. જ૊ ક્ષચત્ર યાંગ વાથે શ૊મ ત૊ તે લધ ુઆક઴ાક 
ફને છે અને તેની વાથે ધ્લનન (Sound) ઉભેયલાભાાં આલે ત૊ તેની અવય લધી જામ છે. આ ઉ઩યાાંત તેની વાથે જ૊ 
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ઍનનભેળનન૊ ઩ણ ઉ઩મ૊ગ કયલાભાાં આલે ત૊ તે પે્રઝન્ટેળનને લધાયે અવયકાયક ફનાલી ળકામ. આજના 
જભાનાભાાં ઓછા વભમભાાં લધાયે ભારશતી અવયકાયક યીતે યજૂ કયલાની ઘણી આલશ્મકતા છે.  
 
4.2 ઩ાલય઩ોઇન્ટ 2010નો ઩હયચમ 
 
઩ાલય઩૊ઇન્ટ ઍ ઍક પ્રચક્ષરત પે્રઝન્ટેળન વ૊પટલેય છે. વભમ વાથે વ૊પટલેયભાાં અનેક સધુાયા થમા અને તેની 
નલી આવનૃિઓ ફજાયભાાં આલી. શારભાાં ઩ાલય઩૊ઇન્ટ 2010ન૊ ઉ઩મ૊ગ ઘણ૊ થામ છે. ઩ાલય઩૊ઇન્ટ 2010 ઍ 
MS Office 2010ની ઍક પ્ર૊ગ્રાભ આઇટભ છે. થ૊ડા વભમ ઩શરેાાં Office 2007 અને Office 2003ન૊ ઉ઩મ૊ગ 
અનેક જગ્માઍ થત૊ શત૊. 
 
઩ાલય઩૊ઇન્ટ દ્વાયા આ઩ણે ઓછી ભશનેતથી ભ૊ટા વમશૂને વાંફ૊ધી ળકીઍ છીઍ તેભજ આ઩ણા નલચાય૊ કે 
ભારશતીને ખફૂ સુાંદય અને સ્઩ષ્ટ યીતે યજૂ કયી ળકીઍ છીઍ કાયણ કે પે્રઝન્ટેળન તૈમાય કયલાભાાં ળાસ્ક્બ્દક ભારશતી 
ઉ઩યાાંત આ઩ણે વાભાન્મ યીતે ક્ષચત્ર૊, ઓરડમ૊ તેભજ નલડીમ૊ન૊ ઩ણ વશાય૊ રઇઍ છીઍ. આના કાયણે ભારશતી 
યવપ્રદ યીતે યજૂ કયી ળકામ છે. આ નવલામ ઩ાલય ઩૊ઇન્ટ વ૊પટલેયભાાં અનેક ટલૂ્વ (Tools) ઉ઩રબ્ધ શ૊લાને 
કાયણે ળાસ્ક્બ્દક ભારશતી ભાટે અનેક જુદા-જુદા પ૊ન્ટની ઩વાંદગી તેભજ તેનુાં કદ અને યાંગ ઩ણ આ઩ણે નક્કી કયી 
ળકીઍ છીઍ. આ યીતે, ભલ્ટીભીડીમા ટેકન૊ર૊જીન૊ ઉ઩મ૊ગ કયીને સુાંદય પે્રઝન્ટેળન દ્વાયા શ્ર૊તાઓ વભિ 
અવયકાય યજૂઆત દ્વાયા ભારશતી ઩શોંચાડી ળકામ છે. આ યજૂઆત કમ્પ્યટૂય ઉ઩ય કે ઓલયશડે પ્ર૊જેકટય લડે 
અથલા 35 ભી.ભી. સ્રાઇડથી ઩ણ કયી ળકામ છે. વાભાન્મ યીતે પે્રઝન્ટેળનન૊ ઉ઩મ૊ગ નીચે જણાલેરા વાંજ૊ગ૊ભાાં 
લધાયે થામ છે: 
 
 નલી લસ્ત ુ(પ્ર૊ડક્ટ) ફાફત ભારશતી આ઩લા ભાટે 
 ક૊ઇ ઘટનાને ક્રભાનવુાય વભજાલલા ભાટે 
 કાં઩ની નભરટિંગભાાં 
 તારીભ (રેઈનનિંગ) અને નળિણ જગતભાાં 
 
શલે આ઩ણે ઩ાલય઩૊ઇન્ટ 2010ના જુદા જુદા બાગ૊ તેભજ તેભાાં ભ઱તી સનુલધાઓ નલળે ચચાા કયીઍ. 
 
4.3 ઩ાલય઩ોઇન્ટ 2010 કઇ યીતે કામથ કયે છે? 
 
સ્રાઇડ (Slide) 
 
ક૊ઇ઩ણ પે્રઝન્ટેળન તૈમાય કયલા ભાટે ઩ાલય ઩૊ઇન્ટ સ્રાઇડસૌ ન૊ ઉ઩મ૊ગ કયામ છે. પે્રઝન્ટેળન અનેક સ્રાઇડન૊ 
વમશૂ છે જેના દ્વાયા ભારશતી યજૂ કયલાભાાં આલે છે. અમકુ વભમે જ૊ ક૊ઇ મદુ્દ૊ ભ૊ટ૊ શ૊મ ત૊ તે યજૂ કયલા ભાટે 
આ઩ણે ઍક કયતાાં લધાયે સ્રાઇડ લા઩યીઍ છીઍ અને ઘણા વભમે ઍક જ સ્રાઇડભાાં ઍક કયતાાં લધાયે મદુ્દાઓને  
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આલયી રઇઍ છીઍ. ફધી સ્રાઇડ ફની ગમા ઩છી જ૊ જફૃય જણામ ત૊ મ૊ગ્મ ક્રભભાાં ગ૊ઠલીને આ઩ણે પે્રઝન્ટેળન 
કયી ળકીઍ છીઍ. સ્રાઇડ ઉ઩ય નલનલધ પ્રકાયની ભારશતી જેલી કે ટેક્સ્ટ (text), ગ્રારપકવ (Graphics) અને ઓરડમ૊ 
તેભજ નલરડમ૊ન૊ (Audio-Video) વભાલેળ કયી ળકીઍ છીઍ. આ઩ણી જફૃરયમાત પ્રભાણે આ઩ણે પે્રઝન્ટેળનભાાં 
ક૊ઇ઩ણ વભમે નલી સ્રાઇડ ઉભેયી ળકીઍ, રડક્ષરટ કયી ળકીઍ તેભજ સ્રાઇડભાાં સધુાયા-લધાયા ઩ણ કયી ળકીઍ 
છીઍ. જમાયે જફૃય શ૊મ ત્માયે ઍક અથલા લધાયે સ્રાઇડ નપ્રન્ટ ઩ણ કયી ળકામ છે. પે્રઝન્ટેળનભાાં સ્રાઇડની વાંખ્મા 
આ઩ણી ઇચ્છા પ્રભાણે આ઩ણે નક્કી કયી ળકીઍ. પે્રઝન્ટેળન ચા્ ુ કયલા ભાટે ક૊ઇ ઩ણ વભમે Slide Show 
કભાન્ડભાાંથી ક૊ઇ ઍક નલકલ્઩ ઩વાંદ કય૊. પે્રઝન્ટેળન ડ૊ક્યભેુન્ટન૊ વાંગ્રશ ઍક પાઇર તયીકે થામ છે અને તે 
પાઇરનુાં ઍકવટેન્ળન (અનરુ ાંફન) .pptx શ૊મ છે.  
 

 
આકૃનત 5.1 ઩ાલય ઩ોઈન્ટનો સ્ક્સ્પ્ક્રન 

 
આ઩ણે અગાઉ ચચાા કયી કે પે્રઝન્ટેળનભાાં અનેક સ્રાઇડસૌ શ૊મ છે, જેન૊ વાંગ્રશ ઍક પાઇર તયીકે કયલાભાાં આલે 
છે. આ સ્રાઇડના વમશૂભાાં નેનલગેટ (Navigate) કયલા ભાટે અને ઩ાલય઩૊ઇન્ટનાાં નલનલધ ટલૂ્વના ઉ઩મ૊ગથી 
઩રયક્ષચત ફનલા ભાટે આ઩ણે યીફન અને તેનાાં નલનલધ ટેફનાાં કામો નલળે વભજવુાં ઘણુાં ઉ઩મ૊ગી ફનળે. યીફન 
સ્ક્સ્ક્રનભાાં વોથી ઉ઩યની ડાફી ફાજુઍ શ૊મ છે. યીફન (Ribbon) અનેક ટેફભાાં (Tab) નલબાર્જજત કયેરી શ૊મ છે, જેભ 
કે Insert, Home, Design, Transition અને Slide Show લગેયે, આ ઉ઩યાાંત ઩ાલય઩૊ઇન્ટભાાં કાભ કયવુાં વય઱ 
ફનાલલા ભાટે અનેક કભાન્ડને (Command) બેગા કયીને તેનાાં જૂથ (Group) ફનાલલાભાાં આલે છે, જેભ કે Font 
જૂથ, Paragraph જૂથ, Drawing જૂથ લગેયે, Font જૂથભાાં ળાસ્ક્બ્દક ભારશતી (Text) વાંફ ાંનધત નલનલધ કભાન્ડન૊ 
વભાલેળ કયેર૊ શ૊મ છે, જેભ કે પ૊ન્ટ કરય, પ૊ન્ટ વાઇઝ, ટેક્સ્ટને ફ૊લ્ડ કે ઇટાક્ષરક ફનાલલી તેભજ નલનલધ 
પ્રકાયના પ૊ન્ટભાાંથી ઩વાંદગી કયલી લગેયે. રયફન ઉ઩ય ડાફીફાજુઍ ક્ક્લક ઍકવેવ ટરૂફાય (Quick Access 
Toolbar) શ૊મ છે, જેભાાં પે્રઝન્ટેળન તૈમાય કયતી લખતે લાયાંલાય લ઩યાતા કભાન્ડન૊ વભાલેળ કયેર૊ શ૊મ છે. જેભ 
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કે, Open, Save, Quick Print, Undo, Redo લગેયે. આ઩ણે આ઩ણી ઇચ્છા મજુફ ક્ક્લક ઍકવેવ ટરૂફાયની યચના 
કયી ળકીઍ છીઍ ઍટરે કે લ઩યાળકતાા ઩૊તાની ઩વાંદના કભાન્ડન૊ વભાલેળ આ ટરૂફાય ઉ઩ય કયી ળકે. આ઩ણે 
યીફન ઉ઩ય ક૊ઇ઩ણ જગ્માઍ કાભ કયતાાં શ૊ઇઍ, ઩ણ ક્ક્લક ઍકવેવ ટરૂફાય ઉ઩યનાાં ક૊ઇ ઩ણ કભાન્ડન૊ 
ઉ઩મ૊ગ વીધ૊ જ કયી ળકામ છે. 
 
યીફન અને તેની ઉ઩યના નલનલધ ટેફ (Ribbon and various tabs)                                                                                                                                                                                                                                                                                    

 

 
આકૃનત 5.2  હયફન અને તેના ઉ઩યના ટેફ 

સ્રાઇડને સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય ભ૊ટી કે નાની ફનાલીને જ૊લા ભાટે ઩ાલય઩૊ઇન્ટ 2010ભાાં આકૃનત-5.૩ મજુફની ઝૂભની 
(Zoom) વગલડ શ૊મ છે, જે સ્ક્સ્ક્રનભાાં જભણી ફાજુઍ નીચે Zoom in અને Zoom out ફટન દ્વાયા ભે઱લી ળકામ છે. 
આ ફને્ન ફટન ઉ઩ય અનકુ્રભે + અને – નુાં ક્ષચહ્ન શ૊મ છે. આ ફને્ન ફટનના ઉ઩મ૊ગથી સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય યશરેી સ્રાઇડને 
ભ૊ટી કે નાની આ઩ણી ઇચ્છા મજુફ કયી ળકામ છે. ડાફી ફાજુના ફટન ઩ાવે તેનુાં કદ ટકાભાાં ઩ણ જણાલે છે. આ 
ફને્ન ફટન લચ્ચે Zoom નાભનુાં સ્રાઇડય શ૊મ છે, જેને ડે્રગ કયીને ઩ણ સ્રાઇડનુાં કદ લધાયી કે ઘટાડી ળકામ છે. 
આ ઝૂભ કન્ર૊રની જભણી ફાજુઍ Fit Slide to Current Window ફટન શ૊મ છે જેના ઉ઩ય ક્ક્રક કયલાથી સ્રાઇડ 
ઝૂભ ઇન કે ઝૂભ આઉટ થઇને  આ઩૊આ઩ સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય નલન્ડ૊ને અનફુૃ઩ કદની ફની જામ છે. સ્રાઇડને ભશિભ 
400% ઝૂભ ઇન કયી ળકામ છે. જ્માયે ન્યનૂતભ 10% ઝૂભ આઉટ કયી ળકામ છે. 

 
આકૃનત 5.૩ ઝૂભ કન્રોર અને વ્ય ૂફટન્વ 

 
તભાયા પે્રઝન્ટેળનને તભે અરગ અરગ Viewભાાં જ૊ઇ ળક૊ છ૊, જેભાાં સ્રાઇડ વ૊ટાય (Slide Sorter), યીરડિંગ વ્ય ૂ
(Reading View), સ્રાઇડ ળ૊ (Slide Show) અને ન૊ભારન૊ (Normal) વભાલેળ થામ છે. આ ફટન ઉ઩યની 
આકૃનતભાાં ડાફી ફાજુઍ દળાાલેરા છે. 
 
આકૃનત 5.1 ભાાં દળાાવ્મા પ્રભાણે જુદી જુદી સ્રાઇડભાાં કાભ કયલા અને તે ભાટે સ્રાઇડ નેનલગેટ કયલા ભાટે ડાફી 
ફાજુની ઩ેનભાાં (Pane) યશે્ ુાં Slides ટેફ આ઩ણને ઉ઩મ૊ગી ફને છે. અશીં આ઩ણે સ્રાઇડન૊ ક્રભ ફદરી ળકીઍ 
(Rearrange), સ્રાઇડને ડુ્રીકેટ કયી ળકીઍ તેભજ ડીક્ષરટ ઩ણ કયી ળકીઍ છીઍ. આ Slide ટેફની ફાજુભાાં 
Outline ટેફ ઉ઩ય ક્ક્રક કયલાથી ફધીજ સ્રાઇડભાાં યશરેી પકત ળાસ્ક્બ્દક ભારશતી આ ડાફી ફાજુના નલબાગભાાં 
આ઩ણે જ૊ઇ ળકીઍ છીઍ. 
 
આ ઉ઩યાાંત સ્રાઇડ નેનલગેટ કયલા ભાટે જભણી ફાજુના ફાયભાાં યશરેા સ્ક્ર૊ર ફટનને ડે્રગ કયલાથી ઩ણ અરગ 
અરગ સ્રાઇડ ઉ઩ય જઇ ળકીઍ છીઍ. આ સ્ક્ર૊ર ફાય નીચે ફે ફટન શ૊મ છે જેના દ્વાયા તભે આગ઱ની સ્રાઇડભાાં 
કે ઩ાછ઱ની સ્રાઇડભાાં જઇ ળક૊ છ૊. કી-ફ૊ડા ઉ઩યથી Ctrl + Home કભાન્ડ આ઩લાથી પે્રઝન્ટેળનની પ્રથભ 
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સ્રાઇડ ઉ઩ય જઇ ળકામ છે. ઍજ યીતે Ctrl + End કભાન્ડ આ઩લાથી પે્રઝન્ટેળનની છેલ્રી સ્રાઇડ ઉ઩ય જઇ 
ળકામ છે. આ યીતે ઩ાલય઩૊ઇન્ટ 2010 પે્રઝન્ટેળનભાાં યશરેી અનેક સ્રાઇડભાાં નેનલગેટ કયલા ભાટે નલનલધ પ્રકાયના 
નલકલ્઩ ઩યૂા ઩ાડે છે. 
 
નલી ઩ાલય઩૊ઇન્ટ (પે્રઝન્ટેળન) પાઈર ફનાલલાની યીત  

 
નવુાં ઩ાલય઩૊ઇન્ટ પે્રઝન્ટેળન ખ૊રલા ભાટે start ફટન ઉ઩ય ક્ક્રક કય૊ આથી ઍક ઩૊઩અ઩ ભેન ુ સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય 
પ્રદનળિત થળે. તેભાાં જ૊ Microsoft PowerPoint 2010 શ૊મ ત૊ ક્ક્રક કય૊ અને જ૊ ન શ૊મ ત૊ All Programs ઉ઩ય 
ક્ક્રક કયી પ્રદનળિત થતા ભેનભૂાાંથી Microsoft PowerPoint 2010 ળ૊ધી તેના ઉ઩ય ક્ક્રક કય૊. જ૊ ડેસ્કટ૊઩ ઉ઩ય 
આ પ્ર૊ગ્રાભ ઉ઩રબ્ધ શ૊મ ત૊ તેના ઉ઩ય ઩ણ ક્ક્રક કયી ળકામ. આથી ઍક નલી પાઇરના Presentation નાભની 
ખરૂળે જેભાાં ઍક સ્રાઇડ શળે. સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩યનાાં જભણી ફાજુના નલબાગને slide pane કશલેાભાાં આલે છે. આ ઍ િેત્ર 
છે જેભાાં આ઩ણે કાભ કયીશુાં અને સ્રાઇડ ફનાલીશુાં. સ્ક્સ્ક્રનની ડાફી ફાજુઍ આ઩ણે થમ્પફનેઇરની (Thumbnail) 
યીતે પે્રઝન્ટેળનની અનેક સ્રાઇડ જ૊ઇ ળકીશુાં. આકૃનિ 5.1ન૊ વાંદબા ર૊. આ઩ણે જે સ્રાઇડભાાં કાભ કયતાાં શ૊ઇઍ તે 
સ્રાઇડ આ ડાફી ફાજુના નલબાગભાાં શાઇરાઇટ થમેરી દેખાળે. સ્ક્સ્ક્રનભાાં નીચેના નલબાગભાાં Notes Pane શ૊મ છે, 
જેભાાં લકતા પે્રઝન્ટેળન વભમ ભાટે જફૃયી લધાયાની વાંદબા નોંધ રખી ળકે છે. લકતાની નોંધ નપ્રન્ટ ઩ણ કયી 
ળકામ છે. આ઩ણે દયેક સ્રાઇડભાાં જે ભારશતી યાખલા ઇચ્છીઍ છીઍ તે પ્રભાણે દયેક સ્રાઇડનાાં ભા઱ખાાં (Layout) 
઩વાંદ કયી તેભાાં ભારશતી ઍન્ટય કયલાભાાં આલે છે. આથી પે્રઝન્ટેળનની દયેક સ્રાઇડનાાં ભા઱ખાાં અરગ અરગ શ૊ઇ 
ળકે. 
 
નલી સ્રાઇડ ઉભેયલી 

 
આ઩ણે જ્માયે નવુાં ઩ાલય ઩૊ઇન્ટ ડ૊ક્યભેુન્ટ ખ૊રીઍ છીઍ ત્માયે તેભાાં પકત ઍક જ સ્રાઇડ શ૊મ છે. તેભાાં નલી 
સ્રાઇડ ઉભેયલા ભાટે Home ટેફ ઉ઩ય ક્ક્રક કયલાથી ભ઱તા ગ્ર઩ુભાાંથી slides ગ્ર઩ુભાાં આ઩ણે New slide જ૊ઇ 
ળકીઍ છીઍ. આ આઇક૊નના ઉ઩યનાાં બાગભાાં ક્ક્રક કયલાથી તયત ઍક સ્રાઇડ આ઩૊આ઩ સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય પ્રદનળિત 
સ્રાઇડ ઩છી ઉભેયાઇ જળે. જ૊ New Slide આઇક૊નના નીચેના બાગભાાં ક્ક્રક કયળ૊ ત૊ સ્રાઇડના નલનલધ 
પ્રકાયના ભા઱ખાાંની (Layout) ઍક ગેરેયી સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય આકૃનત-5.4 મજુફ જ૊ઇ ળકળ૊, જેભાાંથી તભાયી જફૃરયમાત 
પ્રભાણેના રે-આઉટલા઱ી સ્રાઇડ ઉ઩ય ક્ક્રક કયલાથી ઍક નલી સ્રાઇડ આ઩ણા પે્રઝન્ટેળનભાાં ઉભેયાઇ જળે. 
આ઩ણે તે સ્રાઇડ ઉ઩ય ભારશતી ઍન્ટય કયલાનુાં કામા કયી ળકીઍ છીઍ. સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય પ્રદનળિત થતા નલનલધ રે 
આઉટભાાં Title Slide, Title and Content, Section Header, Two Content, Comparison, Title only, Blank, 
Content with Captain અને Picture with captionન૊ વભાલેળ થામ છે. પે્રઝન્ટેળનભાાં નલી સ્રાઇડ ઉભેયલા ભાટે 
કી-ફ૊ડા ઩યથી Ctrl+M ઩ણ આ઩ી ળકામ. 
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આકૃનત 5.4 સ્પ્રાઈડ રે-આઉટ 

ટેકસ્ટ પ૊ભેટ કયલી 
 
Home ટેફની અંદય Font અને Paragraph ગ્ર઩ુ યશરેાાં છે, જેભાાં સ્રાઇડ ઉ઩ય ભારશતી મકૂલા ભાટેનાાં અનેક 
નલનલધ કભાન્ડન૊ વભાલેળ કયેર૊ શ૊મ છે. જમાયે આ઩ણે સ્રાઇડ ઉ઩ય યશરેા ્રેવ શ૊લ્ડય ફ૊ક્વભાાં (Place 
Holder Box) ળાસ્ક્બ્દક ભારશતી (Text) ઍન્ટય કયીઍ છીઍ ત્માયે તે આ઩૊આ઩ બરુેટેડ ક્ષરસ્ટ (Bulleted List) ભાાં 
પેયલાઇ જામ છે. મખુ્મ મદુ્દાની નીચે તેના ઩ેટા મદુ્દાઓની યીતે ભારશતી ગ૊ઠલામ છે. જ૊ ભારશતી લધાયે શ૊મ ત૊ 
્રેવશ૊લ્ડય ફ૊ક્વની અંદય વભાલલા ભાટે ઩ાલય઩૊ઇન્ટ રખાણના પ૊ન્ટનુાં કદ તેભજ ફે રીટી લચ્ચેની જગ્મા 
આ઩૊આ઩ ઘટાડી નાખે છે. 
 

 
આકૃનત 5.5-a Font અને Paragraph જૂથ 

 
Font જૂથભાાં યશરેા નલનલધ કભાન્ડ લડે આ઩ણે પ૊ન્ટન૊ પ્રકાય, કદ તેભજ યાંગ ફદરી ળકીઍ છીઍ. આ ઉ઩યાાંત 
રખાણને ઘાટુાં (ફ૊લ્ડ) કે ત્રાાંસ ુ(ઇટાક્ષરક) કયી ળકીઍ અને રખાણની નીચે રીટી (અન્ડયરાઇન) ઩ણ કયી ળકીઍ 
છીઍ. આકૃનત-5.5-a મજુફ Paragraph જૂથભાાં યશરેા નલનલધ કભાન્ડ લડે આ઩ણે બરુેટન૊ પ્રકાય, ટેકસ્ટનુાં 
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ઇન્ડેન્ટેળન (Indentation) અને ફે રીટી લચ્ચેની જગ્મા આ઩ણી ઇચ્છા મજુફ વેટ કયી ળકીઍ છીઍ. નીચે આકૃનત 
5.5-b ભાાં કેટરીક ટેક્સ્ટ ઈપેક્ટ દળાાલેર છે. 
 

 
આકૃનત 5.5-b ટેક્સ્પ્ટ ઈપેક્ટ  

રડઝાઇન થીભ (Theme) ઉભેયલી 
 
ઘણી લખત આ઩ણે પે્રઝન્ટેળનની દયેક સ્રાઇડભાાં ઍકવયખી ઩શ્વાદભનૂભ (Background) ઇચ્છતા શ૊ઇઍ છીઍ 
જેથી તે દેખાલભાાં આક઴ાક ફની યશ.ે આ ભાટે આ઩ણે યીફન ઉ઩યનાાં Design ટેફને ક્ક્રક કયલાથી Themes ગ્ર઩ુ 
ભે઱લીને તેનાાં કભાન્ડવન૊ ઉ઩મ૊ગ કયલ૊ ઩ડે (આકૃનત 5.6). આ ગ્ર઩ુભાાં આ઩ણે અનેક આક઴ાક અને યાંગીન 
઩શ્વાદભનૂભની રડઝાઇન (Background Design), થીભ કરય સ્ક્સ્ક્રન,થીભ પ૊ન્ટ તેભજ થીભ ઇપેકટ ભે઱લીઍ છીઍ. 
દયેક નવુાં પે્રઝન્ટેળન ઍક ઩લૂા નનધાારયત થીભથી ળફૃ થામ છે જેને Office theme કશલેાભાાં આલે છે, જેભાાં વપેદ 
ફેકગ્રાઉન્ડ અને ટેક્સ્ટ કા઱ી શ૊મ છે. ઩ાલય઩૊ઇન્ટની અંદય જ અનેક થીભ વભાનલષ્ટ શ૊મ છે. આ઩ણા 
પે્રઝન્ટેળનભાાં ક૊ઇ થીભન૊ અભર કયલા ઇચ્છતા શ૊મ ત૊ Design ટેફ ઉ઩ય ક્ક્રક કયલાથી Themes નાભનુાં જૂથ 
આ઩ણને ઩વાંદગી ભાટે રડઝાઇનની ઍક શે્રણી ઩યૂી ઩ાડળે. જ્માયે આ઩ણે થમ્પફનેઇર (Thumbnail) ઉ઩ય કવાય 
પેયલીશુાં (Hover) ત્માયે સ્રાઇડ ઉ઩ય તેની અવય કેલી જણાળે (preview) તે આ઩ણે જ૊ઇ ળકીઍ છીઍ. ક૊ઇ ઩ણ 
થીભ ઩વાંદ કયીને તેના ઉ઩ય ક્ક્રક કયલાથી તે થીભ આખા પે્રઝન્ટેળનને રાગ ુથળે. 
 

 
આકૃનત 5.6 હડઝાઇન થીભ  

તભાયી રગનત ચકાવો 
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સ્રાઇડ ઉ઩ય ન઩કચય, ઓડીમ૊, નલડીમ૊ યાખલા 
 
આકૃનત-5.7 મજુફ યીફન ઉ઩યના Insert ટેફ ઉ઩ય ક્ક્રક કયલાથી Images નાભનુાં જૂથ આ઩ણે ભે઱લીઍ છીઍ. 
તેના ઉ઩ય ઉ઩રબ્ધ કભાન્ડ લડે આ઩ણે સ્રાઇડ ઉ઩ય ક૊ઇ પાઇરભાાંથી ન઩કચય તેભજ ઩ાલય઩૊ઇન્ટની 
રામબ્રેયીભાાં યશરેા અનેક ક્ષચત્ર૊ તેભજ ધ્લનન કે નલડીમ૊ પાઇરને ઉભેયી ળકીઍ છીઍ. Picture કભાન્ડ લડે આ઩ણુાં 
ક૊ઇ ક્ષચત્ર કે પ૊ટ૊ગ્રાપ પાઇર સ્લફૃ઩ે વાંગ્રશ કયેર શ૊મ ત૊ તે સ્રાઇડ ઉ઩ય મકૂી ળકામ છે.Clip art કભાન્ડ લડે 
઩ાલય઩૊ઇન્ટ રામબ્રેયીભાાં ઉ઩રબ્ધ નલનલધ પ્રકાયની નભડીમા પાઇર (જેભ કે ક્ષચત્ર૊, પ૊ટ૊ગ્રાપ, નલડીઓ તેભજ 
ઓરડમ૊) ભાાંથી આ઩ણને ઩વાંદ ઇભેજ સ્રાઇડ ઉ઩ય યાખી ળકીઍ છીઍ. આકૃનત-5.8 ભાાં Clip Art ભાાં આ઩ણને 
ઉ઩મ૊ગી ઇભેજ ળ૊ધલા ભાટે Search for નાભન૊ કભાન્ડ ઉ઩રબ્ધ છે. ઉદાશયણ તયીકે ક૊ઇ કમ્પ્યટૂયનુાં ક્ષચત્ર 
ળ૊ધલા ભાટે Computer વચા કયલાથી રામબ્રેયીભાાં ઉ઩રબ્ધ કમ્પ્યટૂયનાાં ક્ષચત્ર૊ સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય પ્રદનળિત થળે, જેભાાંથી 
આ઩ણને મ૊ગ્મ રાગે ત૊ આ઩ણી સ્રાઇડ ઉ઩ય મકૂલા ભાટે ઩વાંદ કયી ળકીઍ છીઍ. આ કામા ભાટે પકત તે ઇભેજ 
ઉ઩ય ક્ક્રક જ કયલાનુાં છે, આથી આ઩૊આ઩ સ્રાઇડ ઉ઩ય ઇભેજ આલી જળે. આ ઇભેજને ડે્રગ કયીને આ઩ણે 
સ્રાઇડભાાં અન્મ જગ્માઍ યાખી ળકીઍ છીઍ.  
 

 
આકૃનત 5.7 Insert ટેફભાાં Image અને Media જૂથ 

1. તભાયી ળા઱ા/ક૊રેજ/ળશયેની ભારશતી યજુ કયત ુાં પે્રઝન્ટેળન ફનાલ૊ અને તેભાાં જુદી જુદી રેઆઉટ 
લા઱ી સ્રાઈડ ફનાલી તેભાાં રખાણ ઉભેય૊ અને જુદી જુદી ટેક્સ્ટ પ૊ભેરટિંગ ઈપેક્ટ ન૊ ઉ઩મ૊ગ કય૊. 

2. તભાયી સ્રાઈડને ડીઝાઇન થીભ ઍ્રામ કય૊.    
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આકૃનત 5.8 પ્ક્ર઩આટથભાાં કમ્પ્યટૂયના ખચત્રો 

 
આકૃનત 5.9 Media જુથભાાં Video કભાન્ડના નલકલ્઩ 

આકૃનત-5.9ભાાં Media જૂથભાાં Video અને Audio કભાન્ડ છે. Video કભાન્ડ દ્વાયા ક૊ઇ પાઇરભાાંથી, લેફવાઇટ ઩યથી 
અથલા ક્ક્ર઩આટા ભાાંથી નલરડમ૊ સ્રાઇડ ઉ઩ય ઉભેયી ળકામ છે. ઍ જ યીતે Audio કભાન્ડ દ્વાયા આ઩ણે ક૊ઇ 
પાઇરભાાંથી, ક્ક્ર઩આટાનાાં ઓડીમ૊ તેભજ આ઩ણે યેક૊ડા કયેરાાં ઓડીમ૊ સ્રાઇડ ઉ઩ય ઉભેયી ળકીઍ છીઍ. 
નલનલધ પ્રકાયનાાં આકાય (Shapes) ઉભેયલા 
 
સ્રાઇડન૊ દેખાલ લધાયે સુાંદય ફનાલલા ભાટે અને ગ્રારપકવ ઉભેયલા ભાટે Insert ટેફ ઉ઩ય Shapes કભાન્ડ 
ઉ઩રબ્ધ છે. Shapes કભાન્ડ ઉ઩ય ક્ક્રક કયલાથી ડ્ર૊઩ ડાઉન ભેનભૂાાં ઘણા નલનલધ પ્રકાયના આકાય (Shapes) 
સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય પ્રદનળિત થામ છે. આ આકાયભાાં જુદા જુદા પ્રકાયની રીટી, ર ાંફચ૊યવ, લતુા઱, તીય, પર૊ચાટાનાાં ક્ષચહ્ન૊ 
તેભજ ક૊ર આઉટ્વ (call outs) ન૊ વભાલેળ થામ છે. આ ફધાાં આકાયભાાંથી આ઩ણી જફૃરયમાત પ્રભાણે આકાય 
઩વાંદ કયી તેના ઉ઩ય ડફર ક્ક્રક કયલાથી તે આકાય સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય આ઩૊આ઩ તયતજ દેખાળે. તેની રકનાયી ઉ઩ય 
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ક્ક્રક કયી આ઩ણે તેને અન્મ ક૊ઇ ઩ણ જગ્માઍ ડે્રગ કયી ળકીઍ. આ આકાયને નાન૊ કે ભ૊ટ૊ ઩ણ ફનાલી ળકામ 
છે તેભજ ચાયે રદળાઍ પેયલી ળકામ છે. 
 
નોંધ: Text Box ને ઩ણ ઉ઩ય જણાવ્મા પ્રભાણે જ સ્રાઇડ ઉ઩ય ઉભેયી ળકામ છે ઩ણ જમાયે તે ઉભેયલાભાાં આલે 
છે ત્માયે તે ફ૊કવની અંદય કવાય દેખામ છે, જેથી તેની અંદય આ઩ણે રખાણ કયી ળકીઍ. 
 

 
આકૃનત 5.10 Shapes કભાન્ડ શઠે઱ ઉ઩રબ્ધ નલનલધ રકાયના આકાય 

 
આકૃનત 5.11 મજુફ Home ટેફભાાં ઩ણ Drawing જૂથભાાં આ ફધાાં આકાય ઉભેયલાની વગલડ છે , તે ઉ઩યાાંત 
આકૃનત-5.12 મજુફ આ આકાયને (objects) ઍકની ઩ાછ઱ કે આગ઱ રઇ જલાની વગલડ, જુદા જુદા આકાયને 
બેગા કયીને ઍક ગ્ર઩ુ ફનાલલાની કે ગ્ર઩ુ ફનાલેરાને પયી જુદા ઩ાડલાની વગલડ ઩ણ આ કભાન્ડ ઩યૂી ઩ાડે છે. 
આ આકાયભાાં આકૃનત-5.1૩ મજુફ આ઩ણી ઩વાંદન૊ યાંગ ઩યૂલાની તેભજ નલનલધ પ્રકાયનાાં Texture થી તે આકાય 
બયલાની વગલડ ઩ણ ભ઱ે છે. 
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આકૃનત 5.11 Drawing જૂથ 

 
આકૃનત 5.12-a Drawing જૂથના નલકલ્઩ 

 
આકૃનત 5.12-b ભાાં ળે઩ (આકાય) ઉભેયેરી સ્રાઈડ દળાાલેર છે. 
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આકૃનત 5.12-b ળે઩ (આકાય) ઉભેયેરી સ્પ્રાઈડ  

 

 
આકૃનત 5.1૩ Shape Fill કભાન્ડભાાં ઉ઩રબ્ધ Texture 
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તભાયી રગનત ચકાવો 

 
 
4.4 રેઝન્ટેળનને વેલ કયવુાં 
 
આ઩ણે જે પે્રઝન્ટેળન ફનાલીઍ છીઍ તેન૊ ઉ઩મ૊ગ વાભાન્મ યીતે અનેકલાય કયલાભાાં આલે છે. આથી તેન૊ વાંગ્રશ 
કયલ૊ જફૃયી છે. ઩ાલય઩૊ઇન્ટભાાં પે્રઝન્ટેળનન૊ વાંગ્રશ ઍક પાઇર તયીકે થામ છે અને તે પાઇરનુાં ઍકવટેન્ળન 
(અનરુ ાંફન) .pptx શ૊મ છે. આ પાઇરભાાં જફૃય ઩ડમે સધુાયા-લધાયા ઩ણ કયી ળકામ છે તેભજ તેન૊ ઉ઩મ૊ગ 
અનેકલાય કયી ળકામ છે. આ઩ણે તૈમાય કયેરા પે્રઝન્ટેળનન૊ વાંગ્રશ કયલા ભાટે યીફન ઉ઩યના File ટેફભાાંથી 
Save અથલા Save As કભાન્ડન૊ ઉ઩મ૊ગ કયલાભાાં આલે છે. 
 
 Save As – જમાયે આ઩ણે ક૊ઇ પે્રઝન્ટેળનને ઩શરેી લખત Save કયીઍ ત્માયે આ કભાન્ડન૊ ઉ઩મ૊ગ કયલાભાાં 

આલે છે, જે આ઩ણને આ પે્રઝન્ટેળન કઇ જગ્માઍ Save કયલા ઇચ્છીઍ છીઍ અને તેનુાં નાભ શુાં યાખવુાં છે તે 
ફાફત ઩છૂળે. જ૊ પે્રઝન્ટેળનભાાં સધુાયા કમાા શ૊મ અને તે શાંગાભી શ૊મ અને સધુાયા કમાા ઩શરેાાંની પાઇર ઩ણ 
યાખલી શ૊મ ત૊ આ કભાન્ડન૊ ઉ઩મ૊ગ કયી જુદુાં પાઇરનુાં નાભ આ઩ી નલા નાભથી પે્રઝન્ટેળનને Save કય૊. 
આથી નવુાં પે્રઝન્ટેળન લા઩માા ઩છી જફૃય ન શ૊મ ત૊ ડીક્ષરટ ઩ણ કયી ળકામ. આ નલકલ્઩ તભને જુદા જુદા 
પ૊ભેટભાાં પાઈરને વેલ કયલાની સનુલધા આ઩ે છે. ઩ાલય ઩૊ઈન્ટ દ્વાયા લ઩યાતી કેટરીક પ્રચક્ષરત પાઈર 
પ૊ભેટની માદી અને તેનુાં ઍક્વટેન્વન નીચે આ઩ેર છે.  
 PowerPoint Presentation (.pptx) 
 PowerPoint 97-2003 Presentation (.ppt) 
 PDF Document Format (.pdf) 
 PowerPoint Design Templates (.potx) 
 PowerPoint Show (.pps, .ppsx) 
 PowerPoint 97-2003 Show (.ppt) 
 Windows Media Video (.wmv) 
 GIF (Graphics Interchange Format) (.gif) 
 JPEG (Joint Photographic Experts Group) File Format (.jpeg) 
 PNG (Portable Network Graphics) Format (.png) 
 TIFF (Tag Image File Format) (.tif) 
 Device Independent Bitmap (.bmp) 
 PowerPoint Picture Presentation (.pptx) 
 Open Document Presentation (.opd) 

1. તભે અગાઉ ફનાલેરા પે્રઝન્ટેળનને લધ ુઆક઴ાક ફનાલલા ભાટે ભારશતીને અનફુૃ઩ ન઩ક્ચય, 
ક્ક્ર઩આટા, આકૃનત અને ઓડીઓ, નલડીઓન૊ ઉ઩મ૊ગ કય૊. 
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 Save: આ કભાન્ડ આ઩લાથી આ઩ણે જે જગ્માઍ અને જે નાભથી પે્રઝન્ટેળનને (પાઇર) અગાઉ Save કયેરી 
શળે તેજ રડયેક્ટયીભાાં તે નાભથી પયી Save થળે. File ટેફભાાંથી Save કભાન્ડ આ઩ી ળકામ ઍ ઉ઩યાાંત 
વાભાન્મ યીતે આ કભાન્ડ ક્ક્લક ઍકવેવ ટરૂફાય ઉ઩ય શ૊મ છે આથી તેના ઉ઩યથી ઩ણ આ કભાન્ડ આ઩ી 
ળકામ. 

 

 
આકૃનત 5.14 File ટેફ ઉ઩ય ઉ઩રબ્ધ કભાન્ડ 

4.5 રેઝન્ટેળન નરન્ટ કયવુાં 
 
આ઩ણે તૈમાય કયેરા પે્રઝન્ટેળનની તભાભ સ્રાઇડ કે અમકુ સ્રાઇડ નપ્રન્ટ કયલા ભાટે File ટેફભાાંથી Print કભાન્ડ 
આ઩લાભાાં આલે છે. આથી, ઍક નલન્ડ૊ભાાં નપ્રન્ટ કભાન્ડનાાં નલકલ્઩ વાથે ડ૊ક્યભેુન્ટન૊ નપ્રવ્ય ૂઆ઩ણને સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય 
જ૊લા ભ઱ળે. નપ્રવ્ય ૂ નલન્ડ૊ દ્વાયા આ઩ણે પે્રઝન્ટેળન નપ્રન્ટ કમાા ઩છી કેવુાં દેખાળે તે જાણી ળકીઍ છીઍ. નપ્રન્ટ 
કભાન્ડ આ઩લાથી પ્રદનળિત થતી નલન્ડ૊ અને નપ્રવ્ય ૂનલન્ડ૊ નીચેની આકૃનતભાાં દળાાલલાભાાં આલેર છે. 
 

 
આકૃનત 5.15 નરવ્ય ૂનલન્ડો વાથે નરન્ટ કભાન્ડનાાં ઩ેયાભીટય 

શલે આ઩ણે નપ્રન્ટ કભાન્ડભાાં આ઩ેરા ઩ેયાભીટય (પ્રાચર) નલળે નલગતલાય જાણકાયી ભે઱લીઍ: 
 Copies ની ફાજુભાાં યશરેા ફ૊કવભાાં આ઩ણે કેટરી નકર નપ્રન્ટ કયલી છે તે જણાલીઍ છીઍ. 
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 Settings નલબાગભાાં આ઩ણે પે્રઝન્ટેળનની તભાભ સ્રાઇડ નપ્રન્ટ કયલી છે કે અમકુ નક્કી કયેરી સ્રાઇડ્વ જ 
અથલા સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય પ્રદનળિત સ્રાઇડ જ નપ્રન્ટ કયલી છે તે જણાલી ળકીઍ છીઍ. Custom Range શઠે઱ આ઩ણે 
પકત સ્રાઇડનાાં નાંફય અથલા યેન્જ (જેભ કે 5-12 ઍટરે સ્રાઇડ નાંફય 5 થી 12 સધુી તભાભ સ્રાઇડ) 
જણાલી ળકીઍ. ઉદાશયણ તયીકે, જ૊ આ઩ણે 1,4,7,10-13,18 રખીઍ ત૊ સ્રાઇડ નાંફય 1,4,7,10,11,12,13 
અને 18 નપ્રન્ટ થામ છે. 

 

 
આકૃનત 5.16 નરન્ટ રે આઉટ (Lay out) નાાં નલકલ્઩ 

 
 Full Page Slides ભાાં યશરેા ચેક ફ૊ક્વ ઉ઩ય ક્ક્રક કયલાથી ઉ઩ય આ઩ેરી આકૃનત 5.16ભાાં જણાલેરા 

નલકલ્઩ સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય જ૊લા ભ઱ળે. આ નલકલ્઩ આ઩ણને ઍક ઩ેઈજ ભાાં કેટરી સ્રાઇડ નપ્રન્ટ કયલી છે, સ્રાઇડ 
વાથે Notes Pane ભાાંથી ન૊ટ નપ્રન્ટ કયલી છે અથલા સ્રાઇડભાાંથી પકત ટેકસ્ટ નપ્રન્ટ કયલી છે (Outline) તેની 
઩વાંદગી આ઩ે છે. ઍક ઩ેઈજ ઉ઩ય આ઩ણે ઍક, ફે, ત્રણ, ચાય, છ કે નલ સ્રાઇડ નપ્રન્ટ કયી ળકીઍ છીઍ. 

 Collated નલકલ્઩ ઩વાંદ કયલાથી જ૊ ઍક કયતાાં લધ ુનકરભાાં પે્રઝન્ટેળન નપ્રન્ટ કયવુાં શળે ત૊ તે સ્રાઇડ નાંફય 
1,2,3,.......n અને ઩છી પયીથી 1,2,3,.......n નપ્રન્ટ કયળે ઩ણ જ૊ uncollated ઩વાંદ કયીશુાં અને તેની ત્રણ 
નકર આ઩ેર શળે ત૊ સ્રાઇડ નાંફય 1,1,1,2,2,2,3,3,3,..........,n,n,n નપ્રન્ટ કયળે. 
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 Orientation ભાાં આ઩ણે સ્રાઇડ ફે યીતે નપ્રન્ટ કયલાના નલકલ્઩ ભે઱લીઍ છીઍ. Portrait Orientation ઩વાંદ 
કયલાથી સ્રાઇડ ઊબી નપ્રન્ટ થળે, Landscape Orientation ઩વાંદ કયલાથી સ્રાઇડ 
આડી નપ્રન્ટ થળે નપ્રવ્ય ૂનલન્ડ૊ભાાં આ Orientation ની અવય જ૊લા ભ઱ે છે. 

 

 
આકૃનત 5.17 નરન્ટભાાં Portrait Orientation 

 

 
આકૃનત 5.18 નરન્ટભાાં Landscape Orientation 

 કરય ભાટે ત્રણ નલકલ્઩ભાાંથી આ઩ણે ઍકની ઩વાંદગી કયી ળકીઍ છીઍ: Color, Gray scale અને Pure Black and 
White. આથી જ૊ આ઩ણી ઩ાવે કરય નપ્રન્ટય શ૊મ, પે્રઝન્ટેળનની સ્રાઇડ ઩ણ કરયલા઱ી શ૊મ ત૊  કરય નલકલ્઩ 
઩વાંદ કયલાથી આ઩ણે યાંગીન સ્રાઇડ નપ્રન્ટ કયી ળકીશુાં. 
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આકૃનત 5.19 રેઝન્ટેળનની નરન્ટના કરય 

 
4.6 સ્પ્રાઇડ રાપ્ન્ઝળન (Slide Transition)  
 

 
આકૃનત 5.20 રાપ્ન્ઝળન ટેફનાાં કભાન્ડ 

યીફન ઉ઩યનાાં transition ટેફ ઉ઩ય ક્ક્રક કયલાથી આકૃનત-5.21ભાાં દળાાવ્મા પ્રભાણે સ્રાઇડ સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય પ્રદનળિત 
થતીલખતે અનેક યીતે તેના ઉ઩ય નલનલધ અવય૊ જ૊લા ભ઱ે છે જે ભાટેના નલકલ્઩ આ઩ણે ભે઱લીઍ છીઍ જેભકે 
Cut, Fade, Push, wipe, Split, Reveal, Random Bars લગેયે. આ નલકલ્઩ની ફાજુભાાં યશરેા ફાય ઉ઩યનાાં નત્રક૊ણ 
(More) ઉ઩ય ક્ક્રક કયલાથી ઩ાલય ઩૊ઇન્ટભાાં ઉ઩રબ્ધ ફધાાં રાક્ન્ઝળન આ઩ણને સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય જ૊લા ભ઱ે છે. 
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આભાાંથી ક૊ઇ ઩ણ ઉ઩ય ક્ક્રક કયલાથી તેની અવય સ્રાઇડ ઉ઩ય કેલી જ૊લા ભ઱ળે તેન૊ નપ્રવ્ય ૂઆ઩ણને સ્ક્સ્ક્રન 
ઉ઩ય જ૊લા ભ઱ે છે. આ ઉ઩યાાંત આ ફધાાં કભાન્ડ ભાટે નલનલધ પ્રકાયની અવયની ઩વાંદગી ભાટે Effects 
Optionsભાાંથી નલકલ્઩ આ઩ણે આ઩ીઍ છીઍ. Effects Optionsના નલકલ્઩ કભાન્ડ પ્રભાણે અરગ અરગ શ૊મ છે 
જેભકે રાક્ન્ઝળનભાાં જ૊ Zoom કભાન્ડ ઩વાંદ કયીશુાં ત૊ આકૃનત-5.21 મજુફ Effects Optionsભાાં ફે નલકલ્઩ Zoom In 
અને Zoom Out ભે઱લીશુાં ઩ણ જ૊ આ઩ણે Box કભાન્ડ ઩વાંદ કયીશ ુત૊ આકૃનત-5.22 મજુફ From Right, From 
Bottom, From Left અને Top નલકલ્઩ Effects Optionsભાાં ભ઱ળે. 
 

 
આકૃનત 5.21 Zoom કભાન્ડના નલકલ્઩ 

 
આકૃનત 5.22 Box કભાન્ડના નલકલ્઩ 

 
આકૃનત 5.2૩ Transition to this slide જૂથના ફધાાં નલકલ્઩ 

આ઩ણે Timing જૂથભાાંથી સ્રાઇડ રાક્ન્ઝળન દયમ્પમાન નલનલધ પ્રકાયના અલાજ જેલા કે Bomb, Breeze, Click, 
Coin, Explosion, Wind લગેયેભાાંથી અથલા આ઩ણા વાંગ્રશ કયેરા અલાજભાાંથી ક૊ઇ ઍકની ઩વાંદગી કયી ળકીઍ 
છીઍ તેભજ તે અલાજન૊ વભમગા઱૊ જણાલી ળકીઍ છીઍ. 
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આકૃનત  5.24 Timing જૂથ વાથે Sound ના નલકલ્઩ 

 
Apply to All કભાન્ડ આ઩ીને આ વાઉન્ડ પે્રઝન્ટેળનની ફધી સ્રાઇડને રાગ ુ઩ાડી ળકીઍ છીઍ.  
 
સ્ક્સ્ક્રન ઉ઩ય પ્રદનળિત સ્રાઇડ ફદરીને તેના ઩છીની સ્રાઇડ પ્રદનળિત કયલા ભાટે આ઩ણી ઩ાવે ફે નલકલ્઩ છે:઩શરે૊ 
નલકલ્઩ છે ભાઉવ ક્ક્રક કયલાથી અને ફીજ૊ નલકલ્઩ છે ચ૊ક્કવ જણાલેરા વભમ ઩છી આ઩૊આ઩ સ્રાઇડ ફદરાઇ 
જલી. આ નલકલ્઩ આ઩ણે ઉ઩યની આકૃનતભાાં જ૊ઇ ળકીઍ છીઍ અને તે ઩વાંદ કયલા ભાટે ચેક ફ૊ક્વ આ઩ેરા છે.  
 
તભાયી રગનત ચકાવો 
 

 

1. તભે અગાઉ ફનાલેરા પે્રઝન્ટેળનને વેલ કયી અન્મ ક૊ઈ પ૊ભેટભાાં વેલ કય૊. 
2. તભાયા પે્રઝન્ટેળનનુાં નપ્રન્ટ આઉટ ર૊.  

3. તભે ફનાલેરી સ્રાઈડને નલનલધ સ્રાઈડ રાન્ઝીળન ભાટેની ઈપેક્ટ આ઩૊.   
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4.7  સ્પ્લાધ્મામ 
 
Q1. મોર્ગમ નલકલ્઩ ઩વાંદ કયો   
1. ઩ાલય઩૊ઇન્ટ 2010ઍ નીચેનાભાાંથી કમા વ૊પટલેયની ઍક પ્ર૊ગ્રાભ આઇટભ છે? 

A) Microsoft Office 2010  B) Microsoft Visual Studio 2010 
C) Oracle 10g   D) Microsoft Word 2010 

2. પે્રઝન્ટેળનભાાં નલી સ્રાઇડ ઉભેયલા ભાટે નીચેનાભાાંથી શુાં કી-ફ૊ડા ળૉટાકટ છે? 
A) Ctrl + C   B) Ctrl + V 
C) Ctrl + M  D) Ctrl + B 

3. ઩ાલય઩૊ઇન્ટભાાં ફનાલેરા પે્રઝન્ટેળન ડ૊કયભેુન્ટન૊ વાંગ્રશ ઍક પાઇર તયીકે થામ છે, જેનુાં ઍકવટેન્ળન 
(extension) નીચેનાભાાંથી શુાં શ૊મ છે ? 
A) .docx  B) .jpg  C) .pptx  D) .pdf 

4. જમાયે તભે નવુાં પે્રઝન્ટેળન ખ૊ર૊ છ૊ ત્માયે કયુાં ટેફ ડાફી ફાજુના નલબાગભાાં (Pane) શ૊ત ુાં નથી? 
A) Outline  B) Slides C) Notes D) ઉ઩યના તભાભ ઉ઩રબ્ધ 
D) Ctrl + End 

5. ભાઇક્ર૊વ૊પટ ઩ાલય઩૊ઇન્ટ 2010ભાાં સ્રાઇડને ભશિભ કેટરા ટકા ઝૂભ ઇન કયી ળકામ ? 
A) 100%  B) 200%  C) 400%  D) 500% 

 
જલાફો  
 
Q1. 1-A (ભાઇક્ર૊વ૊પટ ઓપીવ 2010) 

3-C (.pptx) 
5-C (400%)  

2-C (Ctrl + M) 
4-C (Notes) 
10-A (F1) 

 
  


